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Kapitola 1. Za¢iname

Tato kapitola obsahuje zakladni informace o aplikaci Jidelna 2024 a jeji instalaci. Dale je zde
uvedeno, jak je ¢lenéna tato dokumentace a jak v ni rychle nalézt hledanou informaci. Konec kapitoly
je pak vénovan hlavnimu oknu aplikace, spoleénym ovladacim prvkiim a spoleénym klavesovym
zkratkam, jejichz znalost umoznuje vyrazné zrychlit praci s programem.

1.1. K ¢emu slouzi aplikace Jidelna 2024

Dostdva se vam do rukou aplikace Jidelna 2024. Aplikace umoZnuje elektronickou evidenci
v8ech béZnych agend souvisejicich s provozem Skolni jidelny &i jiného zafizeni hromadného
stravovani: evidenci stravnikl a skladovych zasob, vedeni pokladny, tvorbu jidelnich listkd,
automatické normovani, vypocet spotfebniho koSe, komunikaci s bankami a dal$i. Dovoluje vyuzivat
vyhod Automatizovaného jidelniho systému, s kontrolou dochazky pomoci bezkontaktnich médii,
objednavanim na dedikovaném pocitaci nebo na internetovém portéle www.jidelna.cz. V roce 2015
byla aplikace rozsifena o evidenci dochazky a pfistupovy systém. Aplikace byla navrZzena na zakladé
letitych zkuSenosti z provozu tak, aby elektronické zpracovani co nejvice navazovalo na zpracovani

v papirové podobé a tim padem jeji uzivani bylo pro pracovniky jidelny co nejjednodussi.

Jidelna 2024 navazuje na program Jidelna 6, vyvijeny v letech 1993-2009. Pfi navrhu Jidelny 2024
byl bran velky zfetel na to, aby pfechod z Jidelny 6 byl pro uzZivatele co nejsnazsi, byla zachovana
terminologie a oznacCeni oken, i velk& vétSina klavesovych zkratek a dalSi atributy. Zarovern ale jsou
uzivateli nabidnuty nové, rychlejSi a efektivnéjsi cesty jak agendu stravovaciho zafizeni spravovat.
Data z programu Jidelna 6 Ize do aplikace Jidelna 2024 pfimo naimportovat a provoz stravovaciho

zarizeni tak m{ze pfi pfechodu na novou verzi programu pokracovat naprosto plynule.

1.2. Clenéni této dokumentace

Dokumentace je ¢lenéna do kapitol podle modulll aplikace Jidelna. Zvla3ni roli ma kapitola 2 —
.Funkce jadra“, ve které najdete informace o funkcich, které nejsou soucéasti zadného modulu -
zejména o funkcich servisnich.

Kazda kapitola zaciné kratkym souhrnem informaci v ni obsazenych. Nasleduji navody pro konkrétni
operace, které nastavaji pfi bézném chodu jidelny. Zavére€na cast kazdé kapitoly je vénovana popisu
jednotlivych oken, kterd jsou v programu pouzita.

1.3. Moduly programu

Program je stavén modularné a tak si uzivatel méze zvolit, které bude pouZzivat, pfipadné omezit
opravnéni k nim jednotlivym uzZivateldm - viz 2.2.3 — ,Sprava osob jidelny a uZivatel(“. Nasleduje
strucny popis jejich funkci:

Nazev modulu Cislo Struény popis
1

Sklad Evidence skladovych zéasob,
prijemek a vydejek

N

Evidence stavu pokladny a
sprava pokladnich dokladd

Pokladna

Stravnik 3 Evidence stravnikd (matrika),
jejich objednavek, plateb a v
pfipadé modulu AJS i jejich
odbér stravy

Hromadné stravovani 4 Umozhuje v ramci modulu
Stravnik evidovat i hromadné
stravniky  (stravnik s vice
porcemi)- napt. firmy
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Nazev modulu

Stru€ny popis

Spotfebni kos

UmozZiiuje vypocet spotfebniho
koSe dle vyhlasky 107/2005 Sb.

Listky a normovani

(o]

Sprava a tisk jidelnich listkd,
sprava  receptur, provazani
listk( S  recepturami a
normovani mnozstvi potfebnych
surovin; vystavovani na portale
www.jidelna.cz a v mobilni
aplikaci Jidelna.cz

Ceska sporitelna 2

Elektronickd komunikace se
shérnym Gctem Ceské
spofitelny. POZOR! CS sluzbu
k 31.12.2018 ukoncila. Modul
proto jiz neni dale podporovan
a byl nahrazen modulem 8 -
Homebanking.

HomeBanking &

Komunikace s internetovym
bankovnictvim  rliznych bank
pomoci formatd ABO a KB

Automatizovany jidelni systém
(AJS)

Propojeni aplikace s vydejnimi a
objednavkovymi termindly

Internetovy nahled

10

Komunikace se systémem na
portale www.jidelna.cz [https://
www.jidelna.cz], umozniujici
stravnikdim po prihlaseni
na webu nebo \%
aplikaci Jidelna.cz [https://
play.google.com/store/apps/
details?id=cz.barda.jidelna]
(https://play.google.com/store/
apps/details?
id=cz.barda.jidelna) nahlizet na
svoje objednavky, stav konta atp.

SMS néastavba

11

RozSifeni  modulu  Internet.
Modul byl nahrazen mobilni
aplikaci  Jidelna.cz  [https://
play.google.com/store/apps/
details?id=cz.barda.jidelna]
(https://play.google.com/store/
apps/details?
id=cz.barda.jidelna).

DPH

13

Podpora DPH v ramci vSech
moduld pracujicich s financemi

Fakturace

14

Vystavovani a pfijmani faktur

Internet

15

Komunikace se  systémem
internetového objednavani jidla
pfes stranky www.jidelna.cz
[https:/iwww.jidelna.cz] a mobilni
aplikaci Jidelna.cz [https://
play.google.com/store/apps/

details?id=cz.barda.jidelna]

(https://play.google.com/store/
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Nazev modulu

Stru€ny popis

apps/details?
id=cz.barda.jidelna)

Vydej

Samostatnd aplikace k fizeni
vydejl stravy na vydejnim misté.
Lze také pouzi mobilni aplikaci
mVydej [https://play.google.com/
store/apps/details?
id=cz.barda.mvydej] (https://
play.google.com/store/apps/
details?id=cz.barda.mvydej).

Objednavky

17

Samostatna aplikace pro
objednavani stravy stravniky

Majetek

18

Evidence hmotného majetku

Pfistupovy systém

19

ZjednoduSena varianta modulu
22 Dochézka, umoznujici pouze
spravovat  pfistupova prava
k pfipojenym  zamkim a
komunikaci s témito zamky

Ceskéa posta

20

RozSifeni pro tisk a zpracovani
poStovnich poukézek (slozenek)

Bakalafi

21

Propojeni se systémem Skolni
evidence Bakalafi, umoznujici
import seznamu o0sob a
dochazky

Evidence dochazky

22

Evidence osob a jejich pracovni
dochazky, jejich pfistupovych
prav k zamkdm, komunikaci s
témito zamky atd.

Skolni platby

23

Evidence instituci, aktivit a
Ucastnikl $kolnich i jinych aktivit.

& Moduly Ceska spofitelna a HomeBanking jsou n&kdy spole&n& oznagovany jako Banka.

Tabulka 1.1. Tabulka moduld

Pro cenovou nabidku jednotlivych modulll &i pokud zvaZujete, které moduly ve svém provozu
potfebujete, kontaktujte firmu Barda SW, HW s.r.o0.

1.4. Instalace programu

4> Vystraha

Zavedeni softwarového zpracovani namisto papirové evidence Ci pfechod z jiné aplikace
na aplikaci Jidelna 2024 je operace vyzadujici velkou pozornost a pfinasi mnoha uskali
zejména technického, ale i Ucetniho razu. Instalaci systému pro ostry provoz, import dat a
souvisejici nastaveni pro prvni pouziti proto doporuéujeme svéfit pracovniklim firmy Barda

SW, HW s.r.o..

. Varovani

Systém Jidelna vyZaduje pro spravny béh nainstalované prostfedi Java verze 8 a vysSi a
to pouze v jedné instalaci. Prostfedi Java Ize bezplatné stdhnout ze stranek vyrobce Oracle
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[www.java.com]. DoporuCujeme pouZivat 64b verzi prostfedi Java (pokud to Vas operacni
systém umoZziuje.

Z instalacniho CD nebo jiného média, na kterém jste program obdrZeli, spuste instalator Setup-
Jidelna-2024.08.02-SNAPSHOT . Dle pokynll na obrazovce vyberte instalaéni adresar a
adresar pro ukladani dat. Adresar pro ukladani dat se nemize nachazet na sitovém disku. Pokud
chcete vyuzivat aplikaci z vice poéitacl nad jednémi daty, kontaktujte servis firmy Barda SW, HW
S.r.0. a zadejte instalaci serverové varianty.

V réamci instalace lIze zvolit instalaci knihovny Microsoft Visual FoxPro ODBC Driver 32b, ktera je
nutna pro provedeni importu dat z Jidelny 6 a jinych databazovych aplikaci (napf. Bakalafi).

. Varovani

Knihovna Visual FoxPro ODBC Driver 32b vyZaduje provoz systému Jidelna na 32b varianté
prostfedi Java.

Po skonceni instalace vam instalator nabidne spusténi aplikace.

1.5. Prvni spusténi

Pfi prvnim spusténi se zobrazi dialog "Nova databaze". Pokud jste program zakoupili, zacnéte
nactenim licencniho souboru, ktery jste obdrzeli, nebo si jej po zadani licencniho Cisla a hesla
stahnéte pres internet. MliZete téZ obnovit zalohu dat z jiné instalace aplikace (opét bude vyZadovano
heslo k licenci v zaloze obsazené). Pokud aplikaci Jidelna 2024 hodlate pouze vyzkouSet v DEMO
rezimu, nebo jste licencni soubor jiz nacetli, pokracujte tvorbou novych dat nebo importem dat z
Jidelny 6.

Poznamka

V soucasné verzi programu neni DEMO rezim pIné podporovan a funkcionalita v DEMO
rezimu je velmi omezena.
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Zacindme

Nova databaze :

Program nechsahuje Zadna data (nejspiSe proto, Ze byl cerstvé
nainstalovan)
Vyberte jednu z nasledujicich moZnosti:

| Registrace - objednavka licence

Stahnout licenci od dodavatele pres Internet

Nacist licenci ze souboru

Vytvofrit nova data

Importovat data ze SW Jidelna 6.39x (DOS)

Obnovit data ze zalohy SW Jidelna (WIN)

Stahnout data ze servisu

Pokud mate k dispozici zalohu dat programu Jidelna, muZete
provést obnovu téchto dat.

Pokud zalohu nemate a nechcete pouZivat Jidelnu v DEMO
reZimu, nactéte nejprve licenéni soubor, ktery jste obdrzeli spolu
s programem.

Pro spravnou funkci programu je potireba bud cbnovit data,
vytvofit nova data nebo naimportovat data z Jidelny 6.

Obrazek 1.1. Okno Nova databaze

Import dat z Jidelny 6 volte, pokud jste uzivatelem programu Jidelna 6 a hodlate navazat na data
uloZzena v tomto programu. Pokud nejste uZivatelem programu Jidelna 6 nebo pokud chcete zacit

e

obou moznostech viz ¢asti 1.6 — ,Vytvoreni novych dat“ a 1.7 — ,Import dat z Jidelny 6.

1.6. Vytvoreni novych dat

Pokud v dialogu Okno nové databaze vyberete moznost Vytvofit nova data, objevi se vam dialog
vytvoreni dat. V tomto dialogu nastavte zakladni Gdaje, které jsou potfeba pro vytvofeni zakladnich
struktur v datech a vyberte Vytvofrit.
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VytvoFeni da

schéma vareni: Fd -
zZ5
Poéet druhl obéda: Internat
M$S
Vytvorit Zrusit

Obrazek 1.2. Okno Vytvofeni dat

V zavislosti na pouzivanych modulech poté pokracuijte:
» DopInénim nastaveni uzivatelskych informaci - viz 2.2.2 — ,Nastaveni Gdajli o jidelné*.

e Nastavenim automatickych a ruc¢nich zaloh a aktualizaci - viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh a
aktualizaci“.

+ Nastavenim DPH a poc¢ate¢nich stavl pokladny a hospodareni - viz ,Zalozka informaci“ a 5.1 —
.Nastaveni pokladny “.

» ZaloZenim podvydejek, sklad( a skladovych karet - viz 3.3 — ,ZaloZeni nového skladu“ a 3.4 —
»ZaloZeni nové skladové karty*

« Zalozenim skupin stravnikl a jednotlivych stravnik( - viz 4.2 — ,ZaloZeni skupiny stravnik(® a 4.5
— ,Zalozeni stravnika“

» Nastavenim HomeBankingu - viz 8.1 — ,Nastaveni*
+ Nastavenim komunikace s Ceskou spofitelnou - viz 9.1 — ,Nastaveni*

* Nastavenim AJS - viz 13.3 — ,Nastaveni AJS"

1.7. Import dat z Jidelny 6

Pro umoZnéni plynulého pfechodu z pfedchozi verze programu Jidelna existuje moznost
naimportovat data z plivodni databaze do programu Jidelna 2024. Okno pro provedeni importu je v
menu Systém - Servis - Import dat z Jidelny 6.39x. Lze importovat data pouze z Jidelny verze
6.39x, pouzivate-li starSi verzi Jidelny, je potfeba pfed importem dat verzi upgradovat.

Pro zahajeni importu sta¢i nastavit cestu k databazi z pfedchozi verze programu a stisknout tlacitko
Vybrat. BEhem importu program vypisuje informace o priibéhu a pfipadné se uzivatele dotazuje na
upfesiiujici informace. Pocet a obsah téchto dotaz(l zavisi na plvodnich datech.

Probihajici import Ize zastavit stisknutim tlacitka ZrusSit. Po skonceni operace (lUsp&Sném i
nedspésném) se detailni informace o importu ulozi do souboru a program bude informovat o umisténi
tohoto souboru. Tento protokol Ize vytisknout. Soubor si peclivé prostudujte, obsahuje dilezité
informace o zjiSténych problémech v importovanych datech. Po nelispésném importu Ci pfi pferuseni
importu uzivatelem program nabidne obnovu databaze ze zalohy, kterd se automaticky provadi pfi
zahajeni importu.

. Varovani

Import dat je technicky narona operace, pfi které mlze dojit k neoéekavanym problémdm
zplsobenym napfiklad nespravnosti dat ve staré databazi. Doporuéujeme vzdy provadét
import s naSim servisnim technikem.
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1.8. Hlavni okno

Hlavni okno aplikace je vstupni branou ke vS§em funkcim, které aplikace poskytuje.

Ji Jidelna 2017 - Mgr. Moravek Maté] (44444) @ o B |

Sklad Stravnici Finanéni operace Pfehledy Jidelniéky a normovani Majetek Dochazka Systém Napovéda g

Matéj Moravek
241495088
matej.moravek@barda.cz
www.barda.cz
85158359/0800
CZ26425504

Dnes ma svatek Saskie, zitra maji svatek Bohumir a Bohumira

Datum zpracovani: (7.11.2017 9 Aktualni mésic: 10/2017 @‘ Pocet béZicich operaci: 2 é ‘ 7

© Hlavni pruh aplikace obsahuje nazev programu a pro ktery subjekt je ur€ena licence nahrana v
programu (v zavorce je pétimistné licencni Cislo). Pokud je zapnuto pfihlaSovani do programu
pomoci hesla, je zde zobrazeno jméno pfihlaSeného uzivatele, pfipadné s upozornénim, ze se
jedna o supervizora (vice viz 2.2.3 — ,Sprava osob jidelny a uZivatel(").

Hlavni menu.

Na pozadi hlavniho okna Ize nastavit libovolny obrazek v menu Nastaveni/UzZivatele (viz 2.2.2
— ,Nastaveni Gdajtl o jidelné*)

Nastaveni data zpracovani - vyuziva se pro pfedvyplnéni rliznych formular (napf. pokladni
doklady, faktury atp.).

Aktualni mésic (aktualné zpracovavany kalendarni mésic).

Panel zobrazujici probihajici operace a jejich stav.

Cislo konkrétni verze programu - prvni &islo uréuje rok, pro ktery je SW uréeny a vyhovuje
legislativé daného roku.

oeae © eo

Obrazek 1.3. Hlavni okno aplikace

1.8.1. Hlavni menu

Zakladnim prvkem hlavniho okna je hlavni menu. Z tohoto menu pfistupujete ke vdem moduldim a
jejich funkcim.

Moduly Sklad, Stravnik a Listky a normovani maji pfimo sva vlastni menu.

Pod menu Finanéni operace jsou odkazy do modul(i Pokladna, Fakturace, Ceska spofitelna, Ceska
Posta a HomeBanking.
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V menu Pfehledy najdete adreséare osob a firem, agendu pfijemek a vydejek, které patfi k modulu
Sklad, déle je z néj mozné provést mésicni a rocni uzavérku a pfistupuje se z néj do modulu Spotfebni
kos.

Z menu Systém je pfistup k nastaveni aplikace a k nastaveni jednotlivych modul(. Déle je zde pfistup
do modulu AJS a k zéakladnim servisnim funkcim.

Menu Napovéda umoznuje pristup k této dokumentaci a k informacim o aplikaci. Dale umoznuje
vyuzit externi aplikaci pro pfipojeni k HelpDesku - vzdaleny pfistup a pomoc technika dodavatele..

1.8.2. Stavova lista

Stavova lista v dolIni ¢asti hlavniho okna zobrazuje dilezité informace, které se tykaji programu jako
celku. Je zde zobrazeno datum zpracovani (@), které Ize rovnou ménit. Vice o datu zpracovani viz
1.9.1 — ,Datum zpracovani“. Dale je zde zobrazen aktualni mésic (@), vice viz 1.9.2 — ,Aktudlni,
budouci a minuly mésic*) a priibéh operaci bézicich v pozadi (®). Poslednim dllezitym Gdajem na
hlavni liSté je verze programu, kterou mate nainstalovanou. Pfi telefonické €i e-mailové konzultaci s
pracovniky firmy Barda SW, HW s.r.o. vzdy tuto verzi uvedte.

1.9. Zakladni myslenky zpracovani dat

V této Casti jsou zminény nékteré zakladni myslenky, na kterych je zpracovani dat v Jidelné 2024

zalozeno napfi¢ moduly.

1.9.1. Datum zpracovani

Datum zpracovani ovliviiuje chovani velké €asti programu. Jelikoz neni vzdy mozné €i praktické
zadavat do systému operace (pohyby v pokladné Ci ve skladu apod.) v den, kdy byly fyzicky
provedeny, nepouziva se k dataci téchto operaci systémové datum, ale pravé datum zpracovani.
Pokud je tedy potfeba zadat néjaké Udaje zpétné, staci zménit datum zpracovani. P¥i startu programu
je datum zpracovani vzdy nastaveno na aktuélni datum, takze pfi bézné praci se o néj nemusite
starat. Datum zpracovani je zobrazeno na stavoveé listé aplikace (v dolni ¢asti hlavniho okna - viz 1.8
— .Hlavni okno “), kde ho Ize téz rovnou ménit.

1.9.2. Aktualni, budouci a minuly mésic

Jidelna 2024 povazuje za zakladni Gcetni obdobi mésic. Tyka se to zejména modulu Stravnik, kde
se predpoklada, Ze vétsina stravnikd plati stravu pravé po mésicich. Proto je v Jidelné 2024 zaveden
pojem aktualni mésic. Aktualni meésic je vzdy prvni (nejstarsi) mésic, ktery jesté nebyl uzavien. (o
uzavirani mésicl vice viz 2.6.2 — ,Mé&siéni uzavérka“). Mésic nasledujici po aktualnim se oznaduje
budouci mésic a obdobné se mésic pfed aktualnim oznacuje jako minuly mésic. Pod pojmem

1.10. Ovladani aplikace

Naprosta vétsina ovladacich prvki aplikace Jidelna 2024 se da snadno pouZivat intuitivné, bez &teni
navod(. Tato ast je proto zaméfena zejména na postupy, jak praci s aplikaci co nejvice urychlit
a jak vyuZivat b&zné ovladaci prvky co nejefektivnéji. Hlavni dlraz je kladen na ovladni klavesnici,
které je vzdy rychlejSi nez prace mysi.

1.10.1. Pohyb uvnitf okna

Aby nebylo nutné zdlouhové vybirat mysi kazdé pole, které chcete vyplnit, je mozné k pohybu po
okné vyuzit klavesnice. Klavesa Tab presune uzivatelsky vstup na dalSi pole v pofadi, kombinace
Shift+Tab pfesune uzivatelsky vstup na pole pfedchozi. Pokud se vstup presune do tabulky zaznamd
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nebo jiného komplexniho ovlddaciho prvku, pfesouva se vstup pouze mezi burikami tabulky. Pro
presun vstupu za tabulku slouZi kombinace Ctrl+Tab, pro pfesun pfed tabulku pak Ctrl+Shift+Tab.

Pro zmacknuti aktivniho tlacitka ¢i zménu zaSkrtnuti vybraného pole slouzi klavesa Mezernik.
Pro pohyb v kontextovém menu Ize pouzit Sipky, Sipka doprava rozbali vybrané podmenu, Sipka
doleva ho opét shali. V menu Ize téz pro vybér funkce pouzit tzv. akcelerator, tedy stisk tlacitka dle

podtrzeného pismene polozky, kterou chcete aktivovat.

1.10.2. Klavesové zkratky standardnich akci

Pro bézné operace jsou v celém programu pouzivany stejné zkratky. Zvladnuti téchto zkratek
umoznuje vyrazné zrychlit praci s programem. Pokud jste zvykli na klavesové zkratky z programu
Jidelna 6, zkratky v Jidelné 2024 jsou témeér totozné. Pochopitelné vSechny tyto operace nejsou
dostupné ve vSech oknech. Zkratky jsou shrnuty v nasledujici tabulce.

Klavesova zkratka lkona Operace

Ctrl+N D—I Novy zdznam

Ctrl+O ) Oprava zaznamu (napf. Uprava

: vlastnosti skladu)

Enter Otevii detail (napf. otevieni
vypisu skladovych karet daného
skladu)

F2 H Uloz

F4 ) Tisk - zobrazi nahled tisku,

A pfipadné seznam dostupnych
tisk{

F5 = Vyber - zobrazi vybér z variant
pro aktivni pole / aktivni okno
(napf. vybér jidla do jidelniho
listku z databaze recept)

Ctrl+A O Oznac vSe

Ctrl+Q - Zru$ oznaceni

Ctrl+Enter O Vyber - potvrzeni vybrané

= poloZky pfi vybéru z variant

Esc % Zavii okno

F11 % Obnov  zobrazend data -
aktualizuje zobrazeny seznam
novym nactenim z databaze

Ctrl+D C:'? Smaz

F1 i Napovéda

F6 @ Rad - sefadi tabulku dle prvniho
sloupce, nebo prepne fazeni, je-
li tabulka uz sefazena

F10 - Kontextové menu - viz
.Kontextové menu*

Tabulka 1.2. Standardni klavesové zkratky
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1.10.3. Spoleéné ovladaci prvky

Aby bylo pouzivani aplikace Jidelna 2024 co nejjednodussi, provadi se stejné véci v riznych oknech

aplikace stejnym zplsobem. Proto jsou pro ty nejb&zngjsi ¢innosti zavedeny ovladaci prvky, jeZ jsou
spolecné celé aplikaci. Jsou to:

» Tabulka zaznam(
e Panel akci

« Kontextové menu
« Panel filtrace

¢ Okno tisku

¢ Dopliovaci textové policko

Tabulka zaznam

gislo Nazev Typ Vydeje Nakladovy @
1|Sklad potravin Primé&rovani
2|Sklad kuchyfiskych potfeb Promérovani [
3|Sklad gisticich prostfedkd Prumérovani L] (2]
4|Rejstiik DHM HIM/ Promérovani [
5|Rejstiik DOHM  /DHIM F/ Primé&rovani |
7|Rejstfik DHM-N 500-3000 Promérovani [

© Zahlavi sloupce
@  Vybrany fadek
Obrazek 1.4. Tabulka zaznam( (pfiklad z modulu Sklad)

Naprosta vétSina dat je uZivateli prezentovana pomoci tabulek. UZiti tabulek je velmi pfimocaré,
nicméné stoji za zminku, Ze klepnutim mysi na z&hlavi sloupce sefadite data podle tohoto sloupce.
Zmeénu fazeni Ize také provést pomoci klavesy F6. Dale je s vétSinou tabulek provazano kontextové
menu, které se zobrazi po klepnutim pravym tlacitkem mysi na tabulku nebo klavesou F10.

Panel akci

191 &g pivigy K| & | Ry (F1, F&, F10, Ctri+B, Ctri+J, Ctri+Z, Ctri+A) o

© Tlacitka standardnich akci (s ikonami)
@ Tlacitko akce specifické pro dané okno
®  Vypis dalSich pouzitelnych klavesovych zkratek

Obréazek 1.5. Panel akci (pfiklad z modulu Pokladna)

23



Zaciname

VSechna okna aplikace, kterd pfimo zobrazuji data, vyuZzivaji spolecny ovladaci prvek Panel akci.
(Tento prvek pfimo koresponduje se spodnim "pruhem" s akcemi pouzivany v Jidelné 6). Panel
akci informuje o akcich, které Ize v tomto okné provést a umoznuje k nim snadny pfistup kliknutim
na tlaCitko dané akce. Standardni akce (Otevrit, UloZit, Tisk apod.) jsou reprezentovany tlacitky s
prislusnymi ikonami. Vedle nich pak mohou na panelu akci byt téZ akce, které jsou specifické pro
dané okno, ty jsou reprezentovany tlacitkem se svym nazvem. Po najeti mysi na tlaCitko akce se
zobrazi ndzev akce a jeji kldvesova zkratka (je-li pfifazena). Seznam standardnich akci a jejich
klavesovych zkratek Ize nalézt v sekci 1.10.2 — , Klavesové zkratky standardnich akci“. Pokud néktera
akce nejde v dané situaci provést, je jeji tlagitko Sedivé. Typickym pfikladem je akce "Smazat
zaznam", kterou neni mozné provést, pokud neni Zadny zdznam vybran.

Vedle tlacitek jsou v pravé Casti panelu vypsany klavesové zkratky pro dalSi, méné pouzivané akce.

U oken, které umoznuji opravdu Sirokou paletu akci nejsou na panelu akci uvedeny vSechny akce.
Pro pristup ke skute¢né vSem dostupnym akcim je vzdy mozné pouzit kontextové menu.

Panel filtrace

Filtr na véech sloupcich: | | [v] Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené e

Filtr na aktualnim sloupci: | l.' Aktualni sloupec: Norma @

Zobrazuji 0z 0 Fadkil g Od: | Do: | o

Textova pole pro zapsani filtracniho fetézce
Nastaveni filtru

Informace o stavu filtru

Filtrace dle data

cCooe

Obrazek 1.6. Panel filtrace

Pro snaZsi orientaci ve velkém mnoZstvi dat je vétSina tabulek, které se v programu nachazeji,
doplnéna panelem filtrace. Panel filtrace umoZfuje snadno najit data, ktera hledate ¢i omezit vybér
zaznamU na kterych bude provedena davkova operace. Filtrovat Ize tfemi zp(soby:

» Na vSech sloupcich
* Na aktualnim sloupci
* Dle data

U tabulek, které neobsahuji zadné datum neni filtrace dle data dostupna. Na nétkerych tabulkach,
které obsahuji malé objemy dat téz neni dostupna filtrace dle aktualniho sloupce. Pokud tabulka
obsahuiji vice nez jeden sloupec, kde se zobrazuje datum, objevi se vedle filtru vybérové policko. V
tomto poliCku se da zvolit podle kterého sloupce se bude filtrace dle data fidit. Néktera okna ovSem
obsahuji extra samostatné filtry na datum. Pokud se najednou pouzije extra filtr na sloupec i filtr dle
data z vyb&rového poli¢ka tak se to pocita jako prlinik. Napf.: Extra filtr obsahuje omezeni od 10.
ledna do 20. ledna, filtr dle data obsahuje 15. leden az 25. leden. V tomto pfipadé bude dany sloupec
filtrovan od 15. ledna do 20. ledna.

Filtrace na vSech sloupcich ponecha v zobrazeni tabulky pouze ty zaznamy, které se alesponi
v jednom sloupci shoduji s filtrem. Filtrace na aktualnim sloupci hleda pouze v daném sloupci.
Aktualnim sloupcem se rozumi sloupec, podle kterého je tabulka pravé sefazena. Filtrace dle data
filtruje dle relevantniho datumového sloupce tabulky (napf. datum vystaveni v tabulce pokladnich
doklad().

Pokud je vypInény vice jak jeden filtr, vyberou se fadky, které odpovidaji vsem filtrim.
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Filtr na vSech sloupcich a na aktualnim sloupci vyhledava burky obsahujici zadany text. Vyhledavani
nikdy nerozliSuje velikost pismen. Pokud jsou pouzivany rozsifené filtry, je mozZno pouzivat zastupné
znaky * pro libovolny pocet znakl a ? pro pravé jeden znak. Zarovei je mozné misto textu zadat
rozmezi Cisel ve tvaru 2 -5. Pokud neni vypnuto pfislusné nastaveni, vyhledavéa se zadany text pouze
od zacatku textu v burice, tj. filtr "nov" odpovida "Novak", ale ne "Antonov". Pokud vypneme volbu
"ZaCina hledanym fetézcem", budou filtru odpovidat oba.

Ve spodni ¢asti panelu je vidét, kolik fadkl odpovida pravé zvolenému filtru a kolik Fadkd je v tabulce
celkem. Pomoci tlagitka "Vynulovat filtr" Ize opét zobrazit vSechny fadky tabulky.

Kontextové menu

[0 Poéitat preplatky

Novy stravnik Cirl-Ngy

Smazat vybrané stravniky Cirl-D

Oprava zakladnich adaju Ctrl-0

Detail stravnika Enter

Zmeénit skupinu Ctrl-Z

Zobrazit platby Cirl-J
a

Vypsat - objednavku, dat Zolik Cirl-B

Price se zobrazenymi stravniky g *

Prace s vybranymi stravniky 4

© Klavesova zkratka dané operace
®  Neaktivni polozka - tuto polozku nelze v dané situaci pouzit
® Podmenu - pfi otevieni této polozky se zobrazi dalSi podfizené menu

Obrazek 1.7. Kontextové menu (pfiklad z modulu Stravnik)

Naprosta vétSina tabulek je pro jednotny pfistup k operacim vybavena kontextovym menu.
Kontextové menu se zobrazi po klepnuti pravym tlacitkem mySi do tabulky &i po stisku klavesy F10.
Narozdil od panelu akci, kontextové menu vzdy obsahuje vSechny akce, které jsou v daném okné
dostupné. U akci, kterym je pfifazena klavesova zkratka je tato téZ zobrazena v ramci menu. Pokud
néktera akce nejde v dané situaci proveést, je jeji polozka v menu Sediva.

Okno tisku

V okné nahled tisku si miZete tisk prohlédnout jesté pred tim, nez jej skutedné vytisknete na tiskarné.
UloZeni do formatu PDF zatim neni plné podporovano, kvili chybné zobrazujici se diakritice.
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Tisk - jidelni-listek

Jidelni listek od 21.2.2011 do 25.2.2011
Bardova ukazkova jidelna, Akatova 134, Ohrobec - Karov, 252 45, ICO: 68589441
Telefon: 241 493 141 /27, Bankovni spojeni: 000000-0002631041/0100
Email: jidelna@ZSJilovska.cz, WWW: www zsjilovska.cz
Casjidla  [Druh Chod Pondéli 21.2.2011
Polévka frankfurtska
1 Hlavni jidlo bramborové Sisky s makem
Obéd Napoj, doplnék ovoce, ¢aj s citr/mléko
11:00 - 14:00 Polévka frankfurtska
2 Hlavni jidlo téstoviny se slaninou a Spenatem
Napoj, doplnék ovoce, ¢aj s citr/mléko
Casjidla  [Druh Chod Utery 22.2.2011
Polévka zeleninova
1 Hlavni jidlo sekana dribeZi,rajska omacka, ryze
1] i I
Strana 1z 1

UloZit tisk do souboru

Vytisknout na tiskarné

Priblizeni nebo oddaleni

Tlagitka umoZziujici zménit zoom (100%, cela stranka, na Sifku okna)
Prechody mezi jednotlivymi strankami tisku

Nahled tisku

oCcCeoe

Obréazek 1.8. Okno tisku (priklad z modulu Listky)

Doplhovaci textové poli€ko

‘zeleninnvé |v‘

vepfnvé| krkovicka pecena | -

veprova krkovicka pecena (41
vepfova kyta na smetané (412
veprova kyta po sesisku (413)
vepfova pedéené (414)
veprova plec pecena (415)
vepfova plec po selsku (418)
veproveé Kostky na Kmingé ALIN
vepfové Kostky na paprcie ALl ~|

MEe

Obréazek 1.9. Doplriovaci textové policko

Slouzi k rychlému zadéani objektu reprezentovaného textovym fetézcem. Béhem vepisovani textu
se automaticky dopliiuje jeho dokon&eni podle seznamu objektd, které jsou pro policko na vybér.
Zaroven se z tohoto seznamu da pfimo vybrat polozka (mysSi nebo klavesou Enter), pro pohyb v
seznamu mdZete pouZit Sipky na klavesnici.
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V nékterych pfipadech je povoleno zadat novou polozku, ktera jeSté neni obsazena v seznamu na
vybér. Pro opravu ru¢né zadaného textu pouZzijte klavesu Delete (Backspace pouze oznacuje text
k pfepsani).

1.11. Hlaseni chyb v programu

PrestoZe ve firmé Barda SW, HW s.r.o. vénujeme kvalité naseho software velkou pozornost, mize
pfi praci s programem dojit k nepfedvidatelné situaci, kterou nelze v rdmci bézného bé&hu programu
vyfresit. Témto situacim se fika "NeoSetfena vyjimka". Kdyz k této situaci dojde, objevi se dialog
neoSetfené vyjimky.

Poznamka

VSechny chyby, i neodeslané, jsou zaznamenany do tzv. logovaciho souboru pro pozdéjsi
diagnostiku. V logovacim souboru jsou také zaznamenany informace o provadénych
duleZitych operacich (napf. mésiéni uzavérka). Obsah logovaciho souboru Ize prohlédnout
z menu Systém - Servis - Otevfit logovaci soubor.

V tuto chvili se nabizi moznost program bud okamzité ukoncit ( &) nebo se pokusit v béhu programu
pokracovat ( ).

-

|£] Jidelna - Neogetfena vyjimka -8 -

V aplikaci doSlo k neotekavané situaci.
Modul: Jadro

Zprava:

TlegalStateException : jidelna.services. framework. ZalohyDatabazeException:
java.io. IOException: Chyba pfi otevirdni soubaru

Pnkraénvato| ‘ Odeslat zpravu o chybé 9‘ | UKkongit aplikaci g

Pokud aplikaci ukonéite, mohou byt ztracena néktera neuloZena data

b

©  Zavre okno s neoSetfenou vyjimkou a pokusi se pokracovat v béhu programu.
@  Zobrazi okno s moznosti odeslani informaci o chybé na servis.
@&  Okamzité ukonci cely program. NeuloZena data mohou byt ztracena.

Obrazek 1.10. Okno s neoSetrenou vyjimkou

Varovani

Ukoncenim programu dojde pravdépodobné ke ztraté rozpracovanych a neulozenych dat.
Dulezité

Volbou Pokradovat ( @) se program pokusi b&Zet dal i pfes tuto chybu. To mdze zplsobit

nestandardni chovani nebo nekonzistence v datech. Po volbé PokraCovat doporucujeme
pokusit se ulozit rozpracovana data a znovu spustit cely program.
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Jesté pfed rozhodnutim, zda pokracovat &i nikoliv, doporucejeme odeslat informace o chybé na servis
(®). Tyto informace obsahuji cenna data o pficinach problému a pomohou vyvojarskému tymu firmy
Barda SW, HW s.r.o. urychlit vyfeSeni problému, ktery tuto neofekavanou situaci zapficinil.

1) Dulezité

o

Odesilani chyby na servis vyzaduje pfipojeni k internetu.

Pokud se rozhodnete pro odeslani informaci o chybé na servis, zobrazi se po stisknuti @ okno
Odesilani chybové zpravy. Toto okno obsahuje veSkeré informace (kromé technického popisu
chyby), které budou odeslany na servis. Na servis jsou odeslany informace o instalaci a automaticky
z&znam poslednich akci provedenych v programu. Podle dostupnych informaci budou jednotliva pole
pfedvypInéné udaji z licence.

Pfed odeslanim zkontrolujte spravnost Gdajli a prfipadné dopiste vlastni doplfiujici komentar
(napriklad jaké Cinnosti prfedchazely této chybé). Nakonec odeSlete chybovou zpravu na servis
pomoci tlacitka Odeslat ( @).

| £ Odesilani chybové zpravy &J

Informace o chybé budou odeslany spolu s nasledujicimi udaji.
Prosim zKontrolujte a doplnte tyto Gdaje:

Registraéni gislo: 22222

Nazev jidelny: Bardova ukazkova jidelna
Verze jidelny: MNeznama verze
Keontaktni osoba: |.Jar05lawr Novak |

Kontaktni telefon: 241 499 178 |

Kontaktni e-mail:: |jidelna@bardova-jidelna.cz |

Dopliujici informace pro servis:

| OdESHtej‘ Zru5|to|

b

©  Zavre okno bez odeslani zpravy na servis.
@  (Odesle informace na servis a zavie okno.

Obrazek 1.11. Okno Odesilani chybové zpravy
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Kapitola 2. Funkce jadra

Tato kapitola obsahuje informace o spoleénych funkcich, které nejsou vazany k zadnému
konkrétnimu modulu. Jsou zde popsany spolecné ovladaci prvky, globalni nastaveni programu a
zakladni servisni funkce (zalohy, aktualizace,...)

2.1. Vysvétleni pojml

Sprévce instituce Sprévce instituce ma editacni prava k dané instituci, vSem fadam
faktur a pokladndm pod danou instituci organizovanych. M(ize také
zakladat aktivity a editovat je v rdmci dané instituce.

Supervizor Supervizorem mize byt oznacen libovolny pocet uZivateld
programu (viz 2.2.3 — ,Sprava osob jidelny a uzivatel(l). Supervizor
mlze editovat jiné uzivatele, ktefi maji stejné nebo méné
povolenych modul, nez on sdm. M(iZe jim nastavit heslo, pfipadné
odebrat prava zobrazeni osobnich Gdajd atd.

UZivatel UZivatelem v rdmci systému jidelna rozumime osobu vyplnénou v
2.2.3—,Sprava osob jidelny a uZivatell“) a ozna¢enou jako uzivatel.
Uzivatel, ktery ma vyplnéné heslo, se mizZe do systému Jidelna
prihlasit pfi spusténi a mdZze mit omezeny pfistup k jednotlivym
agendam.

2.2. Nastaveni programu

VesSkeré nastaveni programu je dostupné z hlavniho menu aplikace pres volbu Systém -
Nastaveni. Odtud se pak Ize dostat do nastaveni jednotlivych modull &i systémovych &asti. V
této kapitole jsou informace o nastaveni spolecnych pro cely program. Pro informace o nastaveni
jednotlivych modulll ététe vzdy kapitolu o pfislusném modulu.

2.2.1. Nastaveni zaloh a aktualizaci

Obsahuje nastaveni automatického provadéni zaloh a aktualizaci a také definice uzZivatelskych
umisténi pro zélohy.

Nastaveni zaloh a aktualizaci je dostupné z menu Systém -, Nastaveni - Zaloh a aktualizaci.
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Editace nastaveni zilohovani a automatickych aktualizaci

Cetnost zjistovani novych aktualizaci: |Jednou tydné

(aktualizace jsou zjist'ovany pfi spusténi aplikace)

Cetnost provadéni ziloh: |Jednnu tydné |v£

(automatickeé zalohy jsou provadény pred vypnutim aplikace)
Cas posledni automatické zalohy: 17.02.2014 00:49:00 g
Pfreddefinované umisténi zaloh 1: |F:".Zalol'ﬂj.r | lil@
Nazev umisténi zaloh 1: |Disk{eta .@]
Pfreddefinované umisténi zaloh 2: |E:\ |
Nazev umisténi zaloh 2: |USB g'
Cetnost provadéni zaloh v Cloudu: |Neprnvédét automaticky ‘5| ‘ Nastaveni l@
tas posledni aut. zalohy v Cloudu: 11.12.2013 19:34:00 @
Upozornéni na Zalohu pro prenos: |Neupnznrﬁnvat |v‘°

=[P

© UrCuje, jak Casto bude program automaticky zjiStovat dostupnost aktualizaci programu na
internetu.

UrcCuje, jak Casto bude program provadét automatickou zalohu databaze. Automatické zalohy
se vzdy provadi do adreséare pro automatické zalohy, ktery se neda uzivatelsky ménit a je ve
stejném adreséfi, jaky jste zvolili pfi instalaci pro data.

Zobrazuje datum a Cas posledni Gspésné provedené automatické zalohy databaze.
Preddefinovana cesta, kterd se bude uzivateli nabizet pfi provadéni zaloh a obnov databaze.
Nazev, pod kterym se uzivateli bude cesta prvniho umisténi nabizet.

Druha preddefinovana cesta, ktera se bude uzivateli nabizet pfi provadéni zaloh a obnov
databéaze.

Nazev, pod kterym se uzivateli bude cesta druhého umisténi nabizet.

UrcCuje, jak Casto bude program provadét automatickou zalohu databaze do Cloudu. Zaloha se
provadi po uplynuti daného €asu pfi vypnutim programu. (viz 2.5.2 — ,Zalohovani v Cloudu®)
Tlacitko na rychlé otevieni okna Nastaveni internetu, kde je mozné povolit uziti Cloudu pro cely
program (viz 2.5.2 — ,Zalohovani v Cloudu®).

Zobrazuje datum a Cas posledni Gspésné provedené automatické zalohy databaze do Cloudu.
Urcuje, zda se bude pfi zapnuti programu upozorfiovat na uloZzenou ,Zalohu pro pfenos” (viz.
2.5.3 — ,Zéaloha pro pfrenos").

@

e © 09 eaece

Obrazek 2.1. Okno Editace nastaveni zalohovani a automatickych aktualizaci

A

D> Vystraha

Délka trvani zalohy v Cloudu zavisi na kvalité pfipojeni k Internetu. Diskova kapacita pro
zalohy v Cloudu je omezena a je potfeba zalohy pravidelné promazavat.

2.2.2. Nastaveni tdajui o jidelné

Je dostupné z menu Systém -, Nastaveni — Jidelny.
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] Nastaveni jidelny :

Pocatecni stavy Posledni Cisla
Datum Stav PFijemka (PR): 0 vydejka (VY): 0 @
Hospodafeni: (31122013 [03] | 515 Ké o 5 :
o Vedouci jidelny: |Krystnf Robin ‘v| | |
Pnr::atnlacnl sta\fy hnspn’da'renl jenflnn_tlivych podvydejek je Zastupce ved. jid.: |L’|éetnij|’de|ny ‘v| | |
mozZné nastavit ve spravé podvydejek
Sprava podvydejek | Hlavni kuchaf(ka): |Kuchafka Kuchafka ‘v| | ! |
5]
Poéitek hospodareni podvydejek: [31.12.2013
Poéatek hospeodafeni podvydejek by mél byt bud shodny s
datem pocatecniho stavu celého hospodafeni nebo by mél
byt jeden den pfed datem importu z Jidelny & ‘ Nastaveni spotfebnich norem gJ
‘ Nastav pozadi hl. okna @|
‘ Zména vzhledu programu d

Rozdé&lovat na podvydejky podile:
) Celkové ceny jidla na den (nevhodné pro jidelny, kde je vice éasu jidla a stravnici nékteré neéerpaji - napf. M§)
i Ceny Hlavniho jidla

® Koeficientu nastaveného u skupiny stravniki

[v] Zapamatovat volbu 9

Datum Ke kterému byla importovana data z Jidelny 6: 1.8.2013

1 9¢ | uioz bez zavreni (F1)

@ Nastaveni pocate¢niho stavu hospodareni - zlstatku finanéni normy. Datum musi byt pred
datem prvni vydejky zadané v systému.

@ Nastaveni po¢ateCnich Cisel fady pfijemek a vydejek. Je dostupné pouze pokud neni v systému
zadéana Zadna pfijemka, resp. vydejka.

® Umoziuje vybrat ze seznamu uZivatell uZivatele na pozice Vedouci jidelny, Zastupce vedouci

jidelny a Hlavni kucharky. S tim jsou spojena néktera opravnéni v programu (vice viz 2.2.3 —

,Sprava osob jidelny a uZivatel(“).

Otevfe okno Nastaveni spotfebnich norem.

UmoZiuje vybrat obrazovy soubor, ktery bude nastaven jako pozadi hlavniho okna. Povolené

formaty jsou jpg, png a gif. Nastaveni je uloZzeno do dat, soubor v8ak musi byt pfistupny na

disku konkrétniho pocitace.

® Dava uzivateli na vybér z rliznych barevnych schémat oken. Nastaveni je vzdy lokalni pro dany
pocitac.

@ Nastaveni vychoziho zptsobu rozdéleni vydejky na podvydejky (viz 3.35 — ,Okno piehled
skupiny vydejovych pohyb( (Vydejka, Individualni vydejové pohyby)).

-]

Obréazek 2.2. Okno Nastaveni Jidelny

Pro Gpravu seznamu osob jidelny (vybiraji se z ngj hlavni kucharka a vedouci jidelny), klepnéte na
tlaCitko ... u prislusné volby ( ®) odkud se dostanete do spravy osob jidelny - viz 2.2.3 — ,Sprava
osob jidelny a uzivatel(“

2.2.3. Sprava osob jidelny a uZivatel(

V ramci aplikace Jidelna 2024 jsou evidovany osoby (zaméstnanci) jidelny. Osoby jidelny jsou
pouZzity v nékterych nastavenich a dale mohou reprezentovat uZivatele programu. K seznamu osob
jidelny se dostanete z menu pres Systém - Nastaveni . Osob a uZivatel(.
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[ Nastaveni osob jidelny a jejich prav k modulim i

Jméno ~ Prijmeni UZivatel ... Supervizor |Vidi osobni..[ 0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 (10 | 11|13 | 14| 15| 16| 17 |18/ 19|20 21
Hiavni Kucharka ] =] a,a,0 O|lggglg|lg|jo|jla|o|amajlod
Kryitof  [Robin =] oo O|lo|g|ojg|og|gjojg|jg|jo|g|g[ooagg
Reditelka _[Skoly u|
Utetni Skoly [} =] [m| =] =] =] Oo|a o|g|o o|jg|go m] ojg
Ugetnt Jidelny g 0| d ojgo|jo|g g|g|/g|o|jg OooaaaQ
Vedouci |Jidelny o 2] 3] @ =] ad
Pfihlagovat do jidelny s heslem @

Filtr na véech sloupcich: | | ¥1Zagina Fetézeem []Pfesné []Invertovat
Filtr na NS = | ‘ Aktudlni sloupec: Jméno
Zobrazuji 6 z 11 Fadki | Filtrovat vybrané | ‘ Vynulevat filtr

D g 2 % zﬁ (F6, F10, Ctri+A, Esc)

Jmenny seznam osob jidelny.

Oznaceni uZivateld programu Jidelna.

Oznaceni supervizord.

Oznaceni, zda dany uzivatel bude mit zobrazena osobni data (napf. v Adreséfi osob).
Oznaceni, které moduly a jejich funkce ma dany uZivatel pFistupné.

Je-li zapnuto, bude pro pristup k datdim v programu nutné se pfihlasit jako néktery uZivatel.

eoCceee

Obréazek 2.3. Okno Nastaveni osob jidelny a jejich prav k moduldim
V okné "Nastaveni osob jidelny a jejich prav k moduldim” je mozné vytvaret mazat a upravovat osoby

jidelny a uZivatele programu. Dale je zde moZné nastavit, zda je aktivni systém uZivateld, tj. je-li k
praci s jidelnou nutné prihlaseni (viz @).

- Poznamka
Pokud chcete zavést prihlasovani s heslem, je nutné alespon jednu osobu oznacit jako

uZivatele a supervizora zaroven a nastavit ji heslo - to se provede Upravou dané osoby (viz
.Editace osoby").

Vystraha
Pokud aktivujete pfihlaSovani heslem, nebude bez hesla mozné pfistupovat k datlim! Ujistéte

se proto, Ze znate heslo pro nékterého z uzivatell s roli supervizora. P¥i ztraté hesla je nutny
servisni zasah technikd firmy Barda SW, HW s.r.o..

Editace osoby

Do okna editace osoby se dostanete z okna Osoby jidelny - viz 2.2.3 — ,Sprava osob jidelny a
uzivatel(“
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Editace osoby v jideln

l’Za'kIadni informace |/ Povolené instituce

Jméno: |Reditelka

PHijmeni: |Skoly

[¥] UZivatel Jidelny o [¥] Supervizor P

Zména hesla

[¥] Vidi osobni udaje

Nové heslo: |

Ovéreni hesla: |

Zmeénit heslo ‘0

# Popis Povolen
0|Jadro Q-
1/Sklad
2|Pokladna
3/Stravnik T
4/Hromadné stravovani
5/Spotfebni ko
6\Jidelni listky a normovani
7/Finance Ceska Spofitelna
8 HomeBanking / InternetBa...
9 Automatizovany jidelni sys.. (9]
10[Internetovy nahled Ll {31
11/SMS nastavby vl ~|

| Naiit g
ol| petailg)

(6]

=[P

(F1)

Jméno a pfijmeni osoby.

Otevre detail navdzané osoby z adresare osob.
Oznaceni dané osoby jako supervizora.

Dialog pro nastaveni hesla dané osobg.

Nastaveni dané osoby jako uZivatele programu jidelna.

Oznaceni, zda dand osoba vidi osobni Gdaje zadané v programu.

Otevie adresafr osob pro vytvoreni uzivatele z jiz zadané osoby. Pokud neni péarovani
nastaveno, bude pfi uloZzeni vytvofena nova osoba do adresare osob.

oC0eQEeeCd ©e

Obrazek 2.4. Okno Nastaveni osoby

Modul jadro zahrnuje zakladni funkce jadra programu. Vice viz ,Modul 0.
Seznam moduld programu Jidelna. Zaskrtnuté moduly a jejich funkce méa dana osoba pfistupné.
Takto oznaceny modul nema dané osoba pfistupny.

V okné Ize editovat zakladni Udaje o osobé jidelny. Zejména zde lze nastavit je-li dand osoba
uzivatelem jidelny, tj. zda ma pfistup k aplikaci, pokud je zapnuto pfihlaSovani s heslem. Aby se osoba
mohla stat uzZivatelem, je potfeba ji nastavit heslo. Aby nemohlo dojit pfi psani hesla k pfeklepu, je
nutné ho vyplnit dvakrat. Nastaveni hesla provedete tlacitkem Zménit heslo.

Modul 0

Modul 0 shrnuje zakladni funkce jadra. Pokud je zapnuto pfihlaSovani do systému, pouze uzivatelé,
ktefi maji povolen modul 0, mohou vyuzivat nasledujici funkce:
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¢ Stravnici - Mésiéni uzavérka stravnikt a nakl. sklada.

Aktualizace systému.

e Systém -, Servis.

Zéalohovat data a obnovovat data ze zalohy.

2.2.4. Sprava licence

Spolu s koupi aplikace Jidelna 2024 obdrzite licentni soubor. Soubor obsahuje informace o
modulech aplikace, které jste zakoupili a dale obsahuje téZ faktura€ni Udaje VasSeho stravovaciho
zarizeni, které jsou ve vSech hlavickach tiskl. Pokud do$lo u nékterého z fakturaénich udaji ke
zméné, kontaktujte spole¢nost Barda SW, HW s.r.0. a spole¢né s dokladem o zméné Udajll poZadejte
0 vygenerovani nového licen¢niho souboru.

Sprava licence je dostupna z menu Systém -, Nastaveni — Licence.

] sprava licenc

Zakaznicke cislo:

Nazev jidelny:

Typ licence: Komertni Pocet sitovych pfistupl: 3 g Aktualizace povoleny do verze: 180000 (3}
Adresa Obloukova 205 Licence vygenerovana: 762018
252 45 Ohrobec © Podepsana certifikatem:  2019-02-15_MalMo platny do: 1522019 @

44444 160: 68589441

Magr. Moravek Matéj

Licencované moduly:

Eislo Nazev medulu Povoleno Licencovano

Jadro

Sklad

Pokladna

Stravnik

Hromadné stravovani

Spotfebni koS

Widelni listky a normovani

Finance Ceska Spofitelna

|~ oo s M= S

HomeBanking / InternetBanking

w

Wutomatizovany jidelni systém

10|nternetovy nanled

11/SMS nastavby

13DPH

EEOODOOODO|D)OEEROE
BEEEEEEEEE EE]|EE

14|Fakturace

| Registrace - objednavka licence ‘ |

(o]
=

Stahnout licenci 0| | Nacist licenéni soubor@| Iﬁd |

ceQeO0CR® o9

Registrované Udaje organizace, pro kterou byla vydana dana licence.

Sitovost - pocet poditacl, které maji povolen simultanni pfistup do databaze. Pro zvySeni
sitovosti kontaktujte dodavatele.

Maximalni €islo povolené aktualizace. 18.XX.XX znamena vSechny aktualizace verze 18.
Udaje o licen&nim souboru a certifikatu, kterym je podepséan, aby byla ovéfena jeho pravost.
Moduly, které ma dany uZivatel povolené v Nastaveni.

Moduly, které jsou povolené v licenci.

Tlagitko pro stazeni licenéniho souboru pfes internet.

Tlagitko pro nacteni licenéniho souboru z disku.

Tlagitko pro tisk opisu licenéniho souboru.

Obréazek 2.5. Okno Sprava licence

V okné jsou uvedeny informace nactené z aktivniho licen€niho souboru. Pro nacteni nového souboru
pouzijte tlaCitka Stahnout licenci nebo Nacist licenéni soubor.

Tip

Licence je soucésti zalohy dat.
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2.3. Instituce

Instituce je v programu organizacni jednotka, ktera zastituje stravovani nebo aktivity. PFiklady
instituci:

« Skola
 SdruZeni rodi¢l a pratel Skoly

Instituce s sebou pfinaseji moZnost rozstépit funkcionalitu programu pro vice subjektd. PfihlaSeni do
urcité instituce probiha v ramci pfihlaSeni uzivatele. Od tohoto pfihlaSeni je vétSina dat v programu
omezena na data dané instituce.

2.3.1. Jak na to?

Jak na zakladni Ukony s instituci.

Jak zalozim novou instituci?

Zalozit novou instituci mdZe pouze servisni technik. Pokud potfebujete zaloZit novou instituci,
kontaktujte podporu.

Pridal jsem spravce, ale osoba nema moznost se do instituce
prihlasit (instituce neni ve vybéru)?
Kdokoliv kdo ma mit mozZnost pfihlaSovat se do instituce, musi byt uvedeny v detailu instituce, zalozce

uZivatelé s pfistupem viz ,Zalozka uzivatell s pfistupem“. Pokud v této tabulce osoba neni nebude
se moci do systému pfihlasit.

Jak si preposlat emaily, které Jidelna odesila?

V rédmci detailu instituce v zaloZce nastaveni maild viz ,Zalozka nastaveni e-maild“ Ize specifikovat
polozku kopie (nebo skryta kopie), ktera docili toho, Ze bude email poslan nejen pfijemci, ale i na
email specifikovany v této polozce.

Jidelna odesila velmi mnoho téméf stejnych emailti. Chci emaily
posilat, jde jejich pocet zredukovat?
V rdmci detailu instituce v zaloZce nastaveni maill viz ,Zalozka nastaveni e-maild“ Ize zaskrtnou

polozku "Automaticky spojovat podobné maily". Po ulozeni instituce budou emaily pro stejného
prijemce, které se tykaji jedné véci, napt. urgence platby aktivity, spojeny do jednoho.

Co je primarni instituce?
Primarni instituce specifikovand v detailu instituce, zéloZzce obecnych onformaci viz ,ZaloZka

informaci” je takova instituce, do které se Jidelna automaticky pfihlasi pokud mate vyplé pfihlaSovani
do jidelny heslem.

2.3.2. Okno seznamu instituci

V okné seznamu instituci je zobrazen prehled instituci momentélné evidovanych v systému. Je
zde mozné instituce opravovat, mazat a vytvaret. Zobrazeny jsou pouze ty instituce, ke kterym ma
pfihlaSeny uzivatel néjaky vztah.
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Vystraha

Ne&které z vySe uvedenych funkci mlze spustit pouze servisni technik. Tyto funkce poznéate
snadno tak, Ze jsou zaSedivélé a nejdou pouzit. Pro jejich pouziti je nutné kontaktovat

podporu.
Seznam instituci ‘m X
Nazev Prefix faktur | Prefix specifického symbolu Spravei
Jidelna 09 Vedouci Jidelny Reditelka Skoly
Skola § 11 Reditelka Skoly

Mova instituce Cirl-N
Detail instituce Enter
Smaz instituci Ctrl-D

Filtr na véech sloupcich: | ¥ Zagina fetézcem []Pfesné []Invertovat
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadkl Filtrovat vybrané Vynulovat filtr
=
B 2 &% (F1, F10, F8, Ctrl+A, Ctrl+A)

Obrazek 2.6. Okno seznamu instituci

2.3.3. Okno detailu instituce

V okné detailu instituce jsou zobrazeny detailni informace o instituci. Toto okno se rozpada do
nékolika zaloZek.

Zalozka informaci

V zaloZce informace jsou zobrazeny vSechny jednoduché informace o instituci jako nap¥. nazev,
adresa, atd.

Stejné jako je stravnik zaroven osobou a je tedy evidovan i v adresafi osob, je i instituce firma a je
tedy evidovana v seznamu firem. Pfes tlacitko detail Ize specifikovat dalsi informace firmy, ktera se
pod instituci skryva.
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Detail instituce

Informace r Nastaveni maillfor Sprévc'gr UZivatelé s pﬁstupen@,|

Zakladni udaje Kontaktni adresa

Nazev: Detailg| Ulice a é.p. [Jidelnova 23 |
Prefix faktur: @| Prexif specifickjch symbolits |99 [ PscC: 33333 Obec: PHA @

Posledni ¢isla Lide
Faktura pfijata (FP): [0 Faktura vydana (FV): [0 Ucetni: (getni Jidelny El
I ER(E u @ spravce rozpoétu: Reditelka Skoly El
@L Primarni instituce PFikazce: Reditelka Skoly El ©
@[ | Platce DPH
[[] Tisknout uzké ucétenky
®[ | Zobrazit dialog "Vratit" pfi hotovostnich operacich
IS )

Z&lozka nastaveni e-mailC.

Z&lozka spravcd instituce.

Zalozka uzivatelll s pristupem - tito uzivatelé se mohou k dané instituci prihlasit a zobrazit jeji
data

Otevre detail firmy, obsahujici hlavni Gdaje k instituci.

Prefix faktur (jeden znak, musi byt unikatni v rAmci databaze).

Prefix specifickych symboll - bude pouzit u Aktivit (dvé &islice, musi byt unikatni v ramci
databéaze).

Kontaktni adresa, pfevzata z detailu firmy.

Posledni ¢isla fad faktur a bankovnich prikazl pfed zacatkem prace v programu (pokud
prechazite na vyuzivani dané instituce v priib&hu roku).

Ugetni role - pro vyplnéni pokladnich doklad{l a faktur.

Oznaceni primarni instituce (mGze byt pravé jedna).

Oznaceni, Ze dana instituce je v rezimu platce DPH.

Predvolby pro tisk pokladnich doklad.

el Qe e ece

Obrazek 2.7. ZaloZka informaci okna detailu instituce

Nastaveni DPH

V ramci nastaveni instituce je také volba, zda je vaSe stravovaci zafizeni platcem DPH. Volba je
aktivni pouze, pokud mate zakoupen modul DPH a vyrazné ovliviiuje chovani véech moduld, které
pracuji s penézi. Nastaveni je vazano na instituci (tedy napfiklad jidelna mdze byt platcem DPH a
SRPS nikoliv).

. Varovani

Prechod z neplatce na platce DPH je c¢etné narocna operace vyzadujici znovuohodnoceni
skladnich z&sob a dalSi operace v celém systému. Doporucujeme pfechod na platce DPH
provést ve spolupraci se servisnimi techniky firmy Barda SW, HW s.r.o.. Tato akce je
nevratna.
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Vystraha
Vzhledem k tomu, Ze pfechod z platce na neplatce DPH je krajné neobvykla operace a
z&roven vyZaduje sloZité ukony ve vSech agendéch, neni mozné praci s DPH vypnout,

jakmile byla jednou zapnuta. Pokud byste tento pfechod skute€né potfebovali provést,
kontaktujte servis firmy Barda SW, HW s.r.0..

Zalozka nastaveni e-mailQ

V zéloZce nastaveni e-maildl je moZné nastavit data vdzana s odesilanim mailé z programu. Tato
data jsou napf. nastaveni SMTP, jestli se maji maily automaticky spojovat dohromady a dalsi.

Pro pomoc s timto nastavenim se obratte na svého spravce sité.

Detail instituce

Informace | Nastaveni maill r Spravci ruiivatelé s pristupem |

Adresy SMTP
Odesilatel  [Test@barda.cz | - .

UZivatel: |test@1|delna_cz |
Kopie | |

Heslo: [123456 |
Skryti kopie | | Server a port: |localnost | [2525 |
Odpoved | | [] STARTTLS [IssL

Typ odesilanych maill: |TEXT

Automaticky spojovat podobné maily:

H X (F1)

Obrazek 2.8. ZaloZka nastaveni mailGl okna detailu instituce

Zalozka spravcli

V této zaloZce je zobrazen seznam tzv. spravcd instituce. Spravce instituce ma vice prav nez pouhy
uzivatel do instituce prihlaseny. Mize napfiklad v ramci instituce zakladat pokladny.
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Detail instituce

f Informace r Nastaveni maill r Spraveci r UZivatelé s pfistupem

Jméno Ptijmeni Datum narozeni Stredisko
Vedouci Jidelny

Reditelka Skoly

Nezadano|

Nezadano

Novy spravei  Cir-N
Detail spravce Enter

Smaz spravce Cirl-D

B
E (F1)

Obréazek 2.9. Zalozka spravc( okna detailu instituce
Zalozka uzivatel( s pristupem

V této zaloZce je zobrazen seznam uzivateld, ktefi se do této instituce mohou pfihlasit. Pokud zde
uZivatel neni uveden, béhem pfihlaSovani se mu v okné ovéfeni instituce nezobrazi v nabidce.

Detail instituce . 7 &

f Informace r Nastaveni maild r Spravci r UZivatelé s pFistupem

Jméno Prijmeni Stredisko

Vedouci Jidelny
Hiavni Kuchafka
Reditelka Skoly
Matéj Moravek

Novy pristup Citrl-N

Detail uzivatele s pfistupem Enter

Smaz pfistup Ctrl-D

BEe
Bx

Obréazek 2.10. ZaloZka uZivatell s pfistupem okna detailu instituce

4> Vystraha

Pokud neni zapnuté pfihlaSovani do Jidelny, automaticky se spousti instituce, ktera je
oznacena jako primarni. Pro funk&nost vice instituci v ramci jednoho programu je nutné
zapnout pfihladovani (viz 2.2.3 — ,Sprava osob jidelny a uzivatel(").
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2.4. Pripojeni na HelpDesk

Pro rychly vzdaleny servisni zasah na VaSem pocitaCi Ize vyuZit aplikaci HelpDesk. Aplikaci
HelpDesk spustite pfes menu Napovéda — Pfipojit se na HelpDesk. Tato aplikace umozni pfimé
spojeni Vaseho pocitace se servisnim technikem, ktery na ném pak miZe provadét zasahy, jako
kdyby byl pfimo u pocitae pfitomen. Tuto formu servisu je nutné pfedem dohodnout s konkrétnim
technikem firmy Barda (kontakty naleznete po spusténi aplikace). SluZzba se fidi podminkami a
cenikem [http://www.barda.cz/vzdalenasprava.php] na strankéach firmy Barda.

Poznamka

Na pocitaich s Windows Vista, Windows 7 nebo novéjSimi midZe spusténi aplikace
HelpDesku vyzadovat opravnéni spravce.

V takovém pfipadé se vas systém dotaze, zda povolit programu "UltraVNC Self-Extract
Setup" podepsanym "uvnc bvba" pfistup k pevnému disku vaseho pocitaCe. Pro spusténi
HelpDesku je potfeba toto povolit.

2.5. Zakladni servisni funkce
2.5.1. Zalohovani dat

Zalohovani databaze se provadi automaticky podle nastaveného planu (viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh
a aktualizaci“) nebo jej Ize vyvolat ru¢né (viz 2.5.4 — ,0kno Nova zéaloha").

Automaticky provadéné zéalohy se provadi vzdy do umisténi pro automatické zalohy, které je ur€eno
jiz pfi instalaci programu a nelze jej uzivatelsky ménit. Naproti tomu ru€né vyvolané zélohy Ize umistit
do libovolného umisténi.

Pro obnovu dat ze zaloh je uréeno okno spravy zéloh ( 2.5.5 —,,0kno Sprava zéaloh").
i Tip

Z dlvod( bezpecnosti doporuéujeme zapnuti automatickych zaloh (viz 2.2.1 — ,Nastaveni
zéloh a aktualizaci®).

i Tip

Rucni provadéni zaloh doporu€ujeme pouzivat pro zalohy na externi Glozisté (napfiklad USB
disk).

2.5.2. Zalohovani v Cloudu

Zalohovat data Ize také do tzv. Cloudu, coz je vzdalené internetové Ulozisté, o které se stara firma
Barda SW, HW. Zalohovani v Cloudu nese vyhody v podobé okamzité dostupnosti zaloh na jakémkoli
pocitaci pfipojeném k internetu, snizenych nakladd na zalohovaci média a automatické udrzby
takového umisténi.

Zalohy v Cloudu jsou chranéné Sifrovanim podobné jako bézné zalohy a komunikace probiha pres
zabezpeceny protokol HTTPS. PrihlaSovani ke Cloudu pfi ukladani nebo obnovovani zalohy probiha
automaticky na zakladé licence, takze programy Jidelna se stejnou licenci nainstalované na rtiznych
pocitacich, pracuji se stejnym umisténi v Cloudu (vidi stejné uloZzené zalohy).

Pro pouzivani Cloudu v programu je nejdrive nutné jej povolit v okné Nastaveni internetu pomoci
checkboxu ,Povolit zalohovani v Cloudu®. Timto krokem zaroven souhlasite s podminkami
pouzivani Cloudu firmy Barda.
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i Tip

Pro blizsi informace o podminkach uzivani Cloudu kontaktujte servis firmy Barda.

Do Cloudu je mozné podobné jako u obycCejnych zaloh zalohovat automaticky nastavenim polozky
»Cetnost provadéni zéloh v Cloudu” v okné Nastaveni zaloh a aktualizaci, nebo ru¢né pomoci okna
Nova zaloha. Zalohu v Cloudu Ize obnovit pomoci volby ,Cloud” v okné Sprava zaloh.

4> Vystraha

Délka trvani zalohy v Cloudu zavisi na kvalité pfipojeni k Internetu. Diskova kapacita pro
zalohy v Cloudu je omezena a je potfeba zalohy pravidelné promazavat.

2.5.3. Zaloha pro pfenos

Kromé vyse popsanych zplsob( zalohovani v Cloudu Ize jesté pouZit tzv. ,Zalohu pro pfenos®, coz je
specidlni prostor v Cloudu ur€eny pravé pro jednu zalohu (kazda noveé ulozend ,Zaloha pro pfenos*
smaze plvodné uloZenou ,Zalohu pro pfenos*). ,Zaloha pro pfenos* je snadno pfistupna z hlavniho
menu, takze je vhodn& napt. pro rychlé ulozeni zalohy pfed odchodem ze zameéstnani, obnoveni
zélohy ze ,Zalohy pro pfenos“ na domacim pocitaci pro dokon€eni rozdélané prace a opétovné
uloZzeni z&lohy doma a jejim obnovenim v zaméstnani (jedna se v podstaté o nahradu USB disku).
Tento zpUsob uZiti je i podporovan moznosti nastavit si upozoriiovani na existujici ,Zalohou pro
prenos“ pomoci polozky ,Upozornéni na Zalohu pro pfenos” v okné Nastaveni zaloh a aktualizaci.

Pro pouzivani ,Zalohy pro pfenos“ je nutné v programu povolit uziti Cloudu v okné Nastaveni
internetu pomoci checkboxu ,Povolit zalohovani v Cloudu“. Timto krokem zarovei souhlasite s
podminkami pouzivani Cloudu firmy Barda.

Se ,Zalohu pro pfenos” se vzdy pracuje z menu Systém. Ukladat Ize pomoci Systém - Ulozeni
Zalohy pro pfenos, obnovovat pomoci Systém -, Obnoveni Zalohy pro pfenos a mazat pomoci
Systém - Smazani Zalohy pro pienos

. Varovani
UloZenim ,Zalohy pro pfenos* se pfemaze plvodni ,Zaloha pro pfenos*.
4> Vystraha
Délka trvani ukladani ,Zalohy pro prenos* zavisi na kvalité pfipojeni k Internetu.
i Tip

Barda.

2.5.4. Okno Nova zaloha

Zde se provadi uzivatelské (tj. neautomatické) zalohy databaze.
Okno Nova zaloha je dostupné z menu Systém — Zaloha dat.

Nejprve je tfeba zvolit jedno nebo vice umisténi pro novou zalohu. Pak se stisknutim @ spusti
zélohovani.

i Tip

Nézev souboru zalohy je wvytvofen podle schématu jidelna NNNNN_ RRRR-MM-
DD _HH_MM_SS.zip, kde NNNNN je registracni Cislo jidelny a zbyla pole jsou poporadé

41



Funkce jadra

rok, mésic, den, hodina, minuta a sekunda pofizeni zalohy. Proto Ize z&lohovat do jednoho
adreséare, aniz by se data pfemazavala.

o @ B

Nova zaloha

Poznamka k provadéné zaloze:

|Zé|0ha dat provedena uiivatelem QJ
Umisténi pro zalohu:

Disketa g

USE @

L] Umisténi pro automatické zalohy g

[V Cloudu| @

[]Jiné umisténi @

Cesta: F:\Zalohy
E:\

‘ Zélnhuj@“ Zruéitc%,u

Uzivatelsky text, ktery bude pfipojen k zaloze. Umoziuje zapsat si k zaloze napfiklad dlivod,
pro¢ byla vytvorena (pfed uzavérkou, hromadnou editaci, reinstalaci PC atp.).

Umisténi zalohy - Pfeddefinované umisténi zaloh 1 (viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh a aktualizaci)
Umisténi zalohy - Pfeddefinované umisténi zaloh 2 (viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh a aktualizaci)
Umisténi pro automatické zalohy

Umisténi zalohy - Cloud (viz 2.5.2 — ,Z&lohovéni v Cloudu®)

Jine umisténi zalohy vybrané pomoci &

Zobrazuje fyzickou cestu vybranych umisténi.

Aktivni pouze pfi volbé "Jiné umisténi" v seznamu umisténi. Zde se d& zvolit libovolna cesta
pro provedeni zélohy.

Zahédji zalohovéani do zvoleného umisténi.

Zavfe okno bez provedeni zélohy.

20 eQesCOoEe @

Obrazek 2.11. Okno Nova zéaloha

2.5.5. Okno Sprava zaloh

Toto okno se pouziva pro obnovu zaloh databaze a pro jejich zakladni administraci.
Okno Sprava zéloh je dostupné z menu Systém — Obnova dat.

Nejprve vyberte umisténi, ze kterého bude do tabulky nacten seznam zaloh ( @). Seznam umisténi
obsahuje tato preddefinovana umisténi pro zalohy:

¢ Uzivatelska umisténi 1 a 2, pokud jsou nastavena v Nastaveni zaloh a aktualizaci

« Umisténi pro automatické zalohy (nelze uzivatelsky ménit, je nastaveno jiz pfi instalaci programu).

42



Funkce jadra

¢ Cloud - volba zobrazi nesmazané zalohy uloZzené v Cloudu (viz 2.5.2 — ,Zalohovani v Cloudu®).

¢ Cloud - v€etné smazanych - tato volba zobrazi vSechny zalohy, které byly ulozeny do Cloudu
vcetné jiz smazanych zaloh. Smazané zalohy Ize rozpoznat podle vyplnéného data ve sloupecku

u

.Datum smazani“. Smazané zalohy nelze obnovit (z Cloudu byly skute¢né fyzicky odstranény).

T

¢ Jiné umisténi - tato volba zpfistupni policko "Jiné umisténi", kde Ize zadat nebo vybrat (tlacitkem
...) libovolnou jinou cestu.

V tabulce zaloh pak mizete oznadcit fadek s vybranou zalohou a stisknutim @ provést obnovu dat.

Standardné je pfi obnové zalohy zachovana stavajici licence, kterou mate v programu nadtenu.
Pokud chcete obnovit zalohu vE&etné licence uloZené v zaloze, odSkrtnéte pfedchozi checkbox.

. Varovani
Obnoveni zalohy zpUsobi ztratu aktualnich dat, se kterymi Jidelna pravé pracuije.
Vystraha

Obnova zalohy pofizené v programu s jinym registracnim Cislem je chranéna heslem. Tuto
operaci Ize provadét vyhradné se servisnim technikem.

Sprava zaloh v G |
Umisténi pro nacéteni seznamu dostupnych zaloh:
usB -
| o .
Cesta: D:\Zaloh
)
3]
Seznam existujicich zaloh
Nazev Datum vytvofeni Poznamka Verze Nazev jidelny
jidelna_22222 2011-02-11_03_15.._ |11.02.2011 03:15:28 |Zaloha dat provedena uZiv... |11.7.1-SN__. [Bardova ukazkova Ji._.
(4]
ey =
E& 3¢ || obnovit zalong | & "o °

Zde se voli, které umisténi bude nacteno do tabulky se zalohami.

Zobrazuje fyzickou cestu daného umisténi.

Aktivni pouze pfi volbé "Jiné umisténi" v seznamu umisténi. Zde se d& zvolit libovolna cesta
pro provedeni zalohy.

Tabulka zaznam

Panel akci

Vyvola okno Nova zaloha.
Smaze (fyzicky odstrani z disku) zalohy, které jsou oznacené v tabulce.
Obnovi zalohu, ktera je vybrana v tabulce.

eoe@OeeC eooe

Obrazek 2.12. Okno Sprava zéaloh
Poznamka

Pfi vétsim poctu zaloh v jednom adresafi mlize nacitani seznamu zaloh trvat delsi dobu.
Nacitani se prerusi zavfenim okna.
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2.5.6. Test konzistence

PFi nékterych nestandardnich situacich se v databazi mohou vyskytnout nekonzistence, které mohou
komplikovat dalSi pouziti programu. V pfipadé podezfeni na takovouto situaci je vhodné provést test
konzistence dat, ktery takova data odhali a nabidne pfipadnou opravu. Test konzistence je dostupny
Z menu Systém -, Servis - Test konzistence. Pfi prvnim pouziti je test proveden automaticky. P¥i
opétovném pouziti se otevie okno s vysledky pfedchoziho testu, odkud Ize test provést znovu.

1) Ddulezité

Pokud se v datech objevily nekonzistence, kontaktujte nejprve servis firmy Barda SW, HW

s.r.o., aby bylo mozné odhalit pfipadnou pficinu potiZzi.

Vystraha

Test konzistence umoziuje automaticky opravit vétSinu zjiSténych potizi. Automaticka
oprava ovdem nemusi vZdy byt nejlepsi feSeni a ve vyjimecénych pfipadech mize dokonce
zplsobit daldi problémy. Samostatnou opravu potiZzi doporuCujeme pouze zkudenym

uzivatelm. Zaroven doporucujeme pied opravou problému provést zalohu databaze.

ol g i |

Test konzistence databaze

Vysledky posledniho testu konzistence

Koéd = Modul Popis Podrobnosti

1 Sklad |Zbytek pfijmového pohybu neodpovida souttu mnoistvi nava... [Karta: Smetana zakysana tatarska (460)...
2 Sklad |MnoZstvi vydajového pohybu neodpovida souétu mnoZstvi na... [Karta: Porek mr. {383)Vydejka / skupina ...
3 Sklad |Celkové mnoistvi karty se neshoduje se soutem mnoézstvi po.. [Karta: POLEVKA FRANCOUZSKA (308) ..
4 Sklad |Celkova cena karty se neshoduje se souétem cen pohybil. Karta: POLEVKA FRANCOUZSKA (308) ...

Filtr na véech sloupcich: | | Zacdina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: | | Aktualni sloupec: Druh.kod

Zobrazuji 4 z 4 Fadki Vynulovat filtr
1| & Provést test konzistence (F8, F10, F11, Esc)

Obrazek 2.13. Okno testu konzistence

Vysledku testu jsou zobrazeny v okné testu konzistence. Kazdy fadek v seznamu predstavuje jednu
nalezenou nekonzistenci. Pro snazsi komunikaci se servisem firmy Barda SW, HW s.r.o. je kazda
nekonzistence oznacena kédem. Dvojim poklepnutim &i stisknutim tla¢itka Otevfi se otevie okno s
detailnimi informace o nekonzistenci a nabizenymi feSenimi.
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Nekonzistence v datech

Modul: Sklad Kod: 1
Popis:

Zbytek pfijmoveho pohybu neodpovida souétu mnoZstvi navazanych
wydajovych pohybll.

4 [[m]»

Podrobnosti:

Karta: Smetana zakysana tatarska (460)
Pfijemka / skupina pohyb(: 00115/11
Datum: 30.9.2011

Zbytek v databazi: 2.0000 ks
Oéekavany zbytek: 10 5264 ks

Sklad: Potraviny

Navrhovana feseni:

Nastavit zbytek na oéekavanou hodnotu | d

Podrobnosti Fegeni:

Upravi zbytek na dané karté tak, aby odpovidal souétu mnoZstvi odebranych
navazanymi vydajovymi pohyby.

PouZit navrhované feseni Neocpravovat

@ Vybér navrhovanych feSeni
@  Popis vybraného feSeni

Obrazek 2.14. Okno detailu nekonzistence

Detail nekonzistence opakuje v prehlednéjsi podobé informace o nekonzistenci. Pro jednotlivé druhy

obtizi vam systém mUize nabidnout jedno nebo nékolik automatickych feSeni problému. K aktuélné

vybranému feSeni je téz zobrazen detailn€jSi popis. Pro aplikaci feSeni staci zmacknout tlacitko
Pouzit navrhované feSeni.

2.5.7. Seznam stanic

Seznam stanic najdete v menu Systém - Servis - Otev¥it seznam stanic. V tomto okné je vidét
seznam v3ech poditacd, na kterych byl kdy spustén program Jidelna (verze 17 a nové&jsi) s aktualné
pouzivanou databazi. Je zde také zobrazeno, ktery po€ita¢ ma povolenu automatickou synchronizaci
s internetem a také je zde vidét, které stanice momentalné pfistupuji do databaze nebo provadéji
synchronizaci s internetem (vice viz 15 — ,Modul Internet* nebo se zamky (vice viz 14 — ,Modul
Dochazka").
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[ seznam stanic
Nazev ..|IP adre..|MAC ..|Nazev ..| Verze ... Arch... Verze ...| Typ ...|Povolen.. |Posledni pfih.., SpuSténo |Online|Synchornizuje s..|Synchronizuje s...
Legion [/10.0.0....(0024... Window...|6.1 amd64 |1.8.0_1...Java... O Vedouci Jidelny [19.07.2018 0... ] |
Servis  |192 16 |E08F _|Window_ |61 x86 Nezadano | m] =
Hotline  10.0.0....[4CC... |Window...[10.0 amd64 |1.8.0_1.. [Java... ] Reditelka éko\y 26.06.20181..| [ =] =]
Legion [10.42... |0022... |Window...[6.1 amd64 [1.8.0_1.. Java... O Maté] Moravek |14.0520180..| [ m| |
Servis  [10.00  |8C89  |Window |6 1 %86 [180_1 |ava [m] Reditelka Skoly 14 06 20181 | [ ] m]
(1] a (3] (4] (5] (6] [ (2] (o]
Filtr na véech sloupcich: | i) zagina fetézcem []Pfesné [linvertovat
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji § z 5 Fadkil od: | |@ Do: | |@ | Filtrovat vybrané H Vynulovat filtr
/X & (Ctri+A, Ctri+A)
© Nazev poditaci, ze kterych bylo nékdy pfistoupeno do databaze.
@  Lokalni IP adresa posledniho pfistupu.
® MAC adresa sitové karty, pfes kterou byl pfistup realizovan.
@ Informace o pocitaci - operacni systém, architektura, typ a verze Javy.
® Povoleni automatické synchronizace s internetem (mdze byt pouze u jednoho zaznamu).
@ Posledni pfihlaSeny uzivatel (je-li pouzivano prihlaSovani) a datum a €as posledniho pfihlaSeni
do systému.
@ Oznatené poditade pristupuji do databaze (pro aktualizaci idajl, stisknéte F11).
® Oznatené stanice pravé provadéji synchronizaci s internetem. Tato miZe v jednom okamzZiku
probihat pouze z jedné stanice. Pro aktualizaci stisknéte F11.
®@ Oznacené stanice pravé synchronizuji se zamky. Pro aktualizaci stisknéte F11.

Obrazek 2.15. Okno seznamu stanic

Tip

Je zde také moZné kaZzdy pocita¢ oznadit jako vypnuty. Toto mdize byt potieba napfiklad pro
provedeni Mésicni uzavérky nebo synchronizace s internetem. Vypnuti Ize provést tlacitkem
Nastavit jako vypnuté v detailu stanice (po dvojim kliknuti). To také nastavi pfiznaky o
synchronizaci na nepravdu. Tlagitko pouZijte pouze pokud si jste jisti, Ze pocita¢ skutec¢né
je vypnuty a program Jidelna na ném pouze nebyl regulérné ukon&en!

Poznamka

Které pocitaCe jsou prihlaSené k databazi vidite pfehledné ve sloupci "online". Vedle vidite
datum a €as posledniho pfihladeni a, pokud pouzivate pfihlaSovani do programu, jméno
pfihlaSeného uZivatele.

Poznamka

V seznamu se vyskytuje zaznam pro kazdé pfipojeni identifikované prostfednictvim MAC
adresy sitové karty. Z tohoto dlivodu se mliZze v seznamu stejny pocita¢ vyskytovat vickrat
(jako napriklad pocitac Legion v obrazku vyse), pokud k pfipojeni doslo jednou napfiklad
pres ethernetovou pfipojku a jednou pres wifi.

2.5.8. Aktualizace programu

Jako vétSina ostatnich programd, i program Jidelna 2024 je nadale vyvijen a vylepSovan. Tato
vylep3eni mohou obsahovat i dllezité opravy pfipadnych chyb &i nedostatkl, na které se narazi
za provozu. Aby se tyto Upravy dostaly co nejrychleji a nejpohodingji k zakaznikovi, je v programu
dostupna funkce aktualizace z Internetu.
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Aktualizace softwaru Ize naplanovat, aby se provadély automaticky pfi spusténi programu ¢i jednou
denné (viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh a aktualizaci“), nebo je Ize kdykoliv ru€né vyvolat v menu Systém
- Aktualizovat SW z Internetu.

1) Dulezité

Pro provadéni aktualizaci je tfeba mit pocitac pfipojeny k Internetu.
1) Dulezité

Pred aktualizaci si vzdy zazalohujte data.
1) Dulezité

Program nabizi ke staZeni pouze aktualizace k modullim, které jsou licencovany, a pouze
do urcité maximalni verze ¢i do maximalniho data, do kterych je aktualizovani softwaru
zakoupeno.

Pokud je po vyvolani funkce (automaticky nebo ru¢né) nalezena dostupna aktualizace, program
nabidne jeji stazeni. Béhem stahovani Ize s programem normalné pracovat. Po jejim Uspésném
stazeni je tfeba program ukoncCit a znovu spustit. Pfi dalSim spuSténi se aktualizace nahraje do
programu.

1) Dlezité
Pro nainstalovani aktualizace (provadéné pfi spusténi programu) je tfeba administratorskych

prav. Na operacnim systému Windows Vista nebo novéjSim program Jidelna sam pozada
uzivatele o udéleni téchto prav.

i Tip

Doporucujeme mit zapnuté automatické aktualizovani programu, aby bylo zajisténo, Ze je
nainstalovana vzdy nejnovéjsi dostupna verze.

2.6. Uzaveéerky

Uzaveérky provadéji vypodty souhrnych dajll za dané obdobi a také zamykaji uplynulé obdobi viGi
Gpravam. Zaméeni daného obdobi je nutné zejména kvdli GCetni integrité. JelikoZ aplikace Jidelna
2024 umoziuje uchovavat mnohem vétsi objemy dat neZ Jidelna 6, mnohé z krokd, které se v Jidelné
6 provadély v uzavérkach (napf. prevedeni viech pohybl ve skladu na jedinny, ktery predstavoval

pfevod z minulého roku) jiz neni nutné provést. Jidelna 2024 vam tim dava mnohem snaZsi pfistup
k archivnim datlm vasi jidelny.

2.6.1. Denni uzavérka

Denni uzavérka zahrnuje uzavreni vydejky, objendavek a prijemek vystavenych v dany den. Provadi
se ve skladu - viz 3.10 — ,Denni uzavérka“

2.6.2. Mésicni uzavérka

Mésicni uzavérka patfi k zakladnim pravidelnym operacim s modulem Stravnik, Sklad a pfipadné
dalSimi. Bez modulu Stravnik mésicni uzavérku nelze provést. Z menu Stravnici — Mésicni

v _rw

uzavérka stravnikd a nakl. skladt se dostanete do okna Mésiéni uzavérka.
4> Vystraha

Je-li zapnuto pfihlaSovani do programu Jidelna, mdZe mésiéni uzavérku provést pouze
uzivatel, ktery
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¢ ma v nastaveni povolen modul 0, a zaroven

¢ je v nastaveni Jidelny oznacen jako vedouci jidelny nebo zastupce vedouci jidelny.

=l 5 |

Mésiéni zavérk

Jaky mésic si pfejete uzavfit: leden |v H |2D1 1|i‘
(2]
Uzaviené mésice
Rok Mésic Datum uzavieni
2010 12 2011-02-26
2010 11 2011-02-26
e
X (F1, F6, F10, F11)
4]

Vybér mésice k uzavfeni
Tlacitko uzavieni mésice
Tabulka uzavienych mésicl
Panel akci

cecoe

Obrazek 2.16. Okno Mési¢ni uzavérka

Po vybrani mésice, ktery chcete uzaviit (kromé vyjimeénych pfipadl to je vzdy aktualni mésic),
stisknéte tlacitko Uzavfit. PFi obvyklém pouziti (nejsou-li v uzavienych mésicich "mezery") posouvéa
uzaverka aktualni mésic na mésic nasledujici po pravé uzavieném.

V rdmci mésiéni uzavérky je vytvofeno nékolik tiskl. Kazdy tento tisk si pozorné prohlédnéte, abyste
odhalili pfipadn& chybné zadana data v programu a potvrdte stisknutim tlacitka Ano, tisk je v
pofadku. Pokud v nékterém z tiskli odhalite problém a neschvalite ho, mésiéni uzavérka bude
pferuSena a vSechny zmény, které byly v databazi v ramci uzavérky provedeny, budou stornovéany.
Zobrazené tisky jsou:

» Mésicéni uzavérka stravnikd - rekapitulace objednavek a poplatk( za uzavirany mésic pro skupiny
stravnikd a pfipadné soudcty za stravniky bez rezie (hlavni ¢innost) a stravniky s rezii (VHC) a
celkové soucty.

* Mésicni uzavérka skladu (pouze mate-li zakoupen modul Sklad) - souhrn zmén a aktuélniho stavu
skladi a hospodareni.

« Rekapitulace DPH (pouze mate-li zakoupen modul DPH).

e Spotfebni koS za uplynuly mésic (pouze mate-li zakoupen modul Spotfebni koS). Tento je pak i
vystaven na internetu.

Mésicni uzavérka po schvaleni tisku spotfebniho koSe provadi tyto operace:

¢ Uzavfeni cen jidel - ceny jidel, které zatim nebyly upraveny se pfestanou odkazovat na vzorové
hodnoty. Tj. zména vzorovych cen pro jednotlivé druhy se jiz v uzavfenych cenach neprojevi. Vice
viz 11.4.4 — ,Okno cen druhu jidla“

48



Funkce jadra

 VyUctovani dopliikovych sluzeb - stravnikiim jsou naucétovany dopliikové sluzby, které se Gctuji
meésicné - vice viz 4.17 — ,Okno spravy dopliikovych sluzeb*

« Generovani objednavek na budouci mésic - stravnikim, ktefi je$té nemaji zadné konkrétni
objednavky na novy budouci mésic (budouci mésic po uzavieni) jsou vygenerovany objednavky
dle nastavené Sablony.

Pfedchozi kroky jsou postupné zopakovany pro vSechny instituce vedené v programu.

Je-li aktivovan modul Ceskéa spofitelna, nabidne se po skonceni mési¢ni uzavérky generovani
diskety pro Ceskou spofitelnu.

Poznamka

Pfed mésicni uzavérkou je automaticky provedena zéloha dat do umisténi pro automatické
zélohy.

. Varovani
Mésicni uzavérka je vzdy proveddena pro vSechny instituce najednou, nelze tedy v jendé
instituci uzavfit mésic a v druhé pokracovat v jeho editaci. Pfed spuSténim uzavérky se
ujistéte, Ze mate v programu zadano vSe potfebné.
i) Dlezité

Je-li mésicni uzavérka prerusena pred dokoncenim, vSechny zmény provedené v ramci
uzaveérky jsou vraceny zpét (napfiklad uzavreni cen jidel ¢i zauctovani doplikovych sluzeb).

1) Dulezité

Dokoncenou mésicni uzavérku nelze zrusit. Jedinym zplsobem navratu pred mésicni
uzavérku je obnova zalohy. Tisky mésicni uzavérky viak Ize provadét i zpétné.

2.6.3. RoCni uzavérka

Roéni uzavérka se provadi pouze u stravnik( - viz 4.11 — ,Roéni uzavérka stravniki®.
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Kapitola 3. Modul Sklad

Evidence pfijatého a vydaného zboZi.

3.1. Uvod do modulu Sklad

Tento modul umoZiiuje

 Vytvoreni libovolného poctu podvydejek pro kontrolu hospodafeni a spravny vypocet spotfebniho
koSe.

 Vytvoreni vlastniho poétu jednotlivych skladd.

+ Vytvoreni a evidence skladovych karet zasob jednotlivych skladd.

 Aktualizace skladovych karet zpracovanim pfijemek a vydejek.

» Okamzity propocCet a nasledné zobrazeni realného stavu skladu (mnozstvi i cena).

 Evidence dodavatelll — tzv. Adresar - ke kaZzdé dodavce Ize pfifadit dodavatele.

Platny pohyb na karté Pohyb, ktery je pfifazen existujici skladové karté a jednotce a jehoz
mnozstvi je vétsi nez nula.

Podvydejka Podvydejka znamena cast vydejky, ze které se vydava zbozi
(respektive zastfeSuje skupiny, pro které se vydava zbozi). Jidelna
mUze vafit nejen pro déti a zaméstnance, ale napfiklad i pro domov
ddchodct apod.

3.2. Zalozeni nové podvydejky

Pro evidenci hospodareni s vydanym zboZim a vypocet spotfebniho koSe podle vyhlasky €.107/2005
Sb. o Skolnim stravovani je nutné mit v programu zaloZenu alespon jednu podvydejku. Podvydejek
Ize mit zaloZené libovolné mnoZstvi, pfi vytvareni vydejky pak je nutné pro kazdy pohyb zadat, na
kterou podvydejku je vazan.

Obdobné pfi zakladani skupiny stravnik(l je potieba oznadit, ze které podvydejky budou brany
potraviny pro tuto skupinu pro vypocet spotfebniho koSe (a to i v pfipadé, ze spotfebni ko$ neni
pocitan/licencovan).

Podvydejky Ize zalozit v menu Sklad - Sprava PodVydejek. Otevie se okno Sprava podvydejek.
Zde Nova podvydejka (Ctrl+N) otevfiete detail podvydejky, kde Ize zadat:

« Cislo podvydejky - musi byt v ramci podvydejek unikéatni,
* Nazev podvydejky,

« Pocatecni zlstatek - stav hospodafeni na dané podvydejce k datu uvedenému jako pocatek
hospodareni v Nastaveni jidelny,

» Zapoditani do spotfebniho koSe - zda maji byt potraviny urené na tuto podvydejku zahrnuty do
vypoctu spotfebniho koSe.

Zadané Udaje je potfeba ulozit stisknutim klavesy F2, nebo tlacitkem Ulozit.

3.3. Zalozeni nového skladu

Nez bude mozné naskladnit suroviny, musi existovat sklad, do kterého suroviny nélezi. Vytvoreni
a sprava skladl se provadi v okné prehled skladd. Novy sklad Ize zaloZit vybranim polozky Novy
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sklad (Ctrl+N) kontextového menu. Poté je sklad s predvyplnénym Cislem otevien pro editaci v
okné skladu, kde je nutné doplnit dalsi atributy tak, aby bylo moZné novy sklad uloZit. Zadava se
nazev skladu, zplsob vydeje zboZi ze skladu, jeho indikace (nakladovost) — tedy jestli suroviny
vyskladnéné z tohoto skladu se budou poéitat do nakladd na stravu. Nakladovy sklad smi obsahovat
pouze potraviny. Sklad uloZite stiskem klavesy F2.

3.4. Zalozeni nové skladové karty

Zalozeni nové skladové karty pfedpoklada, ze jiz mate zalozeny sklad, do kterého bude nova karta
umisténa.

V okné prehled sklad(l vyberte sklad, do kterého chcete vloZit novou skladovou kartu a z
kontextového menu vyberte Skladové karty (Enter). Tim vyvolate otevieni okna pfehledu
skladovych karet vybraného skladu . Skladovou kartu Ize zalozit z kontextového menu Nova karta
(Ctrl+N). Poté je skladova karta s predvyplnénym c¢islem karty a jednotkou oteviena pro editaci
v okné skladové karty, kde je nutné doplnit dalSi atributy skladové karty (napfiklad nazev) pred
samotnym ulozenim karty. Kartu ulozite stiskem klavesy F2.

3.5. Prijem zbozi

PFijem zbozi pfedpoklada, Ze jiz mate zalozeny skladové karty (ndvod na zalozeni nové skladové
karty naleznete zde). Skladovou kartu Ize v3ak zalozit i bEhem pfijmu.

Standardnim postupem je pfijem zbozi pomoci tzv. pfijemky. Tento postup by mél byt pouzit v drtivé
vétsing pfipadl. KaZzda pfijemka obsahuje informace o svém unikatnim pofadovém Gisle v ramci
jednoho kalendafniho roku, datu pfijeti zbozi, cené pfijmu, Cisle dodaciho listu, u€etniho dokladu
(faktury/Gctenky) a odkaz na dodavatele. Dale obsahuje pfiznak uzavfeni, ktery indikuje, zda je
mozné prijemku ménit, ¢i vymazat.

Prijemku Ize vytvofit v okné pfehled pfijemek z kontextového menu Nova pfijemka (Ctrl+N). BEhem
vytvareni pfijemky je nutné vybrat dodavatele pfijemky. Dialog pro vybér dodavatele je zobrazen
automaticky. Dodavatele je mozné dodatecné ménit. Datum pfijmu a pofadove Cislo je predvyplnéno.
Poté je hlavicka pfijemky uloZena a umoznéno zadavani jejiho obsahu viz okno piijmovych pohybd.

ZboZi Ize ve vyjimeénych pfipadech pfijmout i pomoci individualnich pohyb(.

3.6. Vydej zbozi

Vydej zbozi pfedpoklada, Ze jiz méate zaloZzeny skladové karty (ndvod na zaloZeni nové skladové
karty naleznete zde). Skladovou kartu Ize vSak zaloZit i béhem vyskladnéni.

Vydej zbozi vydejkou

Vydej zboZi pomoci vydejky je standardni postup a mél by byt pouzit v drtivé vétsiné pripadd. Kazda
vydejka obsahuje informace o svém unikatnim poradovém ¢isle v ramci jednoho kalendarniho roku,
datu vydeje zboZi spolu s informacemi o hospodareni (Norma, Naklad, Zlstatek) k danému datu.
Dale obsahuje pfiznak, ktery indikuje, zda je mozné vydejku ménit, i vymazat. Pfiznak je nastaven
automaticky po provedeni denni uzavérky

Vydejku Ize vytvorit v okné pfehled vydejek z kontextového menu Nova vydejka (Ctrl+N). BEhem
vytvareni vydejky je nutné vybrat datum vydeje zbozi.

Pro Uspésné vytvoreni vydejky musi byt spinény vSechny nasledujici podminky:
* Nesmi existovat jina vydejka stejného data.

» Vybrané datum musi byt za datem prvni povolené vydejky, které se nachazi v okné nastaveni
jidelny (Menu hlavniho okna Systém - Nastaveni — Jidelny).
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» Nesmi existovat uzaviena vydejka starsiho data.
» Datum nesmi patfit do jiz uzavifeného meésice.

Poradové Cislo je predvyplnéno. Poté je hlaviCka vydejky uloZzena a umoznéno zadavani jejiho
obsahu viz okno vydejovych pohybu.

ZboZi Ize ve vyjimeénych pfipadech vydat i pomoci individualnich pohybd

3.7. Individualni pohyby

Skupiny individualnich pohyb(l se déli na pfijmové a vydejové a slouzi ke spravé mimoradnych
prijma/vydajd ze skladu. Lze je spravovat z okna seznam individualnich pohybdi

Mezi mimoradné situace, pro které je vhodné pouzit individualni pohyby, patfi zejména

» Odepsani zboZi mimo hospodareni denni uzavérky (zkaZzeni zboZi, zni€eni zboZzi, atp.) - Skupina
individualnich vydejovych pohybd

» Konsolidace zUstatk( skladovych karet - napfiklad nastaveni poc¢atec¢nih stavli skladovych karet
- Skupina individualnich pfijmovych pohybl

i Tip
Pro bézné hospodareni pouzijte vydejky (viz vydej zbozi) a pfijemky (viz pfijem zbozi).

3.8. Oprava prijemky

K opravé pfijemky se zpravidla pfistupuje v pfipadé, Ze byla néjaka ¢ast zbozi vyreklamovana a byly
navraceny penize za toto zbozi. Zbozi se tedy jiz nenachazi ve skladu a je nutné ho odepsat. Zbozi
vSak musi byt odepsano za stejnou cenu, za kterou bylo pfijmuto a vydej se nesmi promitnout do
hospodareni, coz Ize provést pouze v individualnim vydejovém pohybu.

Nejprve oteviete okno seznam individualnich pohyb( a vytvoite novy individualni vydejovy pohyb
(V kontextovém menu vyberte Nové individualni pohyby (Ctrl+N) a v zobrazeném dialogu vyberte
moznost "Vytvorit skupinu vydejovych pohybd".)

Pohyby jsou upravovany v okné vydejovych pohyb(. Pfi Gpravé skupiny individualnich vydejovych
pohyb( je mozné zadat vlastni jednotkovou cenu - a tedy odepsat za stejnou cenu, za kterou bylo
plvodni zboZi pfijmuto.

i Tip

Opravu Ize provést i v samotné pfijemce, ale pouze v pfipadé, Ze k ni nebyl pfifazen ucetni
doklad a zboZi takto pfijaté nebylo jiz vydano (neexistuje vazba mezi pfijmutymi surovinami a
né&jakym vydejem). Nejprve oteviete okno pfehled pfijemek. Oznacte pfijemku, kterou chcete
opravit, a v kontextovém menu vyberte polozku Oprava vybrané prijemky (Enter).

Pohyby Ize opravit v okné pifjmovych pohybt, do kterého jsou naéteny vSechny pohyby
vybrané pfijemky.

3.9. Oprava vydejky (vratka)

V pfipadé, Ze vydate vice zboZi, neZ bylo ve skute¢nosti spotfebovano, a pfejete si nékteré kusy zbozi
vrétit zpatky do skladu, mdzete vydejku opravit. Nejprve oteviete okno prehled vydejek. Oznacenou
(vybranou) vydejku Ize opravit v pouze v pfipadé, Ze na ni nebyla provedena denni uzavérka, v
opacném pfipadé je nutné smazat zapsanost u karet - v kontextovém menu vyberte poloZku Smazani
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zapsanosti. Samotnou opravu vydejky provedete v okné vydejovych pohybl, které vyvolate z
kontextového menu Oprava vybrané vydejky (Enter).

3.10. Denni uzavérka

Denni uzaveérka je urCena pro tisk a soucty pozadované pro prehled stravovani jednotlivého dne.
Z&kladnim dokumentem z této €innosti je tisk sestavy, ve které jsou uvedeny:

» Vydejka zboZi ze skladu za den = seznam vydaného zboZi z jednotlivych skladd, s rozlisenim
nékladovosti na stravu a ostatnich vydani + jidelni listek.

» Sumér obédl za den = sumarni poéty ob&dd pro jednotlivé skupiny stravnikl, s vyslednym
hospodarenim dne a s redlnym stavem hospodareni jidelny do zavérkového dne.

Poznamka

Pro pocitani hospodareni se do nakladu na jidlo zapocitavaji pouze sklady oznacené jako
nakladové - viz. 3.20 —,Okno skladu“

Uzéaverku Ize realizovat v okné prehledu vydejek z kontextového menu Uzavfit. Uzavérka zafixuje
stav uzavieného dne jak ve vydeji, tak u stravnikd.

3.11. Uzavreni vydejky

Vydejka je automaticky uzaviena provedenim denni uzavérky.

Uzavfenou vydejku nelze meénit, ani mazat. Uzavieni je mozné zrusit v okné pfehledu vydejek.

3.12. Uzavreni prijemky

Prijemka je automaticky uzavfena s pfifazenim k Gc¢etnimu dokladu (G¢etnim dokladem se rozumi
faktura, nebo pokladni doklad). Pfijemku Ize pfifadit z okna pokladniho dokladu, nebo okna faktury
pfijaté. Samotné pfifazeni pfijemky se provadi pomoci akce "Pfijemka" Ctrl+P, ktera se naléza na
panelu akci. Zvolenim této akce a vybranim pfijemky je vybrand pfijemka uzavfena.

Uzavienou pfijemku nelze mazat, ani editovat.

3.13. Prace s expiraci

Kazdému pfijmovému pohybu mdZe byt pfifazeno datum expirace (spotieby). Existuje tiskova
sestava, ve které jsou uvedeny ty pohyby, jejichz datum expirace je mensi nez datum pozadované
(tuto sestavu lIze vyvolat z kontextového menu Tisk — Je potfeba vydat okna pfehledu skladovych
karet).

Dle data expirace jsou také vytvareny vazby mezi pohyby u primérovacich skladd (je doporuéovano
vyskladfiovat dodavky podle data expirace).

3.14. Minimalni stav skladovych karet

Skladové karta mlize obsahovat atribut minimalni zasoba, ktery uréuje, jaké mnoZstvi zboZzi na skladé
by mélo byt neustéle k dispozici. Existuje tiskova sestava, ve které jsou uvedeny ty skladové karty,
jejichz aktuélni mnozstvi je mensi nez poZzadovana minimalni zasoba (tuto sestavu lze vyvolat z
kontextového menu Tisk - Je potfeba objednat okna prehledu skladovych karet ).
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3.15. Vazba mezi pfijmovymi a vydejovymi
pohyby

Mezi pfijmovymi a vydejovymi pohyby existuje vazba, které urCuje, jaka cast dodavky (pfijmovy
pohyb) byla spotfebovana danym vydejovym pohybem. Vazba vznika automaticky pfi ulozeni
vydejovych pohybl (vydejka, nebo individualni vydej) na zakladé typu skladu (metoda FIFO/
Pr@imérovani), ke kterému se pohyb vaze.

V pfipadég, Ze je dlsledné vyskladiiovano doporucené zbozi, Ize spolehlivé kontrolovat

» Data expirace (spotfeby) naskladnéného zbozZi - Kolik jednotek zboZi s danym datem expirace
jesté zbyva na skladé

» Které dny byla vydana konkrétni dodavka zboZi - Napfiklad z d@vodu hromadné nevolnosti
stravnik(

1> Vystraha

Individualni pohyby, dodate¢né opravy, vratky atp. mohou zpUsobit nekorektnost vazeb

3.16. Typ vydeje skladu

Typ vydeje skladu uréuje zplsob vypodtu jednotkové ceny pfi vydeji ze skladu a také to, jaké budou
vytvofeny vazby mezi pohyby. Pro kazdy sklad Ize vybrat jeden z nasledujicich typd vydeje

PRYe

je dana soucinem mnozstvi vyskladfiovaného pohybu a momentalni jednotkovou cenou skladové
karty

» FIFO - Vazby jsou vytvareny na ty pfijmy, které byly pfijaty nejdfive. Celkova cena je soucet cen
vydanych dodavek

3.17. Typy jednotek

Jednotky mnozstvi délime do dvou kategorii
» Systémoveé - kilogram (kg), gram (@), litr (I), mililitr (ml).

» UZivatelské - kus (ks), baleni (bal), paleta (pal) a dalSi vytvorené uzivatelem v okné skladové karty
tlacitkem "Nova jednotka".

3.18. PrepocCty mezi jednotkami

Aby bylo mozné zapsat jeden druh zboZzi v rliznych jednotkach, existuji mezi jednotkami prepocdty,
které urduiji, kolik jednotek zbozi odpovida jiné jednotce zboZi (napfiklad jeden kus je padesat gram).
PfepoCty mezi jednotkami délime do dvou skupin

» Systémoveé - pfepoCet mezi dvéma systémovymi jednotkami, ktery je platny pro vSechny skladové
karty (napfiklad prepoCet mezi kilogramem a gramem). Jsou soucésti zékladnich dat aplikace.
Nelze je vytvaret, ménit, ani mazat.

» UzZivatelské - pfepocet mezi dvémi jednotkami (uzivatelskymi nebo systémovymi), ktery je platny
pro jednu skladovou kartu. Lze je spravovat (vytvafet, ménit, mazat) v prvni tabulce okna skladové
karty.
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Poznamka

PfepoCty mezi jednotkami jsou ukladany s presnosti na 4 desetinna mista. Zaroven ke
kaZzdému prepoctu musi existovat i pfepoCet inverzni (téZ s pfesnosti na 4 desetinna mista)
platny rozsah hodnot pfepoctu je tedy 0.0001 az 10 000.

3.19. Okno piehled existujicich skladu

Okno zobrazuje piehled existujicich skladl. Sklady Ize spravovat ( zakladat, opravovat, mazat), ¢i
otevrit okno prehledu skladovych karet vybraného skladu.

Prehled existujicich skladd

gislo Nazev Typ Vydeje 9 Nakladovy a
1|Potraviny Pramérovani
2|Drogerie Pramérovani Ll
L3
Filtr na véech sloupcich Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadki Vynulovat filtr

o

EIRYE R I (F&,F10)

Sloupec indikujici zplsob vydeje zboZi ze skladu

Sloupec indikuijici, zda jsou pohyby v tomto skladu zahrnuty do n&kladd v hospodareni
Tabulka existujicich sklad(

Panel filtrace

Panel akci

oCOQCOe

Obréazek 3.1. Okno prehled existujicich sklad(

3.20. Okno skladu

Zobrazuje nastavené atributy skladu a umoznuje jejich editaci. Sklad Ize ulozit, pouze ma-li vyplnén
nazev, jeho pofadové Cislo je vétSi nez nula a neexistuje jiny sklad tohoto pofadového Cisla.
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Oprava skladu - Potraviny
Cislo: |1 Nazev: |Potraviny |

Typ vydeje: |Pri|mérnvéni ‘vl Jenékladn\fé'

=jp,

© Zplsob vydeje zboZzi ze skladu. Zplsob vydeje Ize ménit, jen kdyz na skladu jesté nejsou Zadné
vydeje.

®  Priznak, ktery indikuje, zda jsou pohyby v tomto skladu zahrnuty do nakladd v hospodareni
® Panel akci

Obrazek 3.2. Okno skladu

3.21. Okno prehled skladovych karet

Zobrazuje prehled skladovych karet vybraného skladu spolecné s jejich atributy a umoziiuje jejich
nastaveni.
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Potraviny: Skladni karty Ll v A

Gislo Nazev Celkové mnozstvi |Jednotka  Jed. cena Celkova cena | DPiQ) Kategoried Min. zasoba @

1|cukr pisek 64| kg 2317 K 1 483,07 KE| 10% 0|~

2|cukr moutka 5| kg 22,43 Ki 112,14 KE| 10%|CU ] =
3|cukr van.30g 107| ks 2,16 K& 231,12 KE| 10%|CU 0
4|rozinky 1kg 3.5 ks 43 55 Ki 152 42 KE| 10%|0OV 0
5|mouka hladka 53| kg 10,48 KE 555,21 KE| 10% 0
G|mouka hruba 49| kg 10,46 KE 512,70 KE| 10% 0
7|krupice 25 kg 13,79 KE 34477 KE| 10% 0
8|krupky/kroupy 16.5| kg 12,96 KE 213,81 K| 10% 0
9loves.viotky 11.5| kg 24,41 K& 280,70 KE| 10% 0
10(knedliky chlupaté 50| kg 54,00 K& 3 200,00 KE| 10%|BR 0
11|veky-rohliky 0| ks 0,00 K& 0,00 KE| 10% 0
12|chiéb 0| ks 0,00 K& 0,00 KE| 10% 0
13|strouhanka 6| kg 25,00 K 150,00 KE| 10% 0
14|Eotka 151.5| kg 46,07 K& 6 979,19 KE| 10%|LU 0
15|hrach 84.5| kg 23,46 K& 1 082,45 KE| 10%|LU 0
16(fazole 2| kg 38,60 K& 77.20 KE| 10%|LU 0

17|rjie | 92,5/ kg 45,71 K& 4 227 B4 KE| 10% 0}

40 e | 3 [NEY T0EY Y P2 AE| lres ANG 77 e 4 CO4 CN WA ANos 1D ne
Filtr na véech sloupcich | Zagina hledanym fetézcem [v| Rozifené

Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 296 z 296 Fadku
191 & stavskaay vypervie ¢ & B (Fe.F1o)

Sloupec se sazbou DPH je viditelny pouze v pfipadé, Ze je modul DPH aktivni

Sloupec obsahuje zkratky vSech kategorii pro spotfebni koS. Zkratky jsou oddéleny ¢arkou.
Sloupec indikujici poZzadovanou zasobu zbozi ve skladu. Karty, jejichz aktualni mnozstvi je
mensi nez pozadované jsou vytiStény v sestavé "Je potfeba objednat”.

Stav skladu - zobrazi stav skladu za urcité obdobi

Tabulka skladovych karet

Panel filtrace

Panel akci

e o0e

Obrazek 3.3. Okno prehled skladovych karet

Popis akci kontextového menu

* Nova karta (Ctrl+N) - vytvofi novou kartu s pfedvyplnénym pofadovym cCislem a otevie okno
skladové karty

» Pohyby na karté (Enter) - zobrazi pfehled pohyb( vybrané skladové karty

¢ Smazani vybrané karty (Ctrl+D) - smaze vybranou skladovou kartu. Skladovou kartu Ize smazat
pouze neobsahuje-li Zadné pohyby.

¢ Oprava textu karty (Ctrl+0) - v okné skladové karty otevie vybranou kartu pro editaci
« Stav skladu (F9) - zobrazi stav skladu za urcité obdobi

» Propsani alergenti zobrazenych karet (Ctrl+P) - umoZiiuje hromadné provést propsani alergent(
nastavenych u skladovych karet do surovin, které jsou na tyto karty vadzané, pfipadné i do dalSich
urovni (recepty, jidelni listky).

* Tisk - Je potfeba objednat - otevie nahled tisku vSech karet skladu, jejichz aktuélni mnozstvi
je menSi nez minimélni pozadované mnozstvi

* Tisk - Je potieba vydat - otevie nahled tisku vSech dodavek, které jeSté nebyly spotfebovany
a jejich datum expirace je mensi nez zadané datum
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» Tisk - Stav skladu Otevie néhled tisku vSech karet skladu spole€né s jejich atributy (tisk
zobrazené tabulky)

» Tisk - Inventura skladu - vyvol4 okno tisku inventury

» Tisk - Rejstfik skladovych karet - otevie nahled tisku vybranych atributll vdech zobrazenych
skladovych karet

» Tisk - Zatfidéni do spotfebniho koSe - otevie nahled tisku zobrazenych skladovych karet a
jejich atributl souvisejicich se spotfebnim koSem (kategorie, prepocet na kilogramy, ...)

» Tisk - Karet - vyvola okno tisku skladovych karet

3.22. Okno skladové karty

Zobrazuje nastavené atributy skladové karty a umozniuje jejich editaci.
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] Potraviny - 29 cibule

Udaje o zbozi

Gislo Karty: 29 DPH: |15 % Identifikace zboZi na Skladové karté pro ISDOC
. G | EAN: 12345678901234 —
Nazev zboii: cibule Kéd dod.: bram-ran Pridat @
Jednotka: ki - | Nova 'ednotkad Minimalni zasoba: |0 ki
| g | | d —é g Odebrat;
Surovina receptu: |cibu|e |v€’| Ol ©
Pfepocty Alergenyp
1* Jednotka = Koeficient * Jednotka [[11) Obiloviny obsahujici lepek
kg 10009 [] 2) Korysi a vyrobky z nich

[[]3) Vejce a vyjrobky z nich
[[] 4) Ryby a vyrobky z nich

5l [[]5) Jadra podzemnice olejné (araidy) a vyrobky z nich

i (F8, Ctri+A) [[]6) s6jové boby a vyrobky z nich
= L1 7) Miéko a vyrobky z n&j (véetné laktdzy)

Spotrebni kos [[]8) skofapkové plody a wyrobky z nich

Kategorie Podkategorie |Kvalitativni koefi..., % korekce

[]9) Celer a vyjrobky z ng&j

Zelenina Zelenina terstva 1 0

[[]10) Hotéice a vyrobky z ni

[]11) Sezamovi semena a vyrobky z nich

[[112) oxid sifiéity a sifi¢itany (ve vy&&i koncentraci)
[[113) VIEi bob (lupina) a vyrobky z n&j

[10] []14) M&KkKysi a vyrobKy z nich

=X (F1,CtrP)

30

Vytvofit novou jednotku - po zadani ndzvu jednotky vytvori uzivatelskou jednotku daného nazvu,
nastavi jednotku karty na tuto jednotku a zalozi novy prepocet

Zobrazuje nastavenou minimalni zasobu. Jednotka minimalni zasoby je shodné s jednotkou
karty.

Vybér vazby na surovinu receptu pomoci doplfiovaciho textboxu pro automatické sestaveni
vydejky z normovani.

Vybér suroviny / editace surovin v okné surovin

Seznam identifikace zbozi, které se ma vazat na skladovou kartu (viz 7.1.5 — ,K6dy EAN a
dodavatell na skladové karté“)

Tlacitko na pridani identifikace zbozi

Tlacitko na odebrani identifikace zbozi

Tabulka pfepoétd mezi jednotkami souvisejicich s aktualné zvolenou jednotkou skladové karty
Panel akci tabulky pfepodtd jednotek

Tabulka pfepodtd pro spotfebni ko

Panel akci tabulky spotfebniho koSe

Panel akci skladové karty jako celku

Alergeny pfifazené ke skladové karté.

Tlagitko na propsani alergentl do navazané suroviny, pfipadné do daldich Urovni (recepty,
jidelni listky).

6 OO CEROE @0 & © e

Obrazek 3.4. Okno skladové karty

Kromé pfifazeni jednotky karté je v okné moZné vytvofit novou jednotku a spravovat (vytvofit,
editovat, smazat) uZivatelské pfepoCty mezi jednotkami.

Skladova karta mizZe byt pfitazena k suroving, ¢imz se vytvofi navaznost na recepty. To je potieba
kvali normovani.

Kvlli spotfebnimu koSi je také tfeba navazat kartu na jednu nebo vice kategorii spotfebniho ko3e.
Vybér kategorie a koeficientu k pfepoétlim v tabulce prepoétl probiha v okné& vybéru kategorie.
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Koeficientem zadanym ve sloupeCku % korekce je mozné ur€it ast mnoZstvi vydejového pohybu
na karté, kter4 bude povaZovana za odpad a neprojevi se ve vysledku spotfebniho ko3e.

Skladovou kartu Ize ulozit, pokud jsou splnény vSechny nasledujici podminky
¢ Je zadan nazev skladové karty

¢ Je vybrdna sazba DPH (pouze pokud existuje platna licence k modulu DPH a pokud je podpora
pro DPH zapnuta)

 Existuji pfepocty mezi jednotkami existujicich pohyb( skladové karty a jednotkou skladové karty
¢ Existuje pfepocCet mezi starou a novou jednotkou karty (doSlo-li ke zméne)

¢ Existuje pfepocCet mezi jednotkou skladové karty a jednotkou "g" (pouze pokud je karta zafazena
do spotfebniho koSe)

« Neexistuje jina karta ve stejném skladu stejného poradového &isla

3.23. Okno stav skladu

Zobrazi stav skladu (nakup/spotfeba za pozadované obdobi, zstatek z minulosti a stav skladu k
poslednimu dni pozadovaného obdobi).

Stav skladu - Sklad potravin - v obdobi od 1.2.2011 do 28.2.2011g = & [

ZASOBY z minulosti: 24554421 Ké @
NAKUP v daném obdobi: 187 095,79 KE @
- SPOTREBA v daném obdobi: 140 806,13 Ké @
SOUCASNY STAV SKLADU: 20183387 K& g

Dané obdobi

Celkova hodnota vech pfijmovych pohybl za dané obdobi

Celkova hodnota v8ech vydejovych pohybl za dané obdobi

Zlstatek z minulosti (tj. zGstatek ke dni pfedchazejicimu prvnimu dni daného obdobi)
Celkova hodnota zbozi ve skladu k poslednimu dni daného obdobi

ecoee

Obrazek 3.5. Okno stav skladu

3.24. Okno tisku inventury

Zobrazi okno s nastavenim atributl tisku inventury skladu.
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Inventura skladu :

Clenové komise Odpovédny pracovnik
1- |Pavia MAIEROVA IPavia MAIEROVA |

2- |Véra KOMBERCOVA Inventuru vyhotovil

|
|
3- | | |Pavia MAIEROVA |
|
|

4 | Druh inventury
= | | |
Datum Prilohy

Inventury: [15.2.2011 Poéet: [0 |

Vyhotoveni: [15.2.2011 Text: -
Komise: [15.2.2011 —
Odp. prac.: [15.2.2011 < I Dl |

Zapoénuti: [15.2.2011
Srovnani s uc¢etnimu udaji
Ukonéeni: |15.2.2011

dne: |[15.2.2011 =]

[| Tisknout i karty s nulovym z_l.‘lstatluzm0

| Tisk inventury skladu ‘

© Indikace toho, zda do tisku inventury zahrnout i karty, jejichz aktualni mnozstvi je nulové.

Obrazek 3.6. Okno tisku inventury

3.25. Okno nastaveni tisku skladovych karet

Zobrazuje okno pro zadani atributd pro tisk pohyb( na karté nékolika skladovych karet.

Zadejte rozsah tisku skladovych Karet o’ @ B4

Tisknout od Karty éislo: |3 do Karty éislo: |10

V rozmezi
od: [1.2.2011 @ Do: |28.2.2011

=

| Tisk pohybu vybranych karet ‘

© Vtisku budou zobrazeny pouze ty pohyby na karté, které byly realizovany v daném obdobi

Obréazek 3.7. Okno nastaveni tisku skladovych karet

3.26. Okno prepocet mezi jednotkami

Zobrazuje nastavené atributy pfepoctu jednotek a umoznuje jejich editaci.
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Prepoéet mezi jednotkami

X H 2

2l

© Rovnice pfepoctu. PTi Upraveé existujiciho pfepoctu nelze editovat jednotky prepodtu!
®  Panel akci

Obrazek 3.8. Okno prepocet mezi jednotkami

PfepoCet mezi jednotkami Ize ulozit, pokud jsou splnény vSechny nasledujici podminky
» Jednotky pfepodtu jsou rlizné a nejsou obé systémové
« Koeficient pfepoctu mezi jednotkami je v rozmezi 0.0001 az 10 000

« Neexistuje jiny pfepocet se stejnymi jednotkami pro danou kartu

3.27. Okno prehled pohybt skladové karty

Okno zobrazuje prehled pohyb( v rdmci jedné skladové karty. Jsou zde také uvedeny nékteré atributy
této karty, jako mnozstvi zbozi na skladg, celkova cena tohoto zbozi atp.

Kazdy pohyb je soucasti skupiny pohyb( (pfijemky, vydejky, skupiny individualnich pohyb). Z tohoto
okna je moZné zalozit novou skupinu pohybU (pfijmové pohyby v Okné piehled skupiny pfijmovych
pohybl; vydejové pohyby v okné Okné prehled skupiny vydejovych pohybl) a nebo upravit tu
skupinu, do které nalezi vybrany pohyb (v pfipadég, Ze je pohyb uzavren, Ize skupinu pouze prohlizet,
nikoliv opravovat). Lze také zobrazit nahled pro tisk téch typd (vydejové, pfijmové, oba) pohybl na
karté, které byly realizovany v rdmci zvoleného ¢asového obdobi. Pfi vyvolani téchto tiskd se obdobi
predvyplini tak, aby obsahovalo vSechny vybrané pohyby, nejsou-li vybrany zadné pohyby, pak tak,
aby obsahovalo v8echny pohyby na karté.
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Karta éislo 1 - cukr pisek :

Datum | MnoZstvg| Jednotka Jed.cena | Celkova cena| Uzavieno | DLIVydejlg DP@‘H Expirace| PodVydejka
26.1.2011 -1/ kg 2314 KE 2314 Kt 22111 10% Podvydejka €. 4|2
27.1.2011 -2,9 kg 2314 KE 57.84 Kt 2311 10% Podvydejka €. 1
27.1.2011 -0.5| kg 2314 KE 11,57 KE 2311 10% Podvydejka ¢. 4
28.1.2011 -8.25 kg 2313 K& 190,86 K& 24/11 10% Podvydejka €. 1
28.1.2011 -0.75 kg 2313 K& 17,35 KE 24/11 10% Podvydejka ¢. 4
31.1.2011 30| kg 23,22 KE 1 161,00 K& 210151 10% Nezadano
31.1.2011 -7T| kg 2314 KE 161,95 KE 26/11 10% Podvydejka €. 1
31.1.2011 -4| kg 2314 KE 92 54 KE 26/11 10% Podvydejka ¢. 3
31.1.2011 -1/ kg 2314 KE 2314 Kt 26/11 10% Podvydejka ¢. 4|=
1.2.2011 -8| kg 2317 KE 185,38 K& || 2711 10% Podvydejka €. 1
1.2.2011 -2| kg 23,18 K& 46,35 Kt || 2711 10% Podvydejka ¢. 4
2.2.2011 2.5 kg 2317 KE 57.93 Kt O 28/11 10% Podvydejka &. 1| |
222011 3 ke 2917 KE RO 52 KE 1 2811 109 Pod\iideika & 2 @

cukr pisek

CELKOVY SUMARNI STAV KARTY: 64 kg 1483,07 K

DPH skladové Karty: |:D o Primérna cena: 23,17 Kc

5}
Filtr na véech sloupcich | | Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupeci Aktudlni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 71 z 71 Fadk{ Vynulovat filtr | o
EREED 710

Sloupec, ktery obsahuje mnozstvi pohybu. Hodnota pfijmového pohybu je vzdy kladna; hodnota
vydejového pohybu je naopak vzdy zaporna

Cislo dodaciho listu (u pfijmového pohybu)/vydejky (u vydejového pohybu) nadfazené skupiny
pohybl

Sloupec se sazbou DPH je viditelny pouze v pfipadé, Ze je modul DPH aktivni

Vybér DPH je viditelny pouze v pfipadé, Ze je modul DPH aktivni

Stav skladové karty

Tabulka pohyb( na karté

Panel filtrace

Panel akci

@eQoeaeced © e

Obrazek 3.9. Okno piehled pohybl skladové karty

3.28. Okno seznam individualnich pohybli

Okno zobrazuje prehled existujicich individudlnich pohybl a umoZziuje jejich spravu (zaloZeni
nového, editaci a mazani vybraného).
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Seznam individudlnich pohybu

Datum Cislo Typ pohybu Poznamka
31.12.2010 1|Pfijmovy Konverze
2]
Filtr na véech sloupcich | Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 1z 1 Fadkd Rl D lg,

B Etx @ 1 [Fs,mu;e

Sloupec, ktery obsahuje typ skupiny individualnich pohyb( (piijmovy, vydejovy)
Tabulka individualnich pohyb

Panel filtrace

Panel akci

cecoe

Obréazek 3.10. Okno seznam individuélnich pohybd

3.29. Okno sprava podvydejek

Okno zobrazuje prehled existujicich podvydejek a umoznuje jejich spravu (zalozeni nové, editaci Ci
smazani stavajici)
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Vybér podvydejek o X
Cislo = Nazev Poéatecéni zlstatek |Zapoéitat do Spok..
1|Déti MS -11 002,64 KE
2|Dé&ti Z§ 1.461,68 KE
3|Zaméstnanci & 460,1?%& |
4|Cizi -496,75 Ké L
5|Svatiny 7S 0,00 KE L]
Pocatecéni stav je uveden k: 31.7.2013 e
Filtr na véech sloupcich: | | l¥] Zaéina hledanym fetézcem [ | Pfesné
Filtr na aktualnim sloupci: | | Aktualni sloupec: Cislo
Zobrazuji 5 z 5 Fadku | Filtrovat vybrané | ‘ Vynulovat filtr
: ©
B " Zﬁ x @ %’J (F1, F&, F10, Ctrl+A)

© Sloupec, ktery obsahuje vysledek hospodareni pro jednotlivé podvydejky za minula obdobi.
®  OznacCeni, zda se ma pro danou podvydejku pocitat spotfebni koS.
® Datum, ke kterému jsou zadany pocéatecni stavy jednotlivych podvydejek.

Obrézek 3.11. Okno sprava podvydejek

3.30. Okno podvydejky

Zobrazuje nastavené atributy podvydejky a umoznuje jejich editaci. Podvydejku Ize ulozit, ma-
li vyplnén néazev, jeji poradové Cislo je vétSi nez nula a neexistuje jind podvydejka shodného
pofadového Cisla. V pfipadé, ze byl v uloZzené podvydejce zménén "Pocatecni stav", dojde k
automatickému prepoditani zlstatk( pro neuzaviené vydejky (a danou podvydejku).

Oprava podVydejky - Déti M3 o g X

Cislo podvydejky: |1 Pocatecéni stav: | -11002.84| Ké

Nazev: |D&ti M3 0

Zapoéitat do spotfebniho kose g

=|{b 4 F1) o

@ Vysledek hospodafeni pro podvydejku za minula obdobi. Konec minulého obdobi je urcen
datem hospodafeni v nastaveni systému.

Oznaceni, zda se potraviny pfifazené na danou podvydejku zahrnuji do spotfebniho koSe.
Panel akci

ee

Obréazek 3.12. Okno podvydejky
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3.31. Okno prehled pfijemek

Okno pfehled pfijemek zobrazuje seznam vSech realizovanych pfijemek.

Piehled prijemek podle jednotlivych dn
Uzavieno gislo Datum = Celkova cena Dodavatel Dodaci list Uéetni doklad
00002/14 19.2.2014 69 994,20 K& |Milan VOSIKA DL-2/2009
]  |oooot/14 3.3.2014 395,00 K&|Potraviny Blahovec [1/2014
L1
Filtr na véech sloupcich: | | zagina hledanym fetézcem [¥] RozéiFené
Filtr na aktualnim sloupei: | | Aktualni sloupec: Datum
Zobrazuji 2 z 2 Fadka od: | B pe: | [=] Vynulovat filtr g
9 & wstavitfakturu | vypervie | 3¢ & | B mp. Isooc (F1, F6, F10, Ctri+A, Ctri4Z, Ctri+U) o
© Tabulka pfijemek
@  Panelfiltrace
®  Panel akci
@  Tlacitko na import dokladu ISDOC (viz 7.1.4 — ,Import nové pfijemky z dokladu ISDOC")

Obréazek 3.13. Okno prehled prijemek

Vedle toho nabizi nasledujici funkce

* Nova pfijemka (Ctrl+N): Béhem vytvareni pfijemky je nutné vybrat dodavatele pfijemky. Dialog
pro vybér dodavatele je zobrazen automaticky. Dodavatele je mozné dodatecné ménit. Datum
pfijmu a pofadové Cislo je pfedvyplnéno. Poté je hlaviCka pfijemky ulozena a umoznéno zadavani
jejiho obsahu (viz okno pfijmovych pohyb).

« Oprava vybrané pfijemky (Enter): Otevie okno pfijmovych pohybd s pohyby realizovanymi
vybranou pfijemkou. V pfipadé, Ze pfijemka zatim nebyla uzavfena, Ize tyto pohyby opravovat. V
opacném pripadé je Ize pouze prohlizet.

* Smazani vybrané pfijemky (Ctrl+D): Smaze vybranou prfijemku. Pfijemku Ize smazat pouze
nebyla-li vytvofena vazba na pohyby z této dodavky

¢ Smazani zapsanosti: Zrusi uzavieni vybranych prijemek. Pfijemky bude mozné opét opravovat
a poté znovu uzavrit.

» Tisk - Prehledu pfijemek: Po vybrani rozsahu dat otevie souhrnny nahled tisku pfijemek, které
byly realizovany v zadaném obdobi

* Tisk - Vybrané pfijemky: Otevie nahled tisku pfijemky

3.32. Okno prehled vydejek

Okno prehled vydejek zobrazuje seznam vSech realizovanych vydejek.
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Piehled vydejek podile jednotlivych dni
Uzavieno Cislo Datum Norma Naklad Obrat Zlstatek
V] 2711 2512071 18 516,00 K¢ 24 75655 Ko -5 24055 K -47348 50 KC|a
2211 26.1.2011 18 923,00 KE 20 969,21 KE -2 046,21 KE -6 394,71 KE
2311 27 12011 18 418.00 KE 17 827 87 KE 500,13 KE -5 804 .58 KE
2411 28.1.2011 18 400,00 K& 16 249,55 KE 2 150,45 K& -3 645,13 K&
2511 29.1.2011 3 150,00 K¢ 3 330,55 K& -180,55 K¢ -3 825,68 KE
26/11 31.1.2011 19 014,00 K& 26 84210 KE -7 828,10 K& -11 653,78 K&
O 2711 1.2.2011 18 219,00 K& 18 246,09 KE -27,09 K& -11 680,87 KE
O 2811 222011 19 165,00 KE 20 436,04 KE -1 271,04 KE -12 951,91 KE
O 20/11 3.2.2011 18 540,00 KE 14 27810 KE 4 270,90 KE -8 681,01 KE
O 30/11 4.2 2011 6 975,00 KE 6 168,36 KE 806,64 KE -7 B74.37 KE
] 3111 5.2.2011 3 125,00 K¢ 4 064,67 KE -030 57 K¢ -8 814,04 K&
] 32111 7.2.2011 18 506,00 K& 16 024,24 KE 1 671,76 KE -7 142,28 K&
] 3311 §.2.2011 19 145,00 K& 25 826,89 KE -6 681,89 KE 13 824,17 KE|=
O 3411 9.2.2011 19 554,00 KE 20 270,83 KE -716,83 K& -14 541,00 K&
] 3511 10.2.2011 19 275,00 KE 22 775,64 KE -3 500,64 KE -18 041,64 KE
[] 36/M11 11.2.2011 19 522,00 KE 6 103,75 KE 13 418,25 K& -4 623,39 KE 6
Filtr na véech sloupcich | zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 36 z 36 Fadk( Vynulovat filtr .
od |11.2.2011 |E| Do |11-2-2011 E| | Uzavfit podle data | | Uzavfit vybrané 0‘
f= 3
B tt x @ W (F&, F10) o

Panel pro uzavirani vydejek ( denni uzavérku). Vydejky je mozno uzavfit dle zadaného rozsahu
dat (uzavrit podle data), nebo dle vybranosti (uzavfit vybrané) v tabulce.

Tabulka zaznam

Panel filtrace

Panel akci

cee @

Obréazek 3.14. Okno prehled vydejek

Vedle toho nabizi nasledujici funkce

¢ Nova vydejka (Ctrl+N). BEhem vytvareni vydejky je nutné vybrat datum vydeje zbozi.
Pro Uspésné vytvoreni vydejky musi byt spinény vSechny nasledujici podminky:
* Nesmi existovat jina vydejka stejného data.

» Vybrané datum musi byt za datem prvni povolené vydejky, které se nachazi v okné nastaveni
jidelny (Menu hlavniho okna Systém -. Nastaveni - Jidelny).

* Nesmi existovat uzaviena vydejka starsiho data.

« Datum nesmi patfit do jiz uzavieného mésice.
Poradové Cislo je pfedvyplnéno. Poté je hlavicka vydejky uloZzena a umoznéno zadavani jejiho
obsahu viz okno vydejovych pohybu.

« Oprava vybrané vydejky (Enter): Otevie okno vydejovych pohybd s pohyby realizovanymi
vybranou vydejkou. V pripadé, Ze vydejka zatim nebyla uzaviena, Ize tyto pohyby opravovat. V
opacném pripadeé je Ize pouze prohlizet.

¢ Smazani celé vybrané vydejky (Ctrl+D): SmazZe vybranou vydejku. ZboZi, které bylo vyskladnéno
touto vydejkou bude vraceno na sklad.

¢ Smazani zapsanosti: Zrusi uzavieni vybranych vydejek. Vydejky bude mozné opét opravovat a
poté znovu uzavrit.
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» Uzavfit: Provede denni uzavérku na vybranych vydejkach, které nejsou uzavreny.

» Tisk - Prehledu vydejek - standard: Po vybrani rozsahu dat otevie souhrnny nahled tisku
vydejek, které byly realizovany v zadaném obdobi.

» Tisk - Pfehledu vydejek - rozpis: Po vybrani rozsahu dat otevfe souhrnny nahled tisku vydejek,
vCetné hospodareni podvydejek, které byly realizovany v zadaném obdobi.

e Tisk - Vybrané vydejky: Otevie nahled tisku vydejky.

3.33. Okno prehled skupiny pfijmovych
pohybu (Pfijemka, Individualni pfijmové
pohyby)

Prehledné zobrazuje pfijmové pohyby vybrané skupiny pfijmovych pohybl a umoZiiuje jejich Gpravy.
Upravy pohybl jsou provadény pfimo v tabulce. Lze ménit i n&které atributy vybrané skupiny
pfijmovych pohybl. Zmény dotéenych skladovych karet jsou promitnuty béhem uloZeni skupiny
pohybl. Je-li zafizeni platcem DPH, jsou ceny zboZi zadavany bez DPH s uvedenim sazby DPH.
Neni-li zafizeni platcem DPH, zadavaji se ceny standartné s DPH. Pro zjednoduSeni prace Ize po
zaksrtnuti Zadavat ceny bez DPH zadavat ceny bez DPH. V tomto pfipadé je DPH pfi ulozeni
pridana do ceny (DPH neni uloZzena).

Piijemka €. 73 ze dne 21.2.2011
Informace o pfijmovych pohybech
Poradoveé cislo: |73 Dodavatel: E
Datum pfijeti: [21.2.2011 Celkova cena: 2761,13 K&
Cislo dodaciho listu: | | Cislo uéetniho dokladu:
Poznamka: | |
Sklad Karta Nazev karty Mnoistvi | Jednotka | Jed.cena |Celkova cena Datum expirace DPH d
Sklad potravin 1|cukr pisek 10| kg 23173 Kt 231,73 KE[31.07 2011 10%
Sklad potravin 43|slanina 5| kg 10 KE 50,00 K&[28.02.2011 10%
Sklad potravin 52\mraz_papriky plnéné 23| kg 107.8 KE| 2 479,40 KE17.11.2011 10%
(4]
Filtr na véech sloupcich ‘ [v] Zaéina hledanym Fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 3 z 3 Fadka LTS L ST
[ M| Ponyby na kartgy & X S (F8, F10,F10)

Zmeéna dodavatele. Po stisknuti tlacitka se zobrazi Dialog pro vybér dodavatele, kde Ize vybrat
jiného dodavatele.

Akce pro zobrazeni okna s pohyby skladové karty aktualné vybraného pohybu v tabulce.
Sloupec se sazbou DPH je viditelny pouze v pfipadé, Ze je modul DPH aktivni

Tabulka prijmovych pohyb( skupiny pohyb(

Panel filtrace

Panel akci

oocee @

Obrazek 3.15. Okno prehled skupiny prijmovych pohybt

Prehled vSech akci kontextového menu

» Vytvofit novy pohyb (Ctrl+N): Vytvofi novy pfijmovy pohyb a vlozi jej do tabulky pfijmovych
pohybd.
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¢ Smazat vybrany pohyb (Ctrl+D): Pokud neexistuje vazba pro vybrany pfijmovy pohyb, tak jej
odstrani z tabulky pfijmovych pohybd.

¢ Smazat vSechny prazdné pohyby: Odstrani z tabulky vSechny pohyby, jejichz mnozstvi je
nulové.

» Pohyby na karté (F3): Otevie okno prehledu pohyb( skladové karty aktualné vybraného pohybu.

* Vybér karty ze seznamu (F5): Slouzi k vybéru skladové karty aktualné vybraného pohybu. V
pfipadé, ze ma aktualni pohyb nastaven sklad, je otevieno okno skladovych karet vybraného
skladu. Vybérem skladové karty je karta pfenesena a nastavena k vybranému pohybu.

« K vybranému pohybu zobrazit souvisejici vydeje: Zobrazi okno souvisejicich vydejovych
pohyb( naplnéné pohyby navazané na aktualné vybrany pohyb

« Zobrazit VSECHNY souvisejici vydeje: Zobrazi okno souvisejicich vydejovych pohybi napinéné
pohyby navazané na libovolny pfijmovy pohyb skupiny pohybd.

3.34. Okno prehled souvisejicich vydejovych
pohybli
Okno obsahuje nékteré atributy vydejovych pohybd, které byly propojeny se zkoumanym pfijmovym

pohybem, nebo skupinou pfijmovych pohybl (individualni pfijmovy pohyb, pfijemka). Lze tisknout
seznam vyfiltrovanych pohybd.

Souvisejici vydajové pohyby

Datum vyskladnéni Nazev zboii MnoZstvi Jednotka PodVydejka
2011-02-10 filé Fezy/kostky 30,25 kg PodVydejka &. 3
2011-02-10 filé Fezy/kostky 31.45| kg Podvydejka &. 1
2011-02-10 filé Fezy/kostky 2.4| kg PodVydejka &. 4

1)
Filtr na véech sloupcich | Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 3 z 3 Fadki by DI R L,

| X (F6) .

@ Tabulka souvisejicich vydejovych pohyb(
@ Panel filtrace
®  Panel akci

Obréazek 3.16. Okno prehled souvisejicich vydejovych pohybl

Souvisegjici navody

e 3.15 — ,Vazba mezi pfijmovymi a vydejovymi pohyby*
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3.35. Okno prehled skupiny vydejovych
pohybtl (Vydejka, Individualni vydejové
pohyby)

Prehledné zobrazuje vydejové pohyby vybrané skupiny vydejovych pohyb(l a umoziiuje jejich Gpravy.

Upravy pohybl jsou provadény pfimo v tabulce. Lze ménit i nékteré atributy vybrané skupiny
pfijmovych pohybl. Zmény dotéenych skladovych karet jsou promitnuty béhem uloZeni skupiny

o
pohybu.
Vydejka €. 238 ze dne 10.10.201
Informace o vydajovych pohybech
Pofadové ¢islo: 00238/19 Naklad: 9337.12 g K& Celkova cena: 933712 @KE
Datum vydeje: Vypoétena norma: 211391 K& Obrat: 1180199 K&
Poznamka: | |
Sklad Karta Nazev karty Mnozstvi | Jednotka| Jed.cena DPH @|Celkova ce..| PodVydejka
Sklad potravin 39hera 0,75 kg 82,903 K 15%, 62,18 KE|Dé&ti Il
Sklad potravin 590janly 0,5 kg 44,448 KE 15%, 22,22 KE|Zam&stnanci =
Sklad potravin 131|cibule 1| kg 14,9 K& 15% 14,90 KE|Cizi |
Sklad potravin 268 mraz zel jami 6| kg 20,327 K& 15% 175,96 KE|Déti
Sklad potravin 85501 1| kg 10,735 KE 15% 10,73 KE|Cizi
Sklad potravin 143|mraz hradek 4| kg 39,9 K 15% 150,60 KE|DEti
Sklad potravin 39hera 0,25 kg 82,902 K 15%, 20,73 KE|Zaméstnanci
Sklad potravin 85501 1| kg 10,735 KE 15%, 10,73 KE|Zamé&stnanci
Sklad potravin 42\sadlo 250 gr 4,25 kg 54,02 K& 15% 220,50 KE|Déti Q|T
Filtr na véech sloupcich: | ¥l zagina fetézcem []Pfesné []Invertovat
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 49 z 49 Fadkd | Filtrovat vybrané | | Vynulovat filtr |
- Nle= = i e it =
D H j;_'_‘t |£|Wber Rozdé&l na deVydEjk‘b Souvisejici prijmygy x a3 (F1, F6, F10, Ctri+A)

@ GCO0Oe

Soucet cen pohybl na Vydejce, které jsou vazany na karty z nakladovych skladu.

Celkovéa cena zbozi na Vydejce.

Sloupec se sazbou DPH je viditelny pouze v pfipadé, Ze je aktivni modul DPH.

Tabulka vydejovych pohyb( skupiny pohybd.

Funkce automaticky rozdeéli pohyby, které nemaji pfifazenou podvydejku na podvydejky podle
vybraného zplisobu (viz niZe).

Zobrazi pohyby, kterymi bylo pfijato zboZi uvedené na vydejce.

Obrazek 3.17. Okno prehled skupiny vydejovych pohybl

Prehled vSech akci kontextového menu

Vytvofit novy pohyb (Ctrl+N): Vytvori novy pfijmovy pohyb a vlozi jej do tabulky vydejovych
pohyb.

Smazat vybrany pohyb (Ctrl+D): Odstrani vybrany pohyb z tabulky pohybd, zrusi vytvorené
vazby mezi pohyby

Smazat vSechny prazdné pohyby: Odstrani z tabulky vSechny pohyby, jejichz mnozstvi je nulové

Rozdélit na podvydejky: Kazdy pohyb, ktery nema nastavenu podvydejku, bude rozdélen na
tolik novych pohybl v ramci jedné skladové karty, kolik existuje podvydejek s alespori jednou
objednanou porci na dany den. MnoZstvi u téchto pohybl Ize uréit ttemi zplsoby. Pfi prvnim pouziti
bude uzivateli nabidnut vybeér, pficemz vybranou volbu Ize zapamatovat (aby se program pristé
neptal). Zapamatovanou volbu Ize zménit v okné Nastaveni Jidelny.
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» Celkové ceny jidla na den - Program rozdéli potraviny mezi podvydejky v poméru, v jakém je
celkova norma (cena potravin) odpovidajici vSem objednanym porcim z dané podvydejky. Tato
volba je tedy nevhodna, pokud evidujete skupiny stravnikd s réiznymi ¢asy jidla, protoze pak
mUze dojit k pridéleni potravin i stravnikdim, ktefi je nekonzumovali.

» Ceny Hlavniho jidla - Program rozdéli potraviny mezi podvydejky v poméru, v jakém je norma
(cena potravin) odpovidajici objednanym porcim Hlavniho €asu jidla.

* Koeficientu nastaveného u spotfebni normy - V Nastaveni spotfebnich norem (pfistupné
pres detail Skupiny stravnik(i nebo z Nastaveni Jidelny) Ize nastavit koeficient, kterym bude
vynasoben pocCet porci dané podvydejky. Celkové mnoZstvi pak bude rozdéleno pomeérem takto
vypocétenych &isel. Vychozi hodnoty koeficient( byly pfevzaty z D. Hrnéifova a kol., Radce Skolni
jidelny 3, SzU, Praha 2016.

Rozdélit vybrané pohyby na podvydejky... : Provede rozdéleni na podvydejky jako vySe, ale
rozdéleny budou pouze pohyby, které jsou pravé vybrané v tabulce. Zaroven se vam zobrazi
dialog, ve kterém mizZete vybrat podvydejky, mezi které ma byt mnoZstvi rozdéleno.

Vratit rozdéleni na podvydejky: Zrusi rozdéleni na podvydejky, tj. vSechny vydeje ze stejné
skladové karty slouci do jednoho pohybu, ktery neméa ur€enu podvydejku.

Pohyby na karté (F3): Otevie okno prehledu pohybl skladové karty aktualné vybraného pohybu.
Vybér karty ze seznamu (F5): Slouzi k vybéru skladové karty aktualné vybraného pohybu. V
pfipadé, Ze mé& aktuélni pohyb nastaven sklad, je otevieno okno skladovych karet vybraného

skladu. Vybérem skladové karty je karta pfenesena a nastavena k vybranému pohybu.

K vybranému pohybu zobrazit souvisejici pfijmy: Zobrazi okno souvisejicich pfijmovych
pohyb( naplnéné pohyby navazané na aktualné vybrany pohyb

Zobrazit VSECHNY souvisejici pFijmy: Zobrazi okno souvisejicich pfijmovych pohyb(i naplnéné
pohyby navazané na libovolny pfijmovy pohyb skupiny pohybd.

3.36. Okno prehled souvisejicich pfijmovych
pohybti

V okné se nachazi zbozi doporuéené k vydeji. Lze tisknout seznam vyfiltrovanych pohyb.
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Souvisejici pfijmové pohyby

| »

Datum naskladnéni Nazev zbozi MnozZstvi Jednotka Datum expirace
31.12.2010 raj.PIZZA sauce2 Skg 6| ks
9.2.2011 file fezy/kostky 64,1 kg
31.12.2010 rajcata sek.2550g 4| ks
3.2.2011 mieko 30[1
31122010 kur Spiz/kiidla 10.4| kg
7.2.2011 mraz petrielka 1| kg
4.2 2011 ryie I. 23 5| kg
25.1.2011 brambory 120 kg
9.2 2011 cibule 3| kg
11.1.2011 hrach 9l kg
21.1.2011 olej 61
1.2.2011 maslo 5,75 kg
922011 okurky salatové 45| kg
26.1.2011 hera 0,75 kg
9.2.2011 kuf pizikidla 39.6| kg
7.2.2011 hera 1.73 kg

-

Filtr na véech sloupcich

Filtr na aktualnim sloupci

Zobrazuji 31 z 31 Fadku

Aktualni sloupec:

| Zacina hledanym Fetézcem Rozéirené

(nesefazeno)

Vynulovat filtr |

&%

(F&) j

© Tabulka souvisejicich pfijmovych pohyb(

#  Panel filtrace
& Panel akci

Obréazek 3.18. Okno prehled souvisejicich piijmovych pohybii

Souvisejici navody

e 3.15 - ,Vazba mezi pfijmovymi a vydejovymi pohyby*

3.37. Okno adresar firem

Adresar slouZi ke spravé stalych dodavatel(l. Téchto Gidajl je nasledné vyuzito v agendé dodacich

listh Gi prijemek.
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AdresaF firem o @ B
Cislo Nazev Obor [o]s] DI¢ Telefon | Bankovni spojeng)
1|potraviny pro skoly a.s. potraviny 14253685 |[CZ14253685 (256985999 (1254368596/1254
2|BARDA SW, HW s.r.o. HW SW 26425904 |(CZ26425904 (257 760 667 |81435339/0800
3|Drogisti.cz 12453625 |[CZ11111111 MEZADANO
4|Kapitan Iglo Lid. mrazené zbodi (77777777 (CZITITTTIT7 b6666666/6666
a
Filtr na véech sloupcich | Zadina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 4 z 4 Fadki Vynulovat filtr E,

[H/l&E weervze | & B (Fs,F10)

Sloupec obsahuje Cislo G¢tu dodavatele platné k datu zpracovani
Tabulka obsahuje seznam jiz uloZenych firem

Panel filtrace

Panel akci

cecoe

Obrazek 3.19. Okno adresar firem

V adresafi je mozné zalozit novou firmu, opravit Ci vymazat stavajici a provadét tisky nad
vyfiltrovanymi firmami.

. Varovani

Mazat Ize pouze firmy, které nejsou navazany na zadnou pfijemku

3.38. Okno firmy

Okno firmy slouzi jak k vytvofeni nové firmy, tak k opravé existujici. Pfi zaloZzeni nové firmy je
pfedvypinéno pouze Cislo - ostatni polozky zlstavaji prazdné. Ke kazdé firmé Ize pfifadit libovolné
mnoZstvi kontaktnich osob. Firmu Ize uloZit, pokud je vyplnén jeji nazev a &islo. Cislo musi byt kladné
a unikatni v rdmci adresére firem.
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Nova

firma

o7 X

Gislo: |1

Udaje o firmé

Zakladni informace

| obor: |potraviny

Nazev: |pc:-tra\.rimj.r pro skoly a s.

IGO: 14253685

| DIE: |CZ14253685

Ulice a €.p.:

Psé:

Ulice a é.p.:

Psc:

Fakturacni adresa

v Uzlabiné 956

154 22| Obec: |Praha

Kontaktni adresa

[ | obeec: |

Bankovni spojeni

Gislo uctu: | - | 1254368506 1 | 1254|g
Kontakty
Telefon: |256985999 | Fax: | |
Email: |objednavky@ppsas.cz || Posli email
W, e ppsas ez | r—
Kontaktni osobhy
Jméno Pfijmeni Funkce Telefon Email
Jan Movak Produkt man___ 605012365  |novak@ppsas
(4]
; @
EIRYEN =k AL (Fe, F10)

¢ e © e

opusténi formulafe bez ulozeni.

Obrazek 3.20. Okno firmy

3.39. Okno kontaktni osoby

Okno kontaktni osoby slouzi jak k vytvofeni nové osoby, tak k oprave existujici. Kontaktni osobu Ize

ulozit, pouze pokud ma vyplnéno jméno a pfijmeni.

Bankovni spojeni je vedeno jako historicky Udaj. Pfi zadani bankovniho spojeni je kontrolovana
formalni platnost &isla Gctu (tzv. modulo 11)
Otevre okno "novy email" s pfedvyplnénym emailem (v tomto pfipadé objednavky@ppsas.cz)
v defaultnim emailovém klientovi
Otevre internetovou stranku firmy (v tomto pfipadé www.ppsas.cz) v defaultnim internetovém
prohlizeci
Tabulka kontaktnich osob firmy
Panel akci. Poskytuje akce jak pro spravu kontaktnich osob firmy, tak pro ulozeni firmy, Ci
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Kontaktni osoba :

Kontaktni udaje

Jméno: |B0humi|

Pfijmeni: |Barda

Telefon: |

|
|
Funkce: |Majitel |
|
|

Email: |bohumil@barda.cz

Poznamky

zde miZete dopsat jakékoliv informace, pro které zde
neexistuje kategorie.

H X

Obrazek 3.21. Okno kontaktni osoby
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Kapitola 4. Modul Stravnik

4.1. Uvod do modulu Stravnik

Modul Stravnik zajiStuje zejména:

« evidenci stravnikl (s pfislusnou licenci i hromadnych stravnikd)

« spravu objednavek jidla a doplfikovych sluzeb stravnik(

» vedeni kont stravnikd

Hromadny stravnik

Stav konta

Preplatek budouci
(Nedoplatek budouci)

Preplatek
(Nedoplatek minuly)

minuly

Datum importu

Generalni odhlaska jidla

Koeficient DPH

Rezie

4.1.1. Vysvétleni pojmu

Stravnik, jehoz maximalni pocet porci, které smi objednat, je vétsi
nez jedna. Pfikladem hromadnych stravnikd jsou firmy, kterym se
strava dovazi v termosech.

Castka, kterou ma stravnik na konté k danému datu. Zaporna
hodnota znamena, Ze stravnik penize jidelné dluzi. Do stavu konta
stravnika k zadanému datu se promitaji platby a poplatky za
objednavky jidla (viz 4.12 — ,Vypocet konecné ceny objednavky
jidla stravnika“) a doplikovych sluzeb (viz 4.19.4 — ,Z&loZzka
doplrikovych sluzeb®), které spadaji do obdobi od samého pocatku
evidence aZ do zadaného data vCetné.

Stav konta stravnika k poslednimu dni zkoumaného meésice. Slovo
nedoplatek midZe zddraziiovat zaporny stav konta (tedy stravnikdv
dluh).

Stav konta stravnika k poslednimu dni mésice, ktery predchazi
zkoumanému mésici. Slovo nedoplatek mdze zdlraziiovat zaporny
stav konta (tedy stravnikdv dluh).

Jedné se o datum, které ohlasi import dat z Jidelny 6. Datum
odpovida prvnimu dni toho mésice, ktery byl v importovanych
datech aktualni. Pro obdobi pfed timto datem nebudou k dispozici
nékteré Gdaje jako napf. ceny objednavek &i stavy kont stravnikd.

Jidlo je odhlasené s tim, Ze stravnik nemé dovoleno objednavku
zménit. Lze vyuzit napf. pro odhlaSeni na vylety, prazdniny atp. s
cilem zamezit stravnikdm pfihlasit si na tyto dny jidlo omylem.

Koeficient DPH se pouziva pouze u jidelen, které jsou platci DPH
jen pro ¢ast své Cinnosti. Koeficient se urci dle sazby DPH potravin
na skladé. Nap¥. pokud jsou vSechny potraviny nakupovany s DPH
10 %, tak koeficient bude téZ 10 %. Viz 4.1.2 — ,DPH a koeficient
DPH"

Castka prictena k cené jidla pro stravniky, ktefi se stravuji v ramci
VHC (vedlejsi hospodarska ¢innost). Rezie se dé&la na vécnou,
mzdovou a specifickou. Vécna a mzdova rezie je pfifazena k druhu
jidla na konkrétni den pro kazdou spotfebni normu. Kazdy stravnik
ma nastaveno, zda plati mzdovou ¢&i vécnou rezii nebo oboji.
Stravnik dale mize mit nastavenu tzv. specifickou rezii, kterd se
pFicita pouze tomuto stravnikovi, coz umozriuje napfiklad nauctovat
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rlznym stravnikdm rliznou rezii dle druhu vydeje. Vice o cené jidla
viz 4.12 — Vypocet konecné ceny objednavky jidla stravnika“

4.1.2. DPH a koeficient DPH

Udaje tykajici se DPH a tzv. koeficientu DPH se zobrazuiji, tisknou &i jsou pfistupné, pouze pokud
je v nastaveni systému (viz ,Zalozka informaci“) zaSkrtnuto, Ze je instituce platce DPH. Zbyvajici
odstavce se detailné zabyvaji zminénym koeficientem DPH.

Koeficient DPH se pouZiva pouze u jidelen, které jsou platci DPH jen pro ¢ast své Cinnosti. (VétSinou
se jedna o 3kolni jidelny, kde je dani z pfidané hodnoty zatiZena jen vedlejSi hospodarska Cinnost
[VHC].) U platcti DPH je sklad potravin veden v cenach bez DPH, oviem narok na vraceni DPH
vznika u téchto jidelen jen u &asti pofizenych potravin. (Dle pomé&ru VHC a hlavni innosti.)

Vysledek hospodareni jidelny je dan rozdilem nakladd na stravu (ty jsou v tomto pfipadé vzdy bez
DPH) na jedné strané& a vybérem finanéniho normativu od stravnik( (téZ bez DPH) na druhé. Proto
pro stravniky, na které se DPH nevztahuje, je zapotfebi nastavit tento koeficient, aby se jejich finan¢ni
normativ snizil a bylo ho tak mozné zapodcist na stranu pfijm{ ve spravné vysi.

Koeficient se urci dle sazby DPH potravin na skladé. Napf. pokud jsou vSechny potraviny nakupovany
s DPH 15 %, tak koeficient bude téz 15 %.

4.2. Zalozeni skupiny stravniku

Nova skupina se zaklada v okné spravy skupin stravnik (viz 4.13 — ,Okno spravy skupin stravnik(®).
Okno se otevira z hlavniho menu Stravnici — Sprava skupin. Udaje o skupiné se zadavaji do okna
skupiny stravnikd (viz 4.14 — ,0kno skupiny stravnik(“). Skupinu Ize ulozit az po vyplnéni povinnych

Udajd: ¢islo, ndzev a spotiebni norma.

4.3. Definice trid

Tridy stravnikl se definuji v okné spravy tfid (viz 4.16 — ,Okno spravy tfid“). Okno se otevira z
hlavniho menu Stravnici —» Sprava tfid.

4.4. Definice doplnkovych sluzeb

Doplrikové sluzby se definuji v okné spravy doplnkovych sluzeb (viz 4.17 — ,,Okno spravy dopliikovych
sluzeb®). Okno se otevira z hlavniho menu Stravnici — Sprava dopliikovych sluzeb.

4.5. Zalozeni stravnika

Novy stravnik se zaklada v okné evidence stravnikl (viz 4.18 — ,Okno evidence stravnikd“). Okno
se otevira z hlavniho menu Stravnici — Evidence stravnikd. Udaje o stravnikovi se zadavaji do
okna stravnika (viz 4.19 — ,0kno stravnika“). Stravnika Ize uloZit az po vyplnéni povinnych Gdajd:
jméno &i prijmeni a skupina stravnik(. Zada-li uzivatel ¢islo Gétu stravnika, musi zadat jeSté variabilni
symbol. Pfi standardnim zpisobu platby Inkaso ¢&i Inkaso sbérnym uctem CS je nutné vyplnit také
¢islo Gctu a tedy i variabilni symbol. Dale Ize prizpUsobit stravnikovu Sablonu stravovacich zvyklosti
(viz 4.19.2 — ,ZaloZka Sablony"), upravit vzniklé objednavky jidla (viz 4.19.3 — ,ZaloZka detailu“) Ci
objednat dopliikové sluzby (viz 4.19.4 — ,ZaloZka dopliikovych sluzeb®).

4.6. Filtrovani stravniki

Okno evidence stravnikl (viz 4.18 — ,Okno evidence stravnikd“) nabizi vedle standardniho panelu
filtrace dalSi specificka kritéria filtrovani. Jedna se o filtrovani podle tfidy, Cisla skupiny, kédu banky
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stravnika, stravnik{ jen s pfispévkem a pripadné uzivatelQv filtr, ktery umoZziiuje pokrogilejsi filtrovani
(napf. dluznik(). VSechny standardni i dalsi filtry se aplikuji soucasné.

4.7. Hromadna editace stravovacich dni

Hromadné editace stravovacich dn(l se provadi v okné editace stravovacich dnl (viz 4.22 — ,0kno
editace stravovacich dnd“). Okno se otevira z okna evidence stravnik( (viz 4.18 — ,0kno evidence
stravnik(®) pomoci polozky kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky (resp. Prace
s vybranymi stravniky) - Editace stravovacich dnti. Operaci Ize vyuzit napf. pfi hromadnych
akcich (vylety - odhlaska pro danou skupinu) ¢i pro dny, kdy se nevafi (prazdniny - generalni odhlaska
vSem).

4.8. Strzeni platby/zalohy stravnikiim formou
inkasniho pfikazu

Strzeni platby &i zalohy stravnikiim formou inkasniho pfikazu pfes homebanking se provadi v okné
vytvoreni inkasniho pfikazu HB (viz 8.12 —,Okno vytvoreni inkasniho pfikazu HB"). Okno se otevira z
okna evidence stravnikd (viz 4.18 —,,Okno evidence stravnikd“) pomoci poloZzky kontextového menu
Prace se zobrazenymi stravniky — Strhnuti inkasa - HB.

K strzeni platby pro Ceskou spofitelnu dochazi jednou mési¢né vzdy pfi mésiéni zavérce (viz 2.6.2

— ,Mésicni uzavérka“). Disketu pro strzeni zaloh Ize vytvofit kdykoliv v okné generovanych disket 9.5
— ,0kno generovanych disket".

4.9. Vyrovnani preplatkti/nedoplatku

Vyrovnani preplatkll ¢i nedoplatkd jednotlivému stravnikovi (napf. pfi odchodu ze 3koly béhem
Skolniho roku) se provadi v okné stravnika (viz 4.19 — ,0Okno stravnika") tlacitkem Platba hotové.
Vychozi ¢astka bude nastavena tak, aby vyrovnala preplatek budouci pro obdobi vybrané v zélozce
detailu okna (viz 4.19.3 — ,Z&loZka detailu®). Okno se otevira z okna evidence stravnikl (viz 4.18 —
,Okno evidence stravnikd®).

Vyrovnani preplatk( ¢i nedoplatkll vSem zobrazenym stravnikiim - tedy tfeba i jednomu stravnikovi
- (napf. na konci $kolniho roku) se provadi v okné pokryti preplatkll (viz 4.26 — ,Okno pokryti
plateb“). Okno se otevird z okna evidence stravnikl (viz 4.18 — ,Okno evidence stravnik(*) pomoci
poloZky kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky — Pokryti plateb. DalSi moZnosti je
pro vyrovnani vyuzit homebanking - viz poloZka kontextového menu okna Prace se zobrazenymi
stravniky - Vraceni preplatkd pres HB.

Vynulovani zaloh a kont vSech stravnik( je jeden z mozZnych Gkold roéni uzavérky stravnikl (viz 4.11
— ,Roéni uzavérka stravnikid®).

4.10. Zadani pocéatecénich stavti kont pro
stravniky

Pocatecni stavy kont stravnik{ jsou automaticky nastaveny pfi importu dat z Jidelny 6 jako pfeplatek
minuly pro aktualni mésic z importovanych dat. Po zalozeni nového stravnika, ktery nezacina s
nulovym pocate€nim stavem konta, je nutné pouzit nasledujici postup.

1. Vybrat daného stravnika v tabulce okna evidence stravnikl (viz 4.18 — ,Okno evidence
stravnikd®).

2. Na panelu akci klepnout na tlacitko Pfipsat penize.
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Do kolonky Castka zadat poZadovany pocatecni stav a vyplnit pozndmku Ucelu pfipisu penéz.
Datum pohybu vyplnit nejlépe jako posledni den mésice, ktery pfedchazi aktualnimu. Pokud to
nelze, protoZe je tento mésic uzavieny, tak datum nastavit na prvni den aktualniho mésice.
Potvrdit pfipis penéz.

Tip

Postup Ize pouZit i pro vice oznagenych stravnikd, pokud maji mit stejny pocate¢ni stav
konta.

4.11. Roéni uzavérka stravniki

Roc¢ni uzavérka stravnikl se provadi z hlavniho menu aplikace Pfehledy - Roéni uzavérka
stravniku.

Ukoly uzéavérky

1. Posun aktualniho mésice na zafi (tj. uzavieni mésicd, které zbyvaji do zafr).

2. Vynulovani zaloh a kont stravnikl (k 31. srpnu, pokud byl srpen pied uzavérkou neuzavieny;

jinak az k 1. zafri).

3. Prefazeni stravnik( do navazujicich tfid. Pro jejich nastaveni viz 4.16 — ,Okno spravy tfid“.

Poznamka
Posledni dva body jsou volitelné.
Poznamka

PFi ro€ni uzavérce je automaticky provedena zaloha databaze (viz 2.2.1 — ,Nastaveni zaloh
a aktualizaci").

4.12. Vypocet kone¢né ceny objednavky jidla
stravnika

K vypoctu kone€né ceny objednavky jidla stravnika pro jedno datum a jeden ¢as jidla se v modulu
Stravnik pouziva nasledujici postup.

1.

Zakladem je dohledani skupiny stravnikd, do které stravnik patfil k datu objednavky, a zjisténi
ceny a rezie objednaného druhu jidla pro spotfebni normu dohledané skupiny (viz 4.14 — ,,Okno
skupiny stravnikd*). Existuji-li konkrétni hodnoty ceny a reZie pro datum objednavky (viz 11.4.4
— ,0kno cen druhu jidla®), pak maji pfednost pfed obecnymi cenami druh( (viz 11.3.4 — ,0kno
druhu jidla®).

Ma-li stravnik nastaveno, Ze k datu objednavky plati mzdovou €i v&cnou reZii (viz 4.19 — ,Okno
stravnika“), pak je mezivysledek stanoven jako soucet zjisténé ceny a pfislusné reZie. V opacném
pfipadé je mezivysledkem jen cena. Mé&-li stravnik nastavenu specifickou reZii, je tato déale
pfictena k cené.

Mezivysledek se navysi nejprve o procentualni a poté o absolutni zisk dohledané skupiny (viz
4.14 — ,0kno skupiny stravniki“) k datu objednavky.
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7.

8.

Od mezivysledku se odecte prispévek stravnika (viz 4.19 — ,0kno stravnika") k datu objednavky
pouze v pfipadé, Ze Cas jidla objednavky je hlavni jidlo (fj. mé& nastaveny tento pfiznak, viz 11.3.3
— ,0kno Casu jidla").

Mezivysledek se navysi o DPH a koeficient DPH dohledané skupiny (viz 4.14 — ,Okno skupiny
stravnik(l“) k datu objednavky - to ma smysl, pouze pokud je v nastaveni systému (viz ,Zalozka
informaci“) zaSkrtnuto, Ze je instituce platce DPH.

Mezivysledek se zaokrouhli na celé haléfe.

Mezivysledek se vynasobi poftem objednanych porci.

Vypoctena hodnota predstavuje konecnou cenu.

Body 1 - 5 Ize shrnout do vzorce:

Cena jedné porce = [ ( Norma + ReZie mzdova + REZi€ ygcna + ReZi€ specificka) * (1 + Zisk o) + Zisk
absolutni - PFispévek ] * (1 + DPH + Koeficient_DPH )

Poznamka

Cena druhu (finan€ni norma) se v Jidelné 6 oznacovala terminem norma.

Poznamka

Pfi pouzivani hromadnych stravnikd spoleéné s nastavenym prispévkem je potieba mit na
paméti, Ze piispévek FKSP miZe byt poskytnut jen na jednu porci v jedné sméné. Musi se
tedy jednat o situaci, kdy skute¢né je kazda objednana porce vydana jinému zaméstnanci,
ackoliv je objednana na jednoho hromadného stravnika. V jinych (nutno podotknout, ze
velmi nestandartnich pfipadech) je potfeba praci s pfispévkem vyresit jinak. Je-li to potfeba,
konzultujte své specifické potfeby se servisnimi techniky firmy Barda SW, HW s.r.o.

4.13. Okno spravy skupin stravniku

Okno spravy skupin stravnik( (otevira se z hlavniho menu Stravnici - Sprava skupin stravnik)
prehledné& zobrazuje seznam existujicich skupin stravnik doplnény o dalsi vybrané Gdaje. Vedle
toho okno slouzi k zakladani, mazani a Gpravé skupin stravnik( (viz 4.14 — ,Okno skupiny stravnik(®).
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Sprava skupin stravniki
€..| Nazev |MaxQ Do spn@l Piispéved Plati rey Norma Podvyd.., Debet@® Debd A. zisp A.DPI®|A. koei@| B.zis@| B. DPly B. koefg
1|I. STUPER 1 0,00 K& ] A 0 0,00 K& 0 0 % 0 % 0% 0% 0 % 0 %
2|ll. STUPER 1 0.00 KE | B 0 0.00 KE 0 0 % 0 % 0% 0% 0% 0 %
®
Filtr na véech sloupcich | Zacina hledanym fetézcem Roz&ifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktudlni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadk Vynulovatfiltr |
' >
B = % @ ] {(F1, F6, F10) o

Vychozi max. pocet porci pro stravniky, které sméji objednat pro jeden den a ¢as jidla
Zda stravniky skupiny k aktualnimu mésici zapocitat do spotfebniho koSe (Ano/Ne)
Vychozi pfispévek pro stravniky

Vychozi nastaveni pro stravniky, zda plati rezii (Ano/Ne)

Povoleny debet pro vydej stravy

Do kterého dne v mésici vydat stravu bez kontroly penéz

Zisk pro aktualni mésic

DPH pro aktualni mésic

Koeficient DPH pro aktualni mésic

Zisk pro budouci mésic

DPH pro budouci mésic

Koeficient DPH pro budouci mésic

Tabulka zaznam

Panel filtrace

Panel akci

88600000 QQRAOOCOOe

Obrézek 4.1. Okno spravy skupin stravnik(

i) Dulezité
Pochazeji-li skupiny stravnik(l zimportu dat z Jidelny 6, pak je nezbytné nutné, aby uzivatel
nastavil vSem skupinam spravny zisk. Zisk se totiz pfi importu nastavuje vzdy na 0 %,

protoZe se jeho hodnota z importovanych dat neda spolehlivé automaticky urcit.

Pro import DPH a koeficientu DPH plati nasledujici skute¢nosti. DPH se nastavuje presné
podle Udaji v importovanych datech. Koeficient DPH se u skupin s nulovou DPH (j.
détskych skupin) za podminky, ze je jidelna platce DPH, automaticky nastavuje tak, aby v
procentech vyjadroval, o kolik je tfeba navysit financni norma skupiny, aby se tak doSlo k
sazbé skupiny v SW Jidelna 6. V ostatnich pfipadech je koeficient DPH nastaven na nulu.

Poznamka

Sloupce s DPH a koeficientem DPH jsou zobrazené, pouze pokud je v nastaveni systému
(viz ,,Z&loZka informaci“) zaSkrtnuto, Ze je instituce platce DPH.

Souvisejici navody

» 4.2 — ZaloZeni skupiny stravnikd*

4.14. Okno skupiny stravnikd

Okno skupiny stravnik( (otevira se z okna spravy skupin stravnik{ - viz 4.13 — ,Okno spravy skupin
stravnik(*) slouZi k zakladani a Gpravé skupiny stravnikd.
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Kolonky tykajici se modulll AJS, Spotfebni ko$ a aplikace Vydej jsou pfistupné pouze s pfislusnou
licenci. Kolonky pro DPH a koeficient DPH Ize nastavit, pouze pokud je v nastaveni systému (viz
LZaloZka informaci*) zaSkrtnuto, Ze je instituce platce DPH.
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Skupina stravnikli Dati Z§ ‘m

Cislo skupiny: 5 @ Nazev:

Vazat tuto skupinu na podvydejku: |Déti zZ§ |v‘ | ‘ 3]

Vékoveé rozpéti od (véetné): ?| do (véetné): 10 €

Zisk, DPH a spotrebni koS

DE&ti S 7-10 let |  spotfebni norma: H

Aktualni meésic Budouci mésic

Zisk | o %+ o ke Zisk | o %+ o ke
ESE E

% @

Pouzit vyzivoveé normy pro: | Zobraz normu ‘ Pouzit vyzivove normy pro: ‘ Zobraz normu |

Obad (Z8§) ~ e obad (z3) ~|

Vychozi hednoty pro stravniky (predvyplni se) Parametry pro AJS a iAJS

Max. pocet porci: 1 @ Nekontrolovat stav penéez do 0| . dne v mésici
Prispévek: 0 K¢ Tolerovany dluh: 0 Ke

specificka rezie: o| ke [v] Zapoéist i zalohu stravnikl (5]
Plati rezii: [ ]vécnou [ |mzdovou Pro AJS pficist k druhu: 0@
Dopliikové sluZby: o

Predvoleni doplnkovych sluzeb ‘

| Predvoleni 3ablon objednavek novych stravniki ‘ @

V pripadé odebrani dotace rezii zapocitat vécnou [¥| mzdovou rezii. @

0 Hhishe skupiny je automaticky predvypln&no pfi jejim zakladani a Ize jej zménit. Kazda skupind
musf mit jedinecné cisio.

@  Spotfebni norma, kterou se bude skupina fidit pfi vypoctu spotfebniho koSe (standardné A-F).

®  Otevie okno spravy podvydejek

© Pouziva se pfi automatickém rozfazeni stravnikl podle véku (viz 4.18 — ,Okno evidence
stravnikd®).

@ Sazba DPH, resp. Koeficient DPH pro aktualni mésic

@ Vybér tabulky spotfebniho koSe - musi byt vyplnéno, i kdyZz se pro vybranou podvydejku
nepocita spotfebni koS. Tlacitkem Zobraz normu lIze zobrazit normované mnoZzstvi potravin pro
jednotlivé kategorie spotfebniho koSe.

@ Vychozi max. pocet porci pro stravniky, které sméji objednat pro jeden den a ¢as jidla. Kolonku

Ize upravit jen s licenci na hromadné stravniky.

® Vychozi hodnoty uvedené v této ¢asti (Maximalni pocCet porci, Pfispévek, Specificka rezie,
Pfizank, zda je UCtovana vécnd, resp. mzdova rezie, Doplnkové sluzby)se vzdy vyplni
stravnikovi pfi zafazeni do této skupiny. Zmény se u jiz zafazenych stravnik( neprojevi.

©® Zde nastavené hodnoty uréuji, jak ma u stravnikd v této skupiné probihat kontrola penéz pfi
vydeji pfes automatizovany jidelni systém. Lze zadat, Ze penize maiji byt kontrolovany az od
urCitého dne kazdy mésic, pfipadné ze urCity dluh je mozné tolerovat kdykoliv (a zda se ma
zapocitavat Zaloha). Pokud chcete kontrolu vypnout, sta€i nastavit kontrolu az od 32. dne v
mesici.

@ P zobrazeni na vydejovém termindlu/pocitaci bude zde uvedena hodnota pfitena k Cislu
vydavaného druhu (Ize tak napriklad na starSich terminélech rozlisit velikost porce).

@ Pod timto tlacitkem Ize zadat vychozi Sablonu pro stravniky - pouzije se pouze pfi prvnim
zafazeni jeSté nikdy neulozeného stravnika.

@ Pokud bude stravnikovi ru¢né odebran narok na dotaci rezie, budou mu zapocitany zde

Obré%y}zg;gn@pﬁg)gwpﬁﬁ;gpg),gména tohoto nastaveni se projevi i v uzavienych mésicich!
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. Varovani

Historické Udaje pro aktualni a budouci meésic (zisk, DPH a spotfebni ko§) Ize ménit, pouze
pokud v daném obdobi zatim neexistuji Zadné uzavérky dn(.

4.15. Okno spravy spotfebnich norem

Okno spravy skupin stravnikli se otevird se z okna pro Gpravu skupin stravnikl (viz 4.14 —
,Okno skupiny stravnikd), pfipadné z okna nastaveni jidelny (viz 2.2.2 — ,Nastaveni (dajl o
jidelné"). Zobrazuje pfehled spotfebnich norem nastavenych v systému a umoznuje pro jednotlivé
normy editovat hodnotu koeficientu pro rozdéleni na podvydejky. Ostatni modifikace, jako editace
vékovych rozpéti nebo pfidavani dalSich norem, Ize délat pouze servisnim zasahem. Je-li to potfeba,
konzultujte své specifické potfeby se servisnimi techniky firmy Barda SW, HW s.r.o.

o @ B

Sprava spotiebnich nore

Norma Vék od Vék Do | Koeficient pro rozdéleni na podvydejky
A (1] 7 a10 @07
B 11 14 0.8
C 15 18 1
D 3 B 0.5
E 7 10 0,7
F 0 3 1

Filtr na véech sloupcich: D vl Za¢ina fetézcem [ |Pfesné [lInvertovat

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 6 z 6 Fadku ‘ Filtrovat vybrané | ‘ Vynulovat filtr
|| ¥ (F11, F1, F6)
© Nazev normy, jak je pouzivan v celém programu.
@  Veékové rozpéti dané normy.
® Koeficient pouzity pfi spusténi funkce "Rozdél na podvydejky" ve Vydejce, viz 3.35 — ,0Okno

prehled skupiny vydejovych pohybl (Vydejka, Individualni vydejové pohyby)“.

Obrazek 4.3. Sprava spotfebnich norem

4.16. Okno spravy trid

Okno spravy tfid (otevira se z hlavniho menu Stravnici - Sprava tfid) umoznuje pfidavat, upravovat
a slucovat tfidy a prefadit stravniky do nasledujicich tfid. U kazdé tfidy Ize volitelné nastavit, ktera
tfida po ni navazuje. Timto nastavenim se fidi pfefazovani stravnikd do navazujicich tfid.
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Sprava trid

Nazev Navazujici trida

1.A 2.A

28 3A

3A 4.4

44 5A

2.A 6.A

6.A TA

T.A 8.A

84 9A

9.A Absolvent
Absolventi

Filtr na véech sloupcich Zatina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 10 z 10 Fadkd | Vynulovat filtr |a

B |1=é| sloucity Prefadit stravniky do navazujicich tfigy 4 @ (F1, F8) e

Slouci oznacené tfidy do jedné (v&etné prislusnych Uprav tfid stravnik(l). Udaje takto vzniklé
tfidy budou odpovidat Gdajiim prvni oznacené tiidy.

Prefadi vSechny stravniky do navazujicich tfid. Strvnici bez pfifazené tfidy zlstanou beze
zmeény. TotéZ plati pro stravniky, jejichz tfidy nemaji nastavené navazuijici tfidy.

Tabulka zaznam

Panel filtrace

Panel akci

oCc® © @

Obréazek 4.4. Okno spravy tfid
i Tip

Sluéovani tfid do jisté miry nahrazuje jejich mazani. To by totiz plsobilo problémy se
zarazenim stravnika, ktefi plivodné patfili do smazané tfidy.

. Varovani

Operace slucovani tfid a prefazovani stravnikd do nasledujicich tfid jsou nevratné. Pred
jejich provedenim je doporuceno provést zalohu.

4.17. Okno spravy doplnkovych sluzeb

Okno spravy dopliikovych sluzeb (otevira se z hlavniho menu Stravnici — Sprava doplikovych
sluzeb) umoznuje pfidavat, upravovat a odebirat dopliikové sluzby. Tyto sluzby pak Ize libovolné
objednat stravniklm. Pfi pfidavani a Gpravé sluZeb je vzdy nutné vyplnit vdechny Gdaje (tj. nazev,
cenu a typ Uctovani sluzby).
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Typy uctovani sluZeb

» Mésicni - cena se stravnikdm Gétuje jedenkrat za mésic, a to pfi mésiéni uzavérce.

» Dle stravy - cena se stravnikiim Gctuje za kazdy den, kdy méli objednanou alespoii jednu porci

(kterykoliv Cas jidla), téz pfi mésicni uzavérce.

Sprava dopliikovych sluzeb

Nazev Cena Typ uctovani
Skolkovné 555,00 KE|M&sitni
Skolni druzina 111,00 KE|MEésitni
1)
Filtr na véech sloupcich Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 2 z 2 fadku Vynulovat filtr

5 X &2 (F1.F8)

1]
2]
(3]

Tabulka zaznamd
Panel filtrace
Panel akci

Obréazek 4.5. Okno spravy doplrikovych sluzeb

Poznamka

Odebrat Ize pouze sluzbu, na kterou nejsou navazané zadné objednavky stravnika.

4.18. Okno evidence stravniku

Okno evidence stravnikl (otevira se z hlavniho menu Stravnici — Evidence stravnik) prehledné
zobrazuje seznam existujicich stravnik( doplnény o dal3i vybrané Gdaje. Vedle toho okno nabizi
tyto funkce:

Zalozit nového stravnika (viz 4.19 — ,,0Okno stravnika").

Smazat vybrané stravniky.

Opravit zakladni Udaje stravnika a zobrazit jeho detail (viz 4.19 — ,Okno stravnika®).
Zobrazit historii plateb stravnika. (viz 4.20 — ,,0Okno historie plateb")

Vypsat objednavku jidla, dat zolik. Funkce umoziuje vypsat stravnikovu objednavku pro datum
zpracovani a dany cas jidla. PFi provadéni operace se kontroluje, zda je stav stravnika konta
dostatecny; kontrolu vSak Ize na zadost uzivatele preskocit. Pfi pokusu o opakovany vydej aplikace
nabidne moznost odmazani odbéru. Usp&3ny odbér je ve formatu: spotfebni norma + zkratka
druhu jidla. Pokud je v nastaveni AJS (viz 13.3 — ,Nastaveni AJS*) zapnuto evidovat vydej Zolikd,
néasleduje pak dotaz na Cislo zolika, ktery je stravnikovi vydavéan.

Pracovat se vSemi zobrazenymi stravniky (podle aktualniho filtru). Pfed hromadnymi operacemi
dirazné doporuéujeme provést zalohu dat! Akce jsou totiZ nevratné.

» Zélohy
 Vstup hodnoty - viz 4.21 — ,Okno zéloha - vstup hodnoty“.
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» Pfevod do platby
* Vynulovani (1)

Strhnuti inkasa pfes homebanking - viz 8.12 — ,Okno vytvoreni inkasniho pfikazu HB*". Funkce
je dostupnéa pouze s licenci na modul Homebanking.

Vraceni preplatkl pfes homebanking - viz 4.24 — , Vraceni preplatk(*
s licenci na modul Homebanking.

. Funkce je dostupné pouze
Platba hotové - viz 5.7 — ,Okno pokladniho dokladu®. Funkce je dostupn& pouze s licenci na
modul Pokladna.

Platba fakturou - viz 6.7 — ,,0kno faktury vydané”. Funkce je dostupna pouze s licenci na modul
Fakturace.

Vytvoreni skupiny sloZzenek - viz 10.11 — ,Okno vytvofeni skupiny sloZzenek®.
Pfipsat penize stravnikiim (!)

Pokryti plateb (!) - viz 4.26 — ,,Okno pokryti plateb*.

Odhlaseni jidla dluznikim - viz 4.25 — ,,Okno dluznik{*.

Editace stravovacich dnd - viz 4.22 — ,Okno editace stravovacich dnd“.
Editace Sablon objednavek jidla - viz 4.23 — ,Okno editace Sablon®.
Zména doplikovych sluzeb

» Objednavka

* Zména dat

* Odebrani

Pfifadit skupinu dle véku

PFfevod do jiné skupiny

Zména prispévkl

Zména rezZie

Hromadna zména zplsobu platby

* Inkaso

* Inkaso sbérnym u¢. CS

 SloZenkou

« Jiny (TP, JPP, PP atp.)

» Fakturou

» Srazkou

Zména stfediska

Generovat hesla

. L i 87
Tisk sestav stravniku
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* Tisky pro zvoleny mésic

e Tisk s pfispévkem, cenou a odbéry

e Tisk pfedpisu platby (vyuctovani)

e Tisk podrobného prehledu

 Tisk pfehledu odebrané stravy a sluzeb

e Tisk seznamu ID s heslem pro iAJS

5] Evidence stravnika

€.s..| Skupina |TFida Jméno Datum... Zpuscb pl... PFispéved Plati reid Bud. pFepld CGislo Gétu Kéd bankg
1)L STUPEN [2A |SUCHANEK |TOMa3 123 Inkaso 0,00 K& | 306,00 KE|000000-5555555555 |0100
1. STUPEN |3A |SUCHA TEREZA 0 Jiny (TP, JP_.. 0,00 K& | 0,00 KENEZADANO
2l STUPEN |6A [MARNY TOMES 234 Inkaso 0,00 K& | 0,00 KE|00O0000-5675654760 (0800
2l STUPEN [8A |[NOVY PAVEL 0 Jiny (TP, JP__ 0,00 K& | 260,00 KE[NEZADANO

Filtr na véech sloupcich

Filtr na aktualnim sloupci

Zobrazuji 4 z 4 Fadkl

Daléi kritéria filtrovani

Trida Gislo skupiny Kéd banky [1Jen s pfispévkem o [ Poutit ufivatellv filtr@ °
D . by .1:], % Platbig, Hromadné operace, ioIiP@ x @.} (-?

[v] Zaéina hledanym Fetézcem [v] Rozéifené

Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Vynulovat filtr

(F1, F8, F10, Ctri+Z, Ctri+A)

Tabulka zaznam
Panel filtrace
Panel akci

e BOD 0O0QQ GQOCQOOe

Prispévek k aktualnimu meésici.

Informace o placené rezii k aktualnimu meésici.
Preplatek budouci pro aktualni mésic.
Bankovni Ucet k aktualnimu mésici.
Specialni filtr, ktery se aplikuje soucasné se standardnim filtrem. Kolonky pro tfidu, €islo skupiny
a kod banky pouzivaji rozSifené filtrovani (viz ,Panel filtrace") bez rozliSeni velikosti pismen.
Tlacitko otevie okno spravy tfid.

Tlagitko otevie okno spravy skupin stravnikd.
Vyfiltruje jen strdvniky s nenulovym prispévkem.
Zapina uzivateldv filtr (napf. filtrovani dluznik(). S kolonkou Ize pracovat aZ po nastaveni
néjakého uzivatelova filtru. Viz 4.25 — ,Okno dluznikd®.
Otevre tiskové menu ( F4).
Zobrazi historii plateb stravnika ( Ctrl+T).
Otevie menu pro préaci se vSemi zobrazenymi stravniky ( Ctrl+M).
VypiSe stravnikovi objednavku jidla a pfipadné pfidéli zolik ( Ctrl+B).
Vynuti obnoveni v3ech stravnikd a jejich dat ( F11).

Obréazek 4.6. Okno evidence stravnik(

i Tip

Pokud uzivatel zvoli nékterou z operaci s vybranymi stravniky (v€etné operace smazani
stravnikll) v situaci, kdy v tabulce nejsou vybrani Zadni stravnici, pak aplikace nabidne
moznost provést danou operaci se vsemi zobrazenymi stravniky.
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Poznamka

Vypocet preplatkll mdZe zpomalit nagitani stravnikd, proto Ize v kontextovém menu nastavit,
zda vypocet provadét.

Poznamka
V okné Ize evidovat jak klasicke, tak i hromadné stravniky (s pfislusnou licenci).
4> Vystraha
Vykon okna je optimalizovany tak, aby se provadélo pouze minimum aktualizaci stravnik(
v zavislosti na zménéach, které provedl jeho uZivatel. Pracuje-li vSak nad stejnou databazi

vice uzivatelll, pak je nutné, aby uzivatel vynutil obnovu dat vzdy, kdyz chce vidét zmény
provedené ostatnimi.

. Varovani

Zménu prispévku, reZie ¢i skupiny stravnik( Ize provést, pouze pokud v aktualnim mésici a
v nasledujicich mésicich neexistuji Zadné uzaveérky dn.

Souvisejici navody

e 45— Zalozeni stravnika“

4.6 — Filtrovani stravnikd*

» 4.7 — Hromadna editace stravovacich dnd*

4.8 — ,Strzeni platby/zalohy stravnikim formou inkasniho p¥ikazu*
» 4.9 — Vyrovnani ptreplatki/nedoplatkd*

+ 4.10 — ,Zadani pocatecnich stavil kont pro stravniky*

4.19. Okno stravnika

Okno stravnika (otevira se z okna evidence stravnikd - viz 4.18 — ,Okno evidence stravnik(“) slouzi
k zakladani a Upravé Gdajd stravnik( véetné jejich objednavek.
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Hulciitzména "L% Uloizménybezzavfeniﬂgg (CHri+P, CHri+Z, Ctri+F, Ctri+L, Ctri+T, F1, PgDn, PgUp, CHri+B, ... | = || L= H = H EDUJ‘
©  UloZi pouze provedené zmeény na vSech zalozkach zéaroven (F2).
@ Ulozi zmény a vSechny zobrazené uUdaje (tedy ze vSech zdalozek, které si uzivatel zobrazil)

oznaci jako zménéné pro odeslani na internet (Ctrl+F2).

&  Zobrazi tisk Stravného vybraného stravnika pro meésic zobrazeny na zaloZce Detail (typicky
mésic podle data zpracovani). Je mozné vygenerovat tisk "listecCku" pro stravnika nebo prikazu
k Ghradé (standardni bankovni formular). (F4).

@ UloZi pouze provedené zmeény a ponechd okno oteviené pro dalSi editaci. Zaroven dojde k
prepoditani Gdajd zobrazenych na zaloZce Detail. (Ctrl+S).

@ Navigacni panel, umoZnujici pfesouvat se mezi stravniky bez nutnosti ukladat a znovu je
otevirat. Jednoduché Sipky posouvaji na pfedchozi, resp. dalSi zdznam v poradi tak, jak
jsou zobrazeny v okné Evidence Stravnik( (Ctrl+Shift+Sipka vlevo, resp. Ctrl+Shift+Sipka
vpravo). Sipky se zaraZkou pfesouvaji na prvni, resp. posledni zobrazeny zaznam. Klavesova
zkratka Ctrl+Shift+Sipka dol Vas vrati na prvniho otevieného stravnika. P¥i listovani se vzdy
ulozi zobrazené Udaje na vSech zaloZkach, které jste u daného stravnika zobrazili. V pfipadé
zobrazeni zéalozky Detail, dojde k ulozeni zménénych objednavek ze vSech zobrazenych
mésicl (ekvivalentni uzavieni okna tladitkem s disketou, resp. klavesou F2), pokud Zadné
zmeény nebyly provedeny, pouze se zobrazi dalSi zaznam (ekvivalentni uzavieni okna tlaCitkem
s kfizkem, resp. klavesou Esc).

Obrézek 4.7. Panel akci okna stravnika
. Varovani
Pozor! Pfi klepnuti na Ulozit vSe dojde k uloZeni Gdajli na vSech zaloZkach, které jste

u daného stravnika zobrazili. V pfipadé zobrazeni zalozky Detail, dojde k ulozeni vSech
zménénych dni ze zobrazenych mésicl!

4.19.1. Zalozka zakladnich tdajti

Na zaloZce zakladnich Udaji se nastavuji vdechny potfebné Gdaje o stravnikovi s vyjimkou téch,
které souvisi s objednavkami jidla a doplfikovych sluzeb.
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Stravnik Robin Krystof - tiida: 8.A (VS: 4444400002) [kéd banky: 0100] :-

Zakladni udaje réablcna rDetaiI rDcpIﬁkcvé sluzby |

Stravnik DM
Titul: Jméno: |Krystof PFijmeni: |Robin Najit of Detaily g 0000000089546389 PHidat
Trida: H Rodné ¢é.: Datum narozeni: (23 52008 ®
Skupina: |5 - D&ti Z& (A, 1) +|[ g Stredisko: [stokorco..[+ [ ... | Maximaini pocetporci: [ 1

Datum odevzdani pfihlasky: [18.9.2012 =l
Bankovni spojeni Nastaveni AJS

Standardni zplisob platby: |Jim"(TP,JPP,PPatP-l H Variabilni symbol: 4444400002 | PridgIVS |g | IMternet

Pfihlasovaci jméno: 4444400002
123456 | [0100) Pozadovanaziloha: | 0 Ké @ !

Adresa, telefon, e-mail spojeni Stav hesla: potvrzene

Gislo Gétu: | | -

Prvotni heslo: 123456

®

Uliceaép: [Lesni333 | [[] Poslat heslo na web pfi nejbliz3i synchronizaci

Psé: 11000/ Obee: |[Stokorcovy les |

Tisk [] Anonymizovat datag,
Telefon 1: [731151263 E-mail: |mate] moravek@barda.cz || Posii E-mail @  Blokace
Telefon 2: ,7 ID datové schranky: | | e [Ivydeje [[]Lokalnich obj. [ Webovych obj. ®
Aktualni mésic Budouci mésic Poznamka

Piispévek: 0 Ké Pfispévek: 0 Ké
Spec. reZie: 0 Ké Spec. regie: 0 Ké

Plati refii:  []véenou [Jmzdovou Plati rezii: []vécnou [Imzdovou

L2

® Otevie seznam osob Jidelny, odkud je mozné propojit stravnika s Osobou Jidelny (dojde k
prenosu osobnich informaci).

@  Otevie detail pfipojené Osoby Jidelny.

® Tlacitko ... otevie okno spravy tfid

@  Skupina stravnik( musi byt vybrana. Nastavuje se vzdy na cely mésic a plati od Aktualniho
mésice v systému. Tlagitko ... otevie okno spravy skupin stravnikd.

@ Datum narozeni Ize vlozit ru¢né nebo jej program vypocita z rodného cisla v okamziku ulozeni
stravnika.

@ Max. pocet porci, které smi stravnik objednat pro jeden den a Cas jidla. Kolonku Ize upravit jen
s licenci na hromadné stravniky.

@ Seznam IDM. Dvojklikem na konkrétni IDM Ize otevfit informace o tomto médiu. Informace o
IDM, které byly v historii pfidéleny tomuto stravnikovy Ize zjistit z kontextového menu, které se
zobrazi po klepnutim pravym tladitkem mysi na seznam. Podrobnosti k jednotlivym tlagitkdim
nize [92]. VSechny operace jsou pristupné pouze s licenci na modul AJS.

® Datum, ke kterému stravnik odevzdal pfihlasku ke stravovani. Pfi aktualizaci ze starSich verzi

programu se toto datum automaticky vyplIni podle data prvni objednavky daného stravnika.

© Cislo G¢tu k aktualnimu mésici a variabilni symbol. Pfi zadani bankovniho spojeni je
kontrolovana formalni platnost Cisla G¢tu (tzv. modulo 11) Pokud neni variabilni symbol
stravnika prazdny, kontroluje systém jeho jedinecnost v rdmci evidovanych osob v systému
Jidelna. MdZze obsahovat maximalné 10 &islic.

@ Do kolonky Pozadovana zaloha se zadava vychozi €astka pro strhnuti zalohy. Pokud je v
kolonce nula, tak aplikace pfi ukladani nového stravnika nabidne moznost nechat ji nastavit
podle preplatku budouciho pro aktualni mésic.

@  Otevie e-mailovy klient pfedvoleny v pocitaci, v ném novou zpravu a do kolonky pfijemce vyplini
adresu stravnika.

@ Otevie internetovy portal www.mojedatovaschranka.cz [https://www.mojedatovaschranka.cz/
as/login?uri=https%3a%2f%2fwww.mojedatovaschranka.cz%2fportal%2fISDS%2f] na strance
pro prihlaSeni a ID datové schranky stravnika ulozi do schranky Windows.

® PrihlaSovaci jméno je stravnikovi automaticky pfidéleno systémem Jidelna. Prvotni heslo
mUZete zadat libovolné, nebo nechat vygenerovat systémem (viz 4.18 — ,0Okno evidence
stravnikd®). Zaskrtavatko "Poslat heslo na web..." oznadi heslo k odeslani pfi nejblizsi
synchronizaci. V tu chvili dojde k vymazani pfipadného hesla, které si uzivatel nastavil na
https:/lwww.jidelna.cz! Popis stavll hesla viz nize [92].

@  Anonymizuje data odesilana na internet - podrobnosti viz nize [92].

Zablokuje stravnikovi nékteré funkce systému Jidelna [92].

© Udaje upravujici cenu jidla daného stravnika v aktudlnim, respektive budoucim mésici.
Predvypliiuje se podle vybrané skupiny stravnikd. Pfispévek se uplatni pouze na hlavni jidlo dne

ObraSli %.%?%%E;%aﬂk}%%mgf?ﬂ&?&@}r Hodpota reZie je dana u kazdého jidla v Nastaveni druhu.

e
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TlacCitka operaci s oznacenym IDM

+ P¥idat - otevfe dialog pro pfidani nového IDM (viz 13.19 — ,Okno Pfidat IDM").

Odebrat - Vrati oznacené IDM do Skladu IDM (a bude mozné jej pfidélit jiné osobé).

» Ztraceno - Oznaci vybrané IDM jako ztracené (nebude moZné jej znovu pfidélit, dokud nebude
vraceno na sklad).

 Historie - Zobrazi historii IDM zobrazené osoby (kdy méla jaké IDM).
Mozné stavy hesla pro iAJS a jejich vyznam:
» zadné - heslo nebylo nikdy vytvofeno,

» generované - ihned po vytvofeni v systému Jidelna, heslo jesté nebylo odeslano na internet a
neni funkéni.

* potvrzeni - po Uspésné synchronizaci dat s internetovou aplikaci. Heslo je funkéni, stravnik bude
pfi pfihlaSeni vyzvan k jeho zmeéné.

Vybranému stravnikovi je mozné zablokovat pfistup k nékterym funkcim automatizovaného Jidelniho
systému (napfiklad pro chronické dluzniky). Konkrétné:

» Vydej - stravnik nebude exportovan do vydejnich termindll, v aplikaci Vydej Online mu bude
zobrazen stav Blokace,

 Lokalni objednéavky - stravnik se nebude moci pfihlasit do aplikace Objednavky,

» Webové obj. - stravnik se nebude moci pfihlasit na https://www.jidelna.cz.

Poznamka

V sekci Nastaveni AJS lze zaSkrtnout volbu "Anonymizovat data". Pokud je tato volba
zaskrtnuta, nejsou do internetového systému odesilana Zadné osobni data stravnika (jméno,
pfijmeni, datum narozeni, €islo UCtu, adresa, telefon, e-mail, variabilni symbol) a tato budou
i z webu vymazana. Stravnik se stale bude moci prihlasit a pouzivat svij G¢et pomoci zde
uvedeného pfihlaSovaciho jména, resp. hlavniho uctu.

. Varovani
Pozor! P¥i klepnuti na UloZit vie dojde k uloZeni Udaji na vSech zalozkach, které jste

u daného stravnika zobrazili. V pfipadé zobrazeni zalozky Detail, dojde k ulozeni vSech
zménénych dni ze zobrazenych mésic(!

. Varovani

Historické Udaje pro aktualni a budouci mésic (pfispévek, reZii a skupinu stravnikul) Ize ménit,
pouze pokud v daném obdobi zatim neexistuji zadné uzavérky dnd.

. Varovani

PFi zméné skupiny dochazi k predvyplnéni (pfepsani) kolonek: Max. pocCet porci, Pfispévek
a Stravnik plati rezii (pro oba mésice) podle Gdajl u nové zvolené skupiny.

1> Vystraha

Pro aktivaci stravnikova internetového Gctu je nutné zaSkrtnout Poslat heslo na web a provést
Synchronizaci.

92


https://www.jidelna.cz

Modul Stravnik

Poznamka

Né&které zplsoby platby vyzaduji vypInéni variabilniho symbolu a &isla Gctu (Inkaso, Inkaso
sbé&rnym Gétem). Zplsob platby SloZzenkou vyzaduje kromé variabilniho symbolu jesté
vypInénou postovni adresu.

4.19.2. Zalozka Sablony

Sablona objednavek jidla zachycuje typické stravovaci zvyklosti stravnika b&hem tydne. Sablonu
Ize nastavit rlizné pro sudé a liché tydny. Na zékladé Sablony se pro nové zakladaného stravnika
vytvareji objednavky jidla v ramci aktualniho a budouciho mésice. Podobné pfi mési¢ni uzavérce
slouzi Sablony stravnikd jako vzor objednavky na novy budouci mésic. U nového stravnika je Sablona
automaticky predvyplnéna od pondéli do patku jednou porci a v pofadi prvnim druhem jidla.

Sablona standartné obsahuje dva rfadky pro kazdy &as jidla:
 Radek poctu porci - &islo omezené max. po&tem porci nebo jedna ze specialnich hodnot:

« , “(mezera Ci prazdna burika) - odhlaska. Stravnik se v dany den obvykle nestravuje, ale mlze
si jidlo bézné prihlasit.

« ,0“(nula) - generalni odhlaska. Stravnik se v dany den obvykle nestravuje ani si nemiZe stravu
sam pfihlasit.

e ,—" (pomicka) - Sablona neexistuje, tzn. nevytvari se podle ni objednavka. Toto nastaveni je
vhodné pouze pro dny, kdy se v jidelné viibec nevafri (napf. pro sobotu a nedéli). Pokud chcete
pouze zapsat, Ze stravnik se v dané dny obvykle nestravuje, pouzijte odhlaSku nebo generalni
odhlasu (viz vyse).

 Ré&dek druhu - pfislusna zkratka druhu jidla. Vyplfiuje se i v pfipadé&, Ze ma stravnik odhlaseno -
pouziva se pak automaticky pfi pfihlaSeni bez udani druhu (napt. z iAjs). Pokud neni aktivni modul
AJS nebo neni pro dany Cas jidla k dispozici vice nez jeden druh (viz 11.3.2 — ,,Okno nastaveni
¢asU, druh a chodl jidel), je tento Fadek skryty.
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[ stravnik Robin Krystof - tfida: 8.A (VS: 4444400002) [kéd banky:]

f Zakladni adaje réabluna rDetaiI r Depliikeveé sluzby |

| Nastavit stejné jako sudjd | Vyplnit objednavky jidla pedie Eablonygj Nastavit stejné jako Iichja
Lichy tyden Sudy tyden
Po Ut st Gt Pa So Ne Po Ut st Gt Pa S0 Ne
Presni...|Porci — — —| — —| — — _Presni...|Porci — —| — —| —| —| —|
Obéd |Porci 1 1 1 — — Obéd |Porci 1 1 1 — —
Druh 1 1 1 1 1 1 1 Druh 1 1 1 1 1 1 1
Svaéina |Porci — — —| — —| — — _Svaéina|Porci — —| — —| —| —| —|

Druh vybrané objednavky:

Nastavi Sablonu pro lichy tyden podle sudého.

Tlacitko slouzi pro aktualizaci objednavek jidla podle upravené Sablony. Od verze 17.09 Ize
pouzit kdykoliv. Po stisknuti budou vSechny objednavky stravnika v Aktualnim a budoucim
meésici vymazany (nahrazeny pomickami) a od Data zpracovani vyplnény podle Sablony.

® Nastavi Sablonu pro sudy tyden podle lichého

(1]
a

Obrézek 4.9. ZaloZka Sablony okna stravnika

Vypliovani tabulek Sablon a objednavek

PTfi zadavani hodnot do tabulky se vybrana burika tabulky posouva automaticky doprava po kazdém
zadaném znaku. Vyjimkou je nékolik situaci:

« je zadavan nenulovy pocet porci pro hromadného stravnika

* je zadavan nenulovy pocet porci v rdmci hromadné editace a jidelna pouziva modul Hromadné
stravovani

» je zadavan druh a existuje vice druh(, které maji zkratku zaéinajici stejnym pismenem

PTfi vypliovani Ize také pfidrzet klavesu Ctrl a dana volba se provede pro vSechny Casy jidla ve
vybrany den. Pridrzenim klavesy Alt se dana volba provede pro vSechny dny do konce aktualniho
tydne.

P¥i vypliiovani jsou preskakovany vikendy, pokud neexistuje zadny druh jidla, ktery by mél nastaven
pfiznak "vafit o vikendu"

Poznamka

Je-li pro ngjaky Cas jidla definovan jen jeden druh (typicky v matefskych Skolach), je fadka
druhd pro tento ¢as skryta.

i Tip

Neni nutné vypliovat sudy i lichy tyden totoZné dvakrat. Staci vyplnit jeden a stisknout
tlacitko v pFisluSném hornim rohu okna (Nastavit stejné jako sudy, resp. jako lichy).
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4.19.3. Zalozka detailu

ZaloZka detailu zobrazuje detailni prehled Gdajt o stravnikovi k zvolenému mésici. Jedna se zejména
o platby, stav zaloh, objednavky jidla, stav konta a réizné soucty. Objednavky jidla pro neuzaviené
dny Ize i upravovat.

Tabulka s objednavkami jidla (podoba se Sabloné stravovani) obsahuje standardné tfi fadky pro
kazdy cas jidla:

« Radek poctu porci - &islo omezené max. po&tem porci nebo jedna ze specialnich hodnot:
e, “(mezera Ci prazdna burka) - odhlaska
» ,0“(nula) - generalni odhlaska
« ,—" (pomi€ka) - objednavka neexistuje (nelze ji tady editovat)

+ Ré&dek druh( - obsahuje zkratku pfihlaeného druhu. Druh zlstava vyplnén i v pfipadé, kdy je
jidlo odhlaSeno - umoznuje tak snazsi opétovné pfihlaSeni. Zaroven se vyplnény druh pouzije pfi
pfihlasSeni jidla pfes Internet bez ureni druhu.

+ Réadek odebrani narokd na dotaci reZii a/nebo na pfispévek - obsahuje informaci, zda stravnikovi
byl pro danou objednéavku odebran narok na dotaci rezii (znak x) a/nebo narok na pfispévek (znak
1. Narok na dotaci rezii Ize rucné odebrat pomoci klavesové zkratky Ctrl+R anebo automaticky
pomoci absence ziskané z modulu Tfidni kniha programu Bakalari (viz 19.4 — ,Ur€ovani naroku
na dotaci rezii podle absence v modulu Tfidni kniha“). Budou zapocitany rezie podle nastaveni
skupiny daného stravnika.

Narok na pfispévek Ize ru€né odebrat pomoci klavesové zkratky Ctrl+K. V pfipadé Ze je v
nastaveni dochazky zaskrtnuto Ndrok na FKSP ur¢en z dochdzky, je vsem stravnikdm, ktefi jsou
zaroven osobou dochézky (viz 14.17 — ,,0kno seznam osob dochazky"), implicitné odebran narok
na prispévek. Narok na Cerpani pfispévku je stravnikovi navracen, pokud mé dany den alespor
jeden prichod (urCuje se podle priichodt). Odebrani naroku na pfispévek se vypliiuje vZdy na novy
budouci mésic pfi mésicni uzavérce.

Narok na dotaci rezii a na pfispévek Ize zménit i v uzavienych dnech (ale ne v uzavienych
mésicich).

Vyplhovani tabulek Sablon a objednavek

PFi zadavani hodnot do tabulky se vybrana burka tabulky posouva automaticky doprava po kazdém
zadaném znaku. Vyjimkou je nékolik situaci:

* je zadavan nenulovy pocet porci pro hromadného stravnika

 je zadavan nenulovy pocet porci v rdmci hromadné editace a jidelna pouziva modul Hromadné
stravovani

+ je zadavan druh a existuje vice druhd, které maji zkratku zacinajici stejnym pismenem

Pri vyplfiovani Ize také pfidrzet klavesu Ctrl a dana volba se provede pro vSechny Casy jidla ve
vybrany den. Pfidrzenim klavesy Alt se dana volba provede pro vSechny dny do konce aktualniho
tydne.

PTi vyplfiovani jsou preskakovany vikendy, pokud neexistuje Zadny druh jidla, ktery by mél nastaven
pfiznak "vafit o vikendu"

Poznamka

Je-li pro ngjaky Cas jidla definovan jen jeden druh (typicky v matefskych Skolach), je fadka
druhd pro tento ¢as skryta.
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Podbarveni objednavek:

« Cervené - jidlo propadlo (nebylo vyzvednuto).

« Zluté - jidlo odebrano na Zolik.

» Zelené - jidlo odebrano klasickym zplisobem u vydejniho terminalu na IDM.

+ Sedé - jidlo odhlaSeno (uzavieny den).

* Bilé - jidlo pfihlaSeno nebo odhldSeno (neuzavieny den od data zpracovani v€etné).

» Modry ramecek (pouze, jsou-li aktivni internetové odhlasky a objednavky - viz 15.3 — ,Nastaveni
Internetu”) - objednavka byla uZivatelem zménéna a nebyla jesté uloZena.

Lze editovat pouze objednavky v rdmci aktualniho a budouciho mésice na neuzaviené dny.
Poznamka

Cervené, Zluté a zelené podbarveni je aktivni pouze v pfipadé, Ze je aktivovan modul
Automatizovany jidelni systém.

i Tip

Klavesa PgUp slouZi k pfesunu na nasledujici mésic a klavesa PgDn na pfedchozi mésic
v zéloZce Detail.

4> Vystraha

Po zvoleni platby &i zalohy hotové dojde automaticky k uloZeni stravnika.
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] stravnik Robin Krystof - tfida: 8.A (VS: 4444400002) [kéd banky: ]

| Zakiadni udaje | $ablona | Detail | Dopliikové sluzby |

Platba

MIE 2019 o | Piehledplateth Plathahntnvéd| Plathafakturnuej Datum: 172010 Gastka: 1200 KE’@

Zaloha

| Na datum zpracovani | | Zaloha hntnvéd | Zaloha fakturnue|

Datum vkladu:  30.9.2016 Datum vyrovnani: = 26.4.2017 Stav: 0 Ké g
Dny konzumace
1|/ 2|3 | 4| 65| 6|7 |8(89|10{11(12 13|14 |15 16| 17| 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24 25| 26| 27| 28 | 29| 30| 31 | Podet, Ké
Obéd |Porci o — —| 1 1 1 1 1 —| — — — 1] — — 10| 320,00
Druh 1 1 1 1 1 —f — 1 14 1 2/ 2 —| — 2 2 1 — — 1 1 — = 1 1 1
Rei/... x| @ x 0l o

Vybrana objednavka jidla
Cena: 30 gKEé Popis: Polévka: Alenfina. Jidlo: Svitkova na smetané, brusinky,. Pfiloha: houskovy knedlik. Napoj: voda. Druh: Obéd 1

Doplfikové sluZby a celkové souéty

Dopliikové sluZby: 0 KEé Prispévek: 0 KEé Reiie: 20 KEé Podet porci: 10 Cena za porce: 320 Ké

PFeplatk:

ﬂMiquBbraz@néKebdobi_ Konto (k datu zpracovani): 2140 gKé Budouci: 2170 g K&

@  Zobrazi historii plateb stravnika (Ctrl+T).

&  Zaeviduje platbu stravného hotoveé. Vychozi ¢astka a typ pokladniho dokladu bude nastavena
tak, aby vyrovnala preplatek budouci pro obdobi vybrané na zaloZce Detail. Pro funkci tohoto
tlacitka je nutné mit aktivovan modul Pokladna. Dojde k vystaveni pokladniho dokladu (viz 5.7
— ,0kno pokladniho dokladu®). Pokud mé stravnik pfeplatek a chcete vystavit dalSi pfijmovy
doklad, staci po otevieni okna dokladu zmacknout tlacitko Zménit typ. (Ctrl+P).

@ Umozni vystavit fakturu vydanou na castku, odpovidajici budoucimu preplatku mésice,
zobrazeného na karté Detail. Pro funkci tohoto tlagitka je nutné mit aktivovan modul Fakturace.
Pokud mé stravnik pfeplatek, nebude faktura vystavena. (Ctrl+F).

® Rozdil souétll prichozich a odchozich plateb za zobrazené obdobi a datum posledniho pohybu
ve zobrazeném meésici.

@ Zaeviduje platbu zalohy hotové. Vychozi ¢astka a typ pokladniho dokladu bude nastavena tak,
aby dorovnala aktualni stav zalohy na ¢astku vyplnénou na zélozce Zakladni Gdaje stravnika
v poli "Pozadovand zaloha". Pro funkci tohoto tlacitka je nutné mit aktivovan modul Pokladna.
Dojde k vystaveni pokladniho dokladu (viz 5.7 — ,,Okno pokladniho dokladu®). Pokud ma stravnik
preplatek a chcete vystavit dalSi pfijmovy doklad, staci po otevieni okna dokladu zmacknout
tlaCitko Zménit typ. (Ctrl+2).

@ Umozni vystavit fakturu vydanou na ¢astku, odpovidajici rozdilu mezi stavem zalohy a ¢astkou
vyplnénou na karté Zakladni Udaje v poli "PoZadovana zaloha". Pro funkci tohoto tlacitka je
nutné mit aktivovan modul Fakturace. Pokud ma stravnik zalohu vybranu v piné vysi, bude
vyplnén prazdny rfadek, kde Ize nastavit libovolnou poZadovanou ¢astku. (Ctrl+L).

@ Datum posledniho vkladu zalohy do konce zobrazeného obdobi, datum posledniho vyrovnani

zalohy do konce zobrazeného obdobi a rozdil souétd viech vloZenych a vyrovnanych zaloh od

zacétku evidence do konce zobrazeného obdobi.

@ Vybrana objednavka jidla.

@ NeuloZzena zména objednavky (viz vyse).

@ Radek s informaci, zda stravnikovi byl pro danou objednavku odebran narok na dotaci reZif (x)
a/nebo narok na pfispévek (1). Narok na dotaci rezii dané objednavky Ize ru¢né odebrat pomoci
klavesové zkratky Ctrl+R a narok na pfispévek dané objednavky Ize ru€né odebrat pomoci
klavesové zkratky Ctrl+K. Narok na dotaci rezii u vSech jidel daného dne Ize ru¢né odebrat
pomoci klavesové zkratky Shift+Ctrl+R a narok na pfispévek u vSech jidel daného dne Ize
ru¢né odebrat pomoci klavesové zkratky Shift+Ctrl+K.

@ Cena pro stravnika vybrané objednavky jidla.

@  Zobrazi historii stavd vybrané objednavky jidla.

@  Preplatek minuly - stav konta k poslednimu dni pfedchoziho mésice.

@  Stav konta k datu zpracovani.

BoraSIRPRIGk DAASHS! o A90Ia kpasigRgim o zobrazeného mesice.
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. Varovani
Pozor! Pfi uloZeni dojde k uloZeni Gdaji na vSech zalozkach, které jste u daného

stravnika zobrazili. V pfipadé zobrazeni zalozky Detail, dojde k ulozeni vSech zménénych
objednavek ze zobrazenych mésic(!

4> Vystraha
Po Upraveé objednavek jidla nebo sluzeb je pro aktualizaci kolonek Doplrikové sluzby, Konto a
obou preplatkl nutné stravnika ulozit. Tyto a nékteré dalsi kolonky nékdy nemusi zobrazovat

Zadny Udaj, a to z dlivodu nedostatku informaci (zvolené obdobi je pfed tzv. datem importu,
neni nastavena skupina stravnik(i nebo novy stravnik dosud nebyl uloZen).

i Tip

V zéloZce detailu neni mozné editovat neexistujici objednavky jidla. Pro jejich vytvoreni viz
4.22 — ,Okno editace stravovacich dnd®“.

Poznamka

Pro informaci o vypocltu konecnych cen objednavek jidla pro stravnika viz 4.12 — ,Vypocet
konec€né ceny objednavky jidla stravnika“.

Poznamka
Pokud je program provozovan v reZzimu platce DPH, jsou vSechny ceny uvedeny v&etné DPH

(tedy tak, jak jsou Gctovany stravniklim), pfispévek a rezie se uvadi bez DPH (tedy tak, jak
figuruji v aCetnictvi).

4.19.4. ZaloZzka doplnkovych sluzeb

Zalozka doplitkovych sluzeb umoZniuje stravnikovi objednat riizné sluzby (Skolné, ubytovani atp.; viz
4.17 — ,0kno spravy doplikovych sluzeb®). Zakladni seznam sluzeb vznika pfi importu dat z Jidelny
6 (jen pro skupiny s nenulovymi ostatnimi platbami).
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Stravnik Robin Krystof - tfida: 8.A (VS: 4444400002) [kéd banKy: ] i
Zakladni udaje rﬁablnna rDetaiI anpIﬁkuvé sluzby ‘

Objednévky dopliikovjch slufeb Vybrana objednavka sluzby
00 foomt: 200y sl [od 0308 2045 do 310020181 obpeansna ca: 2472010 [le
e S —,
L1
Nastavit ‘ | Odebrat |

Dopliikové sluzby
100 [cena: 100; typ: mésiéni] |'| ‘ Objednatd

| Sprava dopliikovych sluieb...é

© Seznam objednavek dopliikovych sluzeb (u kazdé objednavky je zobrazena cena a typ Uctovani
sluzby a data objednani).

@  Datum, od kdy ma byt sluzba objednana (v€etné). Datum nelze nastavit pfed zacatek aktualniho
mésice. Datum je nutné vzdy vyplnit. Pokud se datum nachazi v uzavieném mésici, nelze jegj
jiz ménit.

@ Datum, do kdy méa byt sluZzba objednana (v€etn€). Datum nelze nastavit pfed posledni den
minulého mésice (tj. mésice, ktery pfedchazi aktualnimu mésici). Datum smi zlstat nevyplnény,
coZ znamena, Ze je sluzba objednand neomezené. Kazdou zménu datumi je potfeba potvrdit
tlaCitkem Nastavit.

@ Po vybrani doplikové sluzby ze seznamu vlevo je mozné timto tladitkem sluzbu danému
stravnikovi objednat. Datum "Od" bude vypInéno podle data zpracovani.

@ Otevie Spravu dopliikovych sluzeb.

Obrazek 4.11. Zalozka doplrikovych sluzeb okna stravnika
i Tip
Platnost objednavek sluzeb typu ,Dle stravy” je po dnech (tzn. Ize objednat od ¢i do

prostfedka mésice). Pro platnost objednavek sluzeb typu ,Mé&sicni* pro dany mésic je
rozhoduijici to, zda je sluzba objednand k poslednimu dni tohoto mésice.

i Tip

Zmeény provedené na vybrané objednavce je nutné potvrdit tlaCitkem Nastavit (a stravnika
nakonec uloZit), jinak dojde k jejich ztraté.

4> Vystraha

Data (od kdy a do kdy) existujicich objednavek, ktera jiz nesplfuji vySe uvedené podminky,
byla uzam€ena mési¢nimi uzavérkami, a proto se nedaji upravit.

. Varovani

Objednavku nelze odebrat, pokud uz za ni byl stravnikovi natctovan poplatek pfi mésicni
uzaveérce. V takovém pripadé se pfi ukladani objevi varovani.
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4.20. Okno historie plateb

Okno historie plateb zobrazuje platby a zalohy na konté vybraného stravika. Okno historie plateb
stravnika Ize zobrazit z okna stravnika nebo z okna evidence stravnikd pomoci klavesové zkratky

Ctrl+T).
Historie plateb stravnika Suchanek Tomas o’ @ B4
Castka Datum Poznamka Typ
396,00 KE(11.11.2010  |Platba od stravnika (z konverze stravnika) Flatba
0,00 KE[31.10.2010  |Srovnani konta stravnika na pfeplatek minuly 1 pfi konv.__|Platba
414,00 KE|26.11.2011 Pfijem pokladnou (doklad tislo PP-00001/11) Zaloha
414,00 KE(30.11.2011 Pfijem pokladnou {doklad £islo PP-00002/11) Platba

Filtr na véech sloupcich: Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

obrazuji 4 z 4 Fadku Vynulovat filtr

Véetné zaloh ©

© Panelfiltrace
@  Umoziuje skryt zalohové platby

Obrézek 4.12. Okno historie plateb stravnika

4.21. Okno zaloha - vstup hodnoty

Okno zaloha - vstup hodnoty umoZiiuje zobrazenym stravnikdm nastavit hodnotu poZadované
zalohy. Zalohu Ize zadat dvéma zplsoby - pfimym vstupem (volitelné se zapocétenim preplatk()
nebo vypoctem. Okno Ize zobrazit z okna evidence stravnikd (viz 4.18 — ,0kno evidence stravnik(*)
pomoci polozky kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky - Zalohy - Vstup
hodnoty.
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Zaloha - vstup hodnoty

Zména pozadované zalohy pro zobrazené stravniky

® Zadanim hodnotyg

PoZadovana zaloha: 25D| KE’B
L] PFeplatek minuly

[ Preplatek aktualni

[ Pfeplatek budouci g

) Vypodterg

Pocet dni: *cena stravy za 1 l:henIB

=[S

© Nastavi metodu zadani pomoci pfimého vstupu hodnoty pozadované zalohy. Vysledna zaloha
je vypoétena jako soucet zadané hodnoty a zaskrtnutych pfeplatka.

® Nastavi metodu zadani pomoci vypoCtu. Pozadovana zaloha se vypocte jako pocet dni
vynasobeny cenou jidla vypoctenou pro den data zpracovani. Tato cena je automaticky
spoctena jako soucet cen prvniho druhu jidla pro vSechny Casy jidla.

® Hodnota, ze které bude vypoétena pozadovana zaloha pfiétenim zaskrtnutych preplatkd.

@  Preplatky, které budou pficteny k zadané hodnoté.

@ Pocet dni pro vypocet zalohy.

@ Panel akci

Obrazek 4.13. Okno zaloha - vstup hodnoty

4.22. Okno editace stravovacich dnu

Okno editace stravovacich dnd slouzi k hromadné editaci objednavek jidla libovolného poctu
stravnikl. Editovat Ize kterykoliv neuzavieny den v ramci aktudlniho a budouciho meésice.
Neuzavfené dny jsou v zahlavi podbarvené modfe a uzaviené Sedé. Okno se otevira z okna evidence
stravnikll (viz 4.18 — ,0Okno evidence stravnik(“) pomoci polozky kontextového menu Prace se
zobrazenymi stravniky (resp. Prace s vybranymi stravniky) - Editace stravovacich dnd.
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Editace stravovacich dni
listopad 2010

12 3 4|5 |6 |7 8910111213 |14|15/16/17 18|19 20|21 | 22|23 |24 25 26 27 28|29 30

Obéd |Porci
Druh

prosinec 2010
1 2|3/ 4/ 5|6 7 8[9|1011/12|13/14/15 16|17 1819|2021 22|23 24|25 26|27 28/29 3031

Obéd Porci
Druh
Porce:
(potet) Pfihlaska daného pottu porci
P Pfihlaska podle Sablony (porce i druh)
0] Odnhlaska
G Generalni odhlaska
(prézdné pole) Beze zmény
Druh:
(prazdné pole) Beze zmény
(zkratka) Zména druhu podle zadané zkratky

= I (F1)

@ Panel akci

Obrézek 4.14. Okno editace stravovacich dnd

4.22.1. Vyplnhovani tabulek Sablon a objednavek

Pfi zadavani hodnot do tabulky se vybrana bufika tabulky posouvé automaticky doprava po kazdém
zadaném znaku. Vyjimkou je nékolik situaci:

¢ je zadavan nenulovy pocet porci pro hromadného stravnika

¢ je zadavan nenulovy pocet porci v rdmci hromadné editace a jidelna pouziva modul Hromadné
stravovani

» je zadavan druh a existuje vice druh(, které maji zkratku zaéinajici stejnym pismenem
PFi vypliiovani Ize také prfidrzet klavesu Ctrl a dana volba se provede pro vSechny Casy jidla ve
vybrany den. Pfidrzenim klavesy Alt se dana volba provede pro vSechny dny do konce aktuélniho

tydne.

PFi vyplfiovani jsou preskakovany vikendy, pokud neexistuje Zadny druh jidla, ktery by mél nastaven
pfiznak "vafit o vikendu"

Poznamka

Je-li pro néjaky Cas jidla definovan jen jeden druh (typicky v matefskych Skolach), je fadka
druh( pro tento ¢as skryta.
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. Varovani

Pokud kterykoliv z upravovanych stravnik(l nema vytvorenou objednavku pro editovany den
a Cas jidla, bude aplikace pozadovat vyplnéni poctu porci i druhu jidla.

4.23. Okno editace Sablon

Okno editace $ablon slouzi k hromadné editaci $ablon objednavek jidla libovolného poétu stravnikd.
Okno se otevira z okna evidence stravnik( (viz 4.18 — ,Okno evidence stravnikd“) pomoci polozky
kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky (resp. Prace s vybranymi stravniky) -

Editace Sablon.

Editace &ablon

‘ Nastavit stejné jako sudid Nastavit stejné jako Iit:h},ir9
Lichy tyden Sudy tyden
Po| Ut | st| €t|Pa| So | Ne Po| Ut | st| €t|Pa| So | Ne
Obéd |Porci Obéd |Porci
Druh Druh
Porce:
(pocet) Ffinlaska daného pottu porci
(0] Odhlaska
G Generalni odhlaska
= PreSkrtnout
(prazdné pole) Beze zmény
Druh:
(prazdné pole) Beze zmény
(zkratka) Zména druhu podle zadané zkratky

= Ib 4 (F1) .

@ Nastavi Sablonu pro lichy tyden podle sudého
@ Nastavi Sablonu pro sudy tyden podle lichého
® Panel akci

Obrazek 4.15. Okno editace Sablon

Vyplhovani tabulek Sablon a objednavek

Pfi zadavani hodnot do tabulky se vybrand bufika tabulky posouvé automaticky doprava po kazdém
zadaném znaku. Vyjimkou je nékolik situaci:

« je zadavan nenulovy pocet porci pro hromadného stravnika

 je zadavan nenulovy pocet porci v ramci hromadné editace a jidelna pouzivd modul Hromadné
stravovani

 je zadavan druh a existuje vice druh(, které maji zkratku za¢inajici stejnym pismenem
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Pfi vypliiovani Ize také pridrZzet klavesu Ctrl a dana volba se provede pro v3echny Casy jidla ve
vybrany den. Pfidrzenim kldvesy Alt se dan& volba provede pro v3echny dny do konce aktuélniho

tydne.

PFi vyplnovani jsou preskakovany vikendy, pokud neexistuje zadny druh jidla, ktery by mél nastaven
pfiznak "vafit o vikendu"

Poznamka

Je-li pro néjaky Cas jidla definovan jen jeden druh (typicky v matefskych Skolach), je fadka
druh( pro tento ¢as skryta.

Tip

Neni nutné vypliovat sudy i lichy tyden totozné dvakrat. Staci vyplnit jeden a stisknout
tlacitko v pFisluSném hornim rohu okna.

Poznamka

Je-li pro néjaky Cas jidla definovan jen jeden druh (typicky v matefskych Skolach), je fadka
druh( pro tento ¢as skryta.

Varovani

Pokud kterykoliv ze zpracovavanych stravnikli nema vytvorenou $ablonu pro editovany den
a Cas jidla, bude aplikace pozadovat vyplnéni poctu porci i druhu jidla.

4.24. Vraceni preplatkt

Okno Preplatky zastfeSuje funkce pro vraceni preplatk(. Lze zvolit, zda chcete vracet preplatky
vypoctené ke konci vybraného mésice (volba preplatek budouci), nebo k datu zpracovéni (volba "Vzit
v Uvahu stav konta k datu zpracovani"). Lze nastavit minimalni pfeplatky, které mate v umyslu vracet
(napriklad vyssi nez bankovni poplatky spojené s pfevodem atp.). Lze také zaSkrtnout "Zohlednit
zalohy", potom bude k preplatklim pricten i stav zaloh jednotlivych stravnika.

Pieplatky

=l i |

Vzit v Gvahu: @ Pfeplatek budouci pro mésic rijen - [— (2017

Ignorovat preplatky mensi neZ nebo rovno 0 BKE’ Dénhlednit zalohy

Tisk pfevodniho pfikazu || Tisk seznamu || Vytvorit pfikaz pro HB %

3
a0

) Stav Konta k datu zpracovani

c e e @

Umoznuje vybrat, zda chcete vracet preplatky ke konci vybraného mésice, nebo k datu
zpracovani.

Vybér mésice pro uréeni preplatkll k vraceni. Program bude brat v Gvahu preplatek budouci
vybraného mésice.

Lze nastavit kladnou ¢astku, odpovidajici nejmenSimu moznému vracenému preplatku (typicky
bankovni poplatky).

Pokud je zasSkrtnuto, bude program k preplatku pfi¢itat stav zaloh jednotlivych stravnik( a
nabidne jejich pfevedeni do platby.

Obrézek 4.16. Preplatky
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Po vybéru vracenych ¢astek je mozné pokracovat tfemi kroky:

Tlagitko "Tisk prevodniho pfikazu" po zadani data splatnosti (nesmi byt z uzavieného mésice)
vytvofi tiskovou sestavu pfikazu k Uhradé, kterou Ize po vytiSténi zanést do banky.

Tlagitkem "Tisk seznamu" Ize vytisknout sestavu pro vraceni pfeplatkll v hotovosti. Program
nasledné umozni i vytvofeni pokladniho dokladu (vyzaduje modul Pokladna), a to bud jednoho
souhrnného, nebo jeden doklad pro kazdého stravnika.

Tlacitko "Vytvofit pfikaz pro HB" (vyzaduje modul Homebanking) otevie okno "Vraceni preplatkd
pfes HB", kde bude pfedvyplnén konstantni symbol, zprava pro stravniky a datum splatnosti.
VSechny tyto Udaje Ize zménit. Pokud bylo v pfedchozim okné za3krtnuto "Zohlednit z&lohy",
bude zde automaticky zaSkrtnuto "Pfed vygenerovanim exportu pfevést zalohy do plateb”. Tim
dojde zaroven s vytvofenim pfikazu k vyrovnani zaloh k datu zpracovani. Pfikaz bude vytvofen
do pfehledu Export - soubory pro banku a zarover bude nabidnuto jeho vygenerovani a uloZeni
na disk.

4.25. Okno dluzniku

Okno dluznikd dovoluje zjistit, ktefi stravnici jsou ke konci zvoleného mésice dluzniky. UZivatel mlze
nastavit povoleny nedoplatek, do kterého Ize dluh stravnik( jesté tolerovat, a zda zohlednit zalohy
stravnika.

Takto zjisténi stravnici se daji vytisknout, vyfiltrovat do okna evidence stravniki jako uZivatelQv filtr
nebo jim odhlasit jidlo k urCitému datu. Jidlo Ize odhlasit jen na neuzavieny den.

Okno se otevird z okna evidence stravnikd (viz 4.18 — ,Okno evidence stravnik(“) napf. pomoci
poloZky kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky — Odhlaseni dluzniktim.

DluzZnici

2014

i

(D]

Vzit v Gvahu: @ Pfeplatek budouci pro mésic [srpen -

) Stav Konta k datu zpracovani

Povoleny nedoplatek: 50 @ Ké [[] Zohlednit zalohy

&} Filtrovag | Odhiasig | 3¢ (F1)

ceooe

Kladn& €astka tady znamena maximalni vysi tolerovaného dluhu pro stravniky (v€etné).
Vytvori nad dluzniky uzivatelQv filtr (viz 4.18 — ,,Okno evidence stravnik{*)

Odhlasi dluznikdm jidlo pro zadany den

Panel akci

Obrézek 4.17. Okno dluznikd

4.26. Okno pokryti plateb

Okno pokryti plateb umoZzriuje pokryt preplatky a/nebo nedoplatky stravnikd ke konci aktualniho &i
budouciho mésice. Datum uskute€néni platby musi byt uvnitf pfisluSného mésice. Okno se otevird z
okna evidence stravnikd (viz 4.18 —,,Okno evidence stravnikd“) pomoci polozky kontextového menu
Prace se zobrazenymi stravniky - Pokryti plateb. Vyuziva se napf. v provozech, kde za stravniky
plati stat - napf. détsky domov atp.
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Pokryti plateb :

Vzit v Uvahu pfeplatek budouci pro:

) Minuly mésic  ® Aktudlni mésic ) Budouci mésic

Pokryjt:
Preplatky
[] Nedoplatky

Datum uskuteénéni platby: (2632013

=]Ib 4 F1) o

@ Panel akci

Obrazek 4.18. Okno pokryti plateb
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Kapitola 5. Modul Pokladna

Pokladna umoznuje evidovat hotovostni finanéni operace. Pfes pokladnu Ize hradit napfiklad
stravné, aktivity, pfijemky a faktury, platby za identifikacni média pro AJS i dalSi drobné pfijmy/vydaje.

Pfes pokladnu Ize uginit i vraceni preplatk( stravy atp.

Systém Jidelna od verze 2018 umozfuje mit v programu zaloZeno vice hotovostnich pokladen.
KaZda pokladna ma sviij pocatedni zlstatek, unikatni prefix kédu dokladd, Instituci, pod kterou spada

a pokladnika, ktery za ni nese zodpovédnost.

Poznamka

Pfi vytvofeni databaze je zalozena tzv. Hlavni pokladna bez prefixu a jako pokladnik je

nastaven "Vedouci jidelny".

5.1. Nastaveni pokladny

Pokladny Ize vytvaret, nastavovat a spravovat v menu Finan€ni operace - Pokladny. Otevie
se okno Seznam pokladen, kde budou zobrazeny v3echny zaloZzené pokladny. Nova pokladna se
zaklada standardnim postupem (pravé tlacitko -> Nova pokladna, Ctrl+N, tlaitko v panelu akci).

Seznam pokladen | el v |
Cislo =~ Nazev Pokladnik
1|Hlavni pokladna 1/001 sup supervizor
5/DruZina Skoly Gcetni
Nova pokladna Ctrl-M

Pokladni doklady  Enter
Nastaveni pokladny Cirl-0
Smaz pokladnu Ctrl-D

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: Cislo

Filtr na véech sloupcich: Zacina fetézcem [ |Pfesné []Invertovat

Zobrazuji 2 z 2 Fadkl ‘ Filtrovat vybrané ‘ | Vynulovat filtr

D BN (B @ (F10, F6, Ctri+A, Ctri+A, Esc)

Obrazek 5.1. Okno Seznam pokladen

Nastaveni samotné pokladny se provadi v okné Detail nastaveni pokladny. Pfi zalozeni je tfeba
vyplnit pocatecni stavy, osobu pokladnika (vybira se z Adreséare osob) a unikatni prefix, ktery odliSuje

jednotlivé fady pokladnich dokladd.

Poznamka

Automaticky zalozena Hlavni pokladna (zalozena pfi vytvoreni dat nebo pfi aktualizaci
ze star$i verze systému Jidelna) bude mit prefix prazdny kvili navaznosti na starsi fady

dokladd.
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4> Vystraha

Pokud je v programu zapnuto pfihlaSovani do systému heslem, uvidi pfihlaseny uzivatel okno
Seznam pokladen pouze pokud

* je spravcem instituce, ke které je pfihlasen, nebo

e ma pfistup k vice nez jedné pokladné (je jejich pokladnikem).

Uzivatel uvidi pouze ty pokladny, ke kterym ma povolen pfistup. Pfistup k pokladné ma vzdy
» spravce instituce, pod kterou pokladna spada,

 pokladnik dané pokladny.

Pouze spravce instituce mize zakladat pokladny.

Uzivateli, ktery neni spravcem a ma pfistup pouze k jedné pokladné, se pfi vybéru Finanéni
operace - Pokladny otevie rovnou okno této pokladny.

5.2. Vystaveni dokladu

Pokladni doklad se vystavuje pfimo z agendy, kde platbu provadime, nebo z okna pokladny. Otevfete
okno pokladny a vyvolejte akci vytvofeni nového zaznamu (CTRL+N). Systém se dotdze, jestli
chcete vytvofit pfijmovy nebo vydajovy doklad. Po vybéru typu dokladu systém zobrazi okno nového
pokladniho dokladu .

V okné pokladniho dokladu pfidejte poloZky (platba stravného, faktury, pfijemky, viz Okno pokladniho
dokladu). Na dokladu musite vyplinit, pro koho je vystaven viz Vybér subjektu na G&etni doklad.

Po vyplnéni vSech dajl doklad ulozte vyvolanim akce UloZit ( F2).
i Tip
Doklady za stravu lze také vystavit z okna stravnika. V pfipadé vystaveni dokladu z okna

stravnika systém automaticky vyvola okno Placeno, vréatit a pfedvyplni vSechny Udaje
dokladu.

5.3. Vybér subjektu na ucetni doklad

Subjekt pro ktery je doklad vystaven Ize zadat ru¢né, vybrat z adreséare (firem, stravnik(, osob,
osob aktivit) nebo pfevzit z vybrané poloZzky dokladu pouZitim akce s ndzvem ,Pfenést subjekt”. Pro
polozZku platby stravy se pfenese stravnik, pro platbu aktivity pfislusn& osoba z adreséare osob aktivit,
pro pfijemku nebo fakturu je subjekt pfevzat z daného dokladu.

i Tip

Pokud neni subjekt zadan a pfidavate fadku (fadky), je subjekt automaticky prevzat z prvni
pridané fadky.

i Tip
Pokud neni subjektem firma vybrana z adresare (nebo pfevzata z polozky) a zaroven firma
se stejnym ICO jiz v adresafri firem existuje, pfi uloZzeni se systém dotaze, jestli:

» Prevzit tdaje z adreséare

» Aktualizovat Gdaje v adreséfi (t&émi které jsou uvedeny na dokladu)

108



Modul Pokladna

¢ Ponechat zapsané

5.4. Tisky

Pokladna umoZiiuje jak tisk pokladnich dokladd, tak prehledu dokladd. Pro tisk vice pokladnich
dokladl soucasné vyberte z tabulky zaznam( doklady k tisku a vyvolejte akci tisku ( F4). Systém
se dotaze, jestli chcete tisknout pfehled nebo celé doklady. Tisk konkrétniho dokladu je mozné také
pfimo z 5.7 — ,0kno pokladniho dokladu®“.

5.5. Detail nastaveni pokladny

V okné detailu pokladny Ize nastavit nazev, poc¢atecni zlstatek, unikatni prefix dokladd (zapisuje se
ZA prefix PP, resp. PV, tedy napfiklad "PPD" a "PVD") a osoba pokladnika (viz ???).

o @ B

Detail nastaveni pokladn

Nazev: |Druzina o Cislo: 5 |

Pokladnik: 0éetni Skoly QEI Instituce: Jidelna III

Posledni gisla
Pokladna pFijem (PP): |0 Pokladna vydej (PV): |0 o

Pocatecni stav pokladny
Datum: |1.11.2018 @ stav: | 5000 Kég

Prefix pokladnich dokladl: D @

= 1P

Nazev pokladny a €islo.

Pokladnik - vybira se z Adreséare osob (m(ze se jednat o uzivatele programu, ktery se pfihlasuje

heslem).

® Posledni pfedchozi ¢isla pokladnich doklad(l pred evidenci v systému Jidelna. Program
automaticky navaze v fadé. Typicky se nastavuje pfi pfevadéni programu v poloviné Uc€etniho
roku.

@  Pocatecni stav pokladny k vybranému datu.

®  Prefix pokladnich doklad (musi byt unikatni v ramci databaze).

ee

Obrazek 5.2. Okno Detail nastaveni pokladny

5.6. Okno pokladna

V okné pokladna je zobrazen prehled vSech pfijmovych i vydajovych pokladnich doklad(. Je zde
mozné doklady vytvafet, mazat, opravovat a tisknout. Z okna pokladny je pfistupnd i funkce spocteni
zlstatku.

4> Vystraha

Opravovat nebo mazat Ize pouze doklady, které nejsou z uzavieného mésice nebo nejsou
navazané na PFijemku z nakladového skladu!
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Pokladna
Typ Cislo dokladu | Datum | Jméno ﬂ Pijem Vydej Q ObsaZené druhy @) Sazby DPH
PRIMO...|PP -00005/2018 04.04.201 8|JIndFi§ka Zrzava 4 824,00 KE 0,00 K&|Stravnik - platba 0% o
PRIUMO...|PP -00006/2018 10.04.2018|ék0|a 1 100,00 KE 0,00 KE|Ostatni, Pfevod 0%
PRIUMO...|PP -00007/2018 11.04.2018|J|'de|na 100,00 KE 0,00 KE|Pfevod 0%
PRIJMO...|PP -00009/2018 25.04.2018|Lenka Laskoradova 4 559,00 K& 0,00 KE|Stravnik - platba 0%
PRIUMO...|PP -00008/2018 01.05.201 8|Kry§t0f Robin 6 687,00 KE 0,00 KE|Stravnik - platba, Ostatni [0%
VYDAJ... [PV -00002/2018 19.06.2018|Jindﬁch Hrnéif 0.00 KE| 1 623,00 KE|Stravnik - platba, Ostatni 0%
PRIUMO...|PP -00010/2018 19.06.201 8|Jindﬁch Hrnéif 220,00 K& 0,00 KE|Stravnik - platba 0%
PRIUMO...|PP -00011/2018 30.06.2018|Jan Hromada 15 870,00 KE 0,00 KE|Stravnik - platba 0%
PRIUMO...|PP -00012/2018 30.06.2018|R0na|d Lasice 4 027,00 KE 0,00 KE|Stravnik - platba, Ostatni [0% —
VYDAJ... PV -00005/2018 24.09.201 8|Kry§t0f Robin 0,00 KE 403,00 KE|Stravnik - platba, Ostatni 0% 3
VYDAJ... [PV -00003/2018 24.09.201 8|Kry§t0f Robin 0,00 K& 900,00 KE|Stravnik - platba 0%
VYDAJ_ |PV -0000472018 | 24 09 2018lKnatof Robin 0,00 KE 250,00 KE|Stravnik - platba 0% ~|
Novy doklad Ctrl-M L L B }
Filtr na . | ¥l zagina fetézcem [1Pfesné [Invertovat [v] Naditat vie
Oprava zaznamu poKladny Enter
i P Aktualni sloupec: Datum vystaveni
Filtr na { smazani zaznamu pokladny Cirl-D | P W
Zobrazu| Zistatek pokladny Fa Od: |4\E‘ Do: | |@ | Filtrovat vybrané || Vynulovat filtr |
Dalsi ki 1=K ’
Typ dokladu: [¥] Pfijmové [l Vydajové ~Sazba DPH: | lo|a|~]
[ |/ & ®|/ 3¢ || & || mp.1spoc | Exp. 1sD0G (F1, F9, F10, Ctri+A)

ooceOoe

Jméno protistrany - osoby z Adresére osob, nebo firmy z Adresére firem.

Soucet pohyb( na pokladnim dokladu. Pfijem nebo Vydej je dan typem dokladu.
Druhy fadkd obsazené na pokladnim dokladu.
Sazby DPH obsaZené na pokladnim dokladu.
Tlagitka pro import, resp. export pokladnich doklad( ve formatu ISDOC. Vice viz 7.1.8 — ,Import

noveho vydajového pokladniho dokladu z dokladu ISDOC*, resp. 7.2.2 — ,Export pfijmového
pokladniho dokladu do dokladu ISDOC*.

Obréazek 5.3. Okno pokladna

5.7. Okno pokladniho dokladu

Okno pokladniho dokladu slouzi jak k vytvofeni nového pokladniho dokladu, tak k oprave stavajiciho.
Podle typu dokladu se odliSuji nékteré texty (PFijmovy, Vydajovy) a zejména panel akci. Nahled okna
je pro pfijmovy pokladni doklad. Nahled samostatného panelu vydajového pokladniho dokladu je

vyobrazen dale.

i Tip

Pfi vystavovani nového pokladniho dokladu Ize pfFes tlacitko na panelu akci zmeénit typ
dokladu z vydajového na pfijmovy a obracené. To vdm mdze usnadnit praci napfiklad pfi
vystavovani dokladu ze stravnika.
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Novy pokladni doklad

Prijmovy g Vystaveno pro
Datum vystaveni: W 5} Jméno: [Robin Krystof | 1€0: | |
Ulice: [Lesni 333 | Dié: | |
psc: W Mésto:  |Siokorcovy les | °
CEIESE 1350000 Ké g Vystaveno do
Pokladna: Hlavni pokladna 1/001 E@

Rozpis na polozky

Popisek Castka Druh
Stravné - Robin KryStof - Stravné - listopad 2018 650,00 KE|Stravnik - platba -
Zaloha na stravu - Robin KryStol 700,00 KE|Stravnik - zaloha v

B H Vratit ij |£|\(yl1:n3'0 Stravné || Faktura || Aktivita osoby Prenestsub]ek@ Zmenltty@’ 3 % (F1, Ctri+A)

Typ pokladniho dokladu.

Datum pokladniho dokladu. Musi byt z Aktualniho nebo Budouciho mésice. Automaticky se
predvypliiuje podle Data zpracovani.

Celkovy soucet pohyb( na pokladnim dokladu (v&é. DPH).

Oznaceni protistrany pokladniho dokladu - Stravnik, Osoba, Firma.

Pokladna, do které pokladni doklad spada.

Seznam polozek pokladniho dokladu. Druh oznacuje druh platby, podle kterého s Gdajem
systém Jidelna pracuje.

Vybér protistrany z Adresare firem.

VyplIni pole Vystaveno pro Udaji z navazaného dokladu (napf¥. faktura, aktivita, pfijemka - pouze
u vydajového dokladu).

Zméni typ pokladniho dokladu z Pfijmového na Vydajovy a naopak.

¢ eQ e ©ee

Obrézek 5.4. Okno pokladniho dokladu
B H vratit i:_’_'t |z=| vyber stra\mi' Faktur@ Aktivita osnb‘é Pﬁjemkb PFenést subjekt | Zménit typ cg-? x

© Propoji Stravnika - pro vraceni preplatku stravného. Lze oznadit vice stravnikll, doklad bude
vystaven na prvniho z nich. Po oznaceni je tfeba potvrdit stiskem Ctrl+Enter, nebo tlacitkem
se zelenou fajfkou na panelu akci.

Propojeni na Fakturu pfijatou.

Propoj na Aktivitu osoby (vraceni preplatku)

Propojeni PFijemky. Lze vybrat vice pfijemek, protistrana bude vypInéna podle dodavatele prvni
prijemky.

coQ

Obrazek 5.5. Panel akci pro vydajovy pokladni doklad

5.8. Akce pridani stravného na ucetni doklad

Akci Ize vyvolat na pokladnim dokladu nebo vydané faktufe. Po vyvolani se systém dotaze, zda-
li pfidat poloZzku pro platbu minulého (vezme se budouci preplatek minulého mésice) mésice,
aktualniho (vezme se budouci pfeplatek aktualniho mésice) mésice, budouciho (vezme se budouci
preplatek budouciho mésice) mésice nebo zalohy (pozadovana zaloha).

Po potvrzeni volby se zobrazi vyb&rové okno stravnikd, kde vyberete stravniky. Na doklad pak bude
pro kazdého vybraného stravnika pfidana polozka s ¢astkou odpovidajici zvolenému typu platby.
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Kapitola 6. Modul Fakturace

Modul fakturace umoznuje spravu pfijatych a vydanych faktur.

6.1. Nastaveni

Do nastaveni fakturace spada nastaveni prvniho Cisla pfijaté a vydané faktury. Nastaveni se provadi
v okné ,Zalozka informaci“.

6.2. Vystaveni faktury

Otevfete okno pfijatych (vydanych) faktur a vyvolejte akci nového zaznamu ( CTRL+N). Zobrazi se
okno s novou fakturou pfijatou ( vydanou).

6.3. Tisky

Systém umoziiuje tisk faktur. Pro tisk vice faktur sou¢asné vyberte z tabulky zdznam0 (okno 6.5 —
.Pfehled vydanych faktur“ nebo 6.4 — ,Pfehled pfijatych faktur“) faktury k tisku a vyvolejte akci tisku
(klavesa F4). Systém se dotéze, jestli tisknout prehled nebo celé doklady. Tisk konkrétni faktury je
mozny také pfimo z 6.6 — ,,0kno faktury prijaté".

6.4. Prehled prijatych faktur

V okné pfijatych faktur je zobrazen prehled pfijatych faktur.

[ PFijaté faktu
Gislo Vystaveno Splatnost PInéni Dodavatel astka Uhraze... U... Extern. ...| KS | Vs BP
FP-00001/09 20.86.2009 3.9.2009 20.8.2009|Milan VOSIKA 8329310 KE| 0,00 K& % Fv-1/2009 8| 10 151 [1)

Filtr podle data vystaveni: 0d:| @ Do: | |§|

Filtr na véech sloupcich: \ | [v] Zaéina hledanym fetézcem Rozsirené

Filtr na aktuainim sloupci: Aktudlni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 1z 1 Fadku od: | @ po: | [ Wnulvvatfiltr;
| 28X 8@ "11If>-|5|30g Exp-ISDOCQ (F1, F8, F10, Ctri+A) g

Cislo bankovniho pfikazu (Cisla bankovnich pfikaz{)

Filtr podle data vystaveni

Panel filtrace

Panel akci

Indikace uhrazenosti faktury

Tabulka zaznam

Filtr podle data splatnosti

Tlagitko na import dokladu ISDOC (viz 7.1.7 — ,Import nové pfijaté faktury z dokladu ISDOC")
Tlagitko na export dokladu ISDOC (viz 7.2.3 — ,Export pfijaté faktury do dokladu ISDOC")

CEQROCOOe

Obrazek 6.1. Prehled prijatych faktur
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Modul Fakturace

6.5. Pfehled vydanych faktur

V okné pfijatych faktur je zobrazen prehled pfijatych faktur.

[ vydané faktury o |
Cislo Vystaveno| Splatnost | Plnéni Odbératel Gastka |Uhrazena é.../U...| KS | Vs sS
FV-00001/14 |3.3.2014 13.3.2014 [13.3.2014 |Komensky Jan Amos 1159,20 KE 0,00 K| [] 8|1 501 400 0...
o
Filtr podle data vystaveni: od: | |E| Do: | %
Filtr na véech sloupcich: | | [v] Zagéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 1 z 1 Fadki od: | B po: | =] Vynulovat filtr J,
Y =% & || exp.1spoc © (F1, F6, F10, Ctri+A) g
@ Panelfiltrace
@  Filtr podle data vystaveni
®  Panel akci
@ Tabulka zaznam(
@  Filtr podle data splatnosti
@ Tlacitko na export dokladu ISDOC (viz 7.2.1 — ,Export vydané faktury do dokladu ISDOC*)

Obrazek 6.2. Prehled vydanych faktur

6.6. Okno faktury pfijaté

Okno prijaté faktury slouzi jak k vytvofeni nové faktury, tak k opravé stavajici.
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Modul Fakturace

Uprava faktury éislo FP-00001/11

Prijata Dodavatel Castky
Datum vystaveni: (1522011 |&| Jméno: DASW.HWs.ro| IEO: 26425004 Bez DPH: 500 ke
Datum splatnosti: [15.22011 |3 Ulice:  [Jilovska 1100/16] DIG: CZ26425904 DPH: 50| Ke
Zdanitelné pinéni; [15.2.2011 |3 Psé: [142 00 Mésto: [Praha 4 - Branik Celkem: 550 K&
Externi &islo: 123456 Gislo Gétu: | | - | 81435339 /1 | 0800) Uhrazena éastka: 0,00 Ké
Variabilni symbol: [123456 Pfikaz pro banku: Ne @ 0

Spec. symbol: 0
Konst. symbol:  [308 | ~]

Popisek Castka bez DPH DPH [%] Castka s DPH
500,00 K& 10% 550,00 K&

Lo/E & sk =] vyberg Prenést subjekg, | Prijemkzg Vytvofit prikaz pro bankyg | Platbyg 3¢ g

Polozky faktury

Panel akci

Vybér dodavatele z adresare.

Pfenese dodavatele z polozky.

Prida pfijemku jako polozku na fakturu.

Vytvofi pfikaz uhrady do Homebankingu.

Zobrazi platby asociované s fakturou.

Smaze vybranou polozku.

Nova textova polozka.

Cislo vygenerovaného pfikazu do Homebankingu.

Caéstky faktury (pro neplatce jsou Udaje o DPH za3edé&ny). Pfikaz pro banku je platny pouze
pro fakturu pfijatou. Uhrazena ¢astka je zobrazena ¢erné, je-li faktura nedoplacena, zelenég, je-
li faktura uhrazena pfesné a Cervené, je-li pfeplacena.

eo0BOQEAOCROOS

Obrazek 6.3. Faktura prijata

Pfi zadani bankovniho spojeni je kontrolovana formalni platnost €isla Gctu (tzv. modulo 11). Data
vystaveni, splatnosti a zdanitelného plnéni jsou automaticky pfedvyplnéna, ale uzivatel je mize
zmeénit. Pokud je vyplnéné datum neplatné nebo prazdné, pfi ulozeni je automaticky vyplnéna
pUvodni hodnota.

6.7. Okno faktury vydané

Okno vydané faktury slouZi jak k vytvoreni nové faktury, tak k opravé stavajici.
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Modul Fakturace

Uprava faktury éislo FV-00001/11

Vystavena Odbératel Castky
Datum vystaveni: [15.2.2011 |3 Jméno: [BARDA SW._HW| 1G0: 26425004 Bez DPH: K&
Datum splatnosti: [15.22011 |3 Ulice:  [ilovska 1100/16] DIG: 726425004 DPH: Ké
Zdanitelné pinéni; [15.22011 3] PSE: [142 00 Mésto: |Praha 4 - Branik Celkem: 150 Ké
Externi éislo: ° Gislo uétu: | | - | 81435330) / [0800] = Uhrazena gastka: 0,00 K&
Variabilni symbol: 1501100001 PFikaz pro banku: Ne @

Spec. symbol: [9]
Konst. symbol: 138 E

Popisek Castka
Polozka 1 150,00 K¢

E& H & sk | 5] vybegy stravngy Prenést subjek | Platbyy 3C |1

Externi Cislo je platné pouze pro pfijatou fakturu

Panel akci

Polozky faktury

Zobrazi platby asociované s touto fakturou

Prenese odbératele z fadku faktury

PFida polozku stravné na fakturu

Vybér odbératele z adreséare firem

Nova textova polozka

Odstrani vybranou polozku

Castky faktury (pro neplatce jsou Gdaje o DPH zaSedény). P¥ikaz pro banku je platny pouze
pro fakturu pfijatou. Uhrazena castka je zobrazena cerng, je-li faktura nedoplacena, zeleng, je-
li faktura uhrazena pfesné a Cervené, je-li pfeplacena.

coceQeaceoe

Obréazek 6.4. Faktura vydana

Pfi zadani bankovniho spojeni je kontrolovana formalni platnost Cisla Uctu (tzv. modulo 11). Data
vystaveni, splatnosti a zdanitelného pInéni jsou automaticky predvyplnéna, ale uZivatel je mlze
zménit. Pokud je vyplnéné datum neplatné nebo prézdné, pfi uloZeni je automaticky vyplnéna
plvodni hodnota.
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Kapitola 7. Podpora pro ISDOC

Program Jidelna podporuje elektronické doklady ve forméatu ISDOC. ISDOC je formét elektronické
fakturace, ktery umoziiuje bezpapirovou vyménu faktur a dalSich dokladd, jejich rychlé zpracovani

nalézt na http://www.isdoc.org/.

Importovat doklady ISDOC (nacist je do systému) je mozné provést v oknech:

» Pfijemek - viz 7.1.4 — ,Import nové pfijemky z dokladu ISDOC*

 Prijatych faktur - viz 7.1.7 — ,Import nové pfijaté faktury z dokladu ISDOC*

» Pokladna - viz 7.1.8 — ,Import nového vydajového pokladniho dokladu z dokladu ISDOC*
Exportovat doklady ISDOC (ulozit je do elektronického souboru) Ize v oknech:

» Vydanych faktur - viz 7.2.1 — ,Export vydané faktury do dokladu ISDOC*

» Pokladna - viz 7.2.2 — ,Export pfijmového pokladniho dokladu do dokladu ISDOC*

 Prijatych faktur - viz 7.2.3 — ,Export pfijaté faktury do dokladu ISDOC*

Pro import a export dokladu ISDOC ve vybranych oknech slouzi tlacitka Imp. ISDOC a Exp. ISDOC
na Panelu akci.

| [ H % & 3T mp.1sbo@ Exp.ispoc g (F1, F6, F10, Ctri+A)

@ Tlacitko na import dokladu ISDOC na Panelu akci
@  Tlacitko na export dokladu ISDOC na Panelu akci

Obréazek 7.1. Tlacitka na import a export dokladu ISDOC na Panelu akci
. Varovani

Doklady ISDOC jsou plnohodnotna nahrada papirovych faktur a jako takové mohou nést
mnozstvi dodatecnych informaci, které neumi program Jidelna zpracovat ani zobrazit. Proto
ddrazné doporuéujeme pfi kazdém importu doklad ISDOC zéaroveii oteviit a zkontrolovat v
externim programu.

i Tip

Vhodny nastroj pro zobrazovani obsahu doklad(l ISDOC je ISDOC Reader, ktery je mozné
bezplatné stahnout z - http://www.isdoc.org/isdocreader/download/cz

7.1. Import dokladu ISDOC

Importovat (nalist) doklad ISDOC Ize ve vybranych oknech pomoci tlagitka Imp. ISDOC na Panelu
akci (viz 7 — ,Podpora pro ISDOC' [116]). Po stisknuti tlaCitka Imp. ISDOC je mozné vybrat
soubor s dokladem ISDOC. Importovany doklad ISDOC musi splfiovat omezeni popsané v 7.1.1 —
.Podporované typy a verze dokladu ISDOC". Po vybéru souboru se objevi okno Importniho dialogu,
které uzivatele provede jednotlivymi kroky importu (viz 7.1.2 — ,Prdbé&h importu dokladu ISDOC*).
Vysledkem importu je uloZeni informaci z dokladu ISDOC do systému.
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Podpora pro ISDOC

. Varovani

Doklady ISDOC jsou plnohodnotna nahrada papirovych faktur a jako takové mohou nést
mnoZzstvi dodatecnych informaci, které neumi program Jidelna zpracovat ani zobrazit. Proto
ddrazné doporucujeme pfi kazdém importu doklad ISDOC zaroveri otevfit a zkontrolovat v
externim programu.

Tip

Vhodny néstroj pro zobrazovani doklad( ISDOC je ISDOC Reader, ktery je mozné bezplatné
stdhnout z této adresy: http://www.isdoc.org/isdocreader/download/cz

7.1.1. Podporované typy a verze dokladu ISDOC

Vystraha

Importovany elektronicky soubor musi byt validnim dokladem ISDOC.

Vystraha

vy s

Importovat Ize pouze doklady typu BéZna faktura nebo Zjednoduseny danovy doklad.

Vystraha

Program Jidelna podporuje pouze nasledujici verze dokladu ISDOC: 5.3.1, 5.3, 5.2.3, 5.2.2,
5.2.1a5.2.

7.1.2. Prtibéh importu dokladu ISDOC

Cilem importu dokladu ISDOC je do programu zavést nové informace uvedené v elektronickém
souboru, aniz by je uzivatel musel vyplfiovat ru¢né. Touto informaci nemusi byt pouze nova faktura
nebo pokladni doklad, ale i zd&znam o nové firmé nebo skladové karté.

Priéibéh importu dokladu ISDOC se mize liit v zavislosti na okné&, ze kterého probiha. Obecné
probiha import v téchto krocich:

1.

Interni nacteni elektronického souboru do programu - v tomto kroku je doklad ISDOC nacten
do programu pro dalSi zpracovani. V tomto kroku se také kontroluje validita, typ a verze dokladu
ISDOC (viz 7.1.1 — ,Podporované typy a verze dokladu ISDOC"). Pfipadné selhani nékteré z
téchto kontrol je ozndmeno uZzivateli a nelze v importu dale pokracovat.

Programové kontroly dokladu ISDOC - v tomto kroku doch&zi k programovym kontrolam
spravnosti dokladu ISDOC (viz 7.1.3 — ,Programové kontroly pfi importu dokladu ISDOC"). V
pfipadé neuspéchu je uzivateli zobrazena informace o nepovedené kontrole, ale v importu je
mozné déle pokracovat (jedna se o tzv. meékké kontroly).

Specifické kroky zavislé na okné, ze kterého je provadén import - tyto kroky jsou zavislé
na druhu importu a podrobné jsou popsany v sekcich: 7.1.4 — ,Import nové prijemky z dokladu
ISDOC*, 7.1.7 — ,Import nové prijaté faktury z dokladu ISDOC" a 7.1.8 — ,Import nového
vydajového pokladniho dokladu z dokladu ISDOC*.

Dokon¢eni importu - poslednim krokem importu je obvykle zobrazeni okna prislusného dokladu
s predvypInénymi Gdaji z dokladu ISDOC. Udaje v okné mohou byt editovany a uloZeny.

7.1.3. Programové kontroly pfi importu dokladu ISDOC

Programové kontroly slouzi pro upozornéni uzivatele na ,zvlastnosti“ (mozné chyby) pfi importu
dokladu ISDOC.
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Podpora pro ISDOC

4> Vystraha

Pfi selhani nékteré programové kontroly dokladu ISDOC je potfeba dlikladné zvazit, zda je
vhodné pokracovat v importu.

Systém provadi nasledujici programové kontroly:

1. Kontrola ICO - kontroluje, Ze ICO odbératele uvedené na dokladu ISDOC odpovida 1ICO
nastaveném v systému.

2. Kontrola DIC - kontroluje, ze DIC odbératele uvedeny na dokladu ISDOC odpovida DIC
nastavenému v systému. Pro spusténi kontroly musi byt DIC uveden jak v programu Jidelna tak
v dokladu ISDOC.

3. Kontrola sazby DPH - zkontroluje, ze sazba DPH uvedena na fadkach dokladu ISDOC je
podporovana v systému.

4. Kontrola ¢astek - kontroluje, ze ¢astky: ,Celkova cena bez DPH", ,Jednotkova cena s DPH"
a ,Jednotkova cena bez DPH" vypocitané programem Jidelna z ¢astky ,Celkova cena s DPH",
ktera je uvedena v dokladu ISDOC, odpovida stejnym castkam uvedenym v dokladu ISDOC.
Maximalni mira tolerance rozdilu je méné nez jeden halif.

. Varovani

V programu Jidelna se bere z dokladu ISDOC pouze Castka ,Celkova cena s DPH".
VSechny ostatni ¢astky jsou dopocitany z ni. Tzn., Ze napt. ,Celkova cena bez DPH" se
mUze na dokladu ISDOC a Udajich vzniklych z daného dokladu lisit.

7.1.4. Import nové pfijemky z dokladu ISDOC

Cilem importu nové pfijemky z dokladu ISDOC je nejen vytvofeni nové pfijemky, ale také doplnéni
Gdajd o firmé dodavatele a zaloZeni novych skladovych karet.

Import pfijemky z dokladu ISDOC se vyvola v okné Pfehled pfijemek poklepanim na tlacitko Imp.
ISDOC v Panelu akci. Po vybéru elektronického souboru probiha import v krocich tak, jak je popsan
v 7.1.2 — ,Priibéh importu dokladu ISDOC*. Pro dokon&eni importu stisknéte tlacitko Dokonéit.

V pribéhu importu nové prijemky jsou provedeny nasledujici specifické kroky:

1. Vytvoreni neexistujici firmy - v pfipadé, Ze se v systému nepodari dohledat firmu dodavatele
podle ICO, tak bude nabidnuta moznost na vytvofeni této firmy jako nové. Po stisknuti tlacitka
Pokra€ovat bude zobrazeno okno nova firma s pfedvyplnénymi Udaji z dokladu ISDOC. Pro
pokraCovani importu je nutné firmu s danym 1CO ulozit (Gdaje az na ICO je mozné ménit). V
pripadé preruSeni importu v dalSich krocich se ulozena firma jiz nesmaze.

2. Dohledani skladovych karet a zaloZeni novych skladovych karet pro jednotlivé rfadky
dokladu ISDOC - v dalSich krocich se systém pokusi pro kazdy radek dokladu ISDOC nalézt
odpovidajici skladovou kartu. Dohledavani skladové karty je popsano v 7.1.6 — ,Postup pfi
dohledavani skladové karty pro fadek dokladu ISDOC". V pfipadé, Ze se podafi dohledat pravé
jednu vhodnou skladovou kartu, tak se zbozi z daného fadku dokladu ISDOC automaticky
pfifadi pravé do této skladové karty. V opacném pfipadeé je uzivateli nabidnuta moznost vybéru
z existujicich skladovych karet nebo zaloZeni nové skladové karty. V pfipadé zaloZzeni nové
skladové karty se objevi okno se skladovou kartou s predvyplnénymi (daji z dokladu ISDOC.
Skladovou kartu je moZné editovat a ulozit. V pfipadé, Ze skladova karta nebude uloZena, bude
nutné doplnit skladovou kartu po dokonéeni importu k poloZce ruéné. Nékdy uzivatel mize byt
jesté pred vytvorenim nové skladové karty dotazan na vytvoreni nové jednotky (pokud na fadce
dokladu ISDOC je uvedena jednotka, ktera zatim neni v systému evidovana).

3. Dokonc€eni importu - poslednim krokem je dokoneni importu nové pfijemky. Import je
dokoncen stisknutim tlacitka Dokoncit v okné Importniho dialogu. Po dokonceni importu se
zobrazi okno nové predvyplnéné pfijemky. Novou pfijemku je mozné rucné editovat a ulozit.
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7.1.5. Kédy EAN a dodavatel(i na skladové karté

Na skladové karté se eviduji kddy EAN (unikatni oznaceni zboZi na celém svété) a kody dodavatell
(interni oznaceni zbozi), které pomahaji pfi dohledavani skladovych karet pfi importu dokladu
ISDOC. Tyto kédy mohou byt uvedeny v dokladu ISDOC u jednotlivych fadkd a diky nim je mozné
automaticky dohledat skladovou kartu, pokud je stejny kdd uloZen i na skladové karté.

Kody se pfifazuji ke skladové karté bud automaticky, kdyz se zbozi uvedené v dokladu ISDOC pfrifadi
dané skladové karté, nebo ruéné. Kody EAN a dodavatell je také mozné ruéné mazat (viz 3.22 —
,Okno skladové karty").

7.1.6. Postup pfi dohledavani skladové karty pro fadek
dokladu ISDOC

PFi importu pfijemky z dokladu ISDOC (viz 7.1.4 — ,Import nové pfijemky z dokladu ISDOC*)
se systém pokusi dohledat pro kazdy fadek (fakticky jedna polozka zbozi) vhodnou skladovou
kartu. Vhodné skladové karty jsou postupné dohledavany popofadé podle nasledujicich kritérii
(dohledavani pro dany fadek kon¢i, jakmile je nalezena alespon jedna vhodna skladova karta):

1. Koéd EAN - skladova karta se dohledd, pokud obsahuje kéd EAN, ktery je uvedeny na fadku
dokladu ISDOC

2. Kod zbozi od dodavatele - skladovéa karta se dohled4, pokud obsahuje kéd zbozi od dodavatele,
ktery je uvedeny na fadku dokladu ISDOC

3. Kod zbozi (bez ohledu na dodavatele, ktery ho pouziva) - podobné jako vySe - az na to, ze
se do Uvahy berou kody od viech dodavatelll uvedené na skladové karté.

4. Nazev skladové karty - skladova karta se dohleda, pokud se jeji ndzev shoduje s popisem radku
na dokladu ISDOC.

7.1.7. Import nové prijaté faktury z dokladu ISDOC

Cilem importu nové prijaté faktury z dokladu ISDOC je nejen vytvoreni nové faktury, ale také doplnéni
Gdajd o firmé dodavatele.

Import pfijaté faktury z dokladu ISDOC se vyvola v okné Pfijatych faktur poklepanim na tlacitko Imp.
ISDOC v Panelu akci. Po vybrani elektronického souboru probiha import v krocich tak, jak je popsan
v 7.1.2 — ,Priibéh importu dokladu ISDOC*. Pro dokonéeni importu stisknéte tlacitko Dokongit.

V priibéhu importu nové pfijaté faktury jsou provedeny nasledujici specifické kroky:

1. Vytvoreni neexistujici firmy - v pfipadé, Ze se v systému nepodafi dohledat firmu dodavatele
podle ICO, tak bude nabidnuta moznost na vytvoreni této firmy jako nové.

vz

2. Nahrazenifadk faktury pfijemkou - v pfipadé, Ze do systému byl jiz doklad ISDOC importovan
jako prijemka, je nabidnuta moznost nahradit fadky nové faktury odkazem na danou pfijemku.
Plvodni fadky z dokladu ISDOC nebudou do faktury doplnény.

3. Dokonceniimportu - poslednim krokem je dokonceni importu pfijaté faktury. Import je dokoncen
stisknutim tlac¢itka Dokongéit v okné Importniho dialogu. Po dokonceni importu se zobrazi okno
s novou predvyplnénou fakturou. Novou fakturu je mozné ruéné editovat a ulozit.

7.1.8. Import nového vydajového pokladniho dokladu z
dokladu ISDOC

Cilem importu nového vydajového pokladniho dokladu z dokladu ISDOC je nejen vytvofeni nového
pokladniho dokladu, ale také doplnéni Gdajd o firmé dodavatele.
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Import vydajového pokladniho dokladu z dokladu ISDOC se vyvol4a v okné Pokladna poklepéni na
tlaCitko Imp. ISDOC v Panelu akci. Po vybrani elektronického souboru probih& import v krocich tak,
jak je popsan v 7.1.2 — ,Prlibéh importu dokladu ISDOC*. Pro dokonéeni importu stisknéte tlacitko
Dokon¢it.

V pribéhu importu nového vydajového pokladniho dokladu jsou provedeny nasledujici specifické
kroky:

1. Vytvoreni neexistujici firmy - v pfipadé, Ze se v systému nepodafi dohledat firmu dodavatele
podle ICO, tak bude nabidnuta moznost na vytvoreni této firmy jako nové.

2. Nahrazeni fadek pokladniho dokladu pfijemkou - v pfipadé, Zze do systému byl jiz doklad
ISDOC importovan jako pfijemka, je nabidnuta moznost nahradit fadky nového vydajového
pokladniho dokladu odkazem na danou pfijemku. Plvodni fadky z dokladu ISDOC nebudou do
pokladniho dokladu vioZeny.

3. Dokonceni importu - poslednim krokem je dokoncéeni importu vydajového pokladniho dokladu.
Import je dokoncen stisknutim tlaCitka Dokon€it v okné Importniho dialogu. Po dokonceni
importu se zobrazi okno s novym predvyplnénym pokladnim dokladem. Novy pokladni doklad
je mozné rucné editovat a ulozit.

7.2. Export dokladu ISDOC

Exportovat (ulozit) doklad do souboru formatu ISDOC Ize ve vybranych oknech pomoci tlaCitka Exp.
ISDOC na Panelu akci (viz 7 — ,Podpora pro ISDOC" [116]). Po stisknuti tlaCitka se zobrazi dialog
pro vybér adresare, do kterého by mél byt elektronicky soubor s dokladem ISDOC ulozen. Po vybéru
adresare se objevi okno Exportniho dialogu, které uzivatele provede jednotlivymi kroky exportu.
Vysledkem exportu je ulozeni informaci ve forméatu dokladu ISDOC do elektronického souboru.

i Tip
Elektronicky soubor s dokladem ISDOC je mozné pouzit napf. jako vstup do ucetniho
software.
Systém Jidelna exportuje doklady ISDOC ve verzi 5.3.1.
V soucasné verzi programu Jidelna je jedinym krokem pfed uloZenim dokladu ISDOC kontrola

vyplInéni povinnych polozek. V pfipadé, Ze neni vyplnéna néktera z povinnych polozek, tak je uZivatel
na tuto skute¢nost upozornén a export je prerusen.

i Tip

Povinné polozky jsou vyzadovany formatem dokladu ISDOC a po jejich doplnéni je mozné
export opakovat.

i Tip

Obsah exportovaného dokladu ISDOC je mozné zobrazit napf. pomoci programu ISDOC
Reader, ktery je mozné bezplatné stahnout z - http://www.isdoc.org/isdocreader/download/
cz

7.2.1. Export vydané faktury do dokladu ISDOC

Cilem exportu vydané faktury do dokladu ISDOC je vytvoreni elektronického souboru s Udaji z dané
faktury.

Pro export vydané faktury do dokladu ISDOC oznacte fakturu v okné Vydanych faktur a stisknéte
tlacitko Exp. ISDOC v Panelu akci. Po vybéru adresare, do kterého by se mél elektronicky soubor
ulozit, probéhnou kontroly povinnych polozek faktury a soubor je ulozen (pokud neselzou kontroly).

120


http://www.isdoc.org/isdocreader/download/cz
http://www.isdoc.org/isdocreader/download/cz

Podpora pro ISDOC

Na vydané faktufe musi byt povinné vyplnény nasledujici polozky: Cislo, ICO odbératele a alespoi
jedna fadka faktury.

7.2.2. Export pfijmového pokladniho dokladu do
dokladu ISDOC

Cilem exportu pfijmového pokladniho dokladu do dokladu ISDOC je vytvofeni elektronického
souboru s Gdaji z daného pokladniho dokladu.

Pro export pokladniho dokladu do dokladu ISDOC je potfeba v okné Pokladna oznacit pokladni
doklad a stisknout tlaCitko Exp. ISDOC v Panelu akci. Po vybéru adresare, do kterého by se mél
elektronicky soubor ulozit, probéhnou kontroly povinnych polozek pokladniho dokladu a soubor je
ulozen (pokud neselzou kontroly).

Na prijmovém podkladnim dokladu musi byt pro Gspésny export povinné vyplnéna alespon jedna
fadka.

7.2.3. Export pfrijaté faktury do dokladu ISDOC

Cilem exportu pfijaté faktury do dokladu ISDOC je vytvofeni elektronického souboru s Udaji z dané
faktury.

Pro export pfijaté faktury do dokladu ISDOC je potfeba v okné Pfijatych faktur danou fakturu oznagit
a stisknout tlaCitko Exp. ISDOC v Panelu akci. Po vybéru adresére, do kterého by se mél elektronicky
soubor ulozit, probéhnou kontroly povinnych polozek faktury a soubor je uloZzen (pokud neselZzou
kontroly).

Na pfijaté faktufe musi byt povinné vyplnény nasledujici polozky: Externi &islo, ICO dodavatele a
alespon jedna radka faktury.

i Tip
Exportovat pfijatou fakturu je vyhodné napf. v situaci, kdy Vas G€etni software podporuje

doklady ISDOC. Potom neni nutné fakturu znovu ru€¢né do Gcetniho softwaru prepisovat, ale
staci ji pfenést elektronicky.

. Varovani
Doklad ISDOC vytvofeny exportem pfijaté faktury, ktera vznikla importem dokladu ISDOC
(viz 7.1 — ,Import dokladu ISDOC*), nemusi odpovidat plvodnimu importovanému dokladu,

protoZe program Jidelna neuchovava vSechny informace, které se mohou nalézat v dokladu
ISDOC.

7.3. Dialogové okno pro import/export dokladu
ISDOC

Okno slouZi jako priivodce importem nebo exportem dokladu ISDOC (v zavislosti na provadéné akci).
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Probiha import ISDOCu ze souboru 1---4 FV-1_2009.isdoc

Probiha import ISDOCu ze souboru 1---4_FV-1_2009.isdoc g

V Adresafi firem nebyla nalezena firma: "Milan VOSIKA" s IC: 13146921, Chcete ji zadat?

ANO NE

Zrudit import g Pokradovat @

Informace o importovaném nebo exportovaném dokladu ISDOC

Plocha pro zobrazeni otdzky nebo oznadmeni

Plocha pro vybér odpovédi na otazku (v rdiznych situacich se mze lisit)

Tlacitko pro zruSeni importu nebo exportu (nékdy na néj nemusi byt povoleno kliknout)
Tlacitko pro pokracovani (pfipadné dokonceni) importu nebo exportu

oocQ@ee

Obrazek 7.2. Dialogové okno pro import/export dokladu ISDOC
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Kapitola 8. Modul Homebanking

Modul Homebanking umoziiuje uZivatellm programu Jidelna elektronickou komunikaci s rlznymi
bankami. Pomoci tohoto prostfedi je mozné nacist (Importovat) elektronické soubory od banky a
naopak elektronicky soubor (napfiklad pro hromadné vraceni preplatkd nebo s inkasnim piikazem)
z Jidelny bance vygenerovat (Exportovat).

Systém podporuje dva formaty Homebankingu -- ABO (vnitfni i edicni format) a Komercni banka
(BestKB).

8.1. Nastaveni

Nejprve musite nastavit typ homebankingu. Toto nastaveni provedete v okné Nastaveni programu.
Podle typu zvoleného homebankingu otevfete 8.11 —,Okno nastaveni homebankingu typu Komer¢ni
banky“ nebo 8.10 — ,0Okno nastaveni Homebankingu typu ABO*.

8.2. Import vypisu

Otevrete okno prehledu importovanych vypist a vyvolejte akci nového zaznamu (CTRL+N). Systém
zobrazi okno prochézeni, pomoci néhoz vyberte soubor vypisu a potvrdte. Nové importovany
vypis byl pfidan jako posledni zaznam tabulky. Platby zatim nejsou pfipsany. Pro pfipsani plateb
otevfete vypis, vyvolejte kontextové menu (F10) a zvolte volbu pfipsat rozpoznané. Systém se pokusi
automaticky pfipsat rozpoznané platby ke stravnikdim a fakturam.

Pokud nejsou nékteré platby rozpoznany, mate moznost je pfipsat rucné. Vyberte nepfipsanou
poloZku a vyvolejte kontextové menu, podmenu Rucni pfipis, ve kterém vyberte, o jakou platbu se
jedna.

Pokud vyberete Ruéni pfipis — Stravnik Platba nebo Stravnik Zaloha, bude zobrazeno vybérové
okno Evidence stravnikl. Zde mizete oznacit LIBOVOLNY podet stravnikd, a po potvrzeni klavesami
CTRL+Enter nebo tlaCitkem se zelenou fajfkou bude platba pfipsana. V pfipadé, Ze vyberete vice
stravnik(ll, objevi se okno Rozpis polozky, kde bude celkova ¢astka pohybu z vypisu rovnomérné
rozd&lena mezi vybrané stravniky. Upravou (pfepsanim) ¢astek ve sloupci Castka mizete rozdéleni
zmenit, vzdy je vSak tfeba celou ¢astku pohybu rozdélit mezi stravniky. Po potvrzeni rozdéleni bude
plvodni pohyb z vypisu vymazan a nahrazen novym fadkem pro kazdého vybraného stravnika s
odpovidajici ¢astkou. Toto rozdéleni Ize v kontextovém menu zruSit standardni volbou Odepsat
poloZky Budete pouze dotazani, zda chcete odepsat jen vybrané polozky, nebo i vSechny ostatni
z plvodné rozdéleného pohybu. V druhém pfipadé budou v8echny fadky vytvorené z plivodniho
pohybu smazany a plvodni fadek z vypisu bude obnoven v nepfipsaném stavu.

8.3. Generovani prikazu ze stravniku

Generovani inkasniho pfikazu probiha v ramci prace s vybranymi stravniky. Oteviete Okno evidence
stravnikd, odfiltrujte stravniky, od kterych chcete inkasovat platby a vyberte polozku menu Prace se
zobrazenymi stravniky - Strhnuti inkasa pfes HB. Systém zobrazi okno 8.12 — ,Okno vytvoreni
inkasniho pfikazu HB".

8.4. Generovani prikazu z faktur

Generovani pfikazu z faktur je spojeno s tiskem pfikazu. Oteviete okno pfijatych faktur a v menu
vyberte polozku Tisk - PFikaz pro banku. Systém zobrazi vybérové okno faktur, ve kterém vyberte
faktury, pro které se ma pfikaz vygenerovat.

Po vybrani stisknéte klavesu F4. Zobrazi se nahled tisku. Pfikaz mizete vytisknout nebo okno
zavfete. Po zavieni okna se systém dotéze, zda-li chcete generovat pfikaz do homebankingu.
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8.5. Tisky

8.5.1. Importované vypisy

Viz okno 8.6 — ,Prehled importovanych vypisd*.

8.6. Piehled importovanych vypist

Zobrazuje prehled importovanych vypisl z banky. U kazdého vypisu je uvedeno Gislo, datum
vytvoreni, pocet pfipsanych a nepfipsanych poloZek, soucet debetnich a soucet kreditnich obratdl
a novy zUstatek.

Pro import nového vypisu vyvolejte akci nového zaznamu (CTRL+N) a vyberte pfislusny vypis.
Zobrazeny piehled vypis( je rovnéZ mozno vytisknout (F4).

Bankowvni vypisy - IMPORT :

Gislo Vytvofen Neza® Zapn@l Obraty debet Obraty kredit Novy zlstatek
0000111 24.1.2011 79 0 | 70 257 69 K& 69 087,89 KE 3 281,33 KE
Filtr na véech sloupcich: | | [¥] Zagina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupeci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 1z 1 Fadk( od: | 2] pe: | =] Vynulovat filtr
e
[3 85X 8@ (F1, F6, F10)
1)

Panel akci
Tabulka zaznamd

Panel filtrace
Pocet nezapsanych polozek vypisu
Pocet zapoctenych polozek vypisu

oceee

Obréazek 8.1. Prehled importovanych vypist

8.7. Obsah importovaného vypisu

Zobrazuje polozky importovaného vypisu od banky. U kazdé polozky je rovnéz zobrazena informace
0 zapsani. Zapsat polozku je mozné jednak ke stravnikovi, k faktufe nebo jako jiné. Jak je dana
polozka zapsana je ur¢eno zapoctovym kddem. Mozné kédy jsou nasledujici:

F(A) Platba je pfipsana k faktufe rucné. A znaci, Ze byla platba pfifazena automaticky.

SZ(A) Platba je pfipsana ke stravnikovi jako zaloha A znaci, Ze byla platba pfifazena automaticky.

S(A)MM Platba je pfipsana ke stravnikovi jako platba stravného. MM urcuje mésic, do kterého byla
platba zapoctena. A znaci, Ze byla platba pfifazena automaticky.

PRE Platba je sparovana s pokladnim dokladem a jedna se o pfevod penéz z/do pokladny.
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Jl Jiné platby (poplatky atp.)

Zobrazené polozky je rovnéz mozno vytisknout (F4).

Obsah vypisu od banky éislo 00001/11 [
Castka | Zap ~ o Pifazeno Zprava \'E SS KS Ucet

WD |1 036,00...|501 MARNY TOMas ODCHOZI PLATBA DO JI 290 801 600 0| 308/000051-1028170217/... | =)

ll«[3 200,00 |0 Rozbité okno PRICHOZI PLATBA Z JI 0 0|  0/000000-0297856001/... [
IID 2 000.,00... ODCHOZi PLATBA DO JI 0 0 0|000043-2773250297/...
IID 2 000,00 ODCHOZI PLATBA DO JI 0 0 0]000043-2773250297/

0l2 000 00 ONCHOZI PLATBA DO 0 0 0l000N43-2773250297¢ @)
Filtr na véech sloupcich: | | [¥] Zagina hledanym fetézcem [v] Rozsifené

Filtr na aktualnim sloupci: | Aktualni sloupec: Zapoctovy Kod

Zobrazuji 79 z 79 Fadkd Vynulovat filtr

(5]

tﬁ x @ (F1, F6, F10) o

Panel akci

Tabulka zaznam

D - polozka debet, K - polozka kredit
Zéapoctovy kod

Panel filtrace

oceee

Obrazek 8.2. Obsah importovaného vypisu

8.8. Generované prikazy

Okno zobrazuje pfikazy pro banku generované programem Jidelna. U kazdého zaznamu je uveden
typ exportu:

DODAVATEL Zachovano z importu dat z DOS Jidelny 6, v této verzi se nepouziva
FAKTURY Pfikazy k uhradeé pfrijatych faktur, viz 8.4 — ,Generovani pfikazu z faktur".
STRAVA - INKASO Vybér plateb za stravu, viz 8.12 — ,Okno vytvoreni inkasniho pfikazu HB*".
ZALOHA - INKASO Vybér zaloh na stravu, viz 8.12 — ,,0kno vytvoreni inkasniho pfikazu HB".

VRACENI Vraceni stravného.
STRAVNEHO

Dale je uvedeno Cislo, datum vytvofeni, suma polozek a informace, jestli a kolikrat byl soubor
exportovan do souboru. Zobrazeny prehled je mozno vytisknout (F4).

125



Modul Homebanking

PFikazy pro banku - EXPORT

Cislo Typ exportu Vytvofeno Pocet vét Suma Export
00001/11 STRAVA - INKASO |1.3.2011 1 2 756,00 KE|NE
e
Filtr na vSech sloupcich: | | [v] Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 121 Fidkii  Od: Do: vynulovat filtr o
X 8@ (F1, F8, F10)

@ Panelfiltrace
8  Panel akci
® Tabulka zaznam

Obrézek 8.3. Generované prikazy

8.9. Obsah generovaného pfikazu

Zobrazuje obsah exportu. U kazdého zaznamu jsou uvedeny detaily platby (protiGcet, vs, ss, ks,
zprava pro pfijemce, poznamka splatnost a Castka). Zaroven je u kazdého zaznamu zobrazeno
jméno stravnika nebo firmy (dle typu exportu). Zobrazené polozky je mozno vytisknout (F4).

Obsah pfikazu pro banku €islo 00002/11 :
Jméno Splatnost || Gastka | KS VS 55 Zprava pro pfijemce Poznamka Protiucet

INOWACO 11.4.2011| 01 200,00 ..|0 122345 0 Unrada faktury Platba pro NOWACO 11111-22222222/3333
h

Filtr na viech sloupcich: | Zaéina hledanym fetézcem ] Roziifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktudlni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 1z 1 Fadki od: 12| po: | =] Vynulovat filtr
IR L) o

© Tabulka zaznam
®  Panel filtrace
® Panel akci

Obrazek 8.4. Obsah generovaného prikazu

8.10. Okno nastaveni Homebankingu typu
ABO

Slouzi k nastaveni Homebankingu typu ABO. Udaje Vam sdéli banka.
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Nastaveni IB/HB pro ABO '

Cislo klienta: o |

Zaznam poridil: | |
Koéd pevna ¢ast: |0
Kéd tajna éast: 0

= ][p

@ Panel akci

Obrazek 8.5. Okno nastaveni homebankingu typu ABO

8.11. Okno nastaveni homebankingu typu
Komerc¢ni banky

Slouzi k nastaveni Homebankingu typu KB. Udaje Vam sdé&li banka.

Nastaveni IB/HB pro Komeréni banku

Gislo Klienta: 1111111111] |
Cislo pobodky: 000

Cislo stanice: 0

Variabilni symbol pfikazce: |U |

Specificky symbol pfikazce: |O |

Zaznam pofidil: |SW JIDELNA-Kancelar |

=jp,

@ Panel akci

Obrazek 8.6. Okno nastaveni homebankingu Komercni banky

Nastaveni "Pocéatecni Cislo véty" umoZzni zménit prvni Cislo véty, kterd je odesilana do bankovniho
systému. To je uzZiteCné pokud pouzivate jeSté dalSi software, ktery také komunikuje s
HomeBankingem, protoZe tak zabréanite kolizim v Cislech vét, které vedou k odmitnuti jednoho z
exportnich soubor(l bankou.

8.12. Okno vytvoreni inkasniho prikazu HB

Okno slouzi pro vygenerovani inkasniho pfikazu do homebankingu. V okné Ize vybrat, jestli inkasovat
zalohy nebo konzumaci. Vybér je z nasledujicich moznosti:

¢ Moznost ,Skutecna konzumace* zinkasuje ¢astku odpovidajici preplatku budoucimu vybraného
mésice (minuly, aktualni, budouci).
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¢ Moznost ,Skutec¢na konzumace“ - zalohy vSichni" provede totéz, co predchozi, nejdfive vSak
pfevede zélohy do plateb, dojde tak k zohlednéni zaloh.

¢ Moznost ,Skute€na konzumace" - zalohy vybrani stravnici prevede zalohy do plateb pouze u
vybranych stravnikd.

¢ Moznost ,Zaloha - vSichni“ vytvori pfikaz pro inkaso rozdilu stavu zalohy a pozadované zalohy u
jednotlivych stranvikl (viz ??7?).

* Moznost ,Zaloha - vybrani“ zinkasuje zalohy pro vybrané stravniky.

Dale vyplnite datum inkasa a konstantni symbol. Zprava pro pfijemce je pfedvypInéna dle zadanych
Gdaj.

Vytvoreni inkasniho pfikazu do HE

Konzumace: ® gkuteéna konzumace Mésic: @ minuly
i) skuteénost - zalohy véichni 2 aktualni
) skuteénost - zaloha vybrani stravnici ' budouci
Zaloha: i_) zaloha - véichni

i_) zaloha - vybrani

Datum inkasa: 232 9011

Konstantni symbol: |308 EI

Zprava: |Stravné 2/2011 |

=jp,

@ Panel akci

Obrazek 8.7. Okno vytvoreni inkasniho pfikazu HB
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Kapitola 9. Modul Ceska spofitelna

Umozfuje posilat Ceské spofiteln& soubory s pfikazy (tzv. diskety CS) a naopak pfijimat soubory
neprovedenych inkasnich plateb (NIP). Pro tuto sluzbu je tfeba mit u CS zaloZen sbérny tcet.

9.1. Nastaveni

Nastaveni Ceské spofitelny se provadi v okné 9.9 — ,Okno nastaveni Ceské spofitelny”, kde také
naleznete vyznam jednotlivych voleb nastaveni.

9.2. Test souboru

Zkontroluje format vygenerovaného souboru (jestli neni poSkozen apod.) Pro test souboru musite
mit program pro testovani (doda CS). Nastavte cestu k souboru v nastaveni CS (viz 9.9 — ,Okno
nastaveni Ceské spofitelny*). Program je pak pfistupny z menu Finanéni operace — Ceska
spofitelna - Kontrola souboru.

9.3. Zpracovani NIPU

NIP je soubor s neprovedenymi inkasnimi platbami dodany CS. Otevfete 9.7 — ,Okno pfehledu NIP*
a vyvolejte akci nového zaznamu (CTRL+N). Systém zobrazi dialog vybéru souboru. Vyberte soubor
s NIPy a potvrdte. Systém soubor NIP importuje a pokusi se platby sam zapsat. Pokud systém
nedokaze platby sam rozeznat, zapiSte je ruéné. Pokud mate vice soubord, opakujte pro kazdy
zvlast.

9.4. Tisk
9.4.1. Tisk pravodky k souboru

Oteviete okno 9.5 — ,Okno generovanych disket" a vyberte soubor, ke kterému chcete vytisknout
pravodku. Vyvolejte kontextové menu (F10) a vyberte volbu Tisk privodky.

9.4.2. Tisk NIP (pravodka, prehled, obsah)

Viz 9.7 — ,Okno pfehledu NIP* a 9.7 — ,Okno pfehledu NIP*.

9.5. Okno generovanych disket

Zobrazuje pfehled vygenerovanych soubor( pro Ceskou spofitelnu. Soubory konzumace se generuiji
pfi mésicni uzaveérce, soubor zaloh Ize vygenerovat kdykoli (Menu - Disketa zaloha). Export
(ulozeni na médium) souboru vyvolate skrz menu (Menu - Soubor konzumace).

Z okna je pfistupny rovnéz tisk privodky (Menu - Tisk privodky).
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Modul Ceska spofitelna

Piehled generovanych soubori pro ¢S o’ 7 B
Cislo |Mésic Rok |Datum zpracovani Datum transakce | Kéd32 Suma kod-32 Kod11 Suma kod-11
0001/01 11| 2 010[23.5.2011 9.5.2011 1 306,00 KE 0 0,00 KE

e
Filtr na véech sloupcich: | | Zacina hledanym fetézcem Rozsirené
Filtr na aktualnim sloupeci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 171 Fadkii  Od: | 3| po: | =] | vynuiovatmitr | @

|E| (F1, F6, F10) o

@ Panel akci
@  Panel filtrace
® Tabulka zaznam

Obréazek 9.1. Okno generovanych disket

9.6. Okno obsah souboru

Zobrazuje zaznamy vygenerované soubory CS. Poplatek je poloZka prevzata z 9.9 —,,0kno nastaveni
Ceské sporitelny platna ve chvili vytvofeni zaznamu.

Sloupecek text je ve formatu CCCCCSSSSVVVVVVVYV, kde CCCCC je cislo jidelny, SSSS je
dle druhu platby "Zalo" (platba zalohy), "Stra" (platba stravy), "StZa" (platba stravy se strhnutymi
zélohami) a VVVVVVVV je cast variabilniho symbolu stravnika. Zobrazené polozky je mozno
vytisknout (F4).

Platby sporoZira souboru cislo 0001/01 (rok 2010, mésic 12)

Tran... Gastka Poplatek Text na vyjpise stravnik Vs Udet

32 414,00 Kg 0,00 KE|004155tra00000123 SUCHaNEK TOM...[123 D00000-5555555555/0100

32 900,00 Kg 0,00 KE|004155tra00000234 MARMNy TOMaS 234 000000-5675654769/0800
Filtr na véech sloupcich: | Zacina hledanym fetézcem Rozsifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 2 z 2 Fadku Vynulovat filtr
e

© Tabulka zaznam
8  Panel akci
® Panel filtrace

® @

Obrazek 9.2. Okno obsah diskety
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Modul Ceska spofitelna

9.7. Okno prehledu NIP

PFehled soubor(i s neprovedenymi inkasnimi platbami od Ceské spofitelny. UmoZiiuje import NIP
souborli (CTRL+N). V ramci importu dojde k automatickému strhnuti/pfipsani rozpoznanych plateb
(viz 9.3 — ,Zpracovani NIPQ").

Z okna jsou pfistupné tisky priivodky (Menu - Tisk privodky) a tisk piehledu NIP (Menu - Tisk
prehledu (Od - Do)).

Zpracovani NIP

Datum Cislo Vet Suma | Pocet nezapsanych| Suma nezapsanych|Jménoc souboru
14.6.2010 133 1| 405,00 KE 1 405,00 KE(02324314.06A
15.4 2003 158 501 777.00 K& 1 325,00 KE[02324315.04A

B F X @ (F&, F10) o

@ Panel akci
@ Tabulka zaznam

Obrazek 9.3. Okno prehledu NIP

9.8. Okno obsahu NIP

Zobrazuje obsah soubory s neprovedenymi inkasnimi platbami. U kazdé neprovedené platby je
¢iselné uveden dlivod neprovedeni.

Z okna je pristupny rovnéz tisk vSech plateb (Menu - Tisk vSech plateb).

¢ 0 - neprovedené inkaso mimo sporozZirove Uucty

¢ 1 - neexistence sporozirového Uctu

¢ 2 - nepovolené inkaso u sporozirového uctu

Kazda neprovedend platba by méla byt zapsdna. Zapis provedete vybranim nezapsané polozky,

nasledném vyvolanim menu ( F10) a vybranim volby Zapis ke stravnikovi nebo Zména zapsanosti
(platba se pouze oznaci jako zapsana). Platby Ize opét odepsat pres polozku Zména zapsanosti.
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Modul Ceska spofitelna

Obsah souboru s NIPy

_d Gastka | @ Jméno stravnika Text Uget Predé&isli 55 Vs
2/401,00 KE|[] 00415Stra000942 . [2241623048 |0 4 780 520 94 205
2/401,00 KE|[] 00415S8tra000842 __ |2311628048 |0 4 415 044 a4 204
2| 342,00 KE|[vl|Suchanek Tomas 00415Stra000990._.. [2311628048 |0 4 419 228 99 005
2|325,00 KE|[] 00415Stra000869 . |2311628048 |0 4 869 519 a6 902
2/308.00 KE|l¥]|Sucha Tereza 004155tra000222_.. [2681627098 |0 78 485 22 206

1]
2]
(3]
o

tﬁ Whér stravnika x

F1, F8, F10
( ) ®

Tabulka zaznam
Panel akci

Divod neprovedeni
Indikace zapsanosti

Obrazek 9.4. Okno obsahu NIP

9.9. Okno nastaveni Ceské spofitelny

Do okna nastaveni CS se dostanete z menu Systém — Nastaveni - Ceské spofitelny. Cislo
shérného Gctu, Cislo organizace, poplatek, kod obratu méa dati / dal vypliite dle smlouvy s Ceskou
spofitelnou, pfipadné Vam je sdéli CS. Text CS je pole, do kterého se musi zapsat Gvodni textaxe
pro soubor, podle poZadavku CS. P¥i zadani sb&rného G&tu je kontrolovana formalini platnost &isla
Gctu (tzv. modulo 11)

Pole kéd operace a &islo souboru se tykaji ¢islovani zalohovych, resp. inkasnich souborll. Kazdy
soubor ma své Cislo ve tvaru CCCC/KK (KK - kdd operace, CCCC - Cislo souboru). Zalohové a

inkasni diskety maji oddélenou &iselnou fadu (téz kod operace).

Program pro kontrolu je program, ktery slouzi ke kontrole vytvofenych disket. Program neni dodavan
spolu s Jidelnou, ziskate jej od Ceské spofitelny. Po vypInéni miZete program spoustét z menu
polozkou Finané€ni operace - Ceska spofitelna - Kontrola souboru
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Modul Ceska spofitelna

Nastaveni - Ceska spofitelna

Popis média: |JDELNA | - |stravné |

Gislo aétu: | 000000 - | 111111111| 1 [0800]  Poplatek: o ke
Cislo organizace: 00111 Konst. symbol: 0308

Kéd obratu MA DATI / DAL: 46 | 1|36 | éstext: [JDELNA_STRAVNE |
Program pro kontrolu: | | E
Zaloha Inkaso
kod operace: 02 kod operace: 01
¢islo souboru: |1 cislo souboru: 1
L3) L4

Hx .

Panel akci

Program pro kontrolu
Cislovani zalohovych soubor(i
Cislovani soubort konzumace

1]
a
(3]
o

Obréazek 9.5. Okno nastaveni Ceské sporitelny
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Kapitola 10. Modul Ceska posta

Modul Ceska posta usnadfiuje a automatizuje uZivateldm programu Jidelna uZiti sluzeb Ceské
posty. Pomoci tohoto modulu je mozné nacist (Importovat) elektronické soubory od posty obsahuijici
informace o proplacenych sloZzenkach a naopak elektronicky soubor se sloZzenkami z Jidelny posté
vygenerovat (Exportovat). Dale je mozné tisknout do predtiSténych sloZenek typu A.

Modul pracuje se skupinami sloZzenek, které jsou generovany na prani a podle parametrd zadanych
uzivatelem pro vybranou skupinu stravnikll. Skupina sloZenek obsahuje informace o jednotlivych
slozenkach pro konkrétni vybrané stravniky. Skupinu slozenek je mozné vyexportovat do souboru pro
predani posté, ktera ho vytiskne a rozesle, nebo tisknout pfimo ze systému na archu predtiSténych
sloZenek. Informace o Uhradach slozenek stravniky Ize ziskat ze soubor( realizovanych poStovnich
poukézek od Ceské posty. Po importu do programu Ize z takového souboru rozeznat platby
konkrétnich stravnik(l a pfipsat jim je na konto.

10.1. Vysvétleni pojmti

SloZenka typu A (oficialné Nastroj vnitrostatniho platebniho styku pro pfevod penéZnich
postovni poukazka A) ¢astek v rezimu "hotovost - Ucet".
Slozenka typu B (oficialné Nastroj vnitrostatniho platebniho styku pro pfevod penéznich
postovni poukazka B) Castek v rezimu "GcCet - hotovost".
Skupina sloZzenek Oznaceni mnoziny slozenek, které byly v jednom okamziku

vytvoreny pro stravniky. Ze skupiny slozenek je mozné tisknout
do predtisténého archu nebo generovat soubor pro Ceskou postu.
Skupina sloZenek vzdy obsahuje sloZzenky A nebo B, ale nikdy
zaroven oboje.

Elektronicky soubor pro Soubor generovany ze skupiny sloZenek (A i B). Ceska posta
Ceskou postu slozenky vytiskne a dale distribuuje.
Soubor realizovanych Soubor dodavany Ceskou postou, ktery obsahuje informace o

postovnich poukazek od prevodech ¢astek za proplacené sloZenky typu A na bankovni Ucet.
Ceské posty

PredtiStény arch slozenek Arch prazdnych slozenek, na ktery Ize tisknout ze skupiny slozenek
(pouze sloZenky typu A).

PoStovni alonz RozSifeni papirové slozenky, na které Ize vytisknout napfr.
dodatecné informace nebo reklamni sdéleni

10.2. Nastaveni

Pro spravné fungovani modulu Ceskéa posta je nutné provést peclivé nastaveni. Nastaveni je mozné
provést v okné 10.10 — ,0kno nastaveni Ceské poSty*.

10.3. Import souboru realizovanych
postovnich poukazek od Ceské posty

Oteviete okno realizované pfevody od Ceské posty z hlavniho menu pfes Finanéni operace -
Ceska posSta - Soubory od Ceské posty a vyvolejte akci Import souboru (CTRL+I). Systém
zobrazi okno prochazeni, pomoci néhoz vyberte soubor realizovanych poStovnich poukézek.
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Modul Ceska posta

Prevody nacétené ze souboru jsou pfidany jako posledni do tabulky pfevod(. Platby od stravnik
zatim nejsou pfipsany. Pro pfipsani plateb oteviete pfevod, vyvolejte kontextové menu (F10) a zvolte
volbu pfipsat rozpoznané. Systém se pokusi automaticky pfipsat rozpoznané platby ke stravnikim.

Pokud nejsou nékteré platby rozpoznany, mate moznost je pfipsat rucné. Vyberte nepfipsanou
polozku a vyvolejte kontextové menu, podmenu Rucni pfipis, ve kterém vyberte, o jakou platbu se
jedna.

10.4. Generovani skupiny slozenek ze
stravniku

Generovani skupiny sloZenek probihd v rdmci prdce se zobrazenymi stravniky. Oteviete Okno
evidence stravnikd, odfiltrujte stravniky, kterym chcete generovat skupinu sloZzenek a vyberte polozku
kontextového menu Prace se zobrazenymi stravniky — Vytvoreni skupiny sloZzenek. Systém
zobrazi okno 10.11 — ,Okno vytvoreni skupiny sloZenek".

10.5. Tisky

10.5.1. Realizované pfevody od Ceské posty

Viz okno 10.6 —,Okno realizované pfevody od Ceské posty*.

10.5.2. Pravodky k elektronickému souboru pro Ceskou
postu

Otevrete okno 10.8 —,0Okno skupiny slozenek" a vyberte skupinu sloZenek, ke které chcete vytisknout
privodku. Vyvolejte kontextové menu (F10) a vyberte Tisk — Tisk privodky.

10.5.3. Tisk do predtiSténého archu slozenek

Viz 10.8.2 — ,Tisk sloZenek do pfedtisténého archu*.

10.6. Okno realizované prevody od Ceské
posty

Okno zobrazuje realizované prevody od Ceské posty na bankovni G&et uZivatele. Realizované
pfevody se naditaji ze souboru realizovanych postovnich poukézek dodavanych Ceskou postou.
Je mozné importovat soubory jak denni tak dekadni. Denni soubor vzdy obsahuje jediny pfevod a
zobrazi se v tabulce jako jediny zaznam, zatimco dek&dni soubor obsahuje typicky vice prevodid a
bude tedy rozepsan do vice zaznam(. Kazdy prevodovy zaznam obsahuije informace o uhrazenych
slozenkach typu A, které je mozné zobrazit v okné realizovany prevod od Ceské posty poklepanim
na vybrany pfevod nebo pomoci klavesové zkratky otevfit (ENTER).

U pfevodu je uveden typ souboru (Denni/ Dekadni), €islo souboru, ndzev souboru, datum importu do
programu, datum prevodu na bankovni G¢et, pocet zaznami a suma zadznam( v pfevodu, celkova
suma poplatk za pfevod, ¢astka pfipsana na konto (bez poplatk{) a pocet a suma nezapsanych
poloZek pfevodu.

Pro import nového souboru realizovanych poStovnich poukazek vyvolejte akci importu souboru
(CTRL+) a vyberte pfislusny soubor. Zobrazené zaznamy prevod( je rovnéz mozné vytisknout (F4).
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Realizované prevody od Geské posty ‘7 B

Typ souboru Gislo souboru Nazev soub...| Datum impo... Datum pFev...| Podet zazna... Suma zazna... Poplatky Pripis Poéet nezap..| Suma nezap...

Denni 140 5110335.140 18.02.2014 20.03.2014] o 2 744 0,00 KE! 74400 KE| @ 0 0,00 Kg|
L1}

Filter podle nazv... od: \ @ Do: |4E| (4]

Filtr na véech sloupcich: \ | [¥] Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 1z 1 Fadki od: | ®] pe: | =]
=% & T mportsouboru @ (Ctri+A, F§, F10)
@ Tabulka zaznam(
@ Celkovy pocet slozenek uhrazenych pfevodem
®  Pocet doposud nezapoctenych slozenek v pfevodu
@  Panelfiltrace
@ Panel akci

Obréazek 10.1. Okno Prehled realizovanych pfevodi od Ceské posty

10.7. Okno realizovany pfevod od Ceské posty

Zobrazuje informace o slozenkéach, které byly proplaceny v ramci realizovaného pfevodu od Ceské
posty. U kazdého zdznamu (fakticky sloZenky) je zobrazena informace o zapséani. Zapsat polozku je
mozné ke stravnikovi pfes kontextové menu (F10) jako platbu nebo zalohu, k faktufe nebo jako jiné.
Jak je dana polozka zapsana, je urCeno zapoctovym kédem. Mozné kody jsou nasledujici:

F Platba je pfipsana k faktufe ru¢né.

SZ(A) Platba je pfipsana ke stravnikovi jako zaloha A znaci, Ze byla platba pfifazena automaticky.

S(A)MM Platba je pfipsana ke stravnikovi jako platba stravného. MM urcuje mésic, do kterého byla
platba zapoctena. A znaci, Ze byla platba pfifazena automaticky.

Jl Jiné platby (poplatky atp.)

Zobrazené zdznamy je rovnéz mozné vytisknout (F4).
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[*] Realizovany pfevod od Geské poéty =
Var. symbol o Zap. Pfifazeno Datum podani Castka | Spec.symbol | Konst symbol | Podaci posta Podaci gislo
1 003/SA03 Brambora Petr ©|18.3.2014 600,00 Kt 114 040 20 101006 125081
2 001/|SAD3 Komensky Jan A._|18.3.2014 144,00 K& 114 040 300 179(101006 25082
(1]

Filtr na véech sloupcich: Ja | [v] Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Vynulovat filtr

(Enter, Ctri+A, Ctri+Enter, F8, F10)

Zobrazuji 2 z 2 Fadkd

82X & e

Tabulka zaznamd

Zapoctovy kod

Identifikace, stravnika nebo faktury, ke kterému byla platba pfifazena
Céastka zaplacena slozenkou

Panel filtrace

Panel akci

eoCceee

Obréazek 10.2. Obsah realizovaného prevodu od Ceské posty

10.8. Okno skupiny slozenek

Okno zobrazuje skupiny sloZzenek vytvofené pro stravniky. Skupinu sloZenek je mozné exportovat
do elektronického souboru pro Ceskou postu - viz 10.8.1 — ,Export elektronického souboru pro
Ceskou postu“ nebo vytisknout do pFedtisténého archu sloZenek na vlastni tiskarné viz - 10.8.2 —
»Tisk sloZenek do predtisténého archu*. Jednotlivé sloZenky obsaZené ve skupiné sloZenek je mozné
zobrazit v 10.9 — ,,0kno skupina sloZenek" poklepanim na zdznam v pfehledové tabulce. Zobrazeny
prehled je mozné vytisknout pomoci F4.
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[ skupiny slozenek
Gislo a Typﬁ| Typ exportu Datum tv. |Pocet z...l Suma zaznamu | Cena sloZenek | Dis. Zprava o Popis P
2 A Konzumace 4/ 2014] 17.02.2014 2 1 512,00 KE 0,00 KE|01 Stravné 4/2014
3 B Konzumace 4/ 2014 17.02.2014 1 271,00 KE 24,00 KE Preplatek 4/2014
4 A Zaloha 3 2014] 17.02.2014 3 1 500,00 K& 0,00 K&|01 Zaloha na stravu
5 A Zaloha 2| 2014| 17.02.2014] 1 300.00 KE 0,00 KE[01 Zaloha na stravu SloZzenka zalohy pro Al..
[1]
Filtr na véech sloupcich: | | |v] Zaéina hledanym Fet&ézcem [v| Roziifené
Filtr na aktualnim sloupci: G Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 4 z 4 Fadki Od: | @ Do: | |E|
(% & | ceneryexport [5) (Ctri+A, F6, F10, F1)
® Tabulka zaznam(
@  Poradové Cislo skupiny slozenek v ramci roku
@  Typ slozenek ve skupiné (A nebo B)
@  Mésic a rok, pro ktery obsahuji slozenky ve skupiné tdaje
@ Pocet a suma castek slozenek ve skupiné
@ Zprava pro uzivatele - bude uvedena na slozenkach
@  Uzivatelsky popis skupiny slozenek
®  Panel filtrace
©  Panel akci

Obréazek 10.3. Obsah okna skupiny sloZenek

10.8.1. Export elektronického souboru pro Ceskou
postu

Skupinu sloZenek (typu A i B) je mozné exportovat do elektronického souboru pro Ceskou postu
pomoci tlagitka Generuj export na Panelu akci nebo pomoci klavesové zkratky CTRL+E. Ceska
posSta tento soubor vytiskne a dale distribuuje. Pfi generovani souboru se mohou vyskytnout
problémy, které v krajnim pfipadé znemozni vytvofeni souboru (napf. neplatné nastaveni bankovniho
Gétu). Systém na tyto problémy upozorni a umozni jejich prehledny tisk. Priivodku pro exportovany
soubor je mozné vytisknout pomoci kontextového menu (F10) a volby Tisk — Tisk privodky (tento
tisk je dostupny pouze pro slozenky typu A)

. Varovani

Pro spravné generovani souboru ze skupiny se sloZzenkami typu B je nutné udrZzovat program
aktualizovany, protoZe v souboru musi byt uvedeny pravé platné poplatky.

10.8.2. Tisk sloZzenek do predtiSténého archu

Skupinu sloZenek typu A je mozné vytisknout do pfedtisténého archu sloZzenek. Nabidka na tisk
sloZzenek se vyvola pomoci menu Tisk v kontextovém menu (F10), kde je podle forméatu papiru mozné
vybrat jednu z nasledujicich polozek podmenu:

Tisk slozenek bez alonZe do Tiskne se na archovy papir se tfemi predtiSténymi sloZzenkami
archu 3 na A4
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Tisk jedné sloZzenky na
stranku bez alonze

Tisk slozenek bez alonze do
archu 1 na A4 s alonzi 4'

Tisk slozenek bez alonZe do
archu 1 na A4 s alonzi 8'

Tiskne se pouze jediné sloZzenka na horni pozici - uzivano pro
dotisk slozenek na nekompletni arch

Tiskne se na archovy papir s jednou predtiSténou slozenkou s
alonzi 4'

Tiskne se na archovy papir s jednou predtiSténou slozenkou s
alonzi 8'

Nékdy mlzZe byt nutné posunout tisk o nékolik mm, to je mozné provést v 10.10.3 — ,ZaloZka Tisk".

Varovani
Tisk do predtiSténého archu vyzaduje uziti kvalitni tiskarny, ktera podporuje tisk s malymi

okraji. V pfipadé tisku na jiny format papiru nez na A4 je nutné, aby tiskarna tisk na tento
format podporovala.

i Tip

Pred tiskem prvni série slozenek, nejdfive vytisknete jednu sloZzenku a v pfipadé potfeby
nastavte posuny tisku podle navodu v 10.10.3 — ,Zalozka Tisk".

i Tip

Objednat predtiSténé archy sloZenek Ize na adrese [http://www.postshop.cz/cs/kategorie-
produktu/firmy/poukazky/archove-provedeni-firmy] .

10.9. Okno skupina slozenek

Zobrazuje obsah skupiny sloZenek, tj. jednotlivé sloZenky. U kazdého zdznamu jsou uvedeny detaily
slozenky (€astka, variabilni a specificky symbol, stravnik, obec, ulice a PSC). Kromé t&chto poloZek
jsou jesté pro prehlednost zobrazeny polozky: typ sloZzenky, typ exportu, mésic a rok, které jsou
stejné pro celou skupinu sloZzenek. Zobrazené polozky je mozné vytisknout (F4).

SKkupina sloienek

Rok

Specificky ...

Obec

Typ sl. Typ exportu| Mésic| Castka Variabilni ... Stravnik Ulice Psc
A Zaloha 3| 2014] 500,00 KE 1001 214 030 209/9. A Novotny Marek Praha 1 Voditkova 12 19800
A Zaloha 3| 2014 300,00 KE 1002| 214 030 104[4. A Nevedefel Alois Praha 1 Malostranskeé namé...| 19900
A Zaloha 3| 2014 700,00 KE| 1003 214 030 207|7_ A Brambora Petr Spodni Lhota Havlitkova 12 20000

Filtr na véech sloupcich:

Filtr na aktualnim sloupci: o

Aktudlni sloupec:

Zacina hledanym fetézcem [v| Rozsifeneé

(nesefazeno)

Zobrazuji 3 z 3 Fadki

Vynulovat filtr

tﬁ X @ 3] (F6, Ctri+Enter, F10)

© Tabulka zaznam
®  Panel filtrace
® Panel akci

Obréazek 10.4. Okno skupina sloZenek

10.10. Okno nastaveni Ceské posty

Slouzi k nastaveni modulu Ceské posty a je rozdéleno do tfi zalozek: 10.10.1 — ,ZaloZka SloZenky
A“,10.10.2 — ,Zalozka Slozenky B a 10.10.3 — , Zalozka Tisk".
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10.10.1. Zalozka SloZzenky A

Slouzi k nastaveni generovani elektronickych soubor( se slozenkami typu A pro Ceskou postu a
importdl souboru realizovanych postovnich poukazek od Ceské posty.

] Nastaveni - Ceska poita

[ Slozenky A | Slozenky B | Tisk |
Cislo klienta pro pfichozi soubory: 123456 1]

Zpusob distribuce: |l12 - Postou objednateli a |v|

Transakéni kod: | (5]

Poéet shodnych wjtiski: |1 @

Zpracovani specifického symbolu: |2-Zpracnvévé se ‘v| [5)

Cena za jednu sloZenku PK AV: [6) 0 Ké
Soubory od Geské poity

Gislo klienta pro odchozi soubory: 12345 7]

Poplatek za VAKUS: @ 000 K¢

H X o

Cislo klienta sjednané pro predavani soubor(i Ceské posté

Zpusob distribuce slozenek vytisténych z elektronického souboru (viz podrobny popis voleb)
Transakeni kod tisténych slozenek - vzdy 110 (poStovni poukazka A)

Kolikrat se mé tisknout kazdé jedna slozenka - typicky nastaven na 1

Zda zpracovavat specificky symbol (typicky ano)

Cena za tisk jedné slozenky

Cislo klienta sjednané pro pfijem soubor( realizovanych postovnich poukazek od Ceské posty
Poplatek za VAKUS

Panel akci

ceQeeoceOee

Obréazek 10.5. Okno nastaveni Ceské posty - zéaloZka SloZenky A
Pro zpUsob distribuce sloZzenek vytidténych z elektronického souboru Ize zvolit nasledujici hodnoty:
1. Osobné - uzivatel si vytiSténé slozenky odebere osobné

2. Postou objednateli - uzivateli jsou vytiSténé slozenky odeslany poStou na adresu uvedenou ve
smlouveé

3. Platclim postou - obyéejné (jedna zasilka na jednu poukazku) - vytisténé sloZzenky jsou
obalkovany a odeslany stravnikiim jako obycejné listovni zasilky; jedna obalka obsahuje jednu
sloZzenku

4. Platciim postou - obycéejné (jedna zasilka na jednoho platce) - vytisténé sloZenky jsou
obéalkovany a odeslany stravnikiim jako obycejné listovni zasilky; jedna obalka obsahuje podet
sloZenek rovnajici se potu shodnych vytisk(

5. Platclim postou - doporucené (jedna zasilka na jednu poukazku) - vytiSténé slozenky jsou
obalkovany a odeslany stravnikdim jako doporucené listovni zasilky; jedna obalka obsahuje jednu
slozenku
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6. Platclim postou - doporuéené (jedna zasilka na jednoho platce) - vytisténé sloZenky jsou
obalkovany a odeslany stravniklim jako doporucené listovni zasilky; jedna obéalka obsahuje pocet
sloZenek rovnajici se poétu shodnych vytisk(

i Tip

PO

10.10.2. Zalozka SloZzenky B

Slouzi k nastaveni Gdajli potfebnych pro generovani elektronického souboru se sloZzenkami typu B

(BB mastaveni - Seski pokta £35S R B RS R S R I S s B S S B o ) [

siofenky A | siofenky B | sk

Cislo odesilatele; |123456 o Specificky symbel: 1234567800 9

Zplisob dodani: [3] |DEir|§'l |-|

Vyiadowat pisemné potwrzeni o prevzeti (Dodejka): “rano & pe @
Bankowvni Uget na poplatky

@ ¥ Poutivat specidini Ufet na poplatky
Bankevni Uéet |- | 1234567809 1 |0800| (@

Konstantni symbaol: |3DE 6 -

AKtudini cenik datovijch poukizek B

Do castky 1 000 Ké: 2400 Kié  Zadaldich zapodatjeh 10 000 Ké: 500 Ké Dodejka: 1000 Ké
Do Eastky 5 000 KE: 2400 KEé Dodani do viastnich rukou: B00 KE
Do castky 50 000 Kc: 3400 Ke Dodani do viastnich rukou vjhradné jen adresata: 8.00 K
HX o

© Jednoznacné ¢&islo pridélované Ceskou postou pro pfijemce elektronickych soubord
realizovanych postovnich poukazek

@  Specificky symbol - slouZi pro blizsi specifikaci pfevadéné platby a je pridélovan Ceskou postou

® Udava, jakym zplsobem bude doruc¢ena sloZzenka typu B

@  Urcuje, zda pouzit dodejku

®@ UrCuje, zda bude pouzit specidlni Ucet na postovni poplatky. Pokud ano, tak se postovni
poplatky budou platit z tohoto U¢tu a z Uctu uvedeného v Nastaveni uzivatele se budou platit
pouze Castky uvedené pfimo na slozenkéch typu B

@ Nastaveni speciélniho Gctu, ze kterého se plati poStovni poplatky

©@ Konstantni symbol, pod kterym jsou placeny poStovni poplatky

® Cenik sluzeb pro slozenky B. Cenik sluzeb je aktualizovan automaticky s aktualizacemi
programu a pro spravné generovani slozenek typu B musi byt vzdy aktualni

© Panel akci

Obréazek 10.6. Okno nastaveni Ceské posty - zaloZka SloZenky B
i Tip

PO

Podrobnéjsi informace pro nastaveni ziskate pfi podpisu smlouvy od Ceské posty
. Varovani

Poplatky za sluzby Ceské posty se fidi aktualnim cenikem, ktery je mozné nalézt na [http:/
www.ceskaposta.cz/assets/nastroje/kompletni_cenik.pdf] .
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10.10.3. Zalozka Tisk

SlouZi k nastaveni posund pfi tisku do predtiSténého archu sloZzenek.

[ astanveni - Caslh podta -t o s e e e e s e e . [

‘Sloienky A | Slozenky B | Tisk |

Posun tisku v pfedtisténjch slofenkach (em) - zdpernd hodnota znadi pesun opaénjm smérem

Doll: 0.5

Deprava: |0 9

Hx e

@ Velikost v cm o kolik ma byt tisk posunut smérem dol(
®  Velikost v.cm o kolik m& byt tisk posunut smérem doprava

(5]

Panel akci

Obréazek 10.7. Okno nastaveni Ceské posty - zaloZka Tisk

10.11. Okno vytvofeni skupiny slozenek

Okno slouzi pro vygenerovani skupiny slozenek. Ze skupiny sloZzenek je mozné generovat
elektronicky soubor pro Ceskou po3tu nebo tisknout sloZenky do pfedtidténych archd.

V okné lIze vybrat, jestli generovat skupinu slozenek pro zalohy nebo konzumaci. Vybér je z
nasledujicich moznosti:

Moznost ,Konzumace" generuje skupinu sloZzenek vyplnénou podle skutecné konzumace za
vybrany mésic (minuly, aktuélni, budouci) od vSech stravniku.

MozZnost ,Konzumace pokryt4 zalohou od vSech” provede totéZ, co predchozi, nejdfive v3ak
prevede z&lohy do plateb, dojde tak k zohlednéni zaloh.

Moznost ,Konzumace pokryta zalohou od vybranych” pfevede zalohy do plateb pouze u vybranych
stravnikd.
Moznost ,Zéaloha - od vSech“ generuje skupinu sloZzenek vypIinénou podle zaloh pro vSechny
stravniky.

Moznost ,Zaloha - od vybranych® generuje skupinu slozenek vyplnénou podle zaloh pro vybrané
stravniky.

PTi generovani sloZenek pro Zalohy Ize generovat pouze skupinu sloZenek typu A. Pfi generovani
sloZzenek pro Konzumaci, Ize generovat skupinu sloZenek typu A (pro stravniky s nedoplatky) nebo
skupinu sloZenek typu B (pro vraceni preplatk() nebo oboje najednou.

Jako dalSi udaje je potfeba pro kazdou generovanou skupinu doplnit popis, pod kterym bude mozné
skupinu sloZzenek dohledat v systému, a konstantni symbol a zpravu, které budou uvedeny na
vytisknuté slozence.
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[7] vytvareni skupiny slofenek i o' @ [E
Keonzumace: O yonzumace Mésic:  C minulj
Q  konzumace pokryta zalohou od viech € O aktualni

= konzumace pokryta zalohou od vybranych budouci

Zaloha: _ zdloha od wiech
. zdlgha od vybranych

5]

thtrwﬂ:airl nedoplatky ¢ pFeplatky
Hedoplatky - slofenky A

Popis: |
Keonstatni symbol; 308 |'v| (6
Zprava: Strawné 102013 |

Praplatky - slofenky B

Popls: |
Konstatni symbol: 308 E 6
Zpriva: Pieplalek 10/2013 |
Hxeo

Druh Konzumace pro generovani Skupiny slozenek (viz popis generovani skupiny sloZenek)
Druh Zalohy pro generovani Skupiny slozenek (viz popis generovani skupiny slozenek)
Mésic, pro ktery je skupina slozenek generovana

Urcuje, zda se bude generovat skupina sloZenek typu A pro platby od stravnikd

Urcuje, zda se bude generovat skupina sloZenek typu B pro vraceni preplatkd

Doplnujici tdaje ke skupiné slozenek pro nedoplatky (slozenky typu A)

Doplnujici tdaje ke skupiné slozenek pro preplatky (slozenky typu B)

Panel akci

eQeocecoe

Obrazek 10.8. Okno vytvoreni skupiny sloZzenek
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Kapitola 11. Modul Listky
11.1. Uvod

Modul jidelni listky zajiStuje zejména

* spravu surovin a receptd

« organizaci systému pokrm( prostfednictvim ¢as(, druhl a chodd jidla
« editaci jidelnich listki a jejich vystaveni na internetu

+ normovani jidelnich listk{

11.2. Suroviny a recepty

11.2.1. Okno zarazeni receptl

Spravuje kucharky, skupiny receptl a zafazeni receptli do t&chto skupin. Kazda kucharka mUze
obsahovat recepty zatfidéné v rlznych skupinach.

Oznadeni skupin receptl vyvola naéteni souvisejicich recept do tabulky receptd (pomoci klaves
Shift a Ctrl Ize standardnim zplsobem oznadit vice skupin).

K pfidavani a mazani receptd i skupin receptl slouzi standardni panel akci, pro recepty obsahuije i
akci na otevieni detailu (klavesa Enter). Pfejmenovani skupiny receptl se provadi pfimo v tabulce
dvojklikem na fadku skupiny a pfepsanim nazvu.

Pro nacténi kucharky s recepty ze souboru dodaného servisem pouzijte tlacitko Import.
Poznamka

Dvojklik na fadku receptu vyvola
 otevieni detailu receptu, pokud je okno v rezimu prohlizeni (otevieno z hlavniho menu)

» vybér receptu, pokud je okno ve vybérovém rezimu - vybér receptu pro Okno detailu
jidelniho listku

Poznamka

Nové recepty rucné zadané pfi vypliovani jidelniCku (viz Okno detailu jidelniho listku)
se automaticky ukladaji do skupiny Nezarazené recepty v kuchafce Ruc¢né zadané
recepty.

4> Vystraha

Nové recepty se pridavaji vzdy do uréené skupiny, z toho dlivodu je Ize pfidavat pouze kdyz
je vybrana jedina skupina.

. Varovani
VSechny potvrzené Upravy se zapisuji rovnou do databaze, nelze je zrusit ani zavienim okna.
. Varovani

Pokud potvrdite smazani skupiny receptli nebo kucharky, smazou se i vSechny navazané
recepty.
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Recepty

Kuchaika ‘Knnverzeau.uazuﬂ 1?:05‘-‘." ‘ |mpnrtd| Pfejmenl:wate“ Pﬁdatd‘ Smazat@J

Skupina Recept #

Sladka jidla vepiove maso na paprice =] bl
Prilohy vepfovy gulas debreci ALIMA 24

Ovoce a zelenina vepiove kostky na paprcie ALIM 48|

Moutniky, petivo veprovy platek REMA debrecinsk 81|
Masova jidla veprovy zavitek prirodni 91

Polévky Swycarsky vepl. platek REMA 104|
Bezmasa jidla veprovy zavitek pinény kapusto 108
Napoje [vepfova kyta na smetang 119
Prikrmy ‘|vepfovy fizek pfirodni FRUTA 125
Salaty, kompoty vepfové maso v kapusté 134
Ostatni ‘|vepfovy fizek smazeny 142
Pomazanky kapusta s vepf. masem 156
Krémy, pudinky vepfovy fizek novohradsky 157
Ryby, dribeZ vepfové maso na Zampionech 165
ml&Ené vyrobky vepfovy platek REMA smaZeny 174
Nezarazenée recepty vepiove maso v kedlubnach 177

o vepfove platky pfirodni ALIMA 185 o

i Filtr recepti

8 (et o [ 2 @| vep o
) 4 (F1)

Vybér aktivni kucharky

Import kucharky s recepty

PFejmenovani aktivni kucharky

Pridani prazdné kucharky - nastavi jako aktivni
Smazani aktivni kucharky - smaze i vSechny recepty v ni obsazené
Tabulka skupin recept

Tabulka receptd

Panel akci pro skupiny receptd

Panel akci pro recepty

Filtr receptt (filtruje nazev i ¢islo)

Panel akci okna

eo0BOQEAOCROOS

Obrézek 11.1. Okno zarazeni recepttl

11.2.2. Okno receptu

Okno pro editaci sloZzeni, alergen( a dalSich atributd receptu.

Do tabulky ingredienci se vkladaji suroviny vybérem z doplfiovaciho textboxu se seznamem surovin,
podobné se vybird jednotka ingredience. Kazda surovina musi mit vybranou néjakou jednotku.
Ingredience miZe mit pro kazdou ze spotfebnich norem A-F uvedeno mnozstvi dané suroviny, které
se vztahuje k zadanému poctu porci receptu. Seznam pouzitelnych surovin Ize zobrazit nebo editovat
v okné surovin (tlacitko Seznam surovin).

Pod seznamem surovin je mozné vyplnit primérné mnozstvi jedné porce. Mnozstvi Ize vyplnit v jedné
ze Ctyf nabizenych jednotek (I, ml, kg, g). Pfi zméné jednotky budou jiz vypInéné hodnoty prepocitany.
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Mnozstvi mlize také program spocitat automaticky z mnoZzstvi zadanych surovin. Po stisknuti tlacitka
"Vypocitat mnozstvi dle surovin" program secte mnoZstvi surovin v kazdém sloupecku a podéli je
poctem normovanych porci. Vysledek zapiSe do odpovidajici kolonky. Jednotka bude nastavena
podle posledni suroviny.

4> Vystraha
Program pouZzivéa pro pfepoCet mezi hmotnosti a objemem vztah 1 kg=11(1g=1ml). To
nemusi u nékterych surovin a jidel odpovidat skute€nosti. Pokud se objevi varovani, Ze byl

pouZit tento nesystémovy pfepocet, zkontrolujte prosim vypocitané hodnoty.

Tabulka nutri¢nich hodnot obsahuje zastoupeni v pevné danych kategoriich a jednotkach, podobné
jako ingredience pro kazdou spotfebni normu, hodnoty jsou ale pouze pro jednu porci.

Poznamka

Jednotky Ize v ingrediencich pouZzit stejné jako u skladovych karet.

Poznamka

Pfrepocty jednotek jsou definovany aZ na arovni skladovych karet.
4> Vystraha

Pokud nevyplnite ingredience receptury, normovani listkli nebude mit dost informaci pro
vytvoreni pouZzitelného vystupu.
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Nazev |H0vézi petené na celeru 0| Cislo |325 o\ Pocet normovanych porei |10 @| HACCP schéma ([25-9043 @
Skupina ‘Masovéjl’:lla |§j Kuchafka Konverze 30 082013 09'%  Autor: ‘Matéj Meravek ‘ﬂl:l
Receptura ‘| Postup pFipravy
i|  [maso omyjeme, orestujeme na tuku,
surovina |Je.| A | B | c [D=[E[F[1]1a1g1e]1d1e/ 11 23] 4 5[6]7[s]..]. ][] Jef. [ ]o] [ [. 1] pFendame do pekatku nebo skiendné
mouka hladka |g 30 40 50 o of |EI|ENEE|E)E 5 S| S EEEEE EEERRN i misky na peteni. Vypek ziedime vyvarem
olej g 60 70| 80 o o OO0 OO0 OO0 D HEEEEE [ [ o [ /| |nebo vodou a dame na maso. Dusime do
celer g 250 290 230 O 0 |O|E) 000 &) 0 &0 S S e EREEEE] i| |mékka a podie poteby podiévame
hovezi zadni g 700/ 800l 900/ o o 00O 000000 CEEEEE 1 o o [ [ [vyvarem/vodou.
(8]
Prumérné mnoistvi porce: g |v|A |230 | B ‘240 | (&3 ‘250 ‘ D | | E | ‘ F ‘ 9‘
Alergeny: w1 [J2 [13 [J4 [Js (e (17 (18 e 10 111 12 (113 [J14
[J1a 1k C1e [J1d [C1e [J1f [8a [18b [18c [18d [18e [I8f [18g DBI@
E ";-? Seznamsurcvir"n Prcpsatv;"é% Vypoditat mnoZstvi dle surovin, o
Nutriéni hodnoty Neverejna poznamka pro obsluhu
Kate..|Jedn..| A B c D E F "
Sach.._ |g 0 0 0 0 1=
Tuky |g 0 0 0 0
Bilkov...|g 0 0 0 0
Bilkov_._|g 0 0 0 0 L
Vapnik [mg 0 0| 0| 0|
Zelezo |mg 0 0 0 0
Vitami...[ug 0 0 0 0 | |
Vitami_._|mg 0 0 0 0 |
\itami |mo o 0 0 0 @~ @
B X (F1)
@ Nazev receptu.
@  Cislo receptu.
&  Pocet porci uvarenych ze zadanych surovin.
@ HACCP schéma.
®  Skupina recept(, do které zobrazeny recept patfi. Lze zménit kliknutim na Sipku a vybranim
noveé skupiny z rozbalovaciho seznamu.
@ Kucharka, do které recept patfi.
@  Autor receptury. Lze vybrat z Osob Jidelny pfes Sipku v rozbalovacim seznamu, nebo pres
tlaCitko se tfemi Sipkami. Nemusi byt vyplnéno.
@  Seznam surovin receptu s mnozstvimi pro jendotlivé velikosti porce.
©  Priimérné mnozstvi jedné porce.
@ Seznam alergen(l obsaZenych v jidle.
@ Otevie Seznam surovin.
@ UloZi zmény a propi3e alergeny do vSech jidelnich listkd, kde je pouZit upravovany recept.
® Vypocith mnoZstvi pro jednotlivé normy seCtenim mnoZzstvi surovin a podélenim poctem

normovanych porci.

@  Postup pfipravy jidla.
@  Nutricni hodnoty.
@ Nevefejnd poznamka - je zobrazena jen v tomto okné, na internet se neodesila.

Obrazek 11.2. Detail Receptu

- Poznamka

Na Internetu se zverejiuje spolecné s jidelnicky také suroviny, alergeny, mnozstvi porce,
nutriéni hodnoty a postup pfipravy receptl. Poznamka pro obsluhu se nikde nezvefejiuije.
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11.2.3. Okno surovin

UmoZiiuje editaci surovin pro pouziti v ingrediencich receptti nebo také vybé&r suroviny pro pfifazeni
ke skladové karté. K pfidavani a odebirani surovin slouzi standardni panel akci, nazev suroviny se
déa editovat dvojklikem na fadku suroviny. Také Ize v tomto okné& provadét editaci pfifazeni alergend
k jednotlivym surovinam. Odtud je pak Ize pohodiné piebirat do receptl a jidelni¢k(. Pomoci akce
Ctrl+P Ize pro viechny zobrazené suroviny provést propsani alergent do receptdl, které tyto suroviny
obsahuiji, pfipadné aZ do jidelnich listkd.

3 Poznamka

Suroviny vzniknou automaticky importem z Jidelny 6 nebo importem kucharky (viz 11.2.1 —
,Okno zafazeni recept()

Seznam surovin

=
—
=
ha
=
c
=
'
=
o
=
™
=
-..\.I
=
o
=
w
=
—
o
=
—
—
=
—
)
=
—
c
=
—
B

Surovina

celer Ul |jo|jg|g|jgjojo)jg]d|jopo|i
fuk [l Q| oo gjog|og|g g|jo)g|d
mouka hladka | O O g/ o|jo|jgjajoa|o)fg)]i
sdl Q| g og|lgjgjg|g g g|gjo]d
veka O ag|log g|jg|g|jgjo|jo)jg]jd|opo|m
maslo | ool g|jog|g g g|gjo]d
celerova nat Ll O L L O ooy oo o ooy
cibule Q| g og|lgjgjg|g g g|gjo]d
paZitka O oo d)] o oo o)jg]ajoapo|o
voda Q| g og|lgjgjg|g g g|gjo]d
kosti O ag|log g|jg|g|jgjo|jo)jg]jd|opo|m
zelenina Ol g|lgg|lg|lg|g|jo|jog|jg|jg|jo|o|o
mouka hruba Ol ojo|jg|jo|o|jg|jo|o|jd|o|jo)pda)d
Filtrace alergend: [ 11 (]2 []3 []14 [15 [Je [I7 (I8 [19 (110 [J11 []12 []13 []14 [ Souéasné
Filtr na véech sloupcich: | | Zacina hledanym fetézcem [v| RozSirené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zl:lhrazuji u z u Fa'dki‘ | FiItrl:Nat Wbrané ‘ | Wnuln\fat flltr
x = B ‘g (F8, F1, Ctrl+A, F10, Ctrl+P)

©@ Tabulka surovin
#  Panel filtrace
& Panel akci

Obrazek 11.3. Okno surovin

11.3. Organizace pokrmu

Kvali nejvyssi mozné flexibilitté moznosti jidelnich listkd jsou jidla jidelnicku zafazena do nékolika
arovni:

e JidelniCek kazdého dne je rozdélen na Casy jidla (napf. snidané, obéd, vecCere)

« Kazdy €as jidla obsahuje mnozinu druhi jidla - vétSinou to budou varianty daného jidla na
vybér (na této Urovni se vytvari objednavky stravnik()
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» Ke kazdému druhu jidla jsou pfifazeny néjaké chody jidla z celé sady nadefinovanych chodl
(vétSinou nedava smysl mit vdechny chody u v8ech ¢asu jidla)

Rozdéleni v praxi nejcastéji vypada takto:
« Pro MS: pouze jediny druh ke kazdému z ¢asti:
» Presnidavka
» Obeéd
» Svactina
* Pro ZS: jeden &as jidla obéd, ktery je rozdélen na vybér druh, napf. 1 a 2.

« Navic mohou byt chody jidla seskupeny do spoleénych celkd kvdli tisku (napt. jidlo a pFiloha patfi
k sobé)

« Vjidelni¢ku se potom definuji recepty k chodlim kazdého druhu

11.3.1. Nastaveni ¢as(, druh(i a chodu jidel

Pokud jste pfi prvnim spusténi programu vybrali Vytvorit nova data, automaticky se vytvorila
sada ¢asU, druhl a chodd jidla podle nastaveni v okné& Vytvoreni dat.

Pokud byly zakladni data nastavena importem z Jidleny 6, vytvori se jediny €as jidla (Obéd) a druhy
jidla podle nastaveni ve staré databazi.

V kazdém pripadé se vytvori standardni chody

» Polévka

+ Jidlo

* Pfiloha

e Doplnék

* Napoj

sloucené do skupin

* Polévka

 Hlavni jidlo

* Napoj, doplnék

Upravy vychozich dat Ize provadét v okné nastaveni ¢ast, druh(i a chodd jidel.
Postup pro vytvofeni nového ¢asu a k nému pfifazenych druhd:

« Aktivujte panel ¢asu v levé ¢asti okna kliknutim na tabulku

» Pomoci panelu akci nebo klavesovou zkratkou Ctrl+N vyvolate okno ¢asu jidla
» Vyplite pozadované udaje €asu jidla (viz 11.3.3 —,,Okno Casu jidla“)

» Pomoci akce Potvrd udaje nebo klavesovou zkratkou F2 se Cas jidla ulozi a rovnou se otevie okno
druhu jidla pro pfidani prvniho druhu jidla k Casu.
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 Po vypInéni atributl druhu jidla (viz 11.3.4 —,Okno druhu jidla“) a potvrzeni se druh ulozi a pfifadi
ke dfive vytvofenému Casu.

« DalSi druhy jidla mdZete vytvofit aktivovanim tabulky druhd, naslednou akci Novy (zkratka Ctrl+N)
a opakovanim pfedchoziho kroku

» Pfifazeni chodd jidla k nové vytvofenym druhlim provedete zaskrtnutim prislugnych polic¢ek ve
sloupci Pat¥i k druhu v tabulce chodd jidla

11.3.2. Okno nastaveni ¢asul, druhi a chod jidel

Okno je k dispozici z hlavniho menu Systém — Nastaveni - Casf(l, druh(i a chodu jidel. SdruZuje
Gpravu ¢asu jidla, na né navazanych druhé jidla a k druhm pfifazenych chodl jidla.

K vybranému Gasu v tabulce ¢asl se v tabulce druhl objevi druhy néleZici do tohoto ¢asu. Chody
se mezi druhy sdili, proto se chody k vybranému druhu pfifazuji oznacenim zaskrtavaciho policka
ve sloupci Patfi k druhu.

Déle se jesté sluéuji chody jidla do skupin kvdli logickému oddéleni v tisku listkd. SlouZi k tomu
dopliiovaci poli¢ko v sloupci Sloudit pod. MlzZete vybrat z existujicich skupin nebo napsat nazev
nové.

Casy a druhy se daji upravovat v samostatnych edita¢nich oknech (ty slouzi také k pfidani novych
objektd), mimoto Ize jejich hlavni atributy ménit pfimo v tabulce.

i Tip

Casy, druhy i chody maji uréené poradi, ve kterém se zobrazuiji v jidelni¢ku nebo kdekoliv,
kde jsou na vybér. Toto poradi Ize ménit tlacitky s Sipkami u kazdé tabulky.

4> Vystraha
Pokud budete provadét zmény v nastaveni Druhu (ménit napfiklad nazev) a pouzivate
internetové objednavky, je nutné pouzit nasledujici postup:

» V Nastaveni internetu vypnéte povoleni Odhlasek a Objednavek. Sesynchronizujte.

« Zmeérite v nastaveni druhd, co potfebujete. UloZte zmény. Objednavky v3ech stravniki se
oznaci jako zménéné.

e Opét v okné Nastaveni internetu zapnéte Odhlasky a pfipadné Objednavky.
Sesynchronizuijte (tato synchronizace miZe trvat del3i dobu - i nékolik minut).
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Editace ¢asl, druhil a chodd jidel

Casy jidla i/ Druhy jidla : Chody jidla
- ' ; p— || Nazev | PatFi k dr...| slouéit pod
Nazev|zkr..|Hiav..] od | Do Gast.. Nozevay 2kt Nacfolii [ Herne
. Bkl 1 | ‘| |Polévka Polévka
Obéd |(Ob 11:00(14:00 | 0,35 Al
— - - Obéd 2 2 ] | |Jidio Hiavni jidlo
Vetefe|Ve [] [17:00[19:00 | 022 obsa S5 3 . [piioha Hiavni jidlo
Ob&d-zam.__ |4 ] ‘| |[Dopinék Doplnék, ...
@|Dopinék. .@|

| |Napoj

IH

ANe |[EN@ o M@ J
E (F1)

Zména poradi fadkd tabulky (posunuti nahoru a dold)
Pfifazeni chodu k vybranému druhu jidla

Skupina chodd - sluéujici identifikator pro chody
Panel akci pro Casy jidla

Panel akci pro druhy jidla

Panel akci pro chody jidla

Panel akci okna

QeoCceOoe

Obrazek 11.4. Okno nastaveni ¢asd, druh( a chodd jidel

11.3.3. Okno €asu jidla

Zde se upravuji atributy nového nebo existujiciho Casu jidla.
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Cas jidl
Nazev |VeEeFe OI
Zkratka Ve o
Cast denni spotieby 0.22 (59

[ ] Hlavni jidlo ¢

Cas vydavani (ve formatu HH:MM)
od do

l17:00 | [19:00 |

=1p¢ (F1)

Nazev jidla

KratSi identifikator Casu

Koeficient denni spotfeby pro spotfebni koS - doporu€ujeme fidit se pfedepsanymi hodnotami
podle vyhlasky

Priznak hlavniho jidla dne (kvdli pfispévku stravnika - viz 4.12 — ,Vypocet konecné ceny
objednavky jidla stravnika®)

Rozmezi ¢asu vydavani jidla (ddlezité pro AJS)

Panel akci

e © ecoe

Obrazek 11.5. Okno Casu jidla

11.3.4. Okno druhu jidla

Zde se upravuji atributy nového nebo existujiciho druhu jidla.

&

1> Vystraha

Zména cen druhu ovlivni neuzaviené ceny konkrétnich druh( v jidelnicku. Viz okno cen jidla.
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Druh jidl

Pfiznaky a ceny jedné porce druhu Vedere 1

Nazev Vetere 1 o
Zkratka |1 e
Vafit o vikendg’

Den Lze objednat Zasilat na WWwW
Pondéli
Utery
Stfeda
Cturtek
Patek
Sobota || [
Nedéle O [

4

Platci DPH (vedouci sklad bez DPH) zde pisi ceny bez DPH.

Spotf. norma Cena Vécna reiie Mzdova reZie
: 18] k& | o k& | o k&
B [ 20 k& | o k& | o ké
c | o k& | o k& | o k&
D [ o k& | o k& | o ke
E | o k& | o k& | o k&
F [ o ke [ o ke [ o keg

=|{b 4 (F1)

=

Nazev druhu jidla

KratSi identifikator druhu (pouzivéa se napf. ve stravnikovi)

PFiznak pro zobrazeni druhu na vikendovém jidelni¢ku

Tabulka vychozich pfiznakl pro konkrétni druhy jidla v jidelnicku

Tabulka vychozich cen, a rezie pro konkrétni druhy jidla v detailu jidelniCku

oceoee

Obréazek 11.6. Okno druhu jidla

11.4. Jidelnicky

Pro vypliovani jidelnicku je tfeba mit prislusné nastavené casy, druhy a chody jidla. Poté staci v
hlavnim okné jidelnicku postupné otvirat detail jidelnicku na kazdy druh jidla (klavesou Enter) a
doplnit recepty k chodim jidla.

PTi opakovani stejnych jidel je také mozné vyuzit standardni funkci copy & paste, tedy kopirovani
existujiciho jidelni¢ku do vic Fadkad.

153



Modul Listky

11.4.1. Okno prehledu jidelnich listki

Zobrazuje jidelni¢ek na tyden podle vybraného data. V tabulce se ke kazdému dnu tydne objevi
pfislugdné Gasy a druhy jidla, vyplnéné recepty se objevi ve sloupeécich chodd jidla. V poslednich
dvou sloupcich se zobrazuji pfiznaky jidelnicka, uréujici, jestli je povoleno dany konkrétni druh jidla
objednat pfes Internet a AJS a jestli se ma posilat na Internet. Tyto pfiznaky se daji upravovat pfimo
v tabulce nebo také v detailu jidelni¢ku. Hodnoty pfiznakd jsou predvypinény podle pfiznakd dnl v
tydnu v nastaveni druhu.

Editace jidelnicku je mozna v detailu jidelnicku, ktery se otevie dvojklikem na Ffadku jidelnicku nebo
pomoci panelu akci.

Panel akci také obsahuje standardni akci pro tisk jidelni¢ku, ktera vyvola otevieni okna moznosti
tisku jidInicku.

Pro usnadnéni vyplfiovani jidelni€ku je k dispozici kopirovani aktualniho fadku jidelni¢ku a vlozeni

vSech jeho receptd do odpovidajicich chodi jiného Ffadku jidelniGku. Akce je dostupna pomoci
standardnich klavesovych zkratek Ctrl+C (kopirovat) a Ctrl+V (vlozit) nebo pfes menu.

4> Vystraha

Pokud potvrdite vlozeni zkopirovaného jidelnicku, nahradi se vSechny recepty cilového
jidelniCku recepty ze zkopirovaného jidelniCku. Zmeéna je trvala, zapiSe se pfimo do
databaze.

1) Dulezité

V jidelnic¢ku se ke dndim vikendu zobrazuji pouze druhy, u nichZ je nastaven pfiznak Vafrit
o vikendu - viz nastaveni druhd.

154



Modul Listky

Jidelni listk oy IEM
oo g | Kegl| Bl E gl Presgl| Dol Dol Po
Den Datum Cas jidla | Druh jidla | Polévka Jidlo Priloha Doplnék Napoj Lze objednat| Na WWW
l|Pondéli 17.1.2011  |Obéd Obéd 1 masova kr... jovocné kn... Caj se siru__
||P0ndé||' 17.1.2011  |Obéd Obéd 2 masova kr... lefo se 5u... [brambory Caj se siru....
llpondeii  [17.1.2011 |obéd Obé&d - USS |masova kr.__ |ovocné kn... [ O
llrondai 1712011 |ob&d Obéd-zam... [ O
IIL’Jter}ir 18.1.2011  |Obéd Obéd 1 krupicova . [vepfové p._ |Spagety ljogurt Caj ovocny
IIL’Jter;ir 1812011 |Obéd Obéd 2 krupicova __ |peéené ku__ |brambory  [jogurt £aj ovocny
llutery 18.1.2011 |Obéd Obé&d - USS |krupicova . [vepfové p... [3pagety  |jogurt || O
llutery 18.1.2011 |Ob&d Ob&d-zam... O O
Streda 19.1.2011 |Obéd Obéd 1 Ina s bra.. {hrachova k...|uzena krko.. |ster.okurka |Ca] se siru...
Stfeda 19.1.2011 |Obéd Obéd 2 zelna s bra.. |lango3e s ... | Eaj se siru...
Stieda 19.1.2011 |Obéd Obé&d - USS |zelna s bra._|hrachova k.. uzena krko. |ster okurka [l ]
Stieda 19.1.2011  |Obéd Obéd-zam... O] |
Cturtek 20.1.2011 |Ob&d Obéd 1 viotkova  |holandsky . [bramborov..|zelenina £aj ovocny..
Ctvriek 2012011 |Obéd Obéd 2 viotkova  |vepfrizoto zelenina Caj ovocny...
Ctvriek 2012011 |Obéd Obéd - USS |viotkova  |holandsky . [oramborov. |zelenina O O
Ctvriek 20.1.2011 |Ob&d Obéd-zam... [ |
liPatek 21.1.2011 |Obéd Obéd 1 vyvar tésto.|svitkova h._. |houskowy ... £a s citr.
llpatex 21.1.2011 |Obéd Ob&d2  |vjvartésto. |zapeiené . ster zelenina [¢aj s citr
llPatex 21.1.2011  |Obéd Obéd - USS |vyvar t&sto._|svitkova v... |houskovy .. [ O
llPatex 21.1.2011 |Obéd Obéd-zam... O O
llsobota 22.1.2011 |Obéd Obéd - USS |zeleninova... |petené ku... jorambory O
lInecele 23.1.2011 |Ob&d Obéd - USS L] |
2% $ (F1, F10, Ctri+C, Ctri+V)
(9}
© Vybér data z tydne, které se m& zobrazit v jidelnicku
®  SkoCi na prvni zapsany listek
®  Zobrazi listky predchoziho tydne
@  Posune kurzor na predchozi den, pfi pfekroCeni tydne se zobrazi pfedchozi tyden
@  Skoci na listek data zpracovani
® Posune kurzor na nasledujici den, pfi pfekroceni tydne se zobrazi nasledujici tyden
©  Zobrazi listky nasledujiciho tydne
®  SkocCi na posledni zapsany listek
©  Panel akci

Obrazek 11.7. Okno prehledu jidelnich listkd

11.4.2. Okno moznosti tisku jidelniho listku

V okné se nastavuji rlizné moZnosti tisku listkd. Listek se tiskne od nastaveného data (véetné) na

zadany pocet (kalendarnich) dnd. Volitelné Ize rozsifit tisk i o jidla, ktera nelze objednat nebo se
nevystavuji na WWW. Rovnéz je mozné nastavit typ listku

e Po dnech (pIny) - nejpouzivang;si

* Po dnech (zkraceny) - vypiSe jidla za sebe oddélena carkou (seskupovani jidel podle nastaveni
chodd - viz 11.3.2 — ,Okno nastaveni ¢asl, druhd a chod jidel*)

* Po druzich

Pokud existuje vice ¢asl jidel, pak okno nabizi rovnéZ moznost vybéru ¢asl k tisku.
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Tisk listku

Obdobi

od data: (212 2011 Na obdobi: EB dng

[]tisknout i jidla, ktera nelze objednat

[[]tisknout i jidla, ktera nejdou na WWW

Vzhled

Typ: ‘Po dnech (plny) ‘v|

Pozadi: |L\Projekly\jideina2011\jidelna-parentyjide]

Casy jidel
Obéd
Vecefe

Drienim CTRL Ize vybrat vice éasu

= misk || € F1)

Zobrazeno pouze, pokud je vice ¢asl
Panel akci

Vybér pozadi listku

Pocet tisknutych dni

cCooe

Obrazek 11.8. Okno tisku jidelnich listki

11.4.3. Okno detailu jidelniho listku

SlouZi hlavné k vypliiovani receptt k jednotlivym choddm vybraného jidelnic¢ku. K tomu lze vyuzit
« doplfovaci textové pole pro zadani ndzvu receptu
» nebo vybé&r pomoci Okna receptt (tlacitko vybrat)
Pokud je pfi ukladani listku v textovém poli zadan nazev neexistujiciho receptu, automaticky se
vytvofi prazdny recept s danym nazvem a ulozi se do pfipravené skupiny Nezarfazené recepty
v kuchafce Ru¢né zadané recepty.
Konkrétni ceny vybraného druhu jidla Ize nastavit v Okné cen druhu (tlacitko Ceny)
i Tip

Pfiznaky Povolit objednavku tohoto jidla a Zasilat toto jidlo na WWW Ize nastavit také
v prehledu jidlenicka.
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Detail jidelniho listku

Obéd 1/ Pendéli 28. 07. 20149

"GH vybrat ¢
Alergemyg[ 11 [12 W3 [14 (15 [J6 (17 [J8 (18 []10 (111 (112 (113 [114

Pn::ln=31..'k:=|9 ‘krupicnvé s vejcem

<] [
Alergeny: [11 (12 ¥I3 [J4 (15 [Je 17 [Je 19 [J10 111 112 (113 114

Jidlo ‘veprnw zavitek na smetane

<] [
Alergeny: [11 (12 ¥I3 [J4 (15 [Je 17 [Je 19 [J10 111 112 (113 114

Pfiloha ‘knedlik@répeknvé

<] [
Alergeny: [11 [J2 [13 [J4 15 e 17 [LJ& 19 110 111 112 (113 114

Doplnék ‘Jngurt

Napoj ‘L:ajscitrnnem ‘vH vybrat ‘

Alergeny: [ 11 [J2 13 [J4 [1s [1e [17 [1& [19 [J10 [111 112 (113 []14

Povolit objednavku tohoto jidla

=jp,

Zasilat toto jidlo na WWW

Seznam alergenu:

1) Obiloviny obsahujici lepek
2) Korysi a vyrobky z nich

3) Vejce a vyrobky z nich

i4) Ryby a vyrobky z nich

5) Jadra podzemnice olejné (
vyrobky z nich

8) Séjové boby a vyrobky z ni
7) Miéko a vyrobKy z ngj (vée
8) Skofapkové plody a vyrobl
9) Celer a vyrobKky z néj

10) Hoféice a vyrobky z ni
11) Sezamova semena a vyro
koncentraci)

13) VIEi bob (lupina) a vyrobk

14) Mékkysi a vyrobky z nich

Identifikator listku (druh jidla / den)

Nazev chodu jidla

Policko pro vyplnéni nazvu receptu

Vybér receptu - otevie Okno receptll

Editace cen jidla

Alergeny, které budou u daného chodu jidla oznaceny v tisku jidelniho listku.

eoCeO0e

Obrazek 11.9. Okno detailu jidelniho listku

11.4.4. Okno cen druhu jidla

Upravuje konkrétni ceny a rezie daného druhu jidla pro dané datum. Pokud konkrétni ceny jesté

nejsou ulozené, pouziji se obecné ceny druhu nastavené u druhu.

- Poznamka

RezZie se pficita k cené jidla, pokud stravnik plati rezii (Ize zvIast nastavit, zda stravnik plati

mzdovou &i vécnou rezii).

Dulezité

Konkrétni ceny a rezie vSech druh( se vypini podle obecnych cen druhl a automaticky uloZi

az pfi
e prvni editaci a ulozeni
» denni uzavérce

¢ meésicni uzavérce
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Do té doby se neupravené ceny a rezie druh( fidi obecnymi hodnotami. Tomuto zapsani
konkrétnich cen fikdme Uzavérka cen druhu jidla.

Ceny druhu na de

Ceny jedné porce druhu Obéd1 na den 31. 10. 2011
Platci DPH (vedouci sklad bez DPH) zde pisi ceny bez DPH.

Spotf. norma Cena Vécnareiie Mzdova rezie

A Ké

Ké

Ké Ké Ké

Ké Ké Ké

T T
T T
0 1
ke | o ke [ d ke
0 .
0 .

RIABIREE

Ké Ké Ké

©  Spotfebni normy
@ Cenajidla
@ Reziejidla

Obréazek 11.10. Okno cen druhu jidla

11.5. Normovani listku

SlouZzi k ziskani seznamu surovin, které jsou potfeba k pfiprave jidel z jidelnicku v mnozstvi daném
objednavkami stravnikd.

Jako parametry vypoctu staci pocatecni a koncové datum, Jidelna 2024 ale umozniuje jemnéjsi vybér
jidel - az na Uroven jednotlivych druh jidel. Program také dovoluje upravovat u kaZzdého vybraného
druhu jidla pocty porci pro jednotlivé chody a spotfebni normy.

Vystupem je tisk seznamu seskupenych surovin s uvedenym mnozstvim rozdéleny po druzich,
nasleduji souhrny pro kazdy den, posledni stranka obsahuje celkovy souhrn ze vSech vybranych
dni. V pripadeé jediného vybraného dne je aktivni specialni funkce na automatické vytvoreni vydejky
podle normovanych surovin.

11.5.1. Okno vybéru druhli pro normovani

Zde se vybira zaklad vstupu pro normovani - druhy jidla v ur€enych dnech. Tlac¢itko Zobraz druhy jidel
nacte existujici druhy jidel na dny v zadaném obdobi a zobrazi je ve formé stromu se zaSkrtavacimi
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uzly. Prvni aroven stromu jsou dny, na druhé jsou Casy jidla, na tfeti druhy jidla. Pokud je v jidelné
nastaveny pouze jediny ¢as, Uroven ¢asu se viibec nezobrazuje.

Po nalteni je zobrazena pouze prvni troven stromu, dalSi aroven se da rozbalit pomoci pfepinace
vedle kazdého uzlu.

Kazdy uzel obsahuje zaSkrtavaci policko, ktery po zaskrtnuti nastavi stejné i vSechny své potomky ve
stromé. Pro rychlé oznaceni nebo smazani oznaceni Ize pouzit pfislusna tlacitka v pravé Casti okna.

Po nastaveni pozadovanych druhll k normovani se pomoci tlacitka Nacist objednavky na panelu
akci pfenesete do druhé faze zadani vstupu normovani - do okna Upravy porci.

Poznamka

PTi otevieni okna je rozsah dat pro normovani nastaven od data zpracovani do posledniho
data, kdy je v jidelniCku vyplnény néjaky recept.

i Tip
Pro navigaci ve vybérovém stromé mUizete pouzit kurzorové klavesy (Sipky doprava a
doleva rozbaluji resp. sbaluji podstrom oznaceného uzlu), dale klavesa Mezernik zméni

stav zaskrtnuti aktualné vybraného uzlu, novy stav se zpropaguje do vSech uzl{ podstromu
tohoto uzlu.

i Tip

Pro otevieni okna poétll mlzete také vyuzit klavesovou zkratku Alt+Enter.

=

Vybér jidel pro normovani

od [181.2011 |@| po [21.1.2011 EL ‘ Znhrazitdruhyjidelé
¢ [¥]18. 01. N
?eotlél:l

Obéd 1 ‘ Zrus nznaéeni@‘
Obéd 2
[]Obéd - USS
Obéd-zaméstnanci
o [¥]19. 01.
o [¥] 20. 01.
= [¥]21. 01.

Nacist objednavky i (F1)

Vybér obdobi pro normovani

Zobrazi druhy k vybéru normovani podle vyplnéného obdobi
Strom pro vybér druhd k normovani

Pfepinac rozbaleni podstromu

Oznaci vSechny druhy stromu

Zrusi oznaceni vSech druhd stromu

Otevie okno poétl pro dokonéeni normovani

PeocCeOe

Obrézek 11.11. Okno vybéru druhd pro normovani
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11.5.2. Okno upravy porci pro normovani

Umoznuje upravit poCty porci pfed spusténim normovani pro zadané druhy jidel.

Okno obsahuje strom pro vybér druh podobné jako okno pro vybér druh(, ze kterého se vybrané
druhy pfenesly do tohoto okna jako vstup. Pro druh vybrany ve stromé se zobrazi v pravé ¢asti okna
pfisludny jidelni listek a pod nim tabulka pro Gpravu po&td porci zvlast pro kazdou spotiebni normu
a kazdy chod jidla vybraného druhu.

Poznamka

Po otevieni okna jsou poéty porci nastaveny podle objednavek stravnikd, Ize je ménit po
dvojkliku na libovolnou bufku. Zménéné pocty si program pamatuje i pfi oznaceni jinych
druh(. Pro zadani stejnych po&tl miZete pouzit Ctrl+C (zkopirovani poZadované hodnoty)
a Ctrl+V (vlozeni zkopirované hodnoty na nové misto).

i Tip
V poslednim sloupci tabulky poctu porci se automaticky pocita soucet porci celého radku.

Samotné normovani probiha slu¢ovanim surovin receptl do skupin podle stejné suroviny a
sumovanim jejich celkovych mnozstvi v jedné jejich spolecné jednotce. Mnozstvi se prevadi vzdy na
jednotku suroviny, ve které se ve vypoctu poprvé objevila v néjakém receptu.

Vysledek normovani Ize zobrazit pomoci standardni akce Nahled tisku. Ve vysledné tiskové sestavée
se objevi znormované suroviny pro pozadované pocty porci seskupené nejprve po druzich, dale po
celych dnech a na konci sestavy bude celkovy sumar za cely rozsah vstupu.

Pokud byl jako vstup normovani vybran pouze jediny den, miZete také pouZzit specialni akci Vytvor
vydejku na panelu akci. Program se pokusi pfevést znormované suroviny na sklaové karty a vysledek
vlozi do okna nové vydejky k vyskladnéni. Nékteré suroviny nemusi mit jednozna¢nou vazbu na
sklaovou kartu, v takovych pripadech se na misto ndzvu sklaové karty vyplni nazev suroviny, kartu
si musite doplnit sami (nebo pohyb smazat). Také je mozné, Ze neexistuje pfevod jednotky suroviny
na jednotku cilové karty, nebo je surovina v receptu uvedena s nulovym mnozZstvim, takZze nepljde
vytvofit nulovy pohyb. V téchto pfipadech se chybné fadky podbarvi Cervené a musi se opravit pfed
uloZzenim vydejky.

4> Vystraha

Pfi normovani se mohou vyskytnout suroviny v rliznych jednotkach, pro které neexistuje
pfevod. V takové situaci se surovina objevi ve vysledku vicekrat s rliznou jednotkou.
Pfipadné seskupeni je nasledné nutné provést manualné.

1) Dulezité

Pro pohodiné vytvareni vydejky je dllezité, aby byly suroviny pouZité v receptech dobfie
provazané se skladovymi kartami, nejlépe jednoznacné.
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Uprava poétl porci pro normovan

7 11801 | Polévka:  krupicova s vejcem
+ [ Obéd 2
D o Jidlo: veprove po italsku
(Y Obéd 2 Pfiloha: Epagety
[} ob&d-zaméstnanci : . )
=919 01 | Dopinék:  jogurt
& [320.01. Napoj: ¢aj ovocny o
- 321.01.
: A B C D E F |Cel.
|Polévka | 183] 140 59 0| 0 0| 382
:\Jidlo 183 140[ 59 0 0 0] 3a2
|Pfiloha 183 140[ 59 o0 0 0 382
:|Doplnék 183 140[ 59 0 0 0] 382
MNapoj 183| 140] 59 0 0 0] 382
: PN

@ VytvoF v‘;’tdejkle x (F1)

Strom pro vybér druhu

Jidelni¢ek vybraného druhu a dne

Pocty porci pro spotfebni normy a chody
Tisk normovani

Tvorba vydejky

oceoee

Obréazek 11.12. Okno upravy porci pro normovani
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11.6. Latky nebo produkty vyvolavajici alergie
nebo nesnasenlivost

10.
11.

12.

13.
14.

Obiloviny obsahujici lepek, konkrétné: pSenice, zito, je€men, oves, Spalda, kamut nebo jejich
hybridni odrddy a vyrobky z nich, kromé:

a. glukdzovych sirupl na bazi pSenice, véetné dextrézyl;

b. maltodextrin( na bazi péenicel;

c. glukdézovych siruptl na bazi jeémene;

d. obilovin pouzitych k vyrobé alkoholickych destilatll, véetné& ethanolu zemédélského pdvodu
Korysi a vyrobky z nich

Vejce a vyrobky z nich

Ryby a vyrobky z nich, kromé:

a. rybi Zelatiny pouzité jako nosi¢ vitaminovych nebo karotenoidnich pfipravkd;
b. rybi Zelatiny nebo vyziny pouzité jako Cifici prostfedek u piva a vina

Jadra podzemnice olejné (araSidy) a vyrobky z nich

Sojové boby a vyrobky z nich, kromé:

a. zcela rafinovaného séjového oleje a tukul;

b. pfirodni smési tokoferoll (E306), pfirodniho d—alfa tokoferolu, pfirodniho d—alfa—tokoferol—
acetatu, pfirodniho d—alfa—tokoferol-sukcinatu ze sgji;

c. fytosteroll a esterl fytosterolll ziskanych z rostlinnych olejli ze s6ji;

d. esteru rostlinného stanolu vyrobeného ze sterol( z rostlinného oleje ze soji

MIéko a vyrobky z ngj (v€etné laktdzy), kromé:

a. syrovatky pouZité k vyrobé alkoholickych destilatl, véetné ethanolu zemédélského plivodu;
b. laktitolu

Skorapkové plody, konkrétné: mandle (Amygdalus communis L.), liskové ofechy (Corylus
avellana), vlaSské ofechy (Juglans regia), keSu ofechy (Anacardium occidentale), pekanové
ofechy (Carya illinoinensis (Wangenh.) K. Koch), para ofechy (Bertholletia excelsa), pistacie
(Pistacia vera), makadamie (Macadamia ternifolia) a vyrobky z nich, kromé ofech(l pouZitych k
vyrobé alkoholickych destilatd, véetné ethanolu zemédé&lského plvodu

Celer a vyrobky z néj

Hofcice a vyrobky z ni

Sezamova semena a vyrobky z nich

Oxid sificity a sifiCitany v koncentracich vySSich neZz 10 mg/kg nebo 10 mg/l, vyjadieno jako
celkovy SO, , které se propocitaji pro vyrobky uréené k pfimé spotfebé nebo ke spotfebé po
rekonstituovani podle pokyn( vyrobce

VIEi bob (lupina) a vyrobky z néj

Mekkysi a vyrobky z nich
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a vyrobky z nich, pokud zpracovéani, kterym proSly, nezvySuje Uroven alergenicity, kterou Ufad
stanovil pro pfislusny zakladni produkt.
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Kapitola 12. Modul SpoKos
12.1. Uvod

Jidelny spadajici pod Skolni stravovani jsou vazany vyhlaskou €. 107/2005 o Skolnim stravovani,
ktera reguluje, kolik maji stravnici dostavat v potrave zivin rozdélenych do stanovenych vyzivovych
kategorii. Vypocet Spotiebniho koSe slouzi k zobrazeni orienta¢nich hodnot préib&hu plnéni norem
v zadaném obdobi.

12.2. Spotfebni normy

VyhlaSka o Skolnim stravovani ur€uje normy vzhledem k danym vékovym kategoriim - ty jsou v
programu oznacovany pismeny A az F a mluvime o nich jako o Spotfebnich norméach, protoze pro
kazdou je stanovena jind pfedepsana spotreba.

Oznaceni normy Vékové rozmezi
A 7-10

B 11-14

C 15-18

D 3-6

Tabulka 12.1. Tabulka spotrebnich norem

Dale jsou pridany dalSi dvé specialni spotfebni normy:

« E - pro déti v MS ve v&ku nad 6 let (7-10). VyZivové hodnoty jsou nastaveny podle normy D o

10% zvySené kromé kategorii M1éko a Ovoce (podle doporuceni Ing. Ludmily VéfiSové, CSc.
uvefejnéného ve véstniku Skolniho stravovani, SPV).

» F - pro déti v jeslich ve véku do 3 let. Vyzivové hodnoty nejsou stanoveny (jsou nulove).
i Tip

DalSi normy (resp. velikosti porce) Ize pfidat servisnim pfikazem - obratte se na naSi horkou
linku na tel. 241 495 088 nebo servis@barda.cz.

12.3. Tabulky spotiebniho koSe

Pridéleni hodnot vyzivovych norem ke kategoriim spotfebnich normem ve Spotfebnim koSi je ve
vyhlaSce rozdéleno do podtabulek, kde se kazda vztahuje k jiné mnoZziné ¢asl jidla. Kvdli rozliseni
hodnot, kterymi se ma vypocet spotiebniho ko3e fidit, je ke kazdé skupiné stravnikd, ktera se
zapocitava do spotrebniho koSe, pfidélen identifikator jedné tabulky spotfebniho koSe.

V pfipadé, Ze je podavana jina sestava jidel, nez predpoklada vyhlaska jako minimum (tedy ftfi
jidla v MS a jedno jidlo na ZS), Ize denni normativ vypocitat pomoci nasleduijici tabulky jako podil
predepsané celodenni davky.

Cas jidla Cast denni vyZivové davky
Snidané 18%
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Cas jidla Cast denni vyzivové davky
Presnidavka 15%
Obed 35%
Odpoledni svatina 10%
Vecefe 22%

Tabulka 12.2. Tabulka koeficientt ¢asu jidel

Na zékladé vyhlasky jsou stanoveny tyto tabulky spotfebniho kose:
« PFesnidavka, obéd, svacina (MS)

+ Obéd (zZS)

» Cely den (DD) - 100% denni davky

« LOV - Pfesnidavka, obé&d, svacgina (MS)

« LOV - Obé&d (ZS)

* LOV - Cely den (DD) - 100% denni davky

V pfipadé&, Ze Jidelna nabizi stravnikim sestavu jidel, kterd neodpovida Zadné z pfedepsanych
tabulek, je mozné pouzit tabulky pro celodenni stravu a v Nastaveni Cast, Druhd a Chod( jidel
nastavit pouzivanym ¢aslm jidla odpovidajici podily denni spotieby.

12.4. Nastaveni spotrebniho kose

Pro spravny vypocet spotfebniho koSe je potfeba spravné zkombinovat potraviny vydané ze skladu
s uvafenymi porcemi. Od verze programu 17.09.15 bylo nastaveni rozdéleno mezi podvydejky a
skupiny stravnik(. Spotfebni ko3 bude generovan jen pro ty podvydejky, které maji zatrzeno pfislusné
nastaveni. Budou zapogitany v3echny porce stravnikll ze skupin, navazanych na pfislusnou
podvydejku (viz nize). Pro zapoditani stravnikd do spotfebniho koSe je potfeba nastavit relevantnim
skupindm stravnik( spravnou podvydejku a urit Tabulku spokoSe, kterou se bude vypocet Fidit.
Je vhodné, aby koeficient vybrané tabulky spotfebniho koSe odpovidal souétu koeficient(l denni
spotfeby ¢asl jidla, ke kterym stravnici dané skupiny vytvareji objednavky. V opacném pfipadé bude
procentudlni hodnota pInéni norem pfislusnym zplsobem vychylena.

Pokud mame napf. jako skupinu stravnikli déti v matefské Skolce, budeme pro né potfebovat
poditat spotfebni ko3. Proto u této skupiny stravnik(i nastavime podvydejku napf. "Déti MS" a do
kolonky PouZit vyZivové normy pro se nastavi moznost Presnidéavka, obéd, svacina (MS) (viz 4.14 —
,Okno skupiny stravnik(i). U podvydejky Déti MS nastavime, Ze se ma zapocitavat do spotfebniho
koSe (viz 3.30 — ,Okno podvydejky“). Nastaveni tabulky vyzivovych norem predpoklada, ze budou
pfislusné nastaveny casy jidla, ktera stravnici dané skupiny odebiraji. V naSem pfikladu to budou
Casy presnidavka, obéd a svacina, které budou mit spravné nastavené koeficienty denni spotfeby

(viz 12.2 — ,Tabulka koeficient( ast jidel“).

Varovani
Pfi vybéru jiné tabulky nez Cely den jsou pouzity specifické normy uvedené v pfiloze
prisludné vyhlasky a nastaveni Cast denni spotfeby v Okné Casu jidla se ignoruje.

Pro zapocitani skutecné spotfeby musi byt u skladovych karet nastavené spravné zatfidéni do
spotfebniho koSe a jednotka karty musi mit stanoveny pfepocet na gramy. Vyskladnéné zbozi musi
byt dale spravné zapsano ve vydejkach pfislusnych dni.
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Pokud potfebujete poditat vysledky spotfebniho koSe pro nezavislé skupiny stravnikll, nastavte si
podle toho vice podvydejek v okné podvydejek. Vazbu na tyto podvydejky potom nastavte u skupiny
stravnikd a u pohybd vydejky.

12.5. Okno vybéru kategorie spotfebniho kose

Slouzi k ur€eni kategorie spotfebniho koSe a koeficientu kvality pro skladovou kartu.

Vybira se nejprve hlavni kategorie, poté podkategorie nalezici do hlavni kategorie. Podkategorie ma
predvyplnény koeficient - ten pak stanovuje podil nalezeni dané karty ke kategorii spotfebniho koSe
(timto koeficientem se nasobi mnozstvi v pohybu dané karty na vydejce pro zjiSténi spotfeby této

kategorie).
Vybér katerorie Spotfebniho koge : ‘@ B4
Kategorie Spokose Podkategorie Koeficient

Maso (MA) |Mrazené ovoce 1,4
Ryby (RY) IMrazené ovocné protiaky 1.4
MIgko (ML) |Ovoce sudené 10
MIEEne vyrobky (MV) Ovoce Cerstvé mirmeého p... 1
Tuky (TU) |Ovoce Eerstvé jizni 1
Cukr (CU) |Dzusy (100%) 1
Zelenina (ZE) Kompoty (bez nalevu) 1
Ovoce (OV) |Ofechy 1
Brambory (BR) Ovocné diené sterilované 1.4
Lusténiny (LU) Presnidavky ovocné 1.4
Vejce (VE) |Rozinky 1
L2]
P g

1]
2]
(3]

Vybér hlavni kategorie spotfebniho koSe
Vybér podkategorie spotfebniho koSe
Panel akci

Obrazek 12.1. Okno vybéru kategorie spotfebniho kose

12.6. Okno zadani spotfebniho kose

Umoznuje nastavit parametry vypoctu spotfebniho koSe - obdobi pro vypocet a pocty vydanych porci
pro jednotlivé kombinace objektl Cas jidla - Podvydejka - Skupina stravnikd.
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Spotfebni koé - zadani poétl vydanych porci
od 112011 [f@/ Do [1412011 [[@ | waéti poetyel
[]zapoéitat smazané casy jidigy
Podvydejka  [JednotlivE Sumace| 7-10 LET | 11-14 LET | 1518 LET |DOSPELI S . [CIZi STRAVNI..|  Celkem
PodVydejka £. 1 v] []  |2460 2072 371 0 0 4903
Obéd PodVydejka &4 ] O Jo 0 0 0 29 29
PodVydejka £. 3 v] ¥l |32 18 0 0 0 50
PodVvydejka £. 1 ] ¥l |0 0 0 0 0 0
Vetefe  [PodVydejka & 4 O O o 18 0 39 0 57
@_PodVydejka €. 3 [ ¥l |19 0 0 3 0 22
Celkem (] & [] @511 2108 a7 42 29 @ [5061 ﬂ
&% 8 (F1)
[1]

Pocatecni datum obdobi pro vypocet

Koncové datum obdobi pro vypocet

VypIni tabulku poétl porci podle objednavek stravnikd v zadaném obdobi

Zobrazi v tabulce i ve vypo¢tu smazané ¢asy jidla (m(ze byt potieba pro historicky vypocet)
Casy jidla, ke kterym se podty objednavek vztahuji - ke kazdému Easu jsou v tabulce fadky pro
vSechny podvydejky

Sloupec se souéty poctd porci kazdého Fadku (kombinace Cas jidla - Podvydejka)

Radek se soudty pottd porci kazdé skupiny stravnikd

Sloupec pro vybér jednotlivych podvydejek na tisk

Sloupec pro vybér do celkové sumace na posledni strance tisku.

Vytiskne spotfebni koS

Panel akci

eQEERE® OGCCOe

Obrazek 12.2. Okno zadani spotrebniho koSe

A

D> Vystraha

Zména moznosti Zapoditat smazané Gasy jidla vyvola znovuvytvoreni tabulky, coz zpCsobi
smazani zadanych poétll porci a zaskrtlych fadkd Jednotlivé Sumace.

Po stisku tladitka Nacti poty se buriky tabulky poétl porci vyplni poéty objednanych jidel podle
zadaného obdobi.

Poznamka

Pfi otevieni okna je rozsah vstupnich dat nastaven na datum posledni vydejky a vSechny
predchazejici dny toho mésice.

Tabulka je rozdélend na sloupce uréujici skupiny stravnik(l a fadky odpovidajici kombinacim
podvydejky a Casu jidla, ke kterym se objednavky vztahuiji.

Pocty porci Ize upravovat po dvojkliku na jednotlivé buriky tabulky. Upravené pocty se priibézné
projevuiji v celkovych souctech Fadka i sloupct.

Zaskrtavaci policka ve sloupcich Jednotlivé a Sumace uréuji, jaka data se objevi na tisku. Radky
oznacené Jednotlivé stanovuji podvydejky, pro které se ma provést oddéleny vypocet se zobrazenim
na jednotlivych strdnkach. Zaroven se ve vypoctu zohledfiuji pouze pocty porci zadané k pfisluSnym
¢aslim jidla. Radky oznagené pro Sumaci se zpracuiji stejné jako pro jednotlivé vydejky, ale vytvori
se jen jedna souhrnna stranka.

i Tip

Zaskrtavaci poli¢ka v poslednim fadku sloupct Jednotlivé a Sumace zagkrtnou nebo zrusi
zaSkrtnuti vSech poli¢ek v celém sloupci.
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12.7. Vypocet Spotfebniho kose

Samotny vypocCet se spusti vytvorenim nahledu tiskové sestavy. Sestava obsahuje stranky pro
jednotlivé podvydejky a jednu sumacni stranku. Do spotfebniho koSe kazdé podvydejky se zapocitaji
vSechny objednavky zapsané v tabulce poétd v fadcich pfislusné podvydeijky, které jsou zaskrtnuté
ve sloupecku Jednotlivé (sectou se pocty ze viech vybranych ¢asu jidel). Analogicky zaskrtlé Fadky
ve sloupecku Sumace se zapocitaji do posledni stranky sumace.

Vypocet spokoSe se sklada ze dvou Casti

Vypocet skute€né spotfeby: vydajové pohyby na skladé v zadaném obdobi se pfevedou na gramy,
rozdéli se do skupin danych podvydejkou a kategorii spokose, vynasobi se koeficientem kvality
dané kategorie a zmensSi se o pfipadnou korekci.

Vypodet pfedepsané spotieby: pro kazdou skupinu stravnikll se najde tabulka nastavena v celém
Casovém rozsahu vypoctu (pokud se najdou nespojitosti, zobrazi se sestava s vypisem zmén v
priibéhu ¢asu). Z této tabulky se ke kazdé kategorii spotfebniho koSe vezme pfislusna normovana
hodnota pro jednu porci, vynasobi se zadanym poctem porci a v pfipadé vybéru normovanych
hodnot pro celodenni stravu jesté koeficientem ¢asti dne (viz nastaveni spotfebniho kose).

Kazda stranka tiskové sestavy obsahuje dvé tabulky

Prvni sumarizuje pocty vydanych (objednanych) porci pro jednotlivé kategorie spotfebnich norem

Druha obsahuje samotné normy podle vyhlaSky a jejich pInéni. VSechny hodnoty jsou hmotnosti
v gramech. Kazdy fadek odpovida jedné kategorii, ve sloupeccich jsou nejprve rozepsané
predepsané normativy hmotnosti pro jednotlivé spotfebni normy (velikosti porci), jejich celkovy
soucet (kolik mélo byt v kategorii spotfebovano) a nasledné skutecnd spotfeba. Posledni
sloupecek ukazuje procentualni plnéni normy v dané kategorii.
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Kapitola 13. Modul Automatizovany
jidelni system

13.1. Uvod

Automatizovany Jidelni Systém poskytuje funkce, které
 Zefektiviiuji praci (nahrazuje stfihani a pocitani stravenek elektronickymi identifikacnimi médii)
 Zptesiuji kontrolu vydeje stravy (nezaplaceny, jiZ vydany nebo odhlaSeny obéd nem(ize byt vydan)

« Davaji uziteEné Gdaje pro chod jidelny (priib&zné podty vydanych porci, kdo opakované neodebira
stravu, ...)

 Poskytuje vétsi komfort stravniklm (vybér jidel, automatizované odhlasovani)
4> Vystraha

Nastaveni a instalace AJS vyZaduje SirSi technické znalosti a doporucujeme ji samostatné
provadét pouze zkuSenym uZivatelim. NepovaZujete-li se za zkuSeného uzivatele, obratte
se na naSe servisni techniky, ktefi vam s instalaci i nastavenim ochotné pomohou.

13.2. Prehled funkci AJS

Z&kladni funk&nost modulu obsahuje funkce pro sledovani vydavani stravy ( Vydané porce dle druhu
a Prehled nevydanych porci), funkce pro manipulaci s identifikaCnimi médii ( Sklad IDM) a funkce
pro préci se Zoliky ( Vraceni, Vymaz evidence a Pfehled nevracenych).

Ostatni funkce AJS jsou uréeny pro vyménu dat mezi Kancelafi a vzdalenymi soucastmi systému
(objednavky, vydej, internetové objednavky - iAJS). AJS podporuje rlizna provedeni vydeje stravy
a objednavani.

Vydej Ize realizovat péti zplsoby:

Vydejni PC pfipojené do Vydej se provadi pomoci aplikace Vydej pfimo pfipojené do sité

pocitacové sité spolu s kancelafi - v tomto pfipadé neni nutné provadét pfenosy
dat. Systém zvlada vydej i pro hromadné stravniky (stravniky s
vice porcemi od jednoho druhu / s vice IDM).

Vydejni PC, které ale neni Vydej se provadi pomoci aplikace Vydej na samostatném pocitaci

zapojeno v pocitacové siti - v tomto prfipadé je nutné provadét vyménu dat pomoci Exportu
pro vzdaleny vydej a objednavky a Importu ze vzdaleného vydeje
a objednavek.

Terminaly L&f - online Vydej probiha pomoci elektronickych terminalll od firmy LAaf,
pfipojenych k PC se specializovanou aplikaci a pfipojené do
pocitaCové sité. Podrobnéji viz ¢ast Laf online.

Terminaly Laf - offline (star§i  Vydej probiha pomoci elektronickych terminall od firmy Laf, které

verze) ale pfimo nekomunikuji s aplikaci Jidelna - zde se vyména dat
provadi pomoci Exportu pro termindly a Importu z terminald.
Samotné termindly jsou fizeny externim programem, ve kterém
se také vydavaji zoliky (a ty tedy nejsou evidovany v systému
Jidelna). Podrobnosti viz 13.5 — ,Export do terminald Laf*.
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Terminaly EC - offline Vydej probihd pomoci elektronickych terminall od firmy EC-
Elektronik, které pfimo komunikuji s aplikaci Jidelna pouze
casteCné - zde se vymeéna dat provadi pomoci Exportu pro
terminaly a Importu z termindld. V okamziku vydani Zolika v
systému Jidelna je odbér zkontrolovan se vSemi pfipojenymi
terminaly a pfipadné je do nich zapsan (aby nebylo mozno
vyzvednout jidlo na IDM). Hromadni strvnici jsou exportovani
pouze s prvnim IDM v seznamu a bude jim vydana maximalné
jedna porce.

Pro komunikaci s objednavkovymi PC jsou urCeny funkce Export pro vzdaleny vydej a objednavky
a Import ze vzdaleného vydeje a objednavek.

13.3. Nastaveni AJS

Veskeré nastaveni AJS se provadi v okné Nastaveni AJS, ke kterému se dostanete v menu Systém
- Nastaveni —. Automatizovaného jidelniho systému.

vvvvvv

prace s modulem AJS. Z nabizenych moznosti vyberte tu, kterd odpovida vasi konfiguraci vydeje a
objednavek: pokud je vydej feSen vydejnimi PC s nainstalovanym programem Vydej on-line, zvolte
moznost "Barda - Vydej on-line". Pokud pouzivate terminaly firmy EC Elektronik, zvolte moznost "EC
- terminaly". Pokud pouzivate terminaly firmy L&f, zvolte jednu ze zbylych dvou moznosti podle toho,
zda termindaly pouzivate pouze pro vydej nebo i pro objednavky.

Pokud pouzivate termindly L&f, je dale potfeba vybrat, zda pouzivate komunikaci online (nové;si
verze) Ci ne (starSi verze). Nastaveni on-line verze vyzaduje sitovou instalaci Jidelny a specificky
obsluzny program - kontaktujte dodavatele.

V pfipadé pouzivani terminall firmy Laf offline je dale potfeba nastavit cestu k adresafi s obsluznym
softwarem terminal(. Typické umisténije C:\VYDEJ, ale va3e konkrétni umisténi se mize lisit. Pokud
toto umisténi nevite, obratte se na servisniho technika.

Nastaveni typu AJS také ovliviiuje chovani exportu pro terminaly a dostupnost nékterych polozek v
menu Automatizovany jidelni systém:

+ Laf - termindly, pouze vydej: umozfuje pfi exportu pro terminaly exportovat i stravniky, ktefi maji
vice objednanych porci. Pozor - stravnik nesmi mit v libovolném dni v aktualnim nebo budoucim
meésici objednano vice porci, nez kolik ma IDM. Takovy stravnik je z exportu vyloucen!

« LAaf - termindly, vydej i objednavky: pfi exportu pro terminaly bude proveden pouze export stravnikd,
ktefi maji vzdy objednanu nejvySe jednu porci. Toto omezeni je dano viastnostmi terminald Laf,
které podporuji objednavky pouze jedné porce na den.

« Barda - Vydej on-line: znepfistupni volby exportu pro terminaly a importu z terminald. Vydej bude
provadén pres vydejova PC.

» EC - termindaly: Exportuje vSechny stravniky, ktefi maji alespor jedno IDM. U kazdého stravnika
je exportovano pouze prvni IDM ze seznamu a bude mu vydana maximalné jedna porce.

Ostatni nastaveni jiz ovliviuji pouze dilci funkce AJS.
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Nastaveni AJS

AJS od firmy: Vyjchozi typ kontroly penéz: Typ ctecky:
(0 Laf - terminaly, pouze vydej @ Preplatek budouci akt. més. dle stavu v Jidelnd @ EC &tecka HW
) Laf - termindly, vydej i objednavky ) PFeplatek budouci akt. més. dle kalendafe ) EC étedka SW
@ Barda - Vydej OnLine ) Aktualni konto ) EC éte¢ka HW - format Mifare
) EC - terminaly ) Nekontrolovat ) KEY - kartiéky EAN8
L1 @ O Laf étedka SW
Evidovat vydej Zolikl o ) Laf éteéka HW (pouze bezkontakty)
[ Tisk zolikd Py ) Laf étecka HW (Dallas)

(3]

Pouzij diouhé IDM S
L o [] Online komunikace s terminaly Laf @

Cena za IDM: ,7130 KEG
Cesta k vydeji: |C:WYDEJ o Izl
Hx =

@  Vybér typu provedeni AJS na vydeji.

@ Tento typ kontroly penéz se pfednastavi do nastaveni Vydeje a Objednavek. Pfi vydavani
na Zolik z modulu stravnik probiha kontrola stravnikovych penéz oproti povolenému debetu u
skupiny stravnikd, do které patfi. Toto nastaveni uréuje, ktera hodnota se pro toto porovnani
pouZije, pficemz se bere v potaz nastaveni povoleného debetu skupin.

&  Vybér typu pouzitych identifikacnich médii a CteCek v kancelafi. Pfi zméné mezi dodavateli je
nutné restartovat cely program.

© Vzdy pfi vydani Zoliku stravnikovi se bude systém dotazovat na oznaceni Zoliku a tento pridéli
stravnikovi.

@  Pfivydani Zoliku umozni jeho vytiSténi na tiskarné (napf. uctenkove).

@ Pokud pouzivate starSi termindly EC TS-80, NEmeélo by byt zaSkrtnuto.

©@ Nastaveni komunikace on-line s terminaly L&f. Pro nastaveni je nutn& asistence technika!!!

® Vychozi cena (s DPH), ktera bude nabidnuta pfi vydavani identifikacnich médii stravniktim.

© Nastaveni cesty k obsluznému SW terminaldi firmy Laf.

Obrazek 13.1. Okno Nastaveni AJS

13.4. Pouzivani online komunikace s terminaly
Laf

Online komunikace je preferovanym zplisobem pouzivani termindll firmy Laf. Pfi online komunikaci
se vSechny zmény provedené na terminalech okamzité projevi v aplikaci Jidelna. Neni-li aplikace
spusténa, projevi se zmény ihned po prvnim spusténi. Ve vétsiné piipadl se také vSechny zmény
provedené v aplikaci Jidelna okamzité projevi na terminalech - podrobnéji viz nize.

Pro zakladni vydej neni nutné provadét Zadné pienosy dat. Pro sledovani konta (dluhu) stravnikd pfi
vydeji a pro komunikaci s objednavkovymi termindly je potfeba provadét pfipravu dat pro termindly
z okna Export pro terminaly. Export staci provadét jednou denné pred prvnim vydejem. Jakékoliv
daldi zmény provedené v priib&hu dne u jednotlivych stravnikd (tj. z okna stravnika) se okamzité
po ulozeni promitnou na vydejnich termindlech. V pfipadé pouziti hromadnych Uprav objednavek je
potfeba provést pfipravu dat znovu, jinak se zmény v terminalech neprojevi.

Pokud neni pfiprava dat pro terminély provedena, budou vydejni terminaly fungovat naprosto bez
problémd, pouze nebudou ukazovat aktudlni stav konta (dluhu). Data pro objednavkové terminaly
obsahuji informace o objednavkach na 30 dni dopfedu. Objednavkové terminaly jsou tedy schopny
nékolik dni pracovat i bez provedené pfipravy dat, budou ale obsahovat zastaralé informace
(objednavky provedené v terminalech se ale v terminalech projevi).
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Poznamka

Online komunikace s termindly Laf vyzaduje, aby vSechny Casy jidla mély spravné nastaven
¢as vydeje. O nastaveni ¢asl jidel viz 11.3.2 — ,Okno nastaveni ¢asd, druhl a chod( jidel“.
UrCeni Casu jidla, ktery termindly povazuji za aktuélni (pro ktery jsou provadény vydeje a
objednavky) probiha nasledujicim zplsobem:

1. Pokud ma pravé probihat vydej néjakého €asu jidla, bere se tento jako aktuélni, pokud
ne, tak

2. pokud ma zacit vydej néjakého €asu jidla nejpozdéji za 30 minut, povaZuje se tento za
aktualni, pokud ne, tak

3. pokud tento den jiz néjaky vydej probéhl, vezme se ten, ktery zacal nejpozdéji jako
aktudlini.

13.5. Export do terminalt Laf

Poznamka

Export do terminalll je tfeba provadét pouze pfi pouziti offline komunikace s termindly firem
Laf nebo EC.

Export se provadi pomoci okna Export pro termindly Laf, které je dostupné v menu Systém -
Automatizovany jidelni systém -, Export pro terminaly. Pro spravnou funk¢nost s terminaly firmy
Laf je tfeba mit spravné nastavenou cestu k obsluznému softwaru terminald (viz Okno nastaveni
AJS).

Exportuje se vzdy pro vydej na vSechny Casy jidla a pro jedno konkrétni datum (které nastavte v
horni ¢asti okna). Takze pro vSechny €asy jidla v rdmci jednoho dne se export provadi najednou.
Pokud mate nastaveno pouzivani terminaldi i pro objednavky (viz Okno nastaveni AJS), pak se vZdy
zaroven automaticky exportuji i objednavky na 30 dni dopfedu od zvoleného data.

Export zahdjite stiskem tlacitka Export. O priib&hu budete informovani ukazatelem a informa¢nimi
texty. Po dokonéeni miZete okno zaviit.

4> Vystraha

Pokud pouzivate terminaly pro vydej i objednavky, budou exportovani pouze stravnici, ktefi
maji u sebe nejvyse jedno identifikacni médium a ktefi maji v nasledujicich 30 dnech od
zadaného data vzdy objednanou maximalné jednu porci. Z ddivodu technickych omezeni
terminal(l nelze provadét objednavky vic porci nebo pouzivat vice identifikaénich médii.

4> Vystraha
Pokud pouzivate terminaly pouze pro vydej, budou vyexportovani i stravnici s vice

porcemi, ovSem pouze za predpokladu, ze maji aspon tolik identifikacnich médii, kolik maji
objednanych porci.

13.6. Export do terminalil EC

Export se provadi pomoci okna Export pro EC termindly, které je dostupné v menu Systém -
Automatizovany jidelni systém - Export pro terminaly. Pro spravnou funkcénost je tfeba mit v
terminalech nahrany spravny firmware (viz 18 — ,Modul hardware").

Exportuje se vzdy pro vybrany ¢as jidla a pro jedno konkrétni datum (které nastavte v horni Casti
okna).
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Export zahdjite stiskem tlacitka Export. O priib&hu budete informovani ukazatelem a informa¢nimi
texty. Po dokonéeni mliZzete okno zaviit.

harda SOFTWARE

HARDWARE

Popls funkci vydejniho terminalu

~,

[ Zobrazeni

#

b

Zvuk

Il

Stav

nmk

.

i«

o

e

Objednano - 1,2,3,4,5,6,7,8,9 - velikost porce, druh, apod,
Karta vloZena (&ip pfiloZzen) podruhé za sebou

Objednano, ale tento druh jidla vydava jiny terminal

il

o

Neni objednano.

Pokus o druhy odbér.

L

Neznama karta (€ip).
Mize se jednat o nepiidélenou kartu (&ip),
nebo kartu (&ip) vyfazenou z evidence.

L

P

Chyba pfi éteni karty.
Kartu je nutno zasunout jesté jednou.

-

Mesouhlasi série karet.
{pfi pouZiti karty z jiného zaFizeni, pfipadné pfi chybném £eni)

AN

Popis vydejniho terminalu

otwor pro plistup
ke “skrytému
Haditku® RESET

taditka
pro zobrazaen
pottu wydangeh
a nevydanych
Jided

kryt
feproduktord

konektor napajeni

plipojeni extami
Ctec jednotky

phipojeni datoveého
kabelu k PC

| S
pripojeni
daldiho terminalu

Popis funkce tlacitek terminalu (co po stisku zobrazuiji):
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TS40 - béZovo zeleny s tlacitky 0 az 3:

tlaCitko O - Pocet vSech nevydanych porci dohromady

tlaCitko 1 - Pocet nevydanych porci druhu Cislo 1

tlaCitko 2 - Pocet nevydanych porci druhu Cislo 2

« tlacitko 3 - Pocet nevydanych porci druhu €islo 3

TS90 - stfibrno oranzovy s tlacitky 1 az 4:

tlacitko 1 - Pocet vSech nevydanych porci dohromady

tlacitko 2 - PocCet nevydanych porci druhu &islo 1

tlaCitko 3 - Pocet nevydanych porci druhu Cislo 2

tlaCitko 4 - Pocet nevydanych porci druhu Cislo 3
4 Vystraha

Terminaly EC nepodporuji vydej vice porci na jedno IDM, ani vice IDM u jednoho stravnika.
U hromadnych stravnikd je proto exportovano pouze prvni IDM v seznamu na karté Zakladni
Udaje stravnika a bude jim vydana maximalné jedna porce.

13.7. Import z terminalu

Poznamka

Import z termindlll je tfeba provadét pouze pfi pouziti offline komunikace s terminaly Laf a
pfi terminalech EC.

Import se provadi pomoci okna Import z termindlll, které je dostupné v menu Systém -
Automatizovany jidelni systém - Import z terminal(. Pro spravnou funkénost je treba mit spravné
nastavenou cestu k obsluznému softwaru terminal( (viz Okno nastaveni AJS).

V okné nastavte staci stisknout tla¢itko Importovat. O priib&hu budete informovani ukazatelem a
informacénimi texty. Po dokon&eni miZete okno zavfit.

4> Vystraha

Datum a €as zmény objednavek provedenych pres objednavkové terminaly se nastavuje
jako datum a ¢as provedeni importu z téchto terminall do programu Jidelna. Tento ¢asovy
Udaj je zaroven rozhodujici pfi porovnavani s objednavkami pofizenymi mimo terminaly
(napfiklad z internetu) - platny bude zaznam s pozdéjSim ¢asovym udajem.

13.8. Export pro vydej a objednavky

Poznamka

Export pro vydej a objednavky je tfeba provadét pouze pfi pouziti aplikace Vydej Ci
Objednavky na samostatném pocitaci (offline).

Export dat se provadi pomoci okna "Export pro vydej a objednavky", které je dostupné v menu
Systém -. Automatizovany jidelni systém - Export pro vzdaleny vydej a objednavky. Staci
vybrat umisténi (adresar), kam bude export proveden, a stisknout tlacitko Vybrat. V zadaném
umisténi bude vytvofen soubor s nazvem export-vydej-objednavky.zip s vyexportovanymi daty.
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13.9. Import z vydeje a objednavek

Poznamka

Import z vydeje a objednavek je tfeba provadét pouze pfi pouziti aplikace Vydej €i
Objednavky na samostatném pocitaci (offline).

Import dat se provadi pomoci okna "Import z vydeje a objednavek", které je dostupné v menu Systém
- Automatizovany jidelni systém — Import ze vzdaleného vydeje a objednavek. Staci vybrat
XML soubor, ktery ma byt importovan, a stisknout tlacitko Vybrat.

13.10. Okno vydanych porci dle druhu

Zobrazi pfehled poétl vydanych a jesté nevydanych porci pro kazdou skupinu stravnikd a kazdy
druh jidla. Tuto tabulku Ize vytisknout. Okno Ize vyvolat z menu Systém — Automatizovany jidelni
systém -, Vydané porce dle druhu.

Pfehled vydanych obédi o @ X
Datum: |20-1-2011 E‘J' [l Zahrnout i smazané ¢éasy jidla o
Jidlo: ‘Obéd ‘vg [ | Zahrnout i smazané skupiny strévnikil@
Skupina Zbyva1 | Vydano 1| Zbyva 2 | Vydano 2 Soucet®
DETI CELODENNI 102 1 0 0 102
DETI BEZ SVACIN D D D D 0
CELODENNI 7 LET 4 0 0 0 4
Jesle déti celodenni 0 0 0 0 0
Jesle dospéli 0 0 0 0 0
=** Celkem *** @ 106 1 0 0 106
(7]
= o

Datum, pro které je tabulka vygenerovana

Cas jidla, pro které je tabulka vygenerovana

Pokud je zagkrtnuto, v nabidce ¢ast jidel budou zahrnuty i asy jidla, které byly nékdy v minulosti
smazany.

Pokud je zaskrtnuto, v tabulce budou zahrnuty i skupiny stravnik(, které jsou jiz smazané. To
mUze mit smysl napfiklad pfi zkoumani prehledu k datu v minulosti.

Zobrazuje soudty prislusnych sloupcd.

Zobrazuje soudty prislusnych radkd. Séitaji se pouze nevydané porce.

Tabulka zaznamd

Panel akci

eQoee © eoe

Obrazek 13.2. Okno vydané porce podle druhu

13.11. Okno pfehledu nevydanych porci

Zobrazi pfehled jeSté nevydanych porci pro dané datum a Cas jidla. V pfipadé pouzivani Vydeje
on-line zobrazuje vZdy aktualni stav, pfi pouzivani terminald nebo Vydeje offline zobrazeny prehled
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z4visi na provedenych importech. Tento pfehled Ize vytisknout. Okno Ize vyvolat z menu Systém -,
Automatizovany jidelni systém - Pfehled nevydanych porci.

Piehled nevydanych porci -

Datum od: |4.2.2011 E,' [l Zahrnout i smazané ¢asy jidlzg

Jidlo: ‘Obéd ‘v|

a

Jméno Trida Druh
Drobna Eva v] C 1
Movotny Petr 4.A C1

L7}

Filtr na véech sloupcich Zaéina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadkl R e

& Odhlas vybranémyg | Odhla vieng (F8)

Datum, pro které je tabulka vygenerovana

Cas jidla, pro které je tabulka vygenerovana

Pokud je zaskrtnuto, v nabidce ¢ast jidel budou zahrnuty i asy jidla, které byly nékdy v minulosti
smazany.

Odhlasi porce, které jsou vybrané v tabulce.

Odhlasi vSechny porce uvedené v tabulce.

Panel filtrace

Tabulka zaznamd

Panel akci

eQoead eoee

Obrazek 13.3. Okno Prehled nevydanych porci

13.12. Okno prehledu stravnikli bez objednané
stravy

Zobrazi prehled stravnik(, ktefi nemaji pro dané datum a ¢as jidla ZAdné objednané porce. Tento
prehled Ize vytisknout. Okno Ize vyvolat z menu Systém - Automatizovany jidelni systém -
Stravnici bez objednané stravy.
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Pfehled stravniki bez objednané stravy :

Datum do: |13.9.2U12 |§) [[]Zahrnout i smazané c¢asy )

Jidlo: |Obed P
Prijmeni Jméno Trida

Mala Zuzana P =
Prokop Lukas P =
Kratinova Petra P
Stara Alena P
Vrkoslav Jan P e

Filtr na véech sloupcich: D Zaéina hledanym Fetézcem [v] Rozdifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 744 z 744 Fadki Vynulovat filtr GL

=2 8 (F8, Ctri+A, Esc, F1)
(6]

Datum, pro které je tabulka vygenerovana

Cas jidla, pro které je tabulka vygenerovana

Pokud je zagkrtnuto, v nabidce ¢asl jidel budou zahrnuty i asy jidla, které byly nékdy v minulosti
smazany.

Panel filtrace

Tabulka zaznam

Panel akci

Q00 Qoo

Obrazek 13.4. Okno Prehled stravnik( bez objednané stravy

13.13. Okno skladu IDM

Okno Ize vyvolat z menu Systém — Automatizovany jidelni systém - Sklad IDM.

Zobrazuje prehled identifikacnich médii spolu s jejich stavy (Vydané/Ztracené/Skladem) a umozniuje
manipulaci s nimi. Pokud jiz byly naskladnény (pfipadné vydany), budou v seznamu zahrnuty i zoliky
(rozlisit je Ize sloupcem "Zolik"). Seznam lze filtrovat a tisknout. PFehled v tabulce ukazuje aktualni
stavy médii. Pro zobrazeni stavll z historie existuji dvé moZnosti - zobrazeni historie vybraného
stravnika a zobrazeni historie vybraného média.

0 Vystraha
U nékterych stavll mlze byt uvedeno datum pohybu 1.1.1970. Tyto zaznamy vznikaji pfi
importu dat z pfedchozi verze programu, pokud v plvodnich datech datum chybélo. Taktéz
se mlZe stat, Ze importované stavy se stejnym datem jsou chybné sefazené. Zde se opét
jedna o problém pfedchozi verze programu a u zaznam{ pofizenych v nové verzi programu
jiz bude poradi sefazeno spravné.

0 Vystraha

Hodnota sloupce "Cena pohybu" se zkopiruje z pokladniho dokladu v dobé jeho pofizeni.
Pripadné pozdéjsi zmeény castky na prisluSném dokladu zde nebudou reflektovany.
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Sklad IDM
Viastnik Trida Cislo Stav Zolik [Datum pohybu| Cena pohybu
Drobna Eva u 0000000069123545 |Vydané L] [16.11.2005 130,00 KE ;
Cervena Karolina 0B 0000000076069934 |Vydané ] |14.22006 130,00 KE[—|
01000007754D8B79 |Ztracené [l |20.1.20086 0.00 KE
01000007752223FA |Skladem [l [20.1.2006 0,00 K&
010000077331ECT3 |Skladem [l |20.1.20086 0.00 KE
01000007752F3123 |Skladem ] [13.10.2000 130,00 KE
01000007751FARFR  |Skladem [1 |72200R/ 000 K&l
Filtr stavi: [v] Vydané Skladem [v]Ztracené
Filtr na véech sloupcich | | ¥ Zaéina hledanym Fetézcem [v] Rozéifené
Zobrazuji 1621 z 1621 Fadki ‘ Vynulovat filtr LB
Celkové poéty IDM: 2 vydanych, 569 skladem, 1050 ztracenycgy
@ @ ) Historie stravnlkh Historie IDhb Ztratit IDN  Nalezené ID% Cteckag (Esc, FB)

Celkovy pocet IDM v jednotlivych stavech. Zobrazena hodnota nezélezi na nastaveném filtru.
Uplné vymaze zaznam o daném IDM i s jeho kompletni historii.

Zobrazi okno se seznamem médii (a s pfisluSnymi stavy), které v historii byly pfifazené
vybranému stravnikovi. Okno také umozZnuje tento seznam vytisknout.

Zobrazi okno s kompletni zaznamenanou historii stavl, které se vazou k vybranému médiu.
Okno také umoZziiuje tento seznam vytisknout.

Nastavi oznacenému IDM stav "Ztracené". Lze provést ze stavu "Vydané" i ze stavu "Skladem".
Nastavi oznacenému IDM stav "Skladem". Lze provést ze stavu "Vydané" i ze stavu "Ztracené".
Po zvoleni této akce bude program vy€kavat na pfiloZeni Cipu ke €teCce. Po natteni se pro dané
IDM ihned zobrazi okno s historii stav(i naéteného IDM.

Panel filtrace

Tabulka zaznaml, ve které jsou uvedena vSechna evidovana identifikacni média spolu s jejich
aktualnim stavem. Zobrazeny vlastnik, datum a cena pohybu se vaZzou k tomuto aktualnimu
stavu.

@ Panel akci

o Qe © o0oe

Obrazek 13.5. Okno Sklad IDM

13.14. Vraceni zoliku

UmozZiiuje vraceni Zolik(l na sklad postupnym zadavanim jejich ¢isel oddélenym klavesou ENTER.
PFi pouziti CteCky karet staci zoliky jeden po druhém protahovat ¢teCkou. Ukonceni zadavani se
provadi zadanim prazdného policka nebo zavienim okna.

13.15. Vymazani evidence

Provede hromadné vraceni viech vydanych Zolikd na sklad.

13.16. Okno piehledu nevracenych Zoliku

Okno Ize vyvolat z menu Systém — Automatizovany jidelni systém - Prace se Zoliky — Prehled
nevracenych.
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Tabulka, ve které jsou uvedeny vSechny nevracené Zoliky, které byly vydany v zadaném obdobi.
Pfehled Ize vytisknout.

Pfehled nevracenych Zoliki

Datum od: [4.2.2011 @ Datum do: [4.2.2011

Datum vydani Jméno Trida gislo Cas vydani
04.02.2011 Drobna Eva U 77889451 10:20:47
04.02 2011 Novotny Petr 4 A 14579641 10:21:01
4]
Filtr na véech sloupcich Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadki Vynulovat filtr

= X9

V tabulce budou zobrazeny pouze Zoliky vydané po zde uvedeném datu vetné.
V tabulce budou zobrazeny pouze Zoliky vydané do zde uvedeného data vcetné.
Panel filtrace

Tabulka zaznam

Panel akci

oceoe

Obrazek 13.6. Okno Prehled nevracenych Zoliki

13.17. Okno exportu pro terminaly

Okno Ize vyvolat z menu Systém -, Automatizovany jidelni systém - Export pro terminaly.

Zde se provadi export stravnikll a jejich objednéavek na daldi dny pro vydejové a objednavkové
terminaly Laf a EC. Export je u Laf terminalu provadén pfimo do adresare s obsluznym softwarem k
terminallm (viz Nastaveni AJS). Export do EC terminalu se dé&je pfimo do pfipojenych terminald.

Toto okno se také pouziva k pripravé dat pfi online komunikaci s terminaly Laf (viz 13.4 — ,,Pouzivani
online komunikace s terminaly Laf").

4

D> Vystraha

Pfi exportu se pouzivaji IDM aktualni k datu zpracovani. Zména IDM (dnes) se tedy
neprojevi, kdyzZ je jako datum zpracovani nastaveno datum v minulosti.
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Export pro terminaly ‘g X

Datum: 16.2.2011

Etll

Jidlo: ‘Ohéd ‘vl9

tekam na zahajeni exportu ©

‘ Expnrteu Zrusit é

2l

Datum, pro které bude proveden export dat.

Cas jidla, pro které bude proveden export.

Zde jsou po zahjeni exportu zobrazovany informace o probihajicim exportu.
Zahdji export.

Zavfe okno.

ooceOoe

Obréazek 13.7. Okno Export pro terminaly

4> Vystraha
Z ddvodu technickych omezeni terminalli nelze exportovat vSechny moZnosti objednavani
stravy podporované programem Jidelna 2024. Tato omezeni se jesté lisi pfi pouziti terminald
pouze pro vydej nebo pfi jejich pouziti i pro objednavani stravy (viz Nastaveni AJS).

Pfi pouziti terminall firmy Laf pro vydej i objednavky budou vyexportovani pouze stravnici,
ktefi maji pfifazeno pravé jedno IDM a maji vzdy objednanu nejvyse jednu porci.

Pfi pouziti termindlC firmy Laf pouze pro vydej budou navic vyexportovani i stravnici, ktefi
maji na aktualni (vydejni) datum a Cas jidla nejvySe tolik objednavek, kolik maji pfifazenych
IDM. Tato IDM budou postupné pfifazena jednotlivym porcim. Napfiklad pokud ma dany
stravnik tfi IDM a dvé objednané porce, bude mu na prvni IDM pfifazena prvni porce, na
druhé IDM druha porce a tfeti IDM bude vyexportovano se stavem neobjednano.

Termindly firmy EC nepodporuji vice IDM u jednoho stravnika, takovi stravnici budou
exportovani pouze s prvnim IDM v seznamu a bude jim vydana maximalné jedna porce.

4> Vystraha

PFi prekroCeni kapacity terminalu se terminal chova nedefinované). Pfed exportem si
zkontrolujte Omezeni pouzivaného HW.

13.18. Okno importu z terminalt

Okno Ize vyvolat z menu Systém - Automatizovany jidelni systém - Import z terminald.

Zde se provadi import dat z vydejovych a objednavkovych terminall Laf. Import dat je provadén
pfimo z adresére s obsluznym softwarem k terminallim (viz Nastaveni AJS).
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ol |

Import z terminall :

Jidlo, pro které bude import proveden: |Obéd ‘v‘L

Cekam na zahajeni importu )

Impurtujﬁl ‘ Zrusit GL

Cas jidla, ktery obsahuji importovana data.

Po zahajeni importu se zde zobrazuji informace o priib&hu operace.
Zahdji import dat.

Zavfe okno.

cCooe

Obrézek 13.8. Okno Import z terminalt

13.19. Okno Pridat IDM

Okno Ize vyvolat z modulu Stravnik, konkrétné volbou Pfidat IDM v Okné stravnika.

Pokud pouzivate kartiky s ¢arovym kodem (EANS), mlzZete ¢islo nadist bud protazenim karticky
¢teCkou nebo zadanim Ctyf Cislic vytisténych na karté. Ve druhém pfipadé budou zbylé Ctyfi Cislice
automaticky dopocitany.

V pripadé, Ze pouZivate bezkontaktni média, miZete bud opét zadat vSechny &islice ruéné nebo Ize
proveést nacteni Cisla Cteckou, kterou je v3ak v tomto pfipadé nutno aktivovat akci .

PFidat IDM o' @ B4

Zadejte nové cislo IDM (pripadné Eislo karty):
| o

=]Ib 4 Cteckag,

2l

© Zde se piSe Cislo nového IDM, pfipadné sem bude dosazeno Cislo nactené ze Ctecky.
®  Aktivuje Ctecku IDM, ke které potom staci prilozit Cip, jehoz €islo ma byt nacteno.

Obrazek 13.9. Okno Pridat IDM
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Kapitola 14. Modul Dochazka
14.1. Uvod

Dochéazka poskytuje funkce, které

 Zefektiviiuji praci s evidenci dochazky

« Umoznuiji kontrolovat prichody uréenymi dvefmi

 Poskytuji moznost kontrolovat, v jaky den a jaky ¢as bude priichod povolen

» Nabizi evidenci lidi, ktefi jsou pravé v budové
1> Vystraha

Nastaveni a instalace dochazkovych termindld vyzaduje SirSi technické znalosti a
doporucujeme ji samostatné provadét pouze zkuSenym uzivatellm. Nepovazujete-li se za
zkuSeného uzivatele, obratte se na nasSe servisni techniky, ktefi vam s instalaci i nastavenim
ochotné pomohou.

. Varovani

Jedna se pouze o systém kontroly dochazky a omezeni pfistupu, nejedna se o
zabezpecCovaci zafizeni.

14.1.1. Vysvétleni pojmiul

Zamek Zamek reprezentuje dvere v budoveé, kterym je mozné pfifadit prava
povoleni priichodu pro osobu dochéazky a ze kterych je mozné zjistit,
které osoby jimi prochazely.

PlaStovy zamek PlaStovy zamek je zdmek, ktery reprezentuje vchodové dvefe, t.].
prdchod timto zamkem je pfichodem/odchodem do/z budovy.

Reverzni zamek Reverzni zamek je zdmek, ktery se pfi vypadku proudu otevfe.
Jinymi slovy termindl zamku je aktivni a spotfebovava proud, kdyz
je zamc€en.

Uvazek Uvazek reprezentuje pracovni dobu osoby dochazky, ktera se

pouziva pfi generovani tisku dochazky, aby bylo mozné spocitat
napfiklad rozdil mezi oCekavanou a skute€nou odpracovanou
dobou.

Casova z6na Hardwarové termindly zamkd umoznuji, aby povoleni priichodu
osoby dochazky bylo omezeno jen na urcity ¢as. Pfesnéji umoziuji
urit Gasovy interval v ramci dne a dny v tydnu, kdy je priichod
povolen. Tento interval a dny v tydnu davaji dohromady €asovou
zénu.

Viz téz Zamek.

Role dochazky Role dochazky slouzi jako zafazeni osoby dochazky a usnadfiuje
tak prifazeni povoleni priichodu v dany ¢as pro vice osob k danému
zamku. Roli Ize dale nastavit uvazek, ten se pak zkopiruje do osoby
dochéazk ve chvili, kdy je ji role pfifazena a nema-Ili tvazek vypinén.

Osoba dochazky Osoba dochazky reprezentuje osobu, se kterou lIze pracovat v
modulu Dochéazka. M4 pfifazenu prave jednu roli dochazky. Lze ji
nastavit pracovni Uvazek.
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Viz téz Uvazek, Role dochazky.

14.2. Zalozeni zamku

Pred zalozenim zamku je potfeba mit zalozeny hardwarové termindly, viz 18.2 — ,Terminaly a
prevodniky“. Zamek Ize zaloZit v okné seznamzamkd, viz 14.9 — ,0Okno seznam zamk{“. Okno se
otvira z hlavniho menu Dochazka — Zamky . Novy zamek lze vytvofit kliknutim na ikonku novy
v panelu akci, viz 1.10.2 — ,Klavesové zkratky standardnich akci“. Tato akce otevie okno editace
zamku, viz 14.11 — ,0kno editace zamku“. Pro zalozeni zamku je tfeba vyplnit povinné polozky -
nazev, zkratka, termindl a pokud je termindl rozdélen i odchozi terminal.

14.3. Zalozeni role dochazky

Roli dochazky Ize zalozit v okné role dochazky, viz 14.15 — ,Okno seznam roli dochazky“. Okno se
otvira z hlavniho menu Dochazka - Role . Novou roli Ize vytvofit kliknutim na ikonku novy v panelu
akci, viz 1.10.2 — Klavesové zkratky standardnich akci“. Tato akce otevie okno editaci role dochazky,
viz 14.16 — ,Okno editace role dochazky“. Pro zalozZeni role dochazky je tfeba vyplnit jeji nazev.

14.4. Zalozeni Casové zény

Casovou zonu Ize zalozit v okné& seznam ¢asovych zén, viz 14.12 — ,0kno seznam Gasovych zon“,
Okno se otvira z hlavniho menu Dochazka - Casové zény . Novou ¢asovou zénu Ize vytvofit
kliknutim na ikonku novy v panelu akci, viz 1.10.2 — ,Klavesové zkratky standardnich akci“. Tato
akce otevie okno editaci asové zoény, viz 14.13 —,,0Okno editace Casové zény"“. Pro zaloZeni asové
zZ0ny je tfeba vyplnit jeji ndzev.

Poznamka

Casova zona nesmi byt z divodu hardwarovych omezeni del3i nez 23:59. Pokud chcete
povolit cely den, zadejte "0:00 - 23:59"

14.5. Zalozeni osoby dochazky

Osobu dochazky Ize zalozit v okné seznam osob dochézky, viz 14.12 — ,0kno seznam €asovych
z6n“. Okno se otvira z hlavniho menu Dochazka - Osoby dochazky . Novou osobu dochazky Ize
vytvofit kliknutim na ikonku novy v panelu akci, viz 1.10.2 — ,Klavesové zkratky standardnich akci*.
Tato akce otevie okno editaci osoby dochazky, viz 14.18 — ,Okno editace osoby dochazky“. Pro
zalozeni osoby dochazky je tfeba zadat jeji jméno a pfifadit ji roli dochazky.

Osobu dochazky Ize také zalozit v okné editace osob, které se otvird (viz 14.29 — ,Okno editace
osoby*) pfi editovani polozky z adresar osob (viz 14.28 — ,,0kno adresar osob“). Ten lIze otevfit z
hlavniho menu Pfehledy - Adresar osob . V panelu akci okna editace osoby je tlacitkoOsoba
dochazky. To bud otevie editaci existujici osoby dohazky spojené s osobou nebo zalozi novou
osobu dochazky zaloZenou na zvolené osobé.

14.6. Nastaveni povoleni prichodu

Povoleni priichod( Ize nastavit v okné povoleni prichodu viz 14.23 — ,Okno povoleni prichodu®.
Okno se otvira z hlavniho menu Dochazka — Povoleni prichodu .

14.7. Nastaveni nadfazenych povoleni

Nadfazena povoleni lze nastavit v okné nadfazenych povoleni viz 14.24 — ,Okno nadfazena
povoleni“. Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Nadfazena povoleni .
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14.8. Synchronizace zamki
14.8.1. Export do zamku

Exportuje povoleni priichodll a aktualni ¢as do zamkd. Export se uskute¢ni ihned, bez ¢ekani na
dalSi ¢as synchronizace.

i) Dilezité
Bez exportu se u zamkd nemusi projevit zmény provedené v programu!

14.8.2. Import ze zamku

Okamzit& importuje seznam prdchodd ze zamkd, ¢im naplni v8echny formulafe zobrazujici prichody
aktualnimi daty. Import se provadi i automaticky - vzdy, kdyz je pusSténa Jidelna v Case, ktery je
uveden ve formulari 14.27 — ,,0kno editace ¢asu synchronizace”.

14.9. Okno seznam zamku

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Zamky .
UmoZnuje pfidavat, mazat a editovat zamky. Dale Ize zamky filtrovat podle libovolného sloupce.

Editace nebo pridani zamku vyvola okno editace zamki, viz 14.11 — ,Okno editace zamku*“

14.10. Okno seznam svatk

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka — Svatky .

Zobrazuje svéatky pouzivané v dochazce.

14.11. Okno editace zamku

Okno editace zamku (otevira se z okna seznam zamkd, viz 14.9 — ,Okno seznam zamk{") slouzi
k vytvareni a Gpravézamkd.

Zamek se vaze na hardwarovy terminal (viz 18.2 — ,Terminaly a prevodniky"), proto je tfeba mit
nejdiiv néjaky vytvofen. Né&které terminaly nepodporuji rozliSovani pfichodd a odchodl. Pak je
mozné zamek rozdélit na dva terminaly pfichozi a odchozi, je potfeba mit pro kazdy z nich terminal
v seznam terminal( (viz 18.7 — ,0kno Seznam terminal(“). Prvni terminal paky zapisuje pfichody a
druhy odchody.
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Pl |

Editace zamkd

Jméno: \chod o []Reverzng,
Zkratka: |VCH @ [IPlastovyy
[ 1Pfichozi a odchozi terminal je samostatn%
Terminal: Zamek - Vchod 9 D.@
<nevybrano> o 0

2 | Seznam priichodg (i)
dg

UloZeni upraveného nebo nového zamku

Zobrazi seznam prdichodd zamkem (viz 14.19 — ,Okno seznam priichodi*)

Nazev zamku

Nastavuije jestli je zamek reverzni

Nastavuje jestli je zamek plastovy

Nastavuje jestli je zamek rozdélen na dva terminaly (pfichozi a odchozi) nebo ne

Nazev terminalu (pfichoziho terminalu pokud je zamek rozdélen)

Tlacitko pro vybér terminalu (pfichoziho terminalu pokud je zamek rozdélen)

Tlacitko pro vybér odchoziho terminalu (aktivni pokud je zamek rozdélen)

Zkratka zamku, pouziva se jako pojmenovani sloupctl v okné povoleni priichodd (viz 14.8.1 —
~Export do zdmki“) a v okn& nadfazenych povoleni (viz 14.24 — ,0kno nadfazena povoleni*)
Nazev odchoziho terminalu (aktivni pokud je zamek rozdélen)

coceQeoeCceOee

e

Obrazek 14.1. Okno editace zamku

14.12. Okno seznam ¢asovych zén

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka — Casové zény .
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Seznam Casovych zdén

Jméno Zacatek zony Konec zény Dny zony
Sole 08:00 16:30 DO0ooome
Prac. tyden 08:00 16:30 [

Filtr na vSech sloupcich: Zacina hledanym retézcem [v] Rozsirené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Ffadkad | Filtrovat vybrané H Vynulovat filtr |0
E s @ @ %: Nahrani dat do zamkg € '1' (Ctri+A)

Tabulka se seznamem ¢asovych zén

Panel filtrace

Panel akci

Nahrani dat do zamk - spusti export do zamkd, viz 14.8.1 — ,Export do zamka{*.

Dny v tydnu, které Casova zéna povoluje (zaSkrtnuto). Jsou sefazeny od pondéli do nedéle.

L1
2]
e
4]
@

Obréazek 14.2. Okno seznam ¢asovych zén

14.13. Okno editace ¢asové zény

Okno editace casové zdény (otevird se z okna seznam casovych zén, viz 14.12 — ,0kno seznam
casovych zén"). Slouzi k vytvareni a Upraveé casovych zén.
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Editace asové zony

Jméno zény: |Prac. tyden a

Casovy interval platnosti zény:

od |08:00 @ Do [16:30 ®

Dny ve kterych zéna platr:
Po Ut St Ct Pa So Ne
C75) Ll Lo

Jméno Gasové zény - jméno, které se objevi pfi vyb&ru ¢asové zény v okné povoleni priichodu,
viz 14.23 — ,0Okno povoleni prichodu*.

Cas od kterého zona povoluje priichod zamkem.

Cas do kterého zona povoluje priichod zamkem.

Dny v tydnu, pro které ¢asova zéna povoluje priichod zamkem.

Zaskrtavaci pole povolujici prichod v nedéli, pokud je pole zaskrtnuto, je prichod v nedéli
povoleno, jinak ne.

eceoe @

Obrazek 14.3. Okno editace casové zény

14.14. Panel editace uvazku

Panel slouZici ke zméné Uvazku role dochazky nebo osoby dochézky.
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Uvazek denné

Pondéli [08:00 @ - [16:30 @
Utery [08:00 = - [16:30 H
Stfeda [08:00 = - [16:30 H
Ctvrtek (08:00 = - [16:30 H
Patek  |08:00 = - [16:30 H
Sobota [00:00 - - |oo:00 H
Nedéle [00:00 - - |oo:00 H

[ ]Pracuje ve statni svétk*e,

(4]
Predvyplnéni dvazku

Pracovni doba: [08:00@ [ - [16:30 @
Pouze prac. dmg Vyplnit @
L5)

Zacatek pracovni doby v pondéli

Konec pracovni doby v pondéli

Pracuje ve statni svatky - urCuje, zda osoba dochazky pracuje ve statni svatky, pfi urcitém
nastaveni dochazky (viz 14.25 — ,Nastaveni dochazky“[196]) ovliviiuje zda méa osoba pfistup
zamkem presto, Ze je statni svatek.

Data Uvazku

Pomocny generator - usnadnuje vyplnéni Gvazku tak, Ze vyplni bud vSechny nebo pouze
pracovni dny v tydnu zvolenym zacatkem a koncem pracovni doby.

Zapina predvyplnéni pouze pracovnich dnd.

Pfedvyplini Gvazek z nastanych hodnot generatoru.

Zacatek pracovni doby pro prfedvyplinéni.

Konec pracovni doby pro predvyplnéni.

20e

ceQe 00

Obrazek 14.4. Panel editace Uvazku

14.15. Okno seznam roli dochazky

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Role .

Nahrani dat do zamkd - spusti export dozamkd, viz 14.8.1 — ,Export do zamkd*.

14.16. Okno editace role dochazky

Okno editace role dochéazky (otevirhd se z okna role dochazky, viz 14.15 — ,Okno seznam roli
dochazky") slouzi k vytvareni a uprave roli dochazky.

Nazev role - nazev role dochazky. Nutné vyplnit pfed ulozenim.

Uvéazek denné - kopiruje se do osoby dochazky, pfi jejim zafazeni, pokud ho jiz neméla nastaven.
viz 14.14 — ,Panel editace Uvazku“.

14.17. Okno seznam osob dochazky

Okno editace osoby dochazky Ize otevfit z menu Dochazka - Osoby dochazky .
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Umoziiuje spravovat seznam osob dochazky a filtrovat dle libovolného ze sloupct.

Seznam osob dochazky

Jméno Prijmeni Datum narozeni Role v dochazce Uvazek
Adela Kratenova Student Po-Pa: 08:00-16...
osef Maovale 4.2.1989 Student Po-Pa: 08:00-16...

e
Filtr na véech sloupcich: | | ¥ Zaéina hledanym Fetézcem [v| RozéiFend
Filtr na aktualnim sloupci: Aktuadlni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 2 z 2 Fadkii  Od: | lﬁl Do: IE | Filtrovat wybrané || Vynulovat filtr 6
0% & 34X D (F10, 6, Ctrl+A, Ctr+P) g

Tabulka se seznamem osob dochazky
Panel filtrace
Panel akci

Zobrazi nahled tisku vykazu prace vSech zobrazenych osob za zadany mésic, vice viz 14.26
— ,Tisk dochazky*

cQoae@e®

Obrézek 14.5. Okno seznam osob dochazky

14.18. Okno editace osoby dochazky

Okno editace osoby dochazky (otevira se z okna seznam osob dochazky, viz 14.17 —,,0kno seznam
osob dochazky".) slouzi k vytvareni a Gpravé osob dochézky.
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Editace osoby dochazky
Osoba | Uvazek |

Osoba:

Jméno: |osef @ Priimeni: |Novak e
Datum narozeni: |4.2,1989 [N | Najl'tgH Detaily@‘
Role: ‘Student @|vH Vybrat 6‘

Zasilani upozornéni o prichodu

Telefon 1: [851001122 0| Zasilat upozornéni o prachodg
Telefon 2: | @| []2Zasilat upozornéni o prichoc®
E-mail: |novak@gmail.com @| []Zasilat upozornéni o priichodig
H Seznam prichod® X ; (F4) 4

KFestnijméno osoby dochazky

PFijmeni osoby dochazky

Datum narozeni osoby dochazky

Tlagitko pro vyhledani osoby, na které bude osoba dochazky zalozena

Tlagitko pro zobrazeni editace osoby, na které je osoba dochazky zalozena, viz 14.29 — ,Okno
editace osoby*

Vybérové pole obsahujici vybranou roli dochazky pro osobu dochazky a umoznuje vybrat ze
vSech roli.

Tlagitko pro zobrazeni seznamu roli dochazky, ktery umozni vybér role dochazky, viz 14.15 —
»Okno seznam roli dochazky*

Kontaktni telefon osoby dochazky

Volba zda odesilat upozornéni osoby o priichodu plastovym zamkem na kontaktni telefon
Druhy kontaktni telefon osoby dochazky

Volba zda odesilat upozornéni osoby o priichodu plastovym zamkem na druhy kontaktni telefon
Kontaktni e-mail osoby dochazky

Volba zda odesilat upozornéni osoby o priichodu plastovym zamkem na kontaktni e-mail
Tlagitko pro zobrazeni seznamu prichodd osoby dochazky, viz 14.19 — ,Okno seznam
prichodd“

Panel akci

60O RER Q@ @ OCOO0e

Obrazek 14.6. Okno editace osoby dochazky
Zasilat upozornéni o préichodu - zaskrtnutim tohoto policka u jednoho z telefonu, &i u e-mailu zapnete

odesilani upozornéni o priichodu editovanou osobou libovolnym plastovym zamkem pomoci sms
nebo e-mailu.

14.19. Okno seznam pruchodu

Okno seznam prilichod Ize otvefit z:

» okna seznam osob dochéazky, pfes kontext menu (viz 14.17 — ,Okno seznam osob dochézky").
Seznam pak zobrazuje prichody viech vyfiltrovanych osob dochazky.
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« okna editace osoby dochazky, pomoci tladitka v panelu akci (viz 14.18 — ,Okno editace osoby
dochazky“). Seznam pak zobrazuje viechny prlichody editované osoby.

¢ okna editace zamku, pomoci tlacitka v panelu akci (viz 14.11 — ,Okno editace zamku"). Seznam
pak zobrazuje v8echny prlichody danym zamkem.

UmozZiuje spravovat seznam prlichodu osob dochazky nebo zamku a filtrovat dle libovolného ze

sloupct.
[F] seznam Prichodd G-
Jméno Prijmenr Cas Prichodu | Typ Pruchodu Zamek | Editovano
Adela Kratenova 19.02.2014 10:08 Pfichod wvheod{smazana) |
|adela Kratenova 15.02.2014 18:05 |Odchod Wheod(smazénao) | [
Adela Kratenova 19,02.2014 20:32 [Plichod vheod{smazana) ]
G
\Adela Kratenova 20,02.2014 08:52 [Plichad Wheod{smazano) [ O
Adela Kratenowva 20.02.2014 17:53 |Odchod wvheod(smazana) ]
|adela Kratenova 22.,02.2014 0B:00 |Pfichod Vheod(smazanal | O
mdela Kratenova 22,02.2014 17:54 |0dchod vheod{smazana) Ll
Adela Kratenova 22,02,2014 18:21 |Pfichod WVhcod(smazana)
Adela Kratenova 22,02.2014 18:50 |Odchod Vhcod(smazéna) (5]
1]
Filtr na vSech sloupcich: | | ¥l Zaéind hledanym fetézcem v Rozsifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktudini sloupec: (nessfazenc)
Zobrazuji 10 z 10 fadk  od: | [ Dot =] | Filtrovat vybrané Vynulovat filtr P>
[ “| & @ & oopmit prichogy (F10, F6, Ctrl+A, Ctri+A, Esc, F1) g

Tabulka s priichody
Panel filtrace

Panel akci

Tlagitko pro dopInéni priichodd - doplni priichody osobam tak, aby se snaze tiskla dochazka
osoby, tlagitko je aktivni pouze pokud seznam zobrazuje prdchody jedné osoby dochazky
Editované prdchody jsou zobrazeny s zelenym podbarvenim.

Prichody dopln&né pomoci tlacitka doplnit priichody jsou podbarveny Gervené.

e oeeece

Obréazek 14.7. Okno seznam prdchodd

Tlagitko Doplnit prichody v panelu akci slouzi k doplnéni neuplnych dat o priichodech. Pokud
si majitel Cipu zapomene ,Cipnout* pfi odchodu, nema se pfichod s ¢im spéarovat a nelze vytvofit
vykaz prace (viz 14.26 — ,Tisk dochazky“). Proto Ize priichody doplnit napf. doplnit pfichod tam,
kde jsou za sebou dva odchody nebo naopak. Automaticky provadénda akce identifikuje osamocené
Pfichody a Odchody (kterym chybi odpovidajici odchod, resp. pfichod) a vytvofi novy priichod
oznaceny ¢ervenou barvou s éasem stejnym jako osamoceny prtichod, oviem zpoZdénym (v pfipadé
osamocenéiho pfichodu), resp. pfedsunutym (v pfipadé osamoceného odchodu) o tisicinu sekundy.

Tisk v seznamu priichodd (spousti se z panelu akci viz 1.10.2 — ,Klavesové zkratky standardnich
akci“) umoZiuje zobrazeni naledu tisku vyfiltrovanych poloZek v tabulce seznamu priichodd.

14.20. Okno editace priichodu

Okno editace priichodu (otevira se z okna seznam prlichod(, viz 14.19 — ,Okno seznam priichod*“.)
slouzi k vytvareni a Upravé prichod( osob dochazky.
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Editace priichodu ol G|
Osoba:  Novak josef o
zémek: |Vchod e~ .0
Cas priichodu: |18:50 22.02.2014 |BJ
smér préichodu: |0dchod e~

X Ho

Jméno vybrané osoby dochéazky, o jejiz prichod se jedna

Tlagitko pro vybrani osoby dochazky, o jejiz priichod se jedna
Vybérové pole se zamkem, kterym vybrané osoba dochazky prosla
Tlagitko pro vybér zamku, kterym vybrana osoba dochézky proSla
Pole pro editaci ¢asu priichodu

Vybérové pole se smé&rem priichodu

Panel akci

e COOe

Obrézek 14.8. Okno editace prichodu

14.21. Okno synchronizace zamkii

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Synchronizace zamku .

Synchronizace zamku

‘ Do zamk o ‘
‘ Ze zamkd 9‘
| a

Tal&itko exportuje povoleni prichodd a aktualni ¢as do zamkd, viz 14.8.1 — ,Export do zamka*
Pribéh synchronizace (importu/exportu)

Tlagitko importuje seznam prichodl ze zdamkd, viz 14.8.2 — ,Import ze zamka{*“.

Panel akci

1]
2]
(3]
4]

Obrazek 14.9. Okno synchronizace zamkd

. Varovani

V zavislosti na poftu a verzi pfipojenych termindld mlze synchronizace trvat delsi
dobu(fadoveé i minuty).

14.22. Okno lidé v budové

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Lidé v budové .

Okno zobrazuje seznam vsech lidi, ktefi jsou podle prlichodll ze zamkd zrovna v budoveé.
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Lidé v budové

Jméno Prijmeni Cas pipnuti
Zuzana Sibravova 21022014 18:50
Q
Filtr na vSech sloupcich: Zacina hledanym retézcem [v] Rozsitené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 0 z 0 Fadkd ‘ Filtrovat vybrane | ‘ Vynulovat filtr g

@ OkamZité staZeni dat z plastovych zémkg |3 (i)| (F10, F6, Ctrl+A) g

Tabulka se seznamem lidi, ktefi se pravé nachazi v budové

Panel filtrace

Panel akci

Tlagitko pro okamzity import dat ze zamkd, viz 14.8.2 — ,Import ze zamk{*“

cooee

Obrazek 14.10. Okno lidé v budové

1) Dilezité

Pravdivost dat je zavisla na tom, kdy probé&hl posledni import dat ze zamka (viz 14.8.2 —
Jmport ze zdmkd*“). Import mlzete spustit tlacitkemOkamzité staZeni dat z plastovych
zamkd.

14.23. Okno povoleni priichodu

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka — Povoleni prichodu .

Povoleni prichodu umoZnuje nastavit uréity zamek tak, Ze povoli prichod pro kaZdou osobu
dochazky urcené role, pokud se pokus o priichod stal v ¢ase spadajicim do uréené ¢asové zény.

Casova z6na, se kterou se povoleni priichodu exportuje, miiZze byt poupravena tak, Ze reflektuje
statni svatky v tydnu, pro ktery se data exportuji. Toto chovani Ize ovlivnit nastavenim modulu
dochézka (viz 14.25 — ,Nastaveni dochazky" [196]).
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Povoleni priichodu

Nazev role a VCH VYCH 3]
Student Sole O |soNe a
Uklizeéka |+ @
Filtr na vSech sloupcich; |SoNe h Fetézcem [¥] Roz&ifené
etz : Ty 5] 5

Filtr na aktualnim sloupci: Prac Tydf.rl —roap——— (Nesefazeno)
Zobrazuji 0 z 0 radka Vynulovat filtr

= @ Nahrani dat do zémk@ 3¢ ||(i) (F10, F6, Ctrl+A)

Nahrani dat do zamk - spusti export do zamkd, viz 14.8.1 — ,Export do zamka{*.

Sloupce s nazvy roli - kazdy fadek odpovida roli, jejiz nazev je v prvnim sloupci.

Zkratky zamkd - kazdy sloupce odpovida zamku, jehoz zkratka je v hlaviGce.

Pfifazena ¢asové zb6na - roli ,Student” je pro zamek se s zkratkou ,VCH" pfifazena role,SoNe".
Vybér ¢asové zdny - pomoci vybérového pole Ize pro zamek ve sloupci a roli dochazky v
fadku pfiradit ¢asovou zonu. To zajisti, Ze po uloZeni a nahrani dat do zamkl budou mit osoby
dochéazky z role ,Uklizeka“ povoleni priichodu zamkem ,VCH* v této ¢asové zoné.

ZruSeni povoleni - vybranim prazdné hodnoty se povoleni priichodu zrusi.

Bez povoleni - osoby dochazky z role ,Uklizecka* nemaji povoleni prichodu zamkem,VCH*.

ooceOoe
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Obrazek 14.11. Okno povoleni priichodu

1) Dilezité

Pokud maji byt povoleni prichodu ve statni svatky nastaveny vdzy spravné, je potieba
exportovat data do zamkd minimalné jednou za 6 dni. Export pro velké mnozstvi osob trva
delSi dobu, po kterou jsou zamky nepouzitelné. Proto se export neprovadi automaticky.

14.24. Okno nadfazena povoleni

Okno Ize vyvolat z menu Dochazka - Nadfazena povoleni .

Nadfazena oprvanéni umoziiuji jemnéjsi rozdéleni povoleni priichodl napfi¢ osobami dochazky. Ke
kazdému zamku je mozné piifadit odliSna nadfeznad povoleni pro riizné osoby i v pfipadé&, jsou-li
ve stejné roli dochazky. Naproti tomu nadfazené povoleni neberou ohled na €as - povoluji/zakazuji
prichod v libolvném ¢Gase.

Nadfazena povoleni maji navic vyssi prioritu nez povoleni priichodu. To znamena, Ze pokud ma role
dochézky povolen pristup néjakym zamkem a osoba dochézky s touto roli ma nadfazené zakazani,
tato osoba nema povolen priichod danym zamkem. Obracené, pokud role nema priichod povolen,
ale osoba mé& k zadmku nadfazené povoleni, smi zamkem kdykoliv projit.
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Nadiazena povoleni

Jméno osoby

Kratenova Adela
Drahotova Jindriska

w o r

Filtr na viech sloupcich: | | Zatind hledanym fetézcem [¥] Rozsifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 0 z 0 Fadkn ‘ Vynulovat filtr

H @ Povolit vSechny zamkg, | Povolit zame® | Zakizat zamejg || Nahrani dat do zémkf@

Povolit vSdechny zamky - povoli vdechny zamky pro osoby, které odpovidaji vybranym fadkim
Povolit zamek - vytvofi nadfezené povoleni pro vSechny osoby a zamky, které odpovidaji
vybranym sloupclim

Zakéazat zamek - vytvofi nadfezené zakazani pro vSechny osoby a zamky, které odpovidaji
vybranym sloupclim

Nahrani dat do zdmkd - spusti export do zamkd, viz 14.8.1 — ,Export do zamk{*

Sloupec se jmény osob dochazky

Sloupce reprezentujici povoleni pro jednotlivé zamky

Nadfazené povoleni priichodu zamkem se zkratkou VCH pro osobu jménem Kratenova Adela
Nadfazené zakazani priichodu zamkem se zkratkou VYCH pro osobu jménem Kratenova Adela
Pro zamek se zkratkou BOC a osobu jménem Kratenova Adela neexistuje nadfazené povoleni
ani zakazani

Panel filtrace

2 0eQeAEeC & o0oe

Obrazek 14.12. Okno nadfazena povoleni

Nadfazené povoleni pro osobu v fadku a zamek ve sloupci je urCeno tfi-stavovym zaSkrtavacim
polem v bufce s podbarvenim daného rfadku a sloupce. Jak je vidét na obrazku, jsou tfi moznosti:

¢ Zadné podbarveni, zaSkrtavaci pole prazdné - bez nadfazeného povoleni nebo zakazani, to jestli
osoba miZe projit se uréuje z nastaveni povoleni préichodu pro jeji roli v okné povoleni priichodu,
viz 14.23 — ,0kno povoleni priichodu®.

« Cervené podbarveni, zaSkrtavaci pole obsahuje ikonku ve tvaru pismena ,x“ - nadfazené zakazani,
osoba dochazky v daném Ffadku nema povoleni projit timto zamkem a to v jakykoliv ¢as

« zelelné podbarveni, zaSkrtavaci pole obsahuje ikonku ve tvaru fajfky - nadfazené povoleni, osoba
dochazky v daném rfadku ma povoleni projit timto zamkem a to v jakykoliv Cas

Stavy bunky se zaSkrtavacim pole je mozné ménit bud' kliknutim na ni nebo jeji oznacenim a pak
stiskem klavesy MEZERNIK nebo X. Pfi oznageni vice bufiek Ize pomoci t&chto klaves ménit stav
vSech bunék naraz.

i Tip

Pro malé spole¢nosti s malym poétem osob a zamkd mlzZe byt snaZ3i pouZivat pouze
nadfazena povoleni misto povoleni priichodu.

14.25. Nastaveni dochazky

Okno Ize vyvolat z menu Systém — Nastaveni -~ Dochazka .
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ol |

Nastaveni dochazky

Narok na FKSP uréen z dochazky g
[ ] Odecitat éas obéda od pracovni doby )
Nastaveni statnich svatkl
) Ignorovat statni svatky (max 15 éas. zén)
® Statni svatek jako nedéle (max 15 éas. zén)

) Statni svatek podle uvazku (max 7 as. zén)

3]

H X @

© Narok na FKSP urCen z dochézky - pokud je zatrzeno, je pfi rozhodnuti, zda ma stravnik narok
na prispévek FKSP zjisténo, zda se ke stejné osobg, ke které se vaze stravnik, vaze i osoba
dochazky. Pokud ano, ziska stravnik narok na FKSP v pfipadé, Ze ma alespon jeden priichod v
den obéda. Pokud osoba dochazky neexistuje stravnik ma narok na FKSP vzdy. Vice viz 4.19.3
— ,Z&loZka detailu”.

®  Odecitat Cas obéda od pracovni doby - pokud je zatrzeno, v tiskové sestavé dochazky se
z&konna doba na obéd odecita od doby mezi pfichody a odchody a vysledkem je pracovni doba
bez doby na obéd. Pokud neni zatrzeno zahrnuje pracovni doba v sestavé i zdkonnou dobu
na obéd.

Zakonna doba na obéd je definovana zakonikem prace (Zakon ¢&. 262/2006 Sb., Cast &tvrta,
Hlava lll, 888 - §89). Program zapocitava 30 minut pfestavky za kazdych 6 hodin stravenych
v budové (nepocitaje pferuseni).

® Nastaveni statnich svatku:

« Ignorovat statni svatky - pro statni svatky plati stejna povoleni priichodd, jako kdyby v dany
den svatek nebyl.

« Statni svatek jako nedéle - pro statni svatky plati stejnd povoleni priichodd, jako kdyby dany
den byla nedéle.

« Statni svatek podle uvazku - prichody jsou ve statni svatek povoleny pokud mé osoba
dochazky v Uvazku nastaveno, Ze pracuje ve statni svatky.

Obréazek 14.13. Nastaveni Dochazky

1> Vystraha

a

Pfi nastaveni Statni svatek podle uvazku se snizi maximalni poCet ¢asovych zé6nz 15na 7.

14.26. Tisk dochazky

Tisk dochazky je typicky generovan z prichodll zaznamenanych v zamcich, které si aplikace
importuje(viz 14.8.2 — ,Import ze zadmk{*). Sestavu dochézky Ize tisknout ve dvou verzich:

» Vykaz prace - dle priichodi: generuje se v Seznamu osob dochazky. Obsahuje seznam viech dni
v daném meésici, ke kazdému dni je uveden prvni pfichod a posledni odchod dané osoby v dany
den. Déle je vypocten celkovy ¢as preruseni pobytu v budové, odpracovana doba (od které mize
byt odecten €as na povinnou pauzu, viz 14.25 — ,Nastaveni dochazky") a celkovy €as pfescasu,
je-li u osoby vypInén tvazek, dale pak riizné souéty zobrazenych ¢asu.

Chybi-li osobé v dany den pfichod nebo odchod, dopini se podle nasledujicich pravidel a v tisku
vyznaci kurzivou:
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« Je-li prvnim priichodem v dany den vnitfni prlichod, je tento povaZzovan zaroveii za pfichod do
prace.

« Je-li prvnim priichodem v dany den odchod, je odpracovana doba pocitana od ptinoci.

 Je-li poslednim priichodem v dany den pfichod nebo vnitini priichod, je odpracovana doba
pocitana do ptinoci nasledujiciho dne.

« Je-li poslednim priichodem v dany den vné&jsi prlichod, kterému nepfedchazi odchod, je tento
povazovan zaroven za odchod z préace.

» VWykaz prace - s doplnénim podle tvazku: generuje se v Seznamu osob dochazky Obsahuje
seznam vSech dni v daném mésici, ke kazdému dni je uveden prvni pfichod a posledni odchod
dané osoby v dany den. Dale je vypocten celkovy Cas preruSeni pobytu v budové, odpracovana
doba (od které mize byt odecten ¢as na zakonnou dobu na obéd, viz 14.25 — ,Nastaveni
dochazky“) a celkovy Gas pres€asu, je-li u osoby vyplnén (vazek, dale pak rizné soucty
zobrazenych ¢asl.

Jestlize chybi pfichod nebo odchod, je tento doplnén podle tvazku dané osoby.

» Seznam prlchodl osoby: generuje se v okné Seznam prlchodd. Obsahuje seznam v3ech
vyfiltrovanych prdichod( vybrané osoby nebo zamku v zadaném obdobi (co priichod, to fadek).

Pfi snaze vygenerovat sestavu dochazky se mlizeme setkat s problémem, Ze data nemuseji byt
uplna a je tfeba je doplnit. Tla¢itko Doplnit prichody v panel akci okna seznam prlichod( (viz 14.19
— ,Okno seznam prlichodd“) umoziiuje doplnit napf. pfichod tam, kde jsou za sebou dva odchody
nebo naopak. Automaticky provadéna akce identifikuje osamocené Pfichody a Odchody (kterym
chybf odpovidajici odchod, resp. pfichod) a vytvofi novy priichod oznaéeny ervenou barvou s ¢asem
stejnym jako osamoceny prlichod, oviem zpozdénym (v pfipadé osamocenéiho pfichodu), resp.
pfedsunutym (v pfipadé osamoceného odchodu) o tisicinu sekundy. Doplnéné prlichody Ize dale
editovat, aby tisk dochazky byl co nejblize realité.

V tisku vykazu prace jsou editované poloZky vyznaceny kurzivou. Statni svatku, soboty a nedéle
jsou vyznageny tucné.

14.27. Okno editace €asu synchronizace

Okno Ize vyvolat z menu Systém — Nastaveni — Cas synchronizace .

Okno umoZniuje nastavit ¢asy synchronizace zamkd, které provadi aplikace na pozadi.
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Modul Dochazka

Editace €ast synchronizace

Posledni synchronizace probéhla: 23.02.2014 17:0@
Nastavte, kdy se maji stahovat data ze zamk
Bé&hem této doby bude znemoznéna prace se zamky

Cas synchronizace

07:00
03:00

s BX & @

Panel akci
Tabulka obsahujici seznam €ast synchronizace
Datum a Cas, ve kterém probéhla posledni synchronizace

Pfida novy rfadek do tabulky
Ulozi seznam &asll synchronizace

oocQ@ee

Obréazek 14.14. Okno editace Casu synchronizace

. Varovani

Od zadatku do konce synchronizace zamki nebude moZné pracovat se zamky. Neni proto
vhodné nastavit pravidelné synchronizovani tak, aby se provadeélo prilis Casto nebo tak, aby

se konec jedné synchronizace prekryval se zacatkem druhé.

14.28. Okno adresar osob

Okno Ize vyvolat z menu Piehledy - Adresar osob .

[ Adresar osob @27 e T ) L

Trida Jméno | Prijmeni Datum ... E-mail Telef...| Tele...| Ulice | Obec

PSC (Var. sym..|ID..| T

oA [losef |Novak |4.2.1989 |novak@gmail.com |B5100...

Q
Filtr na véech sloupeich:  |ose [v] Zaéing hledanym retézcem [¢] Rozsifené
Filtr na aktudlnim sloupci: Aktudlni sloupec: [nesefazenc)
Zobrazuji 1 z 1273 fadkG  Odk |E| Do: [=] Filtrovat wybrané | | Vynulovat filtr o
|12 % %D (Ctri+A) g

@ Tabulka s osobami
8  Panel filtrace
® Panel akci

Obrazek 14.15. Okno adresar osob
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14.29. Okno editace osoby

Okno editace osoby (otevira se z okna adreséar osob, viz 14.28 — ,Okno adreséaf osob".) slouzi k
vytvareni a Gpravé zaznam( o osobach.

Poznamka

V sekci Nastaveni AJS Ize zaSkrtnout volbu "Anonymizovat data". Pokud je tato volba
zaSkrtnutd, nejsou do internetového systému odesilana zadna osobni data stravnika (jméno,
prijmeni, datum narozeni, €islo Uctu, adresa, telefon, e-mail, variabilni symbol) a tato budou
i z webu vymazana. Stravnik se stale bude moci pfihlasit a pouzivat svij et pomoci zde
uvedeného prihlaSovaciho jména, resp. hlavniho Uctu.
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] Editace osoby &

Jméno: ilosﬂ 0 Prijmenit  [Movak al
Datum narozeni: [4.2.198% | TFida: [0 A |g|| iédna’@” |
Bankowni spojeni Internet
o UZiv. jméno: 6338501275 (9}
Standardni zpusob platby: | |g
Heslo: |

Cislo tétu: - | ¢ (8]
Variabilni symbol: | |

Stav hesla: zadné

Tisk | [ |Poslat heslo na web

IDM Adresa, telefon, e-mail spojeni
pridat ® Ulice a &.pa |
[ Zwaceno ] ¢ e
5 ] 1o H
A T Telefon 1: 851001122 Bakalari 1D
1 Telefon 2: Q Vymazat@
| Historie® | - — ¢k !
E-mail: [novak@gmai.com |1 Posli e-mail
i2]
ﬂ [%;ﬂ Stravniigp Eﬂ Osoba dochdzkg x (i) o

© Jméno osoby

@  Pfijmeni osoby

® Datum narozeni osoby

@  Vybérové pole tfidy, do které je osoba zafazena.

@  ZruSi zafazeni osoby do tfidy

@ Panel editace bankovniho spojeni osoby

@ Mozné zpUsoby platby: Inkaso, Inkaso sb&rnym tctem Ceské spofitelny, SloZzenkou, Fakturou,
Srazkou, Jiny (trvaly pfikaz, jednorazovy platebni pfikaz, pokladna pfijem).

® Ucet k aktualnimu mésici. Pfi zadani bankovniho spojeni je kontrolovana formalni platnost &isla
Gctu (tzv. modulo 11)

@ Uzivatelské jméno do iAJS je osobé pridéleno pfi ulozeni, pokud ho dosud neméla.

@ ID pro navazani do systému Bakalafri

@  ZruSi sparovani osoby se systémem Bakalafi

@ Seznam /IDM. Dvojklikem na konkrétni IDM Ize otevfit informace o tomto médiu. Informace o
IDM, které byly v historii pfidéleny této osobé Ize zjistit z kontextového menu, které se zobrazi po
klepnutim pravym tlacitkem mySi na seznam. Obé tyto operace vyzaduiji licenci na modulAJS.

® Pfida osobé nové IDM (viz 13.19 — ,Okno Pfidat IDM"). Operace nevyzaduje licenci na modul
AJS.

@  Odebere osobé oznacené IDM. Operace je pfistupna pouze s licenci na modul AJS.

®  Prohlasi oznacené IDM osoby za ztracené. Operace je pfistupna pouze s licenci na modul AJS.

®  Zobrazi historii oznaceného IDM.

® Panel akci

® TlaCitko, které otevie editaci stravnika, pokud k editované osobé existuje, jinak se zepta na

jeho zalozeni
® TlacCitko, které otevre editaci osoby dochazky k editované osobé, pokud neexistuje zepta se na
jeji zalozeni

Obrazek 14.16. Okno editace osoby
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Kapitola 15. Modul Internet
15.1. Uvod

Modul Internet slouzi ke komunikaci se strankami www.jidelna.cz [https://www.jidelna.cz], kde je
mozné vystavovat jidelni listek a stravnici zde mohou objednévat stravu a prohliZet historii svych
odbérd. Je mozné zde také prohlizet dalSi Udaje, které jidelna o stravnicich eviduje (adresa, e-
malil, telefon, stav konta, €. UCtu a variabilni symbol). Stravnici také mohou pouzit mobilni aplikaci
Jidelna.cz [https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna] (https://play.google.com/
store/apps/details?id=cz.barda.jidelna).

V soucCasné verzi je nutné synchronizaci dat se serverem provadét ruc¢né (viz 15.3 — ,Nastaveni
Internetu®).

15.2. Pfistupové udaje stravnikii

Pokud povolite stravniklim provadét odhlasky ¢i objednavky pres Internet, je dlleZité dat stravnikiim
jejich uzivatelska jména a pocatecni vygenerovana hesla. Stravnici si pfi prvnim pfihlaseni na
Internetu musi heslo zménit. Pokud heslo zapomenou, mohou si nechat vygenerovat a nové pres
Internet a zaslat na e-mail. Podminkou je mit v systému platny e-mail. Heslo Ize vygenerovat téz v
jidelné. Hromadné Ize uZivatelska jména a hesla vytisknout z evidence stravnik( - (viz 4.18 — ,,Okno
evidence stravnik(“), jednotlivé Ize Udaje zobrazit a upravit v okné stravnika na zaloZce zakladnich
Gdajll (viz 4.19.1 — ,Zalozka zakladnich Gdajd").

15.3. Nastaveni Internetu

Okno Nastaveni Internetu Ize vyvolat z menu Systém - Nastaveni - Internetu. Vedle nastaveni
modulu je v tomto okné také mozné rucné spustit synchronizaci se serverem a pfipadné znovu
odeslat nékteré informace (viz nize).
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Modul Internet

Nastaveni Internetu

Zapnuti a vypnuti placenych sluieb na www.jidelna.cz
Na kolikaty den od aktualniho data smi stravnik odhlagovat: |2 @/ [v] Povolit odhlasky 02.08.2018

Na kolikaty den od aktualniho data smi stravnik objednavat: |3 @| [v| Povolit objednavky 03.08.2018
Cas zlomu objednavani (HH:MM): [15:00 | @

Zprava pro objednavajici
Obédy se vydavaji vidy od 11:30 do 13:45.

Prosim, platte véas (do 10. kaidého mésice). Kdo nebude mit 15.|2a|:|.§|cen0r nedostane obéd!

Zprava plati do: Zprava plati do odvolani g

Zapnuti / vypnuti doplikevych sluzeb

Zobrazit informace o spotfebnim kosi (sluZba je zdarma)
Zobrazit informace o cenach jidla (sluZba je zdarma)
Zobrazit informace o platbach stravnika (sluZba je zdarma)

Pfi objednavani kontrolovat konto (sluZba je zdarma) e

Povolit zalohovani v Cloudu @

Synchronizace
[[] synchronizovat automaticky kaZdych minut ze stanice: Servis ‘ Tento PC H ‘ e

Datum a ¢as posledniho Uuspé&sného exportu: 2018-07-18 12:53:24
Datum a ¢as posledniho uspé&sného importu: 2018-07-18 12:53:18

nchronizovat vs Pokrogilé meZnosti synchronizace nchron, at okamzité
1] MM@MMJ%MM& cz] nebo

v_mobilni_aplikaci Jidelna.cz [https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna]
HI’%S //pIay google com/store/apps/detalls’7|d cz. barda jldelna) Nastavu1e seu=z1da e sluzba

@ Umoziuje povolit objednavanl stravy na portale wwwudelna cz [http: //wwwpdelna cz] nebo

v mobilni aplikaci Jidelna.cz [https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna]

(https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna) Nastavuje se, zda je sluzba

zapnuta a od kolikatého dne je stravnikdim povoleno objednavat (ménit druh).

Cas zlomu uréuje, kdy dojde k posunu povoleni odhlasek a objednavek.

Zprava pro stravniky se zobrazuje jednak pfi zobrazeni jidelniho listku popfipadé prihlaseni

na portale www.Jidelna.cz, jednak v aplikaci Objednavky na objednavkovém boxu. V textu Ize

pouzivat zakladni HTML tagy.

® Omezeni zobrazovani zpravy stravnikim. Lze nastavit neomezenou platnost pomoci
zaSkrtavatka "Zprava plati do odvolani".

@ Zde Ize zapnout nebo vypnout nékteré dopliikové sluzby tykajici se zobrazeni informaci na
internetu. PFi zapnuti volby "P¥i objednavani kontrolovat konto" je nutné odesilat také ceny jidel.
Kazdému stravnikovi je vytvofeno tzv. "Konto pro objednavani”, které sestava z jeho preplatku
budouciho pro budouci mésic v systému, ke kterému se pricte pfipadny povoleny debet a zaloha
(podle nastaveni jeho skupiny). Doplrikové sluzby nejsou zapocitany!

@ Sluzba zalohovani v Cloudu je zpoplatnéna a musi byt nejprve objednana telefonicky na 241
495 088 nebo info@barda.cz. Pro uzivani Cloudu a Zalohy pro pfenos je nutné mit tuto polozku
zapnutou.

®  Automatickd synchronizace miZe byt povolena pouze na jednom poditadi, ktery musi byt
zapnuty a musi na ném byt spustén systém Jidelna. Vybér pocditate miZete provést pomoci
tlacitek Tento PC a ..., které otevie seznam stanic. Program pak vzdy jednou za zadany interval
provede synchronizaci vSech dajl v systému a na portale www.Jidelna.cz.

© Tlagitko které vyvola synchronizaci VSECH odesilanych Gdajl ze systému Jidelna. Tato akce
mUzZe trvat velmi dloho (v fadu jednotek az desitek minut) a silné doporucujeme ji pouZivat
pouze po dohodg s technikem firmy Barda SW, HW s.r.o.!

@ Otevie podokno, kde je moZné vynutit odeslani uréitych skupin Gdajd ze systému Jidelna a

Obrapektdisaw\@LiteNastavéhidiggsoeatpo uloZzeni pouze oznadeny k odeslani. Odeslany budou pfi
nejblizSi synchronizaci.

@  Spusti klasickou synchronizaci idaji mezi systémem Jidelna a portalem www.jidelna.cz.

co
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Modul Internet

. Varovani

Pokud spustite funkci Synchronizovat vSe, pfipadné v PokroCilych moZznostech
synchronizace zaSkrtnete synchronizaci Objednavek na budoucnost, dojde k oznaceni
vSech objednavek v systému Jidelna jako zménénych a po jejich exportu na internet
budou zahozeny vSechny zmény, které provedli stravnici na internetu od posledni
synchronizace!

Spravny postup, je-li potfeba pouZit téchto funkci, je

1. Vypnout moznost OdhlaSek a Objednavek a provést standardni synchronizaci.

2. Nastavit, pfipadné zmeény v sycnhronizaci a uloZit je (pfipadné dat synchronizovat vse).
3. Znovu zapnout Odhlasky a Objednavky a spustit synchronizaci.

Zakladnim nastavenim je zapnuti &i vypnuti jednotlivych sluzeb. Povoleni objednavek jidel znamena,
Ze stravnici si na Internetu nebo v mobilni aplikaci Jidelna.cz [https://play.google.com/store/apps/
details?id=cz.barda.jidelna] (https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna) mohou
pfihlasit stravu, ¢i zménit pfihladSeny druh stravy. Povoleni odhlaSek znamena, Ze stravnici mohou
na Internetu zrusSit objednavku jiz objednaného jidla. Neni-li vybrdna Zadna sluzba, odesilaji se na
Internet vSechny informace (o jidelnég, jidelni listky, spotfebni koS, ...) ale systém bude bez moznosti
odhlasovéani a objednavani.

4> Vystraha

Povoleni sluzeb je vniméno jako zavazna objednavka. Vyuzivani sluzeb Internetového
objednavani a Cloudu je zpoplatnéno dle aktuélniho ceniku firmy Barda SW, HW s.r.o. [http://
www.barda.cz/cenik.php] (http://www.barda.cz/cenik.php). Vystavovani listku bez objednani
je zdarma.

15.4. Pfehled souborui s objednavkami z WEBuU

Okno Prehled soubor( s objednavkami z WEBU Ize vyvolat z menu Pfehledy - Pfehled vzdalenych
objednavek - Internetu. Vedle prohlizeni seznamu importd je v tomto okné také mozné ruéné
spustit synchronizaci se serverem, nebo prohlizet seznamy objednavek vybraného importu.

203


https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna
https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna
https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna
http://www.barda.cz/cenik.php
http://www.barda.cz/cenik.php
http://www.barda.cz/cenik.php

Modul Internet

Piehled soubori s objednavkami z WEBuU

Datum a €as vygenerovani Celkovy poéet zaznamil ol Poéet nezpracovanych zaznamu a
11.05.2011 20:29 10| 2
11.05.2011 20:32 8| 2
Filtr na véech sloupcich: | | Zacina hledanym retézcem [v] RozSifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 2z 2 Fadkii  Od: Do:
‘ Synchrl:mizace S |ntErnEtEer [FB, F1 D] J

oCOQCOe

Pocet objednavek v souboru

Pocet objednavek v souboru, které nebyly zapracovany
Tlagitko pro spusténi synchronizace

Panel filtrace

Panel akci

Obrazek 15.2. Prehled soubord s objednavkami z WEBuU

15.5. Objednavky z importu

Okno objednavek z importu slouzi k prohlizeni provedenych vzdalenych objednavek.

Objednavky z importu - 2011-05-11 20:32:48

(ol . g |

oCOQCOe

(F€) 4

Stav zpracovani objednavig Objednavka na datum Stravnik Druh jit:llgI MnoZstvi | Datum a éas nbjednévl@'
Zpracovano 13.5 2011 BARDA BOHUMIL |Obéd 1 0/11.05.2011 20:32
Objednavka na den nenalezena|14.5.2011 BARDA BOHUMIL 1|111.05.2011 20:32
Zpracovano 16.5.2011 BARDA BOHUMIL |Obéd 1 0/11.05.2011 20:32
Zpracovano 17.5.2011 BARDA BOHUMIL |Obéd 1 0/11.05.2011 20:32
Zpracovano 18.5.2011 BARDA BOHUMIL |Obéd 2 1/11.05.2011 20:32
Zpracovano 19.5.2011 BARDA BOHUMIL |Obéd 2 1|11.05.2011 20:32
Zpracovano 20.5.2011 BARDA BOHUMIL |[Obé&d 1 1|11.05.2011 20:32
Objednavka na den nenalezena [21.5.2011 BARDA BOHUMIL |[Ob&d - USS| 1[11.05.2011 20:32
Filtr na véech sloupcich: | | Zacina hledanym retézcem [v] Rozsirené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 8 z 8 Fadkl  Od: Do: 9

Sloupec, ktery obsahuje stav zpracovani konkrétni objednavky
Sloupec, ktery obsahuje druh jidla, ktery byl objednan
Sloupec, ktery obsahuje datum a Cas provedeni objednavky
Panel filtrace

Panel akci

Obrazek 15.3. Objednavky z importu
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Modul Internet

MoZzné stavy zpracovani jsou nasledujici
» Zpracovano - Objednavka byla zpracovéna.

» Nespravné udaje v XML souboru pfi importu objednavky - Importovana data obsahuji chybu ve
struktufe - kontaktujte servis.

» Objednavka na den nenalezena - Pro vybrany den neexistovala v dobé importu zadna objednavka
(a tudiz nemonhlo dojit k jeji zméne).

» Objednavka byla provedena dfive, nez aktualni objednavka - Objednavka byla provedena dfive,
nez aktualné platna objednavka.

» Pokus 0 zménu zamcené objednévky -

15.6. Obsah exportniho souboru pro internet

Obsah exportniho souboru ma spole€nou cast a Casti, které zavisi na licencovanych modulech.
Spole€né ¢asti jsou:

Informace o souboru:

+ prihlaSovaci jméno do operacniho systému (hostname),

lokalni ip adresa,

» jméno pfihlaSeného uzivatele v jidelng,

* verze javy,

* typ virtualniho stroje.

Informace o SW a nastaveni iAJS:

* registracni Cislo jidelny,

e *nazev jidelny,

* *verze programu,

* licencované moduly,

« *adresa pfihlaSené instituce, telefon, email, www stranky, ICO, DIC
» *jméno vedouci(ho) jidelny,

e *jméno hlavni kucharky,

» *bankovni G&et jidelny (z nastaveni pfihlaSené instituce),
 *zprava pro uzivatele vcetné platnosti,

» *technické parametry (povoleni sluzeb - zobrazovani cen, kontroly penéz, zobrazeni spotfebniho
koSe, odhlaSovani za, pfihlaSovani za, €as uzavieni objednavek, typ vydeje a typ IDM),

» **aktualni mésic.

Smazané polozky (id stravnik(, chod(, druhd, receptd).
Webova prezentace:

» *ySeobecné informace,

 *provozni fad.
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Modul Internet

Jidelni listky:
* skupiny jidel (id, nazev),
 kategorie nutri¢nich hodnot (id, pofadi, ndzev, jednotka),

 *receptury (autor, id, id skupiny, nazev, po€et porci, postup pfipravy, nutricni hodnoty (kategorie,
spotfebni norma, mnozstvi, hmotnost), spotfebni norma, jednotka)

 *suroviny (ndzev, jednotka, mnozstvi (hodnota, spotfebni norma),

» *Casy (id, nazev, poradi, zda je hlavnim jidlem, od, do, zda je smazéan),
 *druhy (id, oznaceni, poradi, nazev, id chodu),

 *chody jidla (id, pofadi, ndzev, sloucit pod),

 *listek (jidla) (datum, id druhu, vydej od, vydej do, zda Ize objednat, skupiny poloZek (id, poloZky,
nazev receptu, alergeny)),

Je-li v Nastaveni internetu povoleno zobrazeni cen jidel, exportuje se:
 datum objednéavky,

* id druhu,

 spotfebni norma,

+ zakladni cena,

» vécna reZzie,

* mzdova rezZie.

Je-li v Nastaveni internetu povoleno zobrazeni plateb, exportuje se:
» **datum,

o **Castka,

* **popis,

kazdé polozky, kterou ma stravnik uvedenu v pfehledu plateb (posilaji se pouze nové vytvorené
nebo zménéné Udaje).

Je-li v Nastaveni internetu povoleno zobrazeni spotfebniho koSe, exportuje se:
* meésic,

* rok,

* jednotlivé kategorie (id, nazev, splnéno procent).

Je-li licencovan modul 10 - Internetovy nahled nebo 15 - Internetové objednavky, posilaji se navic
Udaje osob:

e id,

e **méno,

* **fida,

* heslo,

» **¢islo Gctu,

» **telefony, email, adresa,
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» **yariabilni symbol,

e seznam IDM.

Je-li kromé vySe uvedeného licencovan navic modul 3 - Stravnik nebo 4 - Hromadny stravnik, posilaji
se Udaje o skupinach stravnik(:

* Cislo,

* nazev,

* spotfebni norma,

» **povoleny debet, pocet dnd, po které se nekontroluje, zapoéitani zalohy do debetu,
a Udaje o stravnicich a jejich objednavkéch:

* Cislo skupiny,

» **stav konta ke konci aktuélniho meésice,

» **z3loha,

» **plokace,

» **maximalni poCet porci,

« historické Gdaje pro aktualni a budouci mésic (Uétovani reZie, prispévek, zisk, dph, soudet piijmu
a vydajl z konta),

» **gbjednavky (stravnik, datum, chod, druh, stav, mnozstvi, odebrani, zdroj zmény).
Je-li kromé& modultl 10 a 15 licencovan navic modul 23 - Skolni platby, posilaji se (idaje o aktivitach:
* Cislo,

* nazev,

 vedouci,

 poradajici instituce,

* cena a splatnost,

+ zacéatek a konec aktivity,

* infromace o placeni na miste,

 informace o uzavreni,

* specificky symbol,

» seznam asistentd],

+ seznam Gcastnikd,

» seznam plateb Géastnikd,

« seznam pfispévkd ucastnikd,

a o evidovanych fakturach:

* instituce,

» datum splatnosti,

« variabilni, specificky a konstantni symboly,
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» Fadky faktury (€astka, Cislo osoby, které se tyka, druh, aktivita, které se tykd).

Poznamka

Udaje oznatené ™" mlZe vidét kazdy navstévnik prezentace Vasi jidelny
na www.jidelna.cz [https://www.jidelna.cz] nebo v mobilni aplikaci Jidelna.cz
[https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.jidelna]  (https://play.google.com/
store/apps/details?id=cz.barda.jidelna). Udaje oznacené "**" mlizou vidét pouze pfihlaSeni
uzivatelé (tedy ti, kterym jste poskytli pfihlaSovaci Gdaje, viz 15.2 — ,Pfistupové Udaje
stravnikd®).
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Kapitola 16. Aplikace Vydej
16.1. Uvod

Desktopova aplikace Vydej a mobilni aplikace mVydej [https://play.google.com/store/apps/details?
id=cz.barda.mvydej] (https://play.google.com/store/apps/details?id=cz.barda.mvydej) jsou urceny
pro zafizeni umisténé u vydejnich mist a zobrazuje personélu informace potfebné k vydavani stravy
prichozim stravniklim. Kromé zobrazeni na monitoru aplikace také umoziiuje zvukovou signalizaci.
Stravnici se identifikuji pomoci identifikacnich médii (bezkontaktni Cipy nebo karty s Carovymi kédy)
a pred vydanim probihaji kontroly opravnénosti (zda ma stravnik skute¢né objednano, zda nema
nepovoleny debet a podobné). Aplikace béhem vydavani poskytuje zejména tyto informace:

* Druh, normu a pocet porci, které maji byt stravnikovi vydany.
+ Informace o stravnikovi - jméno, tfida, skupina a dalsi.
 Informace o chybovém stavu, pokud strava nema byt vydana.

» Souhrnné informace o poctech vydanych a jeSté nevydanych porci.

16.2. Hlavni okno Vydeje

Toto okno je pfi vydeji zobrazeno na vydejnim PC. Po zobrazeni aplikace ¢eka na prilozeni
stravnikova identifikacniho média nebo na ru€ni zadani jeho Cisla. Na zakladé Cisla IDM aplikace
oveéfi, zda jde o platného stravnika, a zobrazi velkym pismem jeho objednavku resp. typ chybové
situace, ktera nastala. Volitelné také mensim pismem zobrazi pocet objednanych porci. Zobrazeni je
doprovazeno zvukovym signalem. Pokud ma stravnik objednanych vic jidel, pfiklada Cip opakované.

V pfipadé, Zze nastane néjaka chybova situace, dochazi k zastaveni vydeje (pfilozeni jinych IDM je
ignorovano) az do doby, nez obsluha stiskne mezernik nebo tlacitko mysi. Toto chovani je zde proto,
aby obsluha méla Cas zjistit, o jaky problém pfesné jde. Pokud je pfi chybové situaci opakované
prikladano stejné IDM, které ji zplsobilo, zobrazuje se stfidavé velky symbol typu chyby (liché
vyskyty) a stravnikova objednavka (sudé vyskyty).

Stav, kdy se ma vydat strava, se zobrazuje modfe, chybové stavy se zobrazuji Cervené. Mozné
chybové stavy jsou tyto:

» P - Stravnik nema penize. Kontrola se provadi tak, ze se porovna jeho budouci preplatek nebo
aktualni konto (viz 16.3 — ,Nastaveni Vydeje“) s hodnotou povoleného debetu u skupiny stravnikd.
Kontrola se provadi vzdy az od urcitého dne v mésici - tento den je opét nastaven u skupiny
stravnikd.

+ O - Stravnik ma odhlaseno.

» X - Pokus o dalSi kontakt. Tento stav znamen4, Ze porce jiz byla odebrana.
* G - Generalni odhlaska.

» ? - Neznamy stravnik.

* N - Jidlo se na tomto vydeji nevydava. Nastava v pfipadé, ze stravnik ma objednan druh jidla,
ktery nevyhovuje nastavené masce druht jidel (viz 16.3 — ,Nastaveni Vydeje*).

» Z - Ztraceny Cip. Nastava po pfilozeni €Cipu, ktery je veden jako ztraceny.
« S - Cip skladem. Nastava po pfilozeni €ipu, ktery je veden jako skladem.

» J - Stravnik je z nepovolené skupiny. Nastava, pokud se pfihlasi stravnik ze skupiny, ktera
nevyhovuje nastavené masce skupin (viz Nastaveni).

* B - Vydej stravy je pro tohoto stravnika blokovan (v modulu Kancel&F na karté stravnika).
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Aplikace Vydej

B Vydej pro den 04.04.2011

Prehledy Nastaveni

Jméno:
Seznam ,
Novak Josef
(3]
Tabulka e‘ Neodebrané | I(onecgl Trida: =
© Kategorie: 15-18 LET
Kredit: 1336.50
1D: 00000000691 24069
Pocet porci: 1
a

Informace o stravnikovi.

identifikace médiem).
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Ukonc¢i program Vyde;j.

Obrazek 16.1. Hlavni okno vydeje

16.3. Nastaveni Vydeje

Nastaveni programu je pfistupné v menu Nastaveni — Nastaveni vydeje. Polozky nastaveni jsou

Globalni nastaveni. Jde zejména o:

¢ Oznaceni vydejniho mista - pouziva se, pokud je vydejnich mist vice. Kazda stanice ma svoji
sadu nastaveni a text tohoto pole tyto sady oznacuje. Takze napfiklad jedno vydejni PC bude mit

Zobrazi tabulku se souhrnnymi pocty vydanych a nevydanych porci.
Zobrazi jmenny seznam stravnikd, ktefi jesté neodebrali objednanou porci.

Informace o porci k vydani, pfipadné informace o chybé, pokud porce nema byt vydana.
Vyvola okno se seznamem stravnikll, kde Ize ruéné vyvolat vydej porce (bez nutnosti

nastaveni s oznacenim "1" a druhé PC bude mit nastaveni s oznac¢enim "2".

¢ Kontrola penéz - ur€uje, jaka hodnota se bude pouzivat pfi kontrole, zda stravnik ma na konté

dostatek penéz.

» Masky - zde se da omezit, které ¢asy, druhy a skupiny stravnik(l sméji na této vydejni stanici

odebirat stravu.
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Nastaveni vydeje

[ Globalni nastaveni r Zakladni zvuky |/Ruz§ifené uky r Jidelna rDaléi nastaveni |

Maska druhti: El Dotaznadatum g
a ', -
Maska casi: I:l Zobrazit DRUH
o Zobrazit PORCE
Maska stravniku: E )
Zobrazit POCET porci

Oznaceniwdejniho mista: |1 Nacist nastaveni fli
Automaticky ukonciv: (HH:MM) o

Kontrola penéz stravnika [] Automaticky zobrazovat tabulku

Zobrazit INFO okna o

[L]Provoz bez klavesnice g

(@ Preplatek budouci Tabulku zobraz za [s]:

) Aktualni konto

0K | ‘ Storno

© Masky omezeni, které se aplikuji pfi vydavani.

@  UrCuje hodnotu, kterd se porovnava s povolenym debetem pfi kontrole penéz.

@& Oznaceni sady nastaveni této vydejové stanice.

@ Umoziuje nastavit Cas, kdy se program Vydej automaticky ukonci. Pokud je poli¢ko prazdné,
funkce je vypnuta.

@ Pokud je zaskrtlé, program Vydej se pfi spusténi zepta na datum a €as jidla, ktery se bude
vydavat. Pokud neni zaskrtlé, program vezme aktudlni systémové datum a prvni ¢as jidla, ktery
je v databazi.

® Umoziuje pfizplsobit si vzhled hlavniho okna (skryti rliznych poloZek).

@ Pokud je zaskrtlé, nebude dochazet pfi chybovych situacich k zablokovani vydeje.

@ Pokud je zaSkrtlé, bude program po nastavené dobé necinnosti vZdy zobrazovat tabulku se

souhrnnymi pocty vydanych a nevydanych porci. Tabulka se automaticky skryje pfi prihlaseni
stravnika.

Obrazek 16.2. Globéalni nastaveni

Dalsi dvé karty slouzi k nastaveni zvukd, které program pfi vydavani prehrava. Podporovany jsou
pouze zvuky typu wav. V pripadé rozsifenych zvukl je situace jednoducha - konkrétni situaci je vzdy
pfifazen jeden zvuk. Pokud je dané pole prazdné, nebude se v dané situaci pfehravat zadny zvuk.
Nastaveni zakladnich zvuk( je variabiln&jsi. Dovoluje libovolné sekvenci pismen pfifadit libovolny
zvuk, pficemz se zvuky skladaji za sebou. Pfi nastaveni, které je vidét na obrazku nize (@), se bude
pfehravat:

« P¥i vydeji porce C1 se pfehraje zvuk "C:\zvukl.wav".

« Pfi vydeji porce B2 se prehraje nejprve zvuk "C:\zvuk2.wav" a ihned potom zvuk "C:\zvuk3.wav".
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Nastaveni vydeje

f Globalni nastaveni |/ Zakladni zvuky |/an§ifené uky r Jidelna rDaléi nastaveni

Text Soubor
1 Clzvukl way
E Clhzvukd way
2 Chzvuk s way

‘ Nowy 2vuk 9| ‘ Smazat whrané d | Nacist adresar GL

‘ 0K | ‘ Storno ‘

Tabulka nazvl a prifazenych zvukd.
PFida do tabulky existujici wav soubor z disku.
Odstrani z tabulky (na disku zUstanou) vybrané zvuky.

Nacte do tabulky vSechny zvuky wav z vybraného adresare. Vhodné pro hromadné pfidani sady
zvuka.

ceooe

Obréazek 16.3. Nastaveni zakladnich zvukd

Posledni kartou je Jidelna. Nyni se zde pouze nachazi volba vyzadovani PINu pfi ruénim zadavani
Cisla KEY karet.
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Kapitola 17. Aplikace Objednavky
17.1. Uvod

Aplikace Objednavky je uréena pro PC umisténa v objednavkovych boxech a umoziiuje stravnikiim
interaktivni objednavani stravy na dalSi dny. Stravnici se identifikuji pomoci identifikaCnich médii
(bezkontaktni Cipy nebo karty s ¢arovymi kody) a pomoci numerické casti klavesnice provadéji
objednavky. Aplikace umoznuje zejména:

» Zobrazovat jidelniCek a aktudlni stav objednané stravy. Ménit objednavky na dalSi dny.

» Zobrazit historii objednavek véetné toho, zda byla skutec¢né odebrana.

« Omezit objednavani pouze pro urdité skupiny stravnikl, coZ Ize vyuzit napfiklad pfi oddé&lenni
objednavkovych box{ pro zaméstnance a studenty.

» Kontrolu konta stravnika a zabranéni v pfijimani dalSich objednavek, pokud by tim stravnikovi
vznikl nepovoleny dluh.

17.2. Hlavni okno Objednavek

V zakladnim zobrazeni je v okné pouze vyzva k prilozeni identifikacniho média, dale datum, do kdy
jsou vyplnény jidelni listky, a pfipadné zprava stravniklim zobrazovana v ramci iAJS (viz 15.3 —
.Nastaveni Internetu").

Po pfilozeni platného identifikacniho média se zobrazi okno s objednavkami stravnika. V horni ¢asti
jsou Udaje o stravnikovi, jako napfiklad jméno, tfida a aktualni stav konta. Ve zbylé ¢asti okna je
tabulka objednavek, ve které se provadi vlastni objednavani. Pro snadné rozliseni rliznych stav(
jsou jednotlivé fadky zobrazeny nasledujicimi barvami:

« Seda - vychozi barva.

 Bila - fadek, kde se pravé nachéazi kurzor.

» Zelena - pouziva se pouze u objednavek v historii a zna¢i odebranou porci.

« Zluta - pouZiva se pouze u objednavek v historii a porci odebranou Zolikem.

« Cervena - pouziva se pouze u objednavek v historii a znaci propadlou porci.

Pro pohyb po tabulce a objednavani se vyuzivaji pouze klavesy z numerické ¢asti klavesnice:

* 0 - Odhlaska.

* . - Pfesun na posledni den, kdy Ize ménit objednavku.

» 1 - Pfesun o tyden dal.

» 2 - Pfesun o rfadek dal.

* 3 - Presun o den dal.

4 - Ubere 1 objednanou porci (aZ do minima 1).

5 - Pfida 1 objednanou porci (az do maxima poctu objednatelnych porci pro daného stravnika,
pak zacina od 1).

213



Aplikace Objednavky

» 6 - Pfida 1 objednanou porci (aZ do maxima poctu objednatelnych porci pro daného stravnika, pak
zahlasi, Ze stravnik uz ma maximum).

e 7 - Pfesun o tyden zpét.
e 8- Pfesun o fadek zpét.
* 9 - Pfesun o den zpét.

| - Pfesun o mésic zpét pro prohlizeni historie. V tomto rezimu neni mozné objednavat. Navrat do
zakladniho rezimu objednavani se provede klavesou . nebo *.

» *- Pfesun na prvni den, kdy Ize ménit objednavku.
e - - 0Odchod bez ulozeni provedenych zmén.
* + - Odchod s uloZenim provedenych zmén.

+ ENTER a NumLock - Nepouzivaji se viibec.

Velmi podstatné je nastaveni ¢asu, od kdy Ize provadét objednavani €i pfihlasovani stravy (viz 17.3 —
.Nastaveni Objednavek"). Ve dnech, kdy je povoleno odhlaSovani, ale neni jiz povoleno objednavani
druhd, se kurzor v tabulce rozsiti na cely ¢as jidla (pfipadné den, pokud je ¢as jidla jen jeden).

Jméno: MORAVEK MATEJ JAN  Pfihlasky od: 23.02.2017 08:00  Objednavky od: 28.02.2017 08:00 Automatické odhlaseniza 118 s
Tida: SRO Aktualni konto: -456 K& Aktualni preplatek: -513 k& Budouci pfeplatek: 513 k¢

Datum Druh | Porce | Chody: Polévka, Jidio, Pioha, Dopingk, Napoj Obsahuje alergeny® | Mnozstvi Cena
l07/02 Obéd 1 Zeleninovd s bulgurem, Hov&zi rodt&nd na tythar.pepfi, Dusend ryZe, MIéény vyrobek-termix, Caj s cir./miéko 1,379 430 g 57,00 K&~
Utery Obéd 2 Zeleninova s bulgur, Uzené kuf.stehno, Nastavovand kade s cb., Okurka sterlovand,miéeny vyrobek-termix, Caj ¢ dtr./miéko 1,3,7, 9 790 g| 57,00 K&
sz |Ob&d 1 Masové krémova, Fazole na kyselo, Uzena krkovitka vaienPCaj s bezovo- ditr.sirupem, micko o 1,7, 9 813¢ 57,00 K&
Stieda Obéd 2 Masova krémova, Brynzové haludky, Caj s bezovo- cir.sirupem,miéko 1,79 780 g| 57,00 K&
no/02 ob&d1l 1 4 s téstovil y Fizek, Brambory, Zelenina, Thajsky &aj s byl.sirupem,mléko 1,3,7| 5959 57,060KE
Ctvrtek | obed 2 Drilbkova s tstovinou, Pomazanka z tuiiaka, citron, cbule, Sojové pedivo, Zelenina, Thajsky &aj s byl.srupem,micko 1,3,4,6,7,9 390g 57,00 K&
10/02 Obédé Hovézi s tést. rﬁ\',&nvézl’ svitkova peteng, Hn‘@knvé knedlky, Ledowy &aj 1,3,7, 89, 1 612 g| 57,00g5—
Patek Obéd 2 Hovézi s tést. ryZ, Zeleninovy talf, krutony, dresink, Ledovy &aj 1,3,7,8 9 440 g 57,00 K&
11/02 Ob&d - Uss Zeleninova zahusténa, Sekand petené bavorskd, Brambory 1,3,7,9 588 g| 0,00 K&
13/02 Obéd 1 1 & kova s pami, & knedliky s cibulkou, Kysané zeli se slaninou, Ovoce, Caj ovocny,mléko 1,3,7,9 980g 57,00 K&
Pondéii Obéd 2 Cesnekovd s kroupami, Telecl kroketky, Brambory, Steril.zelenina, ovoce, Caj ovocny, migko 1,3,7 786 g 57,00 K&
14/02 oObéd1l 1 Hovézi se Spaldovymi nocky, Hov.nudlicky po indicku, Dusena ryZe, Caj Thajsky s citronem,ohucené miéko 1,3,7,9 7929 57,00 K&
Utery Obéd 2 Hovézi se 3paldovymi nocky, Jogutové knedicky, Jahodova omacka,zakysana smetana, Caj Thajsky s dtronem, ohucené micko 1,3,5,7,9 805g 57,00 K&
15/02
[Stfeda Obéd 2 Hrachova s parkem, Tatranska kotleta, Bulgur, Zelenina, Caj bylinkowy,miéko 1,1b, 7, 748 g| 57,00 Ki
16/02 Obéd 1 Slepiéi vivar s téstovinou, Cufty v rajské omaéce, Téstoviny, Caj s ovocnym sirupem 1,3,7, 836 g 57,00 Ki
(Crvrtek
17/02 Obéd 1 Zampionové krémové, Hovézl pecend stroganov(protlak,smetana), Houskové knediky, Dus michany 1,3,7 812 g 57,00 K4
patek Obéd 2 Zampionové krémovd, Marinovand kufed kidla, Kus kus, Dus michany 1, 10 825 g| 57,00 K4
18/02 Obéd - USS Pérkova s vejd, VepF.ala bazant, Téstoviny 1,3,9 390 g 0,00 K&
20702 Obéd 1 Z michanych ldténin, Kufed kapsa, Brambory s &erstvou petrZekou,m.m, Zelenina, Caj ovocny,miéko 1, 7,9 815 g| 57,00 K&
Pondéil  |obgd2 1 Z michanych ludt&nin, Houbelec(br,houby,syr), Zelenina, &aj ovocny,mléko 1,3,7,9 890g 57,00 K&
D1/02 Obéd 1 Z rybiho fié se strouhdnim, Vepiové rizoto po srbsku, Okurka sterlovand, Ovece, Caj s bezovo- citr.srupem,miéko 1,4,7, 9 560 g| 57,00 K&
Jtery 0Obéd 2 1 7 rybiho filé se strouhanim, Vepiovy gulas piirodni, Knedliky bramb. cizrnové, Ovoce, Caj s bezovo- citr.sirupem,mléko 1,4,7,9 7529 57,00 K3
2/02 Obéd 1 Hovézi s nudlemi, Hamburger z divocaka, Bramborova kase, Kakao,aj 1,3,7 745 q| 57,00 K4
Steda Obéd 2 Hovézl s nudlemi, Zemlovka s jabl. a tvaroh., Kakao, &aj 1,3, 7 555 g| 57,00 K&
bjo2 | Obed 1 Cesnekova s bramborem, Vepfové maso na kming, Téstoviny, Miécny vyrobek, Caj byinkovy, miko 1,7 743¢ 57,00 K&
Cotek | opad2 1 Cesnekova s barmborem, PInéné palacinky tuiiakem, MIé&ny vyrobek, Caj bylinkovy, mléko 1,7 790¢g| 57,00K
D4/02 Obéd 1 Z vajetné jitky s jarni zeleninou, Hovézl maso vafené zadni rajska oméacka, Houskové knedliy, DZus 1,3,7 582 g| 57,00 K&
Patek Obéd 2 Z vajeéné jéky s jarni zeleninou, Rizoto s fazolemi a zeleninou, Strouhany syr, Dius 1a, 7, 9| 5549 57,00K3

Obsahuje alergeny: Obiloviny obsahujici lepek, MIéko a vyjrobky z néj (véetné laktdzy), Celer a vyrobky z néj
Historie:/ Pohyb po dnech: 3,8 Pohyb po tydnech: 1,7
‘ H ) ‘ NeuloZit (-) | Objednat (5) | Odhlsit (0) | ﬁ (&) @ ) ‘ Historie (/) | ‘ N:E':'r;(;‘i ‘ ‘ ﬁ cZ)Ptéy.tdle'fr; ‘ ‘ @ V%ftijel:l ‘

Datum a Cas, od kterého je mozné provadét odhlasky/prihlasky stravy.
Datum a Cas, od kterého je mozné provadét objednavky druhd stravy.
Stav konta stravnika.

Druhy jidla vydavané dany den.

Datum, na kdy je jidelnicek na daném fadku.

Pocet objednanych porci. 0 znamena odhlaseni.

Jidelnicek na dany druh jidla.

PeocCeOe

Obréazek 17.1. Hlavni okno Objednavek
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17.3. Nastaveni Objednavek

Nastaveni programu je pristupné v menu Nastaveni. Jednotlivé polozky nastaveni jsou rozdéleny
do dvou karet.

V prvni karté se nachazi vétsina nastaveni. NejdlleZit&jsi je nastaveni dnd, od kdy Ize odhlaSovat
a objednavat, v€etné Casu zlomu. Cas zlomu je zde pro pfipad, Ze je napfiklad pozadovano, aby
stravnici provadéli objednavky na dalSi den pouze do 13 hodin pfedchoziho dne.

Na druhé karté se nachazi nastaveni typu pouzité CteCky. Toto nastaveni je centralni pro kazdou
instalaci programu Jidelna. Pokud tedy spoustite Objednavky na vice pocitacich z jednoho sitového
umisténi, nastaveni bude spolecné. P¥i vybéru typu ctecky "KEY kartiCky", Ize nastavit vyzadovani
PINu pfi ruénim zadavani cisla KEY karet.
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[7] Nastaveni objednave

fGInha’lninastzveni rf:teéky |

Na kolikaty den smi stravnik odhladovat: |2 © [¥]Zapoéist zalohu do kreditu @
[] Nepovolit zadavani z klavesnice
Na kolikaty den smi stravnik objednavat: |5 o & o
Kontrola penéz (na preplatek budouci) g
T HETE 1500 ePutvrzeni objednavek:
Maska skupin, které nesméii objednavat: 0 © PfiloZenim IDM
® Stisknutim + a naslednym pfiloZenim IDM
Maska skupin, které nesméji odhlasovat: . -
2 Pouze stisknutim + @
Odhlageni neaktivniho uiivatele po |0 ® (s) 0znamena nikdy neodhlasovat, zména se projevi po restartu Objednavek
Kod pro

v |14:30 ® Vypni PC
(HH:MM) ' Restartovat PC Vypnout PC: |000000015?2”61 2 |

Automaticky ) Ukongéit program Restart PC: | |
i Nedélat nic Vypnuti programu:  [0000000134619025 |

Vstup do menu: | || Nacti

OK || Storno |

eeCd ©e

eC0eQ

e

Nastaveni, od kolikatého dne ode dneSka bude mozné pfihlaSovat/odhlaSovat stravu (0 = dnes).
Nastaveni, od kolikatého dne ode dneSka bude mozné objednavat, tj. ménit druh objednané
stravy (0 = dnes).

Cas zlomu, kdy se posouva omezeni odhlaSovani a objednavani o den.

Otevre masku skupin, které nebudou smét objednavat.

Otevie masku skupin, které nebudou smét odhlaSovat.

Cas do automatického odhlaeni stravnika. Resetuje se stiskem tlagitka nebo klepnutim na
obrazovku (u dotykovych obrazovek). Je-li nastaveno "0", funkce automatického odhlaseni je
vypnuta.

Nastaveni automatické akce, ktera se provede kazdy den v zadany Cas.

Zapocteni zalohy do kreditu pro objednavani.

Zakaze zadavani Cisla IDM pres klavesnici.

Zapne kontrolu na preplatek budouci - neumozni objednavat tak, aby byl pfeplatek budouci
niz8i, nez povoleny debet (viz 4.13 — ,0kno spravy skupin stravnikd®).

Vybér metody, kterou uzivatel ulozi zmény a odhlasi se. Doporu€ujeme volbu "Klavesou + a
pfilozenim IDM".

Zde Ize zadat Ciselny kod, kterym bude mozné provést vybrané operace i bez pristupu k mysi.
Pomoci tlacitek "Nacti" I1ze nacist Cisla specifickych IDM, které po pfilozeni ke CteCce provedou
vybranou akci. Kéd v fadku Vstup do menu bude vyzadovan pokazdé pfi vyvolani menu pomoci
F10 nebo pravého tlacitka mysi.

Obrazek 17.2. Okno Nastaveni Objednavek
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Kapitola 18. Modul hardware

18.1. Uvod

Modul hardware zajiStuje zejména:

* obsluhu sériového nebo USB portu nebo ethernetového prevodniku,

+ koordinaci komunikace s terminaly,

+ vyhledavani terminald.

18.2. Terminaly a prevodniky

Terminaly jsou hardwarova zafizeni pfipojena k pocitadi. Zakladni typy terminald jsou:

Vydejovy terminal

Ctecka

Dochéazkovy termindl

ZajiStuje odpocitani odebrané porce po vydeji jidla. Podporované
typy jsou:

» EC elektronik, model TS 90
 LAF Electronics, s.r.o.

Samostatné ¢te kontaktni nebo bezkontaktni média. Program
podporuje 4 formaty médii:

» Bezkontaktni Zetony EM, standard 140 kHz (dodavatelé EC
elektronik, Laf Electronics, Barda SW, HW).

» Bezkontaktni zetony Mifare (dodavatelé EC elektronik, L&f
Electronics, Barda SW, HW).

» Kontaktni Cipy Dallas (dodavatel Laf Electronics).
» Karty s ¢arovym kédem EAN 8 (dodavatel Key).

Uklada priichody uréenym mistem. Byva spojen se zamkem, ktery
pfi prlichodu odemyka, ¢imz zajistuje spravné vedeni dochazky a
vpusténi jen opravnénych osob. Podporované typy jsou:

» EC elektronik, modely TR41B-4, TR42B-4, TR50B-E.

PFevodniky jsou zafizeni zajiStujici komunikaci mezi koncovymi zafizenimi (typicky terminaly nebo
¢tecky) a programem v pocitaci. Podporované typy prevodnikd jsou:

Sériovy pfevodnik

USB prevodnik

Ethernetovy pfevodnik

Pfipojuje se k sériovému portu RS-232 pocitaCe a zajiStuje
komunikaci mezi programem a pfipojenymi terminaly. Komunikovat
s témito terminaly |ze pouze z tohoto jednoho pocitace.

Pripojuje se k pocitaci pfes USB port, kde je nasledné emulovan
jako sériovy port pro potfeby komunikace programu. Terminaly
mohou byt ovladany pouze z tohoto pocitace. Podporované typy
jsou:

» EC elektronik, modely PU02-4, PU20-3x8, PU26-6x8.
 Laf Electronics.

M0ze byt pfipojen kdekoliv v poditadové siti. Terminaly pfes néj
Ize ovladat z kteréhokoliv pocCitaCe ve stejné siti. Podporované typy
jsou:
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¢ EC elektronik, modely PE02-4, PE20-3X8, PE26-6x8.

18.3. Okno editace terminalu

V okné Ize nastavit zakladni parametry terminalu a jeho nazev.

Okno Ize vyvolat ze Seznamu terminald.

Editace terminalu

Typ: Nézewv: |V kancelar] el

Hardware
Program: (3} e
Pripojeni: |Seriov§' port ‘é|
IP Adresa/COM port |[COM1 ®| Port/Adresa (7}

Umisté&ni [kancelar o/ Tady o

H Uloz bez zavieni’ x (F1)

Typ termindlu - typy jsou detailné popsany v sekci 18.2 — , Terminaly a pfevodniky*

Nazev - mélo by byt dostatecné popisné oznaceni terminélu.

Cesta k programu na disku - program by mél byt dodan dodavatelem #terminalu. Program
nebude vykopirovan do Jidelny.

Typ pfipojeni termindlu - pfipojeni do USB se stale povaZuje za sériovy port

Hledat program - umoZni zadat cestu vybérem z dialogového okna

Adresa terminalu - uruje pfipojeni k sbérnici s terminalem. Typicky je to ndzev sériového portu
Port - adresa na sbérnici. Terminaly EC typicky pouzivaji adresy 128-255.

Nazev pocitaCe, ke kterému je termindl pfipojen.

eQ0eeC eoe

Kdyz je policko prazdné, tak se terminal nenajde. StarSi terminaly mohou zobrazovat moznost

"Neurceno". V takovém pfipadé se terminal povazuje za pfipojen u kazdého PC, kde bézi
Jidelna. To miZe zplsobovat problémy pfi provozu na vice PC, proto je vZdy vhodné nastavit
umisténi tlacitkem "Tady".

@ Tlacitko pouzijte v pfipadé, Ze je terminal pfipojen k PC, na kterém pravé pracujete.

@ Panel akci

Obrazek 18.1. Okno editace terminalu

Poznamka
Kdyz na vytvoreni terminélu pouzijete 18.4 — ,Vyhledavani terminal(“, tak se automaticky

vypIni spravné vSechny Udaje kromé cesty k programu terminalu (ten je dodavan
distributorem HW).

. Varovani
Bez nastaveni programu nebude fungovat 18.5 — ,Okno nahrat programu®.
. Varovani

Cte€ka zapojena do portu spoleéné s jinym terminalem nemusi fungovat spravné!
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18.4. Vyhledavani terminalli
Okno Ize vyvolat ze Seznamu terminald.
D Vystraha

Vyhledavani terminald by mél provadét pouze servisni technik.

Umozhuje vyhledat a rozpoznat terminaly pfipojené k pocitaci.

[ vyhledavani terminald -
Zadani vyhledavani Vysledky
Rozsah adres | 240/ - | 255l Port Adresa Viasthost Hodnota |
S - e l COM12 |250 [Myrobni Eislo 19574
i_ 8 9 ! erze 3.1
— LONI2 3] |verze BIOSu |2.11c
_Marianta termindlu |Terminal TS20
Tyo aplikace raly wyde)
COom12 5251 “robni Cislo |2557
VErZE 3.1
emeBIOSU .41
Warianta terminalu | Terminal TS50
Typ aplikace Maly wydej
| Hledej (4]
Nic se nedéla.
€ | vytvorit termina@ | Obnovit porig (F1, Ctri+H)

Adresa, od které vyhledavat. Podle vyrobce by méla byt vy3Si nez 128; vétSinou je to alespon
240.

Adresa, do které vyhledavat. Vyhledavani adres nad 255 nedavéa smysl.

Vyberte porty, na kterych by se méli terminély vyhledavat.

Zacne vyhledavani terminald.

Vysledek zobrazujici terminél s adresou 250 a vyrobnim &islem 9574. VSechny hodnoty jsou
poskytnuty terminalem, proto nemusi byt spravné (napf. vyrobni Cislo = 0)

Vysledek zobrazujici terminél s adresou 251 a vyrobnim &islem 9557. VSechny hodnoty jsou
poskytnuty terminalem, proto nemusi byt spravné (napf. vyrobni cislo = 0)

ZaloZi vSechny vyhledané terminaly

Obnovi seznam portll poskytovanou operacnim systémem. Kliknéte, kdyz jste pravé pripaoijili
terminal do USB portu, ktery vytvafi virtualni sériovy port.

29 @ B/ced ¢

Obrézek 18.2. Okno vyhledavani terminald

K vyhledavani terminall je potfeba zvolit konkrétni porty na kterych se vyhledava a rozsah adres.
Kdyz si nejsme jisti, nechame predvolené nastaveni, které najde vSechny terminaly nastaveny podle
odporuceni EC. Kdyz se nezobrazuji vSechny porty, tak je potfeba uvolnit porty obsazené aplikacemi
a pfipadné pfipojit USB-serial pfevodniky. Nasledné zvolime Obnovit porty, co se pokusi ziskat
novou konfiguraci portll od operaéniho systému.

4 Vystraha

Tlagitko Obnovit porty nemusi fungovat pod vSemi systémy. Proto je nejlepSi porty
pripojit a uvolnit jesté pfed spusténim Jidelny.
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Nalezené terminaly se vytvofi v Seznamu termindlQ kliknutim na Vytvorit terminaly.
Vytvofené terminaly maji spravné vyplnéné informace o pfipojeni. Typ terminalu nemusi byt vzdy
urCen spravné - vydejové a objednavkové termindly se interné prakticky nelisi a tak je nemdZzeme
rozliSit ani v programu.

18.5. Okno nahrat programu

Okno Ize vyvolat z oknaSeznamu terminal(.

Nahrat program :

Terminal | Q a

| Studeny reset - smazat program © ‘

Soubor uréen pro BIOS1 byl naéte®

| Nahrat zvuky o ‘

| Nahrat program a zvuk@® ‘

| 0% 9|

Adresa termindlu - ur€uje pfipojeni k shérnici s terminalem. NejCastéji jde o0 nazev sériového
portu

Port - adresa na shérnici. Termindly EC typicky pouzivaji adresy 128-255.

Studeny reset - vymaze program z terminalu, kdyz to terminal podporuje

Nahrat zvuky - nahraje do terminalu jenom zvuky. Zvuky se edituji v Editaci zvuk(. Neprojevi
se na HW, ktery neumoznuje meénit zvuky.

Stav pfenosu programu do terminalu

Nahrat program a zvuky - nahraje do terminalu program a nasledné zvuky, které budou
programem pouzivany.

Pribeh nahravani programu.

1]
2]
(3]
4]
(5]
(6]
7]

Obrézek 18.3. Okno nahrat program

Zavede program do termindlu, ktery byl vybran pfi spousténi tohoto okna
4> Vystraha

Zavedeni programu je tfeba provadét pfi vypadku napajeni na star$im typu terminald.
Na vymazani programu slouzi tlacitko Studeny reset - smazat program. Slouzi na smazani
programu v pfipadé nahrani poskozeného programu nebo v pfipadé poSkozeni programu vykyvem
napéti. Funkce nefunguje v pfipadé, Ze terminal nepodporuje smazéani programu.

Okno dale informuje o nalezeni programu. P¥i hlaSeni Soubor se nenaSel je nejdfive potfeba v
Editaci terminalu zvolit program pro vybrany terminal.

Pro nahrani zvuk( resp. programu a zvuk( pouzijeme tladitka Nahrat zvuky resp. Nahrat
program a zvuky. Zvuky jsou specifikovany v Editaci zvuk(. Po nahrani se vypiSe hlaska
informujici o Uspé&chu nebo nelspéchu nahravani.

18.6. Okno editace zvuku

Okno Ize vyvolat z Editace terminalu.
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Editace zvuki( terminélu :

Zvuky jsou c¢arkami délenou posloupnosti dvojic vyska,délka zvuku
vyska zvuku nemize byt 0; vySka zvuku je typicky v rozmezi 1-127 (ne nutné)
Rizné termindly reprodukuji zvuky razné

Zvuk Tény zvuku
idlo 1 910,1,90,0 |~
idlo 2 10,1,90.,0
idlo 3 10,1,90,0
idlo 4 10,1,90.,0
idlo 5 10,1,90,0
idlo g 10,1,90.,0 =
idlo 7 10,1,90,0
idlo 8 10,1,90.,0
idlo 9 10,1,90,0
Chybna série 100,1
Chyba éteni karty 10,1,10,0,10,1,10,0,10,1,10,0,10,1,10,0,1... ||
Meni objednano 40,1,20,0,40,1
MNeexistujici karta 100, 1
Stisk tladitka 10,1 -
M 3¢ vren (F1, F10, F6, Ctrl+A, F11) o

@ Nazev zvuku - urCuje akci, pfi které je zvuk prehran
@  Tony zvuku - zde se ur€i tony zvuku na pfehravani pfi vybrané akci. Format zapisu je jako v DOS
jidelné - vySky a délky oddéleny carkami. Nula nemusi fungovat spravné, je to konec zvuku.

U terminalu TS90 se pouzije jenom prvni ¢&islo -- 1-12 je rlizné pipani, 129 a vyse je zvuk ze
zvukového modulu. Je v8ak nutné zadat i druhou ¢islici, staci napf. "131,1"

e 129-130 = 1,2,3 (muzsky hlas),

e 131-134 = 1,2,3 (Zensky hlas),

e 135 ="Druhy vydej",

» 136 = "Neni objednano".

Upozorifiujeme, Ze prehravané zvuky zalezi na konkrétnim hardware a mohou se tedy lisit.

U starSich verzi jsou vySky v rozsahu 1-9, délky do 127 (nékdy az 255).

Panel akci

Hrej - pfehraje vybrany zvuk na terminalu. Zvuk je pfehravan postupné, proto nemusi jit o pfesné
tu samou sekvenci, jakou zahraje terminal. Nefunguje bez nahrani programu do terminalu.

co

Obrézek 18.4. Okno editace zvuk(

D Vystraha

Editaci zvuk( by mél provadét pouze servisni technik!
P Vystraha

Editace zvukll bez nahrani programu nemusi fungovat!
P Vystraha

Terminal s prazdnym zvukem nemusi provést vydej jidla!
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Editace zvukll nastavuje zvuky vydavané terminalem pfi rliznych akcich. Interpretace akci i vyznam
zvukll je ponechan na termindlu. Jako pfedvolené jsou uvedeny zvuky pouzivané v jednom
konkrétnim typu jidelnich terminald.

Zvuk je uren dvojici vySka a délka oddélenych ¢arkami. Vice zvuk( sestava ze zvukd, stejné
oddélenych ¢arkami. Ne vSechny termindly zvladaji interpretovat rdizné vysky zvukd - tyto budou
vydavat stejny zvuk bez ohledu na zadanou vysku. Vysky 1-127 jsou pfimo umérné frekvenci kmitani
vnitfniho reproduktoru. VySky 128-255 prehravaji zvuk ze vestavéné karty, pokud je tato moZnost
podporovana hardwarem.

Poznamka
Zvuky jsou uvadeény ve stejném formatu jako v DOS verzi Jidelny.
Tlacitko Hrej ! pfehraje vybrany zvuk na terminalu, u kterého upravujeme zvuky. Pfehravani nemusi

byt uplné vérné - tony z pocitace se posilaji postupné s pauzami vyzadovanymi pro spravnou
komunikaci; tény v terminalu jsou pfehravany bez cekani navic.

18.7. Okno Seznam terminalu

A

), Vystraha

Nastaveni a instalace AJS vyzaduje SirSi technické znalosti a doporu€ujeme ji samostatné
provadét pouze zkuSenym uZivatelim. NepovaZujete-li se za zkuSeného uzivatele, obratte
se na naSe servisni techniky, ktefi vam s instalaci i nastavenim ochotné pomohou.

Okno Ize vyvolat z menu Systém - Nastaveni - Terminaly .

Seznam terminald

Nazev Typ Typ pfipojeni |IP Adresa...Port...| Umisténi |
Ctedka v kanceldfi f. Barda Ctedka Seriowy port CoM1 240|Server0l =
19 uéitelsky vehod Pfichod - IV |Dochazkowy [Seriowy port COM3 242(server0l =
19 uéitelslky vehod Odchod - IV|Dochazkowy |Seriowy port CoM3 244|Server0l
17 kancelar Z5 - Iv Dochéazkowy |Seriowy port COM3 243[server0l
174 Baditalna W Dinchdzlernnd [Sarimal nart kAR 27 RlSaniarni b’

Zacina hledanym fetézcem [v] Rozsitené

Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Filtr na vSech sloupcich:

Filtr na aktualnim sloupci:

Zobrazuji 34 z 34 F4dkh ‘ Filtrovat vybrané H Vynulovat filtr g

L]

", Zavést proggam || Vyhiedat @ %} Zménit HWgdresu (Ctrl+éﬂ.

Vypis aktualné evidovanych terminald

Panel filtrace

Zavést program - zavede program do terminalu. Program je nutno nejdfiv vybrat v Editaci
terminalu.

Vyhledat - vyhleda terminaly a automaticky zajisti jejich pfidani

Zméni adresu zvoleného termindlu, kdyz terminal podporuje SW zménu adresy

Panel akci

@ ece

Obrézek 18.5. Okno Seznam terminalt

AN

Pokud chcete zalozit terminal, vyhledejte ho v okné 18.4 — ,Vyhledavani terminald“. Pokud terminal
jesté neni pfipojen nebo mate jiny diivod zakladat terminal ruéné, kliknéte na tlacitko Novy ( Ctrl+N)
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18.8. Limity hardwaru

Ne kaZzdy hardware umi kontrolovat, jestli nebyly prekroCeny limity pro zépis novych prvki. Proto je
dobré zkontrolovat, jestli va$ hardware podporuje poZzadované poéty uZivateld.

Néazev hardware Pocet IDM Velikost logu
TS45 4000 4000
TS90 3950 8000
Otvirac 1 2048 2048
Otvirac 2 2048 2528

Tabulka 18.1. Limity hardware
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Kapitola 19. Modul Bakalari

Modul Bakalafi umoznuje oboustrannou datovou komunikaci s programem Bakalafi. Bakalari jsou

-----

Ize nalézt na internetovych strankach programu - http://www.bakalari.cz/. Modul pro spravnou ¢innost
vyZaduje 32-bitovou verzi Javy.

Prostfednictvim modulu Bakalafi je mozné:

* Importovat (uklddat) evidenci osob z programu Bakal&fi do Jidelny - viz 19.2 — ,Import evidence
osob z programu Bakalari“

» Exportovat Udaje o dochazce (viz 14 — ,Modul Dochazka") z Jidelny do modulu T¥idni kniha
programu Bakalafi - viz 19.3 — ,,Export dochazky do modulu TFidni kniha programu Bakalafri“

« Importovat Gidaje o absenci Zakli z modulu TFidni kniha programu Bakalafi do Jidelny a tim usnadnit
uréovani narokd na dotaci rezii - viz 19.4 — ,Urovani naroku na dotaci rezii podle absence v
modulu T¥idni kniha"

. Varovani
Modul pro spravnou ¢innost vyZzaduje 32-bitovou verzi Javy.
i Tip
Typicky postup pouziti modulu Bakal&fi je popséan v 19.1 — , Typické pouziti modulu Bakalafi*.

19.1. Typické pouziti modulu Bakalafri

Nasledujici body popisuji, jak by se mél pouzivat modul Bakaléafi systému Jidelna:

1. Pfi prvnim pouziti modulu Bakalafi nebo na zaCatku Skolniho roku provést celkovy import
evidence osob z programu Bakalafi (viz 19.2.1 — ,Import celkové evidence osob*). Timto krokem
dojde k propojeni osob evidovanych v systému Jidelna a programu Bakalafi prostfednictvim
identifikatoru ,Bakalarld*

2. Nastavit automatickou kontrolu zmén v evidenci osob (viz 19.2.3 — ,Automaticka kontrola zmén v
evidenci osob"). Diky tomu budou hlaSeny dil€i zmény v evidenci osob programu Bakalafi, které
probihaji v prib&hu $kolniho roku.

3. Propojit modul TFidni kniha programu Bakalari se systémem Jidelna - viz 19.3 — ,Export dochazky
do modulu TFidni kniha programu Bakalafi“ a 19.4 — ,Urcovani naroku na dotaci rezii podle
absence v modulu TFidni kniha“

. Varovani

Krok 3 by mél byt u€inén az po kroku 1, protoZze k parovani osob mezi programem
Bakalafi a systémem Jidelna se pouziva identifikator ,Bakalarld”.

19.2. Import evidence osob z programu
Bakalafri

V programu Bakalafi jsou typicky ulozeny informace o Zacich a zaméstnancich Skoly. VétSina téchto
osob se obvykle stravuje ve Skolni jidelné, takZe Udaje o nich musi byt uloZeny i v systému Jidelna.
Zadavani novych osob a zmény dajl u existujicich osob v Jidelné Ize vyrazné zjednodusit uzitim
importu evidence osob z programu Bakalafi.
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Z programu Bakalafi Ize bud importovat vS8echny osoby najednou (viz 19.2.1 — ,Import celkové
evidence o0sob*) nebo pouze ovéfit a uloZit zmény v evidenci osob, které probé&hly od posledni
kontroly, a to bud ru¢né (viz 19.2.2 — ,Rucni kontrola zmén v evidenci osob”) nebo automaticky (viz
19.2.3 — ,Automaticka kontrola zmén v evidenci osob").

19.2.1. Import celkové evidence osob

Pfi importu celkové evidence budou porovnany osoby v Jidelné s osobami uloZzenymi v programu
Bakalafi a nové osoby nebo zménéné udaje osob budou nabidnuty k uloZeni.

Import celkové evidence osob z programu Bakalafi Ize vyvolat z hlavniho menu pomoci Systém -
Propojeni s Bakalafi - Importovat celkovou Evidenci. Po zobrazeni dialogu na vybér adresare
vyberte adresar obsahujici soubor ,datafull. DBF". Po vybéru adreséare se zobrazi okno Import osob

z Bakalar( (viz 19.5 — ,Okno import osob z Bakalard*).
i Tip

Postup na vytvofeni souboru ,dataful.DBF* je mozné nalézt na internetovych
strankach s dokumentaci programu Bakalafi - http://skola.bakalari.cz/napoveda/index.html?
ss_vis_plzen.htm

i Tip

Program Bakalafi soubor ,datafull. DBF* typicky uklada do adreséfe <Instalace Bakalard>
\evid\VYSTUP\.

4> Vystraha

PFi ukladani osob z programu Bakalafi se také k jednotlivym osobam uklada identifikatory
.Bakalarld“ a ,BakalarTypOsoby*“. Bez téchto identifikatord nelze pro osobu exportovat a
importovat Udaje mezi T¥idni knihou a Jidelnou.

19.2.2. Ruéni kontrola zmén v evidenci osob

Z evidence osob v programu Bakalafi je mozné postupné importovat zmény Gdajd, tak jak nastavaji
v priibéhu Skolniho roku. Pro import zmén z evidence osob je nutné nastavit polozku AdresaF se
souborem Datapart.dbf v okné Nastaveni Bakalard.

Ruc¢ni kontrolu zmén v evidenci osob Ize vyvolat z hlavniho menu pres Systém - Propojeni s
Bakalafi — Zkontrolovat zmény v Evidenci. V pfipadé nalezeni novych zmén v (dajich osob mezi
Jidelnou a programem Bakalafi bude nabidnuto otevieni okna Import osob z Bakalafd, ve kterém je
mozné zmeény editovat a uloZit (viz. 19.5 — ,Okno import osob z Bakalard*).

4> Vystraha

Zmény, které nebudou uloZeny v okné Import osob z Bakalafi, nebudou pfi pfisti kontrole
znovu nabidnuty k ulozeni (pfedpoklada se, ze byly odmitnuty).

19.2.3. Automaticka kontrola zmén v evidenci osob

Automatickou kontrolu zmén v evidenci osob Ize nastavit v okné Nastaveni Bakalarl

19.3. Export dochazky do modulu Tfidni kniha
programu Bakalafri

Modul T¥idni kniha programu Bakalafi slouzi mimo jiné k zapisu absence zak{ ve vyucovacich
hodinach. Pro zjednoduSeni zapisu absence nabizi T¥idni kniha import (smé&rem do T¥idni knihy)

225


http://skola.bakalari.cz/napoveda/index.html?ss_vis_plzen.htm
http://skola.bakalari.cz/napoveda/index.html?ss_vis_plzen.htm

Modul Bakalafi

zdznamUl o dochazce 74kl z externiho dochazkového systému. Modul Bakalafi systému Jidelna
umoznuje exportovat informace o dochazce Zakl z modulu Dochéazka (viz 14 — ,Modul Dochazka")
do T¥idni knihy.

Export dat probiha pIné automaticky a je mozné ho nastavit v okné Nastaveni Bakalard. Nastaveni
na strané TFidni knihy je popsano v navodu - http://skola.bakalari.cz/napoveda/index.html?
tk_configuration_conf_attendance.htm. Jako Typ systému je potfeba nastavit VIS, spol s r. o. -
dochézkovy systém®.

4> Vystraha

Pro export informaci o doch&zce osob je potfeba, aby osoby mély pridéleny identifikatory
.Bakalarld“ a ,BakalarTypOsoby*. Bez t&chto identifikator(l nelze exportovat a importovat
Udaje mezi Tfidni knihou a Jidelnou. Identifikatory Ize osobé pfifadit importem evidence osob

z programu Bakalafi do Jidelny (viz 19.2 — ,Import evidence osob z programu Bakalari®).
. Varovani

Pro spravné fungovani importu a exportu do modulu TFidni kniha je nutné spravné nastaveni

spojeni do databaze programu Bakalafi - viz 19.7 — ,0kno nastaveni (modulu) Bakalaru*.

19.4. Urcovani naroku na dotaci rezii podle
absence v modulu Tridni kniha

Modul TFidni kniha programu Bakalari slouzi mimo jiné k zapisu absence zaku ve vyucovacich
hodinach. Absenci Zakd z Tridni knihy Ize v systému Jidelna vyuZit pro uréovani naroku na dotaci
rezii. Pfi uréovani naroku na dotaci reZii na dany den se pouziva pravidlo, Ze Zzak NEMA narok dotaci,
pokud v dany den mél plnou absenci (nebyl ani jednu vyucovaci hodinu ve Skole) a v pfedchozim
vyucovacim dni (podle svého rozvrhu) mél také plnou absenci. Udaje o naroku na dotaci reZii je
mozné ru¢né editovat v okné Detailu stravnika (viz 4.19.3 — , Zalozka detailu®).

UloZeni narokd na dotaci reZii podle absence zak( zapsané ve TFidni knize pro Aktualni mésic Ize
vyvolat z hlavniho menu pres Systém -. Propojeni s Bakalafi — Nacist narok na dotaci rezii
z T¥idni knihy - Aktualni mésic. UloZeni narokl na dotaci reZii podle absence Zaki zapsané ve
TFidni knize pro Budouci mésic Ize vyvolat z hlavniho menu pfes Systém -, Propojeni s Bakalafri
- Nacist narok na dotaci rezii z Tfidni knihy - Budouci mésic.

4> Vystraha
Pfed uloZenim narok( na dotace rezii je uzivatel dotazan, zda prepsat ru¢né zadané Gdaje.

V pfipadé volby ANO budou ruéné zadané Udaje o narocich na dotace rezii zadané v okné
Stravnika ztraceny (viz 4.19.3 — ,ZaloZka detailu®).

4> Vystraha
Pro import informaci o absenci Zakd je potfeba, aby jednotlivi Zaci méli pridélen identifikator

.Bakalarld“. Identifikator Ize osobé pfifadit importem evidence osob z programu Bakalafi do
Jidelny (viz 19.2 — ,Import evidence osob z programu Bakalafi*).

. Varovani

Pro spravné fungovani importu a exportu do modulu TFidni kniha je nutné spravné nastaveni

spojeni do databaze programu Bakalafi - viz 19.7 — ,,Okno nastaveni (modulu) Bakalaru*.
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19.5. Okno import osob z Bakalart

Okno pfehledné zobrazuje idaje osob tak, jak jsou evidovany v programu Bakalari. Rozdily Ize také
u zobrazenych osob uloZit. Pro porovnani rozdil konkrétni osoby oteviete okno Porovnani Gidajl
osoby poklepanim (ENTER) na zaznam osoby.

[] Import osob z Bakalafu s X
Dohledana esoba @|Typ zmén pro ui@ Typ dohledani @ Jméno ~ Pfijmeni |Titul Rodné &islo | Datum ...| Tfida Mésto Ulice PSC | Telefon 1 |Telefon 2Bak..| Typ | Ba...
Jan Novak, 09.03.2005, _|Oprava 00 - Bak_ ID Jan Novak "N_.. |050309/4900 09.03.2._[6.B |Praha 2 VaFena 7 12000222111222 777111 |201..Z  |NE
Jana Nov kov , 06.10.2... Oprava 00 - Bak. ID WJana INovakova "N... |086006/8000 06.10.2../3.8  |Praha 2 \Varena 7 12000 an... 222111... [201... Z NE
KryStof Robin, 01.01.20._|ZtotoZ osoby, V1. |02 - Pijm., Dat. nar., Jméno, TF. |KryStof Robin "N |035101/4444 01012 [8A |Prahad @ Lesni 1 14000|778877887 |899898 _ |201. |7 NE
Mova osoba Hova osoba 99 - Nedohledano Matoud Kuligek "N... a 27.01.2..[TA |Praha4 Z icni 8...14200/123456789 |774553... [201. |2 NE
Filtr na véech i ‘ | Wzagina ym fetézcem []Pfesné
Filtr na alnim sloupci: ‘ ‘ Aktualni sloupec: Jméno
Zobrazuji 4 z 4 Fadki od: | [@) oo | |@ ‘ Filtrovat vybrané H Vynulovat filtr
[[] Zebrazit véetné zaznami oznaéenych jako smazané
i-:-ﬁ X Zapsat zmény zobrazenych usu:-e Zapsat zmény vybranych osoly %0 PFipojit ruéné (F10, F§, F5, F1)
© Dohledana osoba - oznaeni osoby v Jidelné, ke které byly pfifazeny daje z programu Bakalafi.
@  Typ zmény v programu Bakalafi oproti dohledané osobé v Jidelné.
@ Udaje, najejichz zakladé byly ztotoznény osoby v Jidelné a v Bakalafich.
©  Zobrazené daje z databaze Bakalaf.

« Cervené zvyraznéné Udaje se li3i od tdajd v Jidelné.
* Modre zvyraznéné Gdaje v Jidelné nejsou uvedeny a budou vlozeny.

« Zelené jsou zvyraznény osoby, které viibec nebyly v JideIné& dohledany.
@ UloZi udaje vSech zobrazenych osob tak, jak jsou zobrazeny na obrazovce. Nové osoby budou
vytvofeny v Adresari osob.
Ulozi zmény pouze oznaenych osob. Budou uloZeny Gdaje zobrazené na obrazovce.
Opétovné nadteni databaze z Bakalar(.

Qe

Obrazek 19.1. Import osob z Bakalart

Sloupecek Typ zmén shrnuje rozdily mezi osobou v programu Bakalafi a k ni pfifazené (dohledané)
osobé v Jidelné. Sloupeéek Typ zmén miZe mit nasledujici hodnoty (nebo jejich kombinace):

1. Nova osoba - osobu v programu Bakalafi se nepodafrilo dohledat v Jidelné&. Osoba bude v
Jidelné vytvofena a vyplnéna podle Gdajd z programu Bakalafi

2. Ztotoz. osoby - osobu v programu Bakalari se nepodarilo dohledat v Jidelné podle identifikatoru
.Bakalardld, ale byla dohledana osoba se stejnym jménem, pfijmenim (a pfipadné datem
narozeni). Dohledané osobé bude v Jidelné pfifazen identifikator ,Bakalardld”.

3. Vlozeni - osobu v programu Bakalafi se podafilo dohledat v Jidelné podle dale uvedenych
identifikator(i. Databaze Bakalarll obsahuje u dané osoby pouze Gdaje, které v Jidelné uvedeny
vlibec nejsou. P¥i jejich prijeti budou doplnény do databaze Jidelny, Zadné Udaje nebudou
smazany.

budou pfevzaty pfi uloZeni.
i Tip

Ur¢it dilei udaje, které se maji uloZit, Ize v okné& Porovnani Udaji osoby. Toto okno je
pfistupné po dvojim klepnuti na vybrany fadek.
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19.6. Okno porovnani Gidaji osoby

Okno zobrazuje Udaje vybrané osoby v Jidelné a k ni pfifazené osoby z programu Bakalafi. V okné
je mozné urcit, které Udaje osoby z programu Bakalafi se maji ulozit do Jidelny, a také ru¢né pfifadit
osobé z programu Bakalafi osobu ze systému Jidelna.

Porovnani tdajl osoby

=l i |

Dohledana osoba:

Jana Nov kov , 06.10.2008, 3B ¢

‘ _9| ‘ Zrusit pfipojeni g

Nazev udaje Udaj v Jidelné  |Udaj v Bak... Zména UloZit
Jmeno Jana Jana Beze zmény |
Pfijmeni Mov kov Novakova |Oprava
Titul "Nezadano" "Nezadano" |Beze zmény |
Rodné Eislo 086006/8000 086006/8000 |Beze zmény O
Datum narozeni 06.10.2008 06.10.2008 |Beze zmény |
Tfida 3B 3B Beze zmény Ll
Mésto Praha 4 Praha2 @ |Oprava (5]
Ulice Kuchafska 10 Vafena 7 Oprava
PsC 14200 12000 Oprava
Telefon 1 987654321 "Nezadano" |Smazani O
Telefon 2 "Nezadano” 222111223 |VioZeni
Typ 0s. 7 Bak. z z Beze zmény Ll
Bak. smazano NE NE Beze zmény |

Filtr na véech sloupcich:

Zobrazuji 13 z 13 Fadkad

Filtr na aktualnim sloupci:

E}, x Zapsat zmény osoby @

AKtualni sloupec:

| [Vlzagina hledanym Fetézcem [ PFesné

(nesefazeno)

Vynulovat filtr

(Enter, F10, F8, Ctri+A, F5, F1)

@ oeece

Osoba ulozena v Jidelné, ke které budou pfifazeny Udaje osoby z programu Bakalafi.
Tlacitko pro zménu/vybér dohledané osoby.
Tlacitko rpo vymazani propojeni - podle Udajd z programu Bakalafi se vytvofi nova osoba.
Porovnavané Udaje. Cervené jsou zvyraznény Gdaje, které se lisi v Jidelné a v Bakalafich.
Modfe jsou zvyraznény Udaje, které jsou pouze v Bakalafich.

Pouze oznacené Gdaje budou uloZeny do Jidelny. Oznaceni mizete zrusit.

Po stisknuti tlacitka se zavie okno Porovnani Udajli osoby. Zmény polozky Dohledana osoba
nebo sloupecku UloZit se promitnou do okna Import osob z Bakalard. Udaje o osobéach se do

Z %0

Jidelny ukladaji aZ v okné Import osob z Bakalafd (viz 19.5 — ,,0kno import osob z Bakalard*)

Obrazek 19.2. Titulek

19.7. Okno nastaveni (modulu) Bakalarti

Okno slouZi pro nastaveni modulu Bakalafi.

. Varovani

Provadeét nastaveni modulu Bakalari v systému Jidelna by mél pouze zkuSeny administrator
programu Bakalafri.
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Nastaveni Bakalafd

Evidence osob

Adresaf se souborem Datapart.dbf:  c'\bakalari\evidWYSTUP 0 | u Vymazat

Cetnost automatické kontroly Datapart.dbf souboru:  |Nikdy o |v|

Cas posledni automatické kontroly: Py

Informace o zpracovani Datapart.dbf souboru

Datum vytvofeni: 20.02.2014 15:43:00 0

(6]
Pocet zpracovanych fadek: 1
Tridni kniha
Napojeni databaze systému Bakalari
o
Server: |localhost | Port: |43946 Instance: (SQLEXPRESS Databaze: |bakalari
Pfihlagéovaci jméno: [sa Heslo: |-uuuu | ‘ Otestovat spojeni ‘
9]
Nastaveni exportu dochazky
Povolit export g
Mazat pruchody z dochazky v DB Bakalafu jednou za Emmésicﬁ ‘ Exportovat zamky g ‘
¢as posledniho automatického mazani:  31.03.2014 19:16:00 ® ‘ Promazat pruchody ted |®

=]1p,¢

Adresér, ze kterého se nacita prirlistkovy soubor ,datapart.DBF* (viz 19.7.1 — ,Nastaveni

kontroly evidence osob programu Bakalari“)

Tlagitko na zménu adresare, ze kterého se nadita pfiristkovy soubor (viz 19.7.1 — ,Nastaveni

kontroly evidence osob programu Bakalari“)

Tlagitko na zruSeni nastaveni adresare, ze kterého se nacita prirdistkovy soubor (viz 19.7.1 —

.Nastaveni kontroly evidence osob programu Bakalari)

Udav4, jak Gasto se budou automaticky kontrolovat nové zaznamy v prirlistkovém souboru

.datapart. DBF*

Cas posledni automatické kontroly pfirdistkového souboru

Informace o pozici po poslednim zpracovani pfirlistkového souboru (viz 19.7.1 — ,Nastaveni

kontroly evidence osob programu Bakalari“)

Tlagitko na vynulovani zpracované pozice v prirlistkovém souboru

Nastaveni spojeni do MSSQL databaze programu Bakalafi

Tlacitko po stisknuti otestuje funkénost spojeni do databaze programu Bakalafi

UrCuje, zda budou do modulu Tfidni kniha programu Bakaléfi ukladany udaje z Dochazky

systému Jidelna (19.3 — , Export dochazky do modulu Tfidni kniha programu Bakalari“)

Udava, jak ¢asto se automaticky mazou prichody z databaze programu Bakalafi. Doporuéena

hodnota je 3 mésice

Cas posledniho automatického mazani priichoddl z databaze programu Bakaléfi

® Tlacitko exportuje (ulozi) tdaje o zamcich z dochazky systému Jidelna do databaze programu
Bakalafi (viz 19.7.2 — ,Nastaveni exportu Dochazky do programu Bakalafi)

@  Po stisknuti promaze vSechny prlichody z databaze programu Bakalafi

®  Promaze veSkeré informace v databazi programu Bakalafi, které byly uloZeny systémem Jidelna

co0eQe e © e © e

e

@

zvo0

Obrazek 19.3. Okno nastaveni (modulu) Bakalard
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. Varovani

Pro spravné fungovani importu a exportu dat do modulu TFidni kniha (viz 19.3 — ,Export
dochazky do modulu T¥idni kniha programu Bakalafi“ a 19.4 — ,UrCovani naroku na dotaci
rezii podle absence v modulu TFidni kniha“) je nutné spravné nastaveni spojeni do databaze

programu Bakalafri
<> Vystraha

Databazovy Ucet, ktery je nastaven pro pfistup do MSSQL databaze programu Bakalari
musi mit pravo na zapis do tabulek ,D_BRANA" a ,D_POHYB*" a pravo na Cteni z tabulek
.D_BRANA", ,D_POHYB", ,ZACI*, ,TK_SKUP*, ,S_ROZVRH" a ,ABSENCE".

. Varovani

Pro pfipojeni do MSSQL databaze programu Bakalari doporu€ujeme vytvofit specialniho
uzivatele s nejmensimi moznymi opravnénimi.

i Tip
S nastavenim Vam ochotné pomohou zaméstnanci servisu firmy Barda SW, HW.

19.7.1. Nastaveni kontroly evidence osob programu
Bakalari

Program Bakalafi uklada do prirtistkového souboru ,datapart. DBF, zaznamy o zménach v evidenci
osob, které v ném probéhnou. Jidelna tento soubor kontroluje (bud ru¢né - viz 19.2.2 — ,Ruéni
kontrola zmén v evidenci osob“ nebo automaticky - viz 19.2.3 — ,Automatickd kontrola zmén v
evidenci osob*) a informuje o rozdilech v Gidajich osob prostfednictvim okna Import osob z Bakalard.

V okamZiku uzavieni okna Import osob z Bakalafl, ve kterém byly zobrazeny zaznamy z
prirlistkového souboru ,datapart.DBF*, se tyto zaznamy oznaci jako zpracované (i v pfipadé, ze
nebyly uloZeny) a pfisté nebudou nabidnuty k uloZeni. Toto Ize zménit pomoci tlaCitka Vynulovat,
které vSechny zdznamy v souboru ,datapart. DBF* opét oznaci jako nezpracované.

i Tip
Soubor ,datapart. DBF* je doporu¢eno mazat jednou do roka.
i Tip

Postup na vytvofeni souboru ,datapart.DBF* je mozné nalézt na internetovych
strankach s dokumentaci programu Bakalari - http://skola.bakalari.cz/napoveda/index.html?
ss_vis_plzen.htm

19.7.2. Nastaveni exportu Dochazky do programu
Bakalafri

Do databaze programu Bakaléfi se pfi exportu dochazky ukladaji informace o zamcich (automaticky,
kdykoli je uloZen nebo zménén zamek) a o prichodech (téZ automaticky okamzité po uloZeni
do Jidelny). P¥i povoleni exportu dochazky, se automaticky hromadné vyexportuji vS8echny zamky
uloZzené v Jidelné do databaze programu Bakalafi. Tlacitko Exportovat zamky je vhodné pouzit
pouze v pfipadé, Ze databaze programu Bakalafi byla po urcitou dobu nedostupna a nepodafilo se
do ni ulozit nékteré zmény v zamcich, které byly provedeny v Jidelné.
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Tip

Y0

Tlacitko Promazat celou dochazku Bakalart @ je vhodné pouzit pfi ukonceni pouzivani
automatického exportu dochazky do databaze programu Bakalafi.
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Kapitola 20. Modul Majetek
20.1. Uvod

Modul Majetek umoznuje:

+ evidovat majetek na kartach

» prehledné zobrazeni a tisk karet majetku
 spravu mistnosti, stfedisek a spravctl majetku

« spravu odpisti hmotného a nehmotného majetku

20.2. Vysvétleni pojmli

Karta majetku Karta, kterd obsahuje informace o jednom kusu majetku.

Skupina karet majetku Skupina, ve které jsou vytvofeny a evidovany karty majetku.
Mistnost Mistnost, ve které se mize nachazet majetek.

Stredisko Utvar, ktery mGze mit ve spravé majetek. Pfikladem stfedisek je

"materska Skola" a "zakladni Skola".
Spravce Osoba, kterd miZe spravovat majetek.

Odpisova karta Karta, na které jsou zaznamenany informace pro odpisy majetku.
Karta obsahuje i jednotlivé finanéni operace - odpisy a zhodnoceni.

Odpis Zaznam o danovém nebo U€etnim odpisu. Obsahuje datum a
odepisovanou ¢astku.

Zhodnoceni Zaznam o zhodnoceni majetku. Obsahuje datum a castku
zhodnoceni.

20.3. Zakladani evidence majetku

Pro evidenci majetku je nejprve potfeba vytvofrit alespoii jednu skupinu karet majetku. Nové skupina
se zaklada v okné seznamu skupin karet majetku (viz 20.7 —,,0kno seznamu skupin karet majetku®).
Okno se otevira z hlavnino menu Majetek - Skupiny karet. Udaje o skupin& se zadavaji do okna
skupiny karet majetku (viz 20.8 — ,Okno skupiny karet majetku®).

Po vytvoreni skupiny karet majetku mdzeme do této skupiny zakladat karty majetku. Novou kartu
je mozné vytvorit v okné skupiny karet majetku (viz 20.8 — ,Okno skupiny karet majetku”) pomoci
poloZky kontextového menu Nova karta majetku. Udaje o karté se zadavaji do okna karty majetku
(viz 20.9 — ,Okno karty majetku®).

Pro zjednoduSeni vytvafeni karet majetku je mozné karty kopirovat. Kopirovani vyzaduje nastaveni
inventarniho &isla (které nemUze byt kopirovano) a zaroven poctu karet, které se maji vytvorit.
V3echny ostatni vlastnosti karty zlistanou zachovany i na nové vzniklych kartach. Kopirovat kartu Ize
pomoci okna kopirovani karty majetku (viz 20.10 —,,Okno kopirovani karty majetku“). Okno se otevira
z okna skupiny karet majetku (viz 20.8 —,,Okno skupiny karet majetku“) nebo z okna seznamu karet
majetku (viz 20.18 — ,Okno seznamu karet majetku“) pomoci polozky kontextového menu Kopirovat.

Pro praci s kartami majetku je vhodné vytvofit si spravce majetku, mistnosti a stfediska, které budeme
pouzivat.
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Nového spravce je mozné vytvorit v okné osob jidelny (viz 20.15 —,,Okno spravcl®). Pomoci polozky
kontextového menu Nova osoba jidelny. Kazdy kus majetku mlze mit svého spravce. Jeden
spravce mizZe mit ve spravé vice kusd majetku.

Novou mistnost je mozné vytvofit v okné mistnosti (viz 20.16 — ,,Okno mistnosti“). Pomoci polozky
kontextového menu Nova mistnost. Kazdy kus majetku mizZe byt v néjaké mistnosti. V jedné
mistnosti miZe byt vice kus( majetku.

Noveé stfedisko je mozné vytvorit v okné stfedisek (viz 20.17 — ,Okno stfedisek”). Pomoci polozky
kontextového menu Nové stiedisko. Kazdy kus majetku mlze byt ve spravé néjakého strediska.
Jedno stfedisko miZe mit ve spravé vice kusli majetku. Mezi mistnostmi a stfediskami neexistuje
zadny vztah ani zavislost. Je mozné je pouzivat volné.

20.4. Vyrazovani z evidence

Karty majetku Ize vyfazovat bud' jednotlivé nebo hromadné.

Vyfadit jednu kartu majetku lze z okna skupiny karet majetku (viz 20.8 — ,Okno skupiny karet
majetku“) nebo z okna seznamu karet majetku (viz 20.18 — ,,Okno seznamu karet majetku“) pomoci
polozky kontextového menu Smazat kartu.

Karty Ize hromadné vyfadit pomoci funkce Hromadné vyfazeni. Vyfazeni Ize vyvolat z okna skupiny
karet majetku (viz 20.8 — ,,Okno skupiny karet majetku“) nebo z okna seznamu karet majetku (viz
20.18 — ,,0kno seznamu karet majetku®) pomoci polozky kontextového menu Hromadné vyrazeni
zobrazenych karet. V dialogovém okné je potfeba vyplnit datum vyfazeni a poznamku, které budou
nastaveny vSem vyfiltrovanym kartam. Nasledné je mozné zvolit, jestli se ma nebo nema vytisknout
protokol o vyfazeni majetku.

20.5. Hromadné operace

Karty Ize hromadné upravovat pomoci okna Hromadné operace se zobrazenymi kartami (viz 20.11 —
,Okno hromadnych operaci“). Okno se otevira z okna skupiny karet majetku (viz 20.8 —,,Okno skupiny
karet majetku“) nebo z okna seznamu karet majetku (viz 20.18 — ,,Okno seznamu karet majetku®)
pomoci polozky kontextového menu Hromadné operace se zobrazenymi kartami.

20.6. Sprava odpisu majetku

Odpisy jsou ¢astky pofizovaci ceny majetku, které si mlze pofizovatel uplatnit jako dafiové uznatelné
v jednom roce. S odpisy souvisi zhodnoceni majetku, pfi kterém dojde k navySeni pofizovaci ceny
majetku a pak je mozné i tuto navySenou ¢astku odepsat. Odpisy podléhaji zakonu €. 563/1991 Sb.,
o Ucetnictvi a zakonu €. 586/1992 Sh., o danich z pfijm{. Majetek podle zakona €. 586/1992 Sb., o
danich z pfijm0 patfi do jedné ze 6 odpisovych skupin. Tato skupina uréuje kolik let se bude majetek
odepisovat a jaka mize byt maximalni vyska odpisu v jednom roce. Pro vice informaci o odpisech
viz zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmd. Jidelna neni Gcetni software.

Pro evidenci odpisl je potfeba vytvorit odpisovou kartu. Na ni je pak mozné vytvaret jednotlivé odpisy
nebo zhodnoceni.

Novou odpisovou kartu Ize vytvofit dvéma zplsoby:

« v okné seznamu odpisovych karet (viz 20.12 — ,,Okno seznamu karet odpisd“). Okno se otevira z
hlavniho menu Majetek — Odpisy pomoci polozky kontextového menu Nova karta.

» v okné seznamu skupin karet majetku (viz 20.7 — ,Okno seznamu skupin karet majetku®). Okno se
otevira z hlavniho menu Majetek — Skupiny karet pomoci polozky kontextového menu Vytvofit
odpisovou kartu.
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Udaje o odpisové karté se zadavaji do okna odpisové karty (viz 20.13 — ,0kno odpisové karty").
Odpisovou kartu Ize uloZit az po vyplnéni povinnych Gdajd: nazev, ¢islo, odpisova skupina, zplisob
odepisovani, datum zafazeni, pofizovaci cena.

Novy odpis je mozné vytvofit v okné odpisové karty (viz 20.13 — ,,Okno odpisové karty“). Pomoci
poloZky kontextového menu Novy odpis/zhodnoceni. Udaje o odpisech se zadavaji do okna odpisu
(viz 20.14 — ,Okno odpisu a zhodnoceni*). Odpis Ize uloZit aZ po vyplnéni povinnych Gdajd: datum,
druh, ¢astka. Dariové odpisy se vytvafeji na obdobi jednoho roku. Ugetni odpisy nejsou vazany na
Zadné obdobi a pro jeden rok jich miZe byt vytvofeno vic. Pro uleh&eni vytvareni danovych odpist
je mozné pouzit funkci DalSi danovy odpis, ktery je dostupny v okné odpisové karty (viz 20.13 —
,Okno odpisové karty"). ze zalozky Danové odpisy. Tato funkce spocte maximalni moznou ¢astku
odpisu pro nasledujici obdobi.

20.7. Okno seznamu skupin karet majetku

Okno seznamu skupin karet majetku (otevira se z hlavniho menu Majetek — Skupiny karet).
prehledné zobrazuje seznam existujicich skupin karet majetku. Vedle toho okno slouzi k zakladani,
mazani a Uprave skupin karet majetku (viz 20.8 — ,,0kno skupiny karet majetku").

skupiny karet majetku : ol i
PofzQ. Nazev @ | Inventarizacni islo é Druh @| Poéetkusl é Typ O Dodavatel
124" BenQ GL2460 MFF-LCD- |Hmotn‘§r 0|DIOuh0d0b\," Alza.cz
8]
Filtr na véech sloupcich: | Zacina hledanym fetézcem [v| Rozéirené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)
Zobrazuji 1 z 1 Fadki Vynulovat filtr l,
B S % @ & | VytvoF odpisovou Kartu o (F10, F8, Ctri+A, F1)

Pofadové Cislo skupiny

Nazev

Inventarizacni Cislo. Slouzi pro pfedvyplnéni hodnoty inventarniho Cisla v karté majetku
Druh majetku

Pocet vSech karet ve skupiné

Typ majetku

Dodavatel

Tabulka zaznamd

Panel filtrace

Panel akci

Akce pro vytvoreni odpisové karty

ecoCceQeoCceOee

Obrazek 20.1. Okno seznamu skupin karet majetku

Souvisejici navody

e 20.3 — ,Zakladani evidence majetku”
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20.8. Okno skupiny karet majetku

Okno skupiny karet majetku (otevir4 se v okné seznamu skupin karet majetku (viz 20.7 — ,Okno
seznamu skupin karet majetku“) pomoci polozky kontextového menu Nova skupina nebo Otevfi
nebo Oprava skupiny.) Slouzi k zakladani, mazani a Upravé skupin karet majetku. Skupinu Ize uloZit
az po vyplnéni povinnych Udajd: pofadové &islo, inventarizacné Eislo, nazev.

[7] Nova skupina karet majetku

(1] a
Udaje o skupiné r Karty majetku ve skupiné

Pofadoveé gislo: |2] |

Inventarizacni gislo: | |

Nazev:

|
Druh: |
Tvp: |
Dodavatel: El
Vy&ka: DI:B Sifka: ’jl:lzl Délka: | | I:B
Hmotnost | | I:B

H X

© Udaje o skuping
®  Karty ve skupiné

Obrazek 20.2. Okno skupiny karet majetku - Gdaje
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[ 1 - 24" BenQ GL2460 - MFF-LCD- :

Udaje o skuping | Karty majetku ve skupiné |

Inventarni é. | Dat. zafazeni |Wrchni éislo| Pofizovaci cena| Spravce ‘ Umisténl’| Dat. vyfazeni | Povaha ‘ sti'edisko| EAN |f:. odpisové karty
MFF-LCD-001 _ |16.2.2014 | | 240000k | | | | looooooo... |
L1
Filtr na véech sloupcich: ‘ Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené
Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno) aQ
Zobrazuji 1z 1 Fadki | Filtrovat vybrané | ‘ Vynulovat filtr |
Dalgi kriteria filtrovani
Datum zafazeni:  Od: | @] po: | @] zobrazt: H stiedisko: ‘ |vH |
Datum vyfazeni: od: | ‘@ Do: | ‘@ Zplsob vyfazeni: I:E Umisténi: ‘ |VH |
Inventarni éislo:  Oa: | | Dpo: | | Spravce: ‘ |-H |
o
B \ by L|=I| gﬁ @ ? Kopirug, Hroemadné vyfazeni zobrazenych kareé Hromadné operace se zobrazenymi karta% (FB, F10, Ctri+A, CtrI+P)0

Tabulka zaznamd

Panel filtrace

Panel akci

Specializované filtry

Akce kopirovani (viz 20.3 — ,Zakladani evidence majetku®)

Akce hromadného vyfazeni (viz 20.4 — ,Vyfazovéani z evidence")
Akce hromadnych operaci (viz 20.5 — ,Hromadné operace")

deaceCe

Obrazek 20.3. Okno skupiny karet majetku - karty

Souvisejici navody
¢ 20.3 — ,Zakladani evidence majetku*
e 20.4 — ,Vyfazovéni z evidence"

e 20.5 — ,Hromadné operace"

20.9. Okno karty majetku

Okno karty majetku (otevird se v okné seznamu skupin karet majetku (viz 20.7 — ,,Okno seznamu
skupin karet majetku“) pomoci polozky kontextového menu Nova karta majetku nebo Oprava
majetku. Slouzi k zakladani, mazani a Upravé karet majetku. Kartu Ize ulozit az po vyplnéni
povinnych Gdajl: inventarni &islo, EAN.
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Karta majetku - 24" BenQ GL2460 - MFF-LCD-004

Nazev: 24" BenQ GL2460

Inventarni &islo:  |MFF-LCD-004

Vyrebni Eislo: |

Stredisko: ‘ |v‘ | ‘
Umisténi: ‘ |" | ‘
Spravce: ‘ |v‘ | ‘
Datum zafazeni: |16.2.2014 |E| Zpusch pofizeni: I:B
Datum vyfFazeni: | |E| Zpusch vyfazeni: I:B
Zaruka do: | |@| cisiokarty odpisu: 12

Pofizovaci cena: 2400.00] Ké Povaha: I:B
EAN: 000000000298 |

Uéet - opravky: I | Uéet - odpisy: ’—
stav: | |
Poznamka =
k vyfazeni: 1=

=P 4 (F1)

© Nazev - je vZdy stejny jako nazev skupiny karet majetku
Obréazek 20.4. Okno karty majetku

20.10. Okno kopirovani karty majetku

Okno pro kopirovani karty majetku (otevira se v okné skupiny karet majetku (viz 20.8 —,,0kno skupiny
karet majetku“) na druhé zéalozce pomoci polozky kontextového menu Kopirovat nebo v okné
seznamu karet majetku (viz 20.18 — ,Okno seznamu karet majetku“) pomoci polozky kontextového
menu Kopirovat.) Slouzi k rychlému vytvoreni karet majetku podle zvoleného vzoru. Karty se vytvori
s inventarnimi Cisly ze zvoleného rozsahu.

Priklad: jako prefix se uvede "ZIDLE-", pocCet cifer 3, od 10 do 13 a jako sufix "-A". Toto nastaveni
vytvori 4 karty s inventarnimi €isly ZIDLE-010-A, ZIDLE-011-A, ZIDLE-012-A, ZIDLE-013-A.
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Kopirovani karty majetku

Inventarni islo:

Prefix: IMFF-LCD- o

Pocet cifer: bE a
Od: 2E| 3}
Do: 105 (4]

Sufix: | e

Bude vytvoieno 9 karet majetku s inventarnimi éisly v rozsahu od
MFF-LCD-002 do MFF-LCD-010 o

H % =)

Prefix inventarniho Cisla - jakykoliv text, ktery se zobrazi na zacatku
Kolik cifer se ma v &isle vyuZzit

Prvni Cislo, které se pouzije

Posledni &islo, které se pouzije

Sufix inventarniho &isla - jakykoliv text, ktery se zobrazi na konci
Pfehled - popis inventarnich Cisel, které se pfifadi vytvofenym kartdm

oCcCeOoe

Obrazek 20.5. Okno kopirovani karty majetku

Souvisejici navody

e 20.3 —,Zaklddani evidence majetku”

20.11. Okno hromadnych operaci

Okno pro hromadné operace se zobrazenymi kartami majetku (otevir4 se v okné skupiny karet
majetku (viz 20.8 — ,,0kno skupiny karet majetku“) na druhé zalozce pomoci polozky kontextového
menu Hromadné operace se zobrazenymi kartami nebo v okné seznamu karet majetku (viz 20.18
— ,0kno seznamu karet majetku“) pomoci polozky kontextového menu Hromadné operace se
zobrazenymi kartami.) Slouzi k rychlé Upravé vétSiho mnozZstva karet majetku. VZdy se nastavuje
jedna vlastnost pro vSechny karty. Nejdfiv je potfeba zvolit hodnotu vlastnosti a pak stisknout tla€itko
"Nastavit" vedle pfislusné vlastnosti.
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Hromadné operace se zobrazenymi kartami

Hromadné operace s 5 kartami majetku g

Spravce: ‘ |" | | ‘ Nastavit ‘
Umisténi: ‘ |v‘ | | ‘ Nastavit ‘
Stredisko: ‘ |" | | ‘ Nastavit ‘

Datum zafazeni: | E|
Datum vyfazeni: | E| e
Zaruka do: | @l
Pofizovaci cena: | |

Zpusob pofizeni: ‘Knupé ‘v| ‘ Nastavit ‘

Zpusob vyfazeni: ‘Prndej ‘v| ‘ Nastavit ‘

Povaha: ‘Vlastni ‘v| ‘ Nastavit ‘

Stav: | | Nastavit
Poznamka el Nastavit
k vyFazeni: =

© Zobrazeni poctu karet, se kterymi se bude pracovat
@  Nastaveni jednotlivych vlastnosti

Obrazek 20.6. Okno hromadnych operaci

Souvisejici navody

e 20.5 — ,Hromadné operace"

20.12. Okno seznamu karet odpisti

Obsahuje seznam karet odpist (viz 20.13 — ,Okno odpisové karty*).

20.13. Okno odpisové karty

Okno odpisové karty (otevira se v okné seznamu odpisovych karet (viz 20.12 — ,Okno seznamu
karet odpisti“) pomoci polozky kontextového menu Nova karta nebo Otev¥i nebo pfi vytvofeni nové
odpisové karty z okna seznamu skupin karet majetku (viz 20.7 — ,Okno seznamu skupin karet
majetku”) pomoci polozky kontextového menu Vytvor odpisovou kartu). Okno slouzi k zalozeni
nebo opraveé odpisové karty. Vzdy se nastavuje jedna vlastnost pro vSechny karty. Nejdfiv je potfeba
zvolit hodnotu vlastnosti a pak stisknout tla¢itko "Nastavit"
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Nova odpisova karta

Nazev:

Gislo:
Stredisko:
Datum zarazeni:
Datum vyrazeni:

Odpisova skupina:

124" BenQ GL2460 |

12 |
| M
|16.2.2{]14 °|E| Zplsob pofizeni:
I =1

Zpusch vyfazeni:

Povaha:

e~

Pofizovaci cena:

ol

anhyb]r rDaﬁuvé odpisy |/l'.lt':etni odpisy rZhudnnceni | (5]

Zpusob odpisovani:

Datum | Castka | Zlustatkova cena| Druh | Zuctovaci obdobi

6]

BIAYLIL
= 1P

(F4, F6, F10, Ctrih) _

F1) o

Datum zafazeni

Odpisové skupina - zafazeni majetku do skupiny podle zakona €. 586/1992 Sb. o danich z pfijmé
Zpusob odpisovani - rovnomérny nebo zrychleny. Pro vic informaci viz zdkon €. 586/1992 Sb.
o danich z pfijma.

Pofizovaci cena je zaroven maximalni moznou Castkou, kterou je mozné odepsat (pokud
nedojde ke zhodnoceni)

Zalozky pro jednodussi orientaci v odpisech a zhodnocenich. Zalozka Pohyby zobrazuje
vSechny odpisy a zhodnoceni

Tabulka zaznam

Panel akci tabulky

Panel akci okna

2Qe® © © ooe

Obréazek 20.7. Okno odpisové karty

Souvisejici ndvody

» 20.6 — ,Sprava odpist majetku*

20.14. Okno odpisu a zhodnoceni

Okno odpisu a zhodnoceni (otevira se v okné odpisové karty (viz 20.13 — ,Okno odpisové karty")
pomoci poloZky kontextového menu Novy odpis/zhodnoceni nebo Opravit). SlouZi k vytvofeni a
opravé odpisu nebo zhodnoceni.
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Novy odpis o @ XA
Udaje o odpisu
Druh: |Daﬁnvﬁr odpis |v‘ o
Datum: [16.2.2014 [=]
Cena pred odpisem: 16 800 K¢
Castka 924) Ké g
Zustatkova cena: 15876 KE

=|ib 4 F1) o

| = =1
© Druh - dafovy odpis, Ucetni odpis nebo zhodnoceni
® Castka odpisu je odettena ze zlstatkové ceny majetku (pocita se zvlast pro G&etni a darové

odpisy). Castka zhodnoceni je pfipoctena k zlstatkové cené majetku a navy3Suje ¢astku, kterou
je mozné odepsat v Ucetnich a dafovych odpisech.
®  Panel akci

Obrazek 20.8. Okno odpisu a zhodnoceni

Souvisejici navody

» 20.6 — ,Sprava odpist majetku*

20.15. Okno spravct

Okno spravci (otevira se z hlavniho menu Majetek — Osoby). SlouZi k vytvoreni a opravé spravci
majetku.
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Osoby jidelny :

Jméno PFijmeni UzZivatel jidelny
Jana Mala L]
Petr Vyskotl Ll

[ | Pfinlagovat do jidelny s heslem
Filtr na véech sloupcich: Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: AKtualni sloupec: (nesefazeno) (2]
Zobrazuji 2 z 2 Fadki | Filtrovat vybrané ‘ | Vynulovat filtr
. = !
15 % || & (F8, F10, Ctrl+A, Esc) ¢

Tabulka zaznamd
Panel filtrace
Panel akci

20e

Obrazek 20.9. Okno spravcl

20.16. Okno mistnosti

Okno mistnosti (otevird se z hlavniho menu Majetek — Mistnosti). Slouzi k vytvoreni a oprave
mistnosti.

242



Modul Majetek

Mistnosti

Nazev gislo
kancelar 34
kancelaf 5
uéebna P2 54
uéebna P1 53

Filtr na véech sloupcich: Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno) (2]
Zobrazuji 4 z 4 Fadki | Filtrovat vybrané ‘ | Vynulovat filtr
R = !
19| S & (F10, F6, Ctri+A, Esc) o

Tabulka zaznam
Panel filtrace
Panel akci

ece

Obrazek 20.10. Okno mistnosti

20.17. Okno stredisek

Okno stfedisek (otevira se z hlavniho menu Majetek - Strediska). Slouzi k vytvofeni a opravé
stfediska.

243



Modul Majetek

StFediska

Nazev Cislo
Akladni Skola 1
matefska skola 2

Filtr na véech sloupcich: Zacina hledanym fetézcem [v] Rozéifené

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno) a

Zobrazuji2z 2 Fadki | Filtrovat vyhrané ‘ | Vynulovat filtr

. [
B a || Zﬁ (F10, F6, Ctri+A, Esc) ©

Tabulka zaznamd
Panel filtrace
Panel akci

20e

Obrazek 20.11. Okno stredisek

20.18. Okno seznamu karet majetku

Okno seznamu karet majetku (otevira se z hlavniho menu Majetek — Karty majetku). Okno je témér
totozné s tabulkou na druhé zalozce okna skupiny karet majetku (viz 20.8 — ,,Okno skupiny karet
majetku"). Slouzi k zobrazeni vSech karet majetku ve vSech skupinach. Déle slouzi k opraveé karet,
kopirovani, vyfazeni, mazani a k riznym tiskdim.
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] Karty majetku

Nazev @ | Inventarni &.|Dat. zaFazeni Vyrobni é..| Pofizovaci ... Spravce UmisténiDat. vyfazeni Povaha |Stfedis..| EAN | C.odpisoveé ...
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-001 [16.2.2014 2 400,00 KE 1000000 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-002 16.2.2014 2 400,00 KE 1000000 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-003 [16.2.2014 2 400,00 KE 1000000 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-004 |16.2.2014 2 400,00 K& i000000... 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-005|16.2.2014 2 400,00 K& (000000... 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-006|16.2.2014 2 400,00 K& (000000... 12
124" BenQ GL2460 MFF-LCD-007 |16.2.2014 2 400,00 K& 1000000... 12

Zobrazuji 7 z 7 fadku

Datum zafazeni:
Datum vyfrazeni:

Inventarni gislo:

Filtr na vSech sloupcich:

Filtr na aktualnim sloupci:

Dalsi kriteria filtrovani

od: | =1}

Do: | @

ou:| @ DD:| @ Zpusob vyfazeni: l:B Umisténi: |

od: |

| De: |

Zobrazit:

AKtudlni sloupec:

| Zacina hledanym fetézcem [v| Rozéifené

(nesefazena)

‘ Filtrovat vybrané || Vynulovat filtr |

|VH o |

Spravce: |

|vH o |

0

| Kopiruj H Hromadné vyrazeni zobrazenych karet || Hromadné cperace se zobrazenymi kartami ‘ (Ctri+Enter, F8, F10, ...

@ V okné seznamu karet majetku se oproti seznamu v okné skupiny karet majetku zobrazuje i

nazev

Obrazek 20.12. Okno seznamu karet majetku
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Kapitola 21. Modul Skolni platby
21.1. Uvod

Skolni platby umozriuji evidovat instituce, aktivity a G&astniky Skolnich i jinych aktivit.

21.2. Aktivita

Aktivita predstavuje realné aktivity, které osoby jidelny podstupuji. Aktivity se rozdéluji na:
» Jednorazoveé

Tyto aktivity mohou byt napf.: vylet do divadla, lyZzafsky kurz a dalSi.

» Periodické

Tyto aktivity mohou byt napf. krouzky.

21.2.1. Jak na to?

Jak na zakladni Ukony s aktivitou.

Jak zalozim novou aktivitu?

Nové aktivity se zakladaji pfes okno seznamu aktivit viz 21.3 — ,Okno seznamu aktivit‘. Existuje
nékolik nutnych Gdajd bez kterych aktivita nejde zalozit. Tyto daje jsou popsany v 21.4.1 —,Zalozka
zékladnich informaci“.

V zavislosti na typu aktivity existuji pak dalSi povinné Udaje. Jejich vycet se Ize dovédét v 21.4.2 —
»ZaloZka specifickych informaci.

Jak si prohlédnu kdo zaplatil kolik na dané aktivité?

Tento problém Ize Fesit vice postupy.
» Chci vidét daného Clovéka na dané aktivité.

V detailu osoby v zaloZce Aktivity uastnik viz 21.7.4 — ,Z&loZka UCastnénych aktivit* zvolte
poZadovanou aktivitu a pouzijte akci "Platby Aktivity".

Alternativng v detailu aktivity v zalozce Ugastnici viz 21.4.4 — ,Zalozka G&astnikd“ zvolte
pozadovaného Gcastnika a pouzijte akci "Platby Gcastnika."

 Chci vidét vSechny platby na dané aktivité.
V detailu aktivity viz 21.4 — ,0Okno detailu aktivity* pouZijte akci "Platby".
» Chci vidét soucty plateb pro Gc¢astniky dané aktivity.

V detailu aktivity v zaloZce U&astnici viz 21.4.4 — ,Zalozka G&astnikd* jd&te pfes kontextové menu
do podmenu tisk a zde zvolte polozku "Zaplacenost".

Mam mnoho UGcastnikti co plati fakturou. Lze hromadné vytvofrit
kazdému jeho fakturu?

Pfesné k tomuto Ucelu slouzi akce "Platba fakturou" viz 21.4.4 — ,Zalozka ucastnik(®.
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Modul Skolni platby

21.3. Okno seznamu aktivit

V okné seznamu aktivit je zobrazen pfehled vSech aktivit momentalné evidovanych v systému. Je
zde moZzné aktivity opravovat, mazat a vytvéaret.

A

» Vystraha

Zobrazeny seznam aktivit se bude liSit pro spravce instituce a pro klasického uZivatele.
Spravce instituce vidi vSechny aktivity instituce. Klasicky uZivatel vidi pouze aktivity, se
kterymi m& néco spole€ného (je uveden jako vedouci/asistent/i¢astnik).

] seznam aktivi

Gislo | Nazev Typ Zacatek Konec Celkova cena Vedouci | Pocet Uc...|Specificky s..| Uzavreno
2Divadlo  |Jednorazova 09.02.2018 10:00 [16.02.2018 00:00 1002,00 KE|Pavel Petr 3/599000002 m|
3/Keramika |Periodicka P .2018 00:00 500.00 KE|Pavel Petr 3/599000003 O]

Nova aktivita Ctrl-N

Detail aktivity
Smaz aktivitu

Uzavii aktivity
Oduzavfi aktivity [5)
Platby
Tisk

Enter
Ctrl-D

Ctrl-P

] Bilance aktivitg)

Pouze neuzavier®

Filtr na viech sloupcich: | | [¥] zagina hledanym Fetézcem []Pfesné []Invertovat

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 2 z 3 fadk(  Filtr dle data ‘Zar’;étek |V| Od: |

8@ & X & rawg

|@ Do: |

|@ | Filtrovat vybrane || Vynulovat filtr

(F1, F8&, Ctri+A, F10, Ctri+A)

Kontextové menu

Tisk bilance aktivit

Platby evidované na aktivité
Filtrovani uzavfenych aktivit
Uzavieni/oduzavreni aktivit

oocQ@ee

Obrazek 21.1. Ukazka okna seznamu aktivit

21.4. Okno detailu aktivity

V okné detailu aktivity jsou zobrazeny detailni informace o aktivité. Toto okno se rozpada na nékolik
podoken.

Zakladni informace

Specifické informace
¢ Asistenti
« Ugastnici
e Prispévky
21.4.1. Zalozka zakladnich informaci

V podokné z&kladni informace jsou zobrazeny vSechny jednoduché informace o aktivité jako napf.:
nazev, vedouci, atd... Tyto Udaje jsou spolecné pro jednordzové a periodické aktivity.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity

[/Zékladni informace |/ Specificke infnrmacaor Asistent@r l'.lt":astnl’c'gr Pﬁspévk‘_@|

Nizev: | @ CGislo: |4 0
Vedouci: @ Datum splatnosti: | ®
Instituce:  Jidelna 9] Celkova éastka: | ® Ké
@ Jednorazova aktivita
' Periodicka aktivita @

M 3¢ | uloz bez zavieni | Piatbg (F1)

Zéalozka specifickych informaci

Z&lozka asistent(l

Z&lozka Ucastniku

ZaloZka pfispévki

Nazev aktivity

Cislo aktivity (unikatni v ramci instituce)
Vedouci aktivity

Datum splatnosti

Instituce (momentalné prihlaSena instituce)
Cena aktivity (za jednoho Ucastnika a jednu periodu (jednorazové aktivity maji 1 periodu))
Typ aktivity

Platby evidované na aktivité

feecCeEREROCCEOES

Obrazek 21.2. Ukazka zaloZky zakladnich informaci

Nutné Gdaje pro Uspésné ulozeni jakékoliv aktivity jsou nasledujici:
« Nézev aktivity

* Vedouci aktivity

e Datum splatnosti

e Celkova cena aktivity
21.4.2. Zalozka specifickych informaci
Obsah tohoto okna je rlizny v zavislosti na typu aktivity.

Zalozka specifickych informaci jednorazové aktivity

V tomto podokné jsou zobrazeny specifické informace o jednorazové aktivité.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity

fZékladni informace |/ Specifickeé informace rAsistenti |/l'.léastn|'ci r Prispévky |

Datum a éas od: | 0|@ | @ Datum zalohy: | 9|@

Datum a éas do: | =l | Zaloha: | 0 Ké
Napf' : Viet, 1.9, 8:00 - 4.9. 14:00

[] placene na mist@

H x Uloz bez zavfeni || Flatby (F1)

Datum zacéatku aktivity
Cas zacatku aktivity
Datum zélohy

Datum konce aktivity
Cas konce aktivity
VySe zalohy

Placeno na misté

SeaceCe

Obrazek 21.3. Ukazka zalozky specifickych informaci jednorazové aktivity

Z vySe uvedenych Udajd nejsou Zadné nutné pro uloZeni aktivity. Nékteré (idaje jsou oviem parové
tzn. pokud je vyplnén jeden, musi byt vyplnén i druhy, napr. ¢as zacatku a ¢as konce aktivity.

Zalozka specifickych informaci periodické aktivity

V tomto podokné jsou zobrazeny specifické informace o periodické aktivité.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity

fz;'lkladni informace |/ Specifickeé informace rnsistenti |/l:léastn|'ci r Prispévky |

Zadatek aktivity: | 03| Gasod: | o
Konec aktivity: | B|@ Gas do: | 4]
Napr'.: Plavang, 1.9, - 112 Napf: 13:30 - 15:00
Perioda placeni: |Mé5it’:né ® | - |
H x Uloz bez zavfeni || Flatby (F1)

Zacatek aktivity

Cas zacatku aktivity
Konec aktivity

Cas konce aktivity
Periodicita placeni aktivity

oceoee

Obrazek 21.4. Ukazka zaloZky specifickych informaci periodické aktivity
Nutné Gdaje pro Uspésné ulozeni periodické aktivity jsou nasledujici:

e Zacatek aktivity

¢ Konec aktivity

* Periodicita

21.4.3. Zalozka asistentu

V tomto podokné je zobrazen seznam asistent( aktivity.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity :

fﬁkladni informace r Specifické informace r Asistenti r Uéastnici r Prispévky |

Jméno Prijmeni Datum narozeni Trida

B 5] (F10, Ctri+A)

M 3¢ uloz bezzavieni | Fiatby (F1)

Obréazek 21.5. Ukazka zéaloZky asistent(

21.4.4. Zalozka uéastnik(

V tomto podokné je zobrazen seznam G¢astnik{ aktivity.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity

fz;'lkladni informace |/ Specifické informace rnsistenti |/L'lt':a,stn|'ci r Prispévky |

Kontextové menu
Generovani pfispévkl oznatenym osobam
Zobrazeni plateb G¢astnika

Tisky Gcastnikl

Generovani faktur vydanych

Tisky aktivitného (obdoba stravného)

eeoCceoee

Obrézek 21.6. Ukazka zaloZky ucastnik(

21.4.5. Zalozka prispévku

V tomto podokné je zobrazen seznam prisp&vkd na aktivitu.

QD Vystraha

Jmeéno | Prijmeni ‘ Datum narozeni | Trida

Novy uéastnici Crl-N

Detail ucastnika Enter

Smaz ucastniky Cirl-Dgy

Pfispévek oznacéenym a

Platby Ctrl-Tg)

Tisk P Seznam

Zaplacenostg
B[8]8]&) oy s o] Aaving
o atby Ucastnika || Platba fakturoig|| Aktivitng,
I 3¢ | uloz bez zavieni | Piathy (F1)

Jeden Gcastnik v rdmci jedné aktivity mize mit evidovan jakykoliv pocet prispévku.
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Modul Skolni platby

Detail aktivity ol b

fZéKIadni informace |/ Specifickeé informace rAsistenti |/l'.lt":astn|’ci r Prispévky

Jméno | Prijmeni |Pﬁspéve|~1 Firma |Pnznémka
I__Ll % (F10)
H x UloZ bez zavFeni || Flathy (F1)

Obrézek 21.7. Ukazka zéaloZky prispévkd

21.5. Osoba aktivity

Osoba aktivity je takova osoba programu, které se z{castni aktivit (v jakékoliv roli). Osoby aktivity
Ize hromadné vytvofit v okné seznamu osob nebo jednotlivé v okné seznamu osob aktivity.

21.6. Okno seznamu osob aktivity

V okné seznamu aktivit je zobrazen prehled vSech osob aktivity momentalné evidovanych v systému.
Je zde mozné osoby opravovat, mazat a vytvéaret.

0 Vystraha

Zobrazeny seznam osob se bude liSit pro spravce instituce a pro klasického uzivatele.
Spravce instituce vidi vSechny osoby aktivity. Klasicky uzivatel vidi pouze osoby, se kterymi
ma néco spolec¢ného (je uveden u aktivity spolecné s osobou).
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Modul Skolni platby

Seznam osob spoleénych aktivit ‘X
Jméno Ptijmeni Povolena vedo... Stredisko Datum narozeni Variabilni symbol
l|Petr Pavel Stokorcovy les - 3 30.01.1987 9 876 543 210 987
llowaficn Dobrovsky O Nezadano 646 846 321
llPavia Krasna O 8A Dvojka - 2 01.01.2007 1234 567 890
Jana Duhova O 8.A Stokorcovy les - 3 13.03.2013 15

Nova osoba aktivity Cirl-N
Detail osoby aktivity Enter
Smaz osobu aktivity Cirl-lg

Urgovat nedoplatky Cirl-L@

[] Pouze vedouc®
|Filtr na viech sloupcich: | | 7] zagina hledanym fetézcem []Pfesné []Invertovat

Filtr na aktualnim sloupci: Aktualni sloupec: (nesefazeno)

Zobrazuji 4 z 4 Fadkl Filtrovat vybrané | | Vynulovat filtr
(1818 & 3| urgovat nedopiatky (F10, F8, Ctri+A, F1, Ctri+A)

© Kontextové menu
®  Urgovani nedoplatk(l (generuje maily)
&  Filtrace osob, ktefi nejsou vedouci

Obrazek 21.8. Ukazka okna seznamu aktivit

21.7. Okno detailu osoby aktivity

V okné detailu osoby aktivit jsou zobrazeny detailni informace o0 osobé aktivity. Toto okno se rozpada
na nékolik podoken.

« Osobni tdaje

Aktivity vedouci

Aktivity asistent
 Aktivity U€astnik
 Prispévky
21.7.1. Zalozka osobnich tdaju

V podokné osobni Gdaje informace jsou zobrazeny vSechny jednoduché informace o osobé aktivity
jako napft.: jméno, pfijmeni, atd... Pro doplnéni dalSich Gdajl osoby aktivity Ize pouzit tlacitko Detail,
které otevie okno detailu osoby.
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Modul Skolni platby

Detail osoby aktivity :

| Osobni tdaje | Aktivity vedouc@| Aktivity asisten@| Aktivity iéastnikg| Ptispevkg|

Jméno |F'etr QJ Najit g
Piijmeni |Pavel @ | Detailg
Trida: ‘ (5] |v| Stredisko: @|v‘

Datum narozeni: |30_1_198? @ |@

mlze byt vedouci aktivit®

H % (F1)

Zalozka vedenych aktivit

Zéalozka asistovanych aktivit

Zéalozka ucastnénych aktivit

Zalozka prispévki

Jméno osoby

Pfijmeni osoby

Najit (nacteni osoby aktivity z evidence osob)
Detail (detail osoby skyryvajici se pod osobou aktivity)
TFida osoby

Stfedisko osoby

Datum narozeni osoby

Znacka, zda miZe osoba vést aktivitu

fee0OoCERERAOCCEOEQ

Obréazek 21.9. Ukazka zéalozky osobnich tdajd

21.7.2. Zalozka vedenych aktivit

V tomto podokné je zobrazen seznam aktivit, které osoba vede.
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Modul Skolni platby

Detail osoby aktivity

[ Osobni udaje | Aktivity vedouci | Aktivity asistent | Aktivity uéastnik | Prispavky |

Nazev Splatnost Cena
Keramika 08.02.2018 500,00 KL
Vylet 02.02.2018 1,00 KE
Divadlo 22.02.2018 1 002,00 KE

H % (F1)

Obrazek 21.10. Ukazka zaloZky vedenych aktivit

21.7.3. Zalozka asistovanych aktivit

V tomto podokné je zobrazen seznam aktivit, na kterych osoba asistuje.

Detail osoby aktivity :

[ Osobni udaje | Aktivity vedouci | Aktivity asistent | Aktivity Géastnik | Prispavky |

Nazev Splatnost Cena
& % (F10, Ctri+A)

H X (F1)

Obrazek 21.11. Ukazka zaloZKy asistovanych aktivit

21.7.4. Zalozka ucastnénych aktivit

V tomto podokné je zobrazen seznam aktivit, kterych se osoba Gcastni.
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Modul Skolni platby

Detail osoby aktivity :

[ Osobni udaje | Aktivity vedouci | Aktivity asistent | Aktivity uéastnik | Prispavky |

Nazev | Splatnost ‘ Cena

Novy uéastnik akftivit Cirl-h
Smaz ucastnik aktivit Cirl-D

Prispévek oznacenym (3]

Platby cri-T

1| @ | Platoy aktivitg Aktivitng

H % (F1)

© Platby osoby na dané aktivité
@  Aktivitné osoby na dané aktivité (obdoba stravného)
®  Generovani prispévkl pro oznacené aktivity

Obrézek 21.12. Ukazka zéloZky ucastnéncych aktivit
21.7.5. Zalozka prispévku

V tomto podokné je zobrazen seznam piispévkd na osobu.

P Vystraha

Jeden Gcastnik v rdmci jedné aktivity mdZe mit evidovan jakykoliv pocet pFispévkd.

Detail osoby aktivity - O v |

[ Osobni udaje | Aktivity vedouci | Aktivity asistent | Aktivity ucastnik | Prispévky

Nazev | Castka | Firma | Poznamka
9 51 (F10, Ctri+A)

=|Ib ¢ (F1)

Obrazek 21.13. Ukazka zaloZky piispévkui
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Priloha A. Slovnic¢ek pojmi a zkratek

Obsahuje definice pouzivanych zkratek a termin(, které se tykaji vice jak jednoho modulu

AJS

Automatizovany
systém

jidelni

Cas jidla

HACCP

IDM

Instituce

Kategorie
norem

spotfebnich

Laktoovovegetarianska
strava

Spotfebni koS

viz Automatizovany jidelni systém

V 8ir§im smyslu soubor elektronickych prostfedk( pro automatickou
evidenci pfihldSené a odebrané stravy, vétSinou s vyuzitim
né&jakého druhu identifikacnich médii. V tomto dokumentu obvykle
pouzivan pouze jako oznaCeni modulu aplikace, ktery préaci s
Automatizovanym jidelnim systémem podporuje.

Program jidelna umoziiuje rozdglit stravu na tzv. Casy jidla (napf.
Presnidavka, Obéd, Svacina). Kazdy Cas jidla je definovan nazvem,
zkratkou (ktera musi byt unikatni), Casti denni spotfeby (vyuziva se
pfi vypoctu Spotfebniho koSe pfi nastaveni Celodenniho stravovani
u Skupiny stravnik(), Casem vydeje (od - do) a oznacenim, zda se
jedna o tzv. Hlavni jidlo - na takovy Cas jidla je napf. poskytovan
Pfispévek na stravu. Kazdy Cas jidla se mlze dale dé&lit na tzv.
Druhy jidla (napfikla 1, 2, 3...), které slouzi odlideni rliznych jidel
vydavanych soucasné. Vice viz 11.3 — ,Organizace pokrmi®“.

OznacCeni pro evropskou normu Hazard Analysis and Critical
Control Points. V CeStiné bézné znamo jako "metoda kritickych
bodd" &i proste "kritické body" - pouZito v receptech.

IdentifikaCni médium. SlouZi k identifikaci stravnika napft. pfi vydeji
jidla nebo osoby dochazky nap¥. pfi prichodu zamkem.

Organizacni jednotka, pod kterou je organizovano stravovani nebo
organizace Skolnich aktivit. Vice viz 2.3 — , Instituce"”.

Normované tiidy stravnik(l rozdélené podle standardni velikosti
porce. Pouziva se hlavné ve vypoctu sptiebniho koSe, ve skupiné
stravnikl a v receptech. Oznacujeme je pismeny A aZ F.

Specialni bezmasa vyziva. Je zaclenénd jako tabulka vyZivovych
norem pro spotfebni koS. Laktoovovegetaridnskou vyzivu lze
uplatnit v pfipadé, Ze s tim souhlasi vSichni zdkonni zastupci
nezletilych stravnikli nebo zletili stravnici, nebo u provozovatell
stravovacich sluzeb, kde Ize uplatnit podavéani jidel na vybér.
Préimé&rnou spottebu potravin Ize doplnit drlibeZim a rybim masem.
(Vynatek z vyhlasky €. 107/2005 Sb.)

Evidence spotfebovanych potravin v rlznych kategoriich dle
vyhlasky €. 107/2005 o Skolnim stravovani

VedlejSi hospodarska €innost
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Priloha B. Licen€ni poznamky a
pouzité knihovny

Licenéni ujednani k programu je soucasti distribuce a je pfistupné z menu Napovéda - Licencni
ujednani. Program také obsahuje dalSi knihovny, které nepodléhaji licenénimu ujednani. Licence
nékterych z nich vyzaduje zminku v dokumentaci, ta nasleduje:

This product includes software developed by the Indiana University Extreme! Lab (http:/
www.extreme.indiana.edu/).

Projekt obsahuje ikony od http://www.aha-soft.com licencované pod Creative Commons Attribtion-
Share alike.
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Rejstrik

A

aktualni meésic, 21, 48

B

budouci mésic, 21

C
cena
druhu, 152, 157
objednavky, 79
cte€ka, 217

D

datum importu, 76
datum zpracovani, 21
dochazkovy, 217
DPH
koeficient, 76
nastaveni, 37

E
ethernet, 217

H

hlavni okno, 20

K

karta majetku, 134, 232
klavesové zkratky, 22
zobrazeni v programu, 24

M

menu
hlavni, 20
kontextové, 25
meésic
aktudlni (Viz aktualni meésic)
budouci (Viz budouci mésic)
mistnost, 232

N

nastaveni
internetu, 201
norma
dle Jidelny 6, 79
spotfebni, 258

o

odhlaska jidla
generalni, 76

odpis, 232

odpisova karta, 232

okno
hlavni, 20
nova databaze, 17
tisku, 25
osoba
dochéazky, 182
ovladaci prvky
spolecné, 23

P

panel

akei, 23

filtrace, 24
Podvydejka, 50
podvydejka, 50
postovni alonz, 134
poStovni poukézka, 134
predtistény arch, 134
preplatek

budouci, 76

minuly, 76
prijemka, 51
prispévek, 79

R
rezie , 76, 79
role

dochézky, 182

S
sériovy, 217
skupima
karet, 232
skupina sloZenek, 134
soubor pro Ceskou postu, 134

soubor realizovanych postovnich poukazek, 134

SpoKaos (Viz Spotfebni kos)
spotrebni koS, 258
spravce, 232
stav konta, 76
stravnik

hromadny, 76
stfedisko, 232

T

tabulka

obecna tabulka zaznamd, 23
tisk

okno tisku (Viz okno tisku)

U

USB, 217
Uvazek, 182
uzaveérka
cen jidel, 48
denni, 53
mésicéni, 47
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Rejstiik

rocni, 79
uzivatel

editace, 32
uzivatelé, 31

Vv
vydejovy, 217

y4

zamek, 182
plastovy, 182
reverzni, 182

zhodnoceni, 232

zisk, 79

zbna
c¢asova, 182
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